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PRATICA 

1



CONCETTI DI RIFERIMENTO

Il fascicolo è l’insieme dei documenti relativi 
ad una determinata pratica. Concetto ben 
noto negli uffici giudiziari dove la cultura del 
fascicolo è certamente più radicata rispetto ad 
altre amministrazioni.

Il fascicolo è bene culturale, patrimonio 
indisponibile dello Stato. Principio che non va 
mai dimenticato perché i nostri fascicoli sono 
la storia.
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Ieri – oggi - domani
Il fascicolo cartaceo → registro  cartaceo per 
monitorare gli eventi del fascicolo.

Informatica
↓
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Viene implementata su alcuni sistemi la 
possibilità di estrarre i dati dal registro su formati 
su formati lavorabili per facilitare la redazione di 
documenti, esempio intestazione di sentenze e 
verbali.

Registri diventano sistemi informatici 

Registri informatico come supporto alla 
redazione di documenti 

Gli eventi e i dati trattati nei registri cartacei 
vengono gestiti da sistemi informativi.
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Atti firmati digitalmente e conservazione 
a norma 

Firmare digitalmente i documenti;
Conservazione il documento a norma.

↓
Cosa serve

Diffusione della firma digitale 
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Un corpo unico al servizio di tutti i sistemi, dei 
settori civile penale e amministrativo, per 
garantire la sistematicità della gestione dei 
documenti in un “unico luogo informatico”.

Cosa serve per la conservazione a norma
Repository documentale

repository

↓ ↓ ↓

Sistema 
1 

Sistema 
1 Sistema 

n
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Creare sistemi che consentano, oltre a 
supportare la redazione dei  documenti, li 
facciano poi confluire nel repository per la 
conservazione a norma.

Cosa serve per la conservazione a norma
Sistemi di gestione di dati e atti

Realizzati
Notifiche penali  

In divenire: Aurora In divenire: Aurora –– SidipSidip
Catalogano gli atti secondo la logica 
dell’amministrazione e del relativo procedimento.
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Notifiche telematiche - Il flusso di lavoro corrente

Off-line
Scanning

Acquisizione e
Classificazione

Firma 
Digitale Invio Notifica

Atto 
cartaceo

Rubrica PEC

Cancelliere Destinatario

PDF

MonitoraggioRegistro Notifiche

@@

NOTIFICHE PENALI
Contesto normativo
D. l. n. 112 del 25 giugno 2008
L. n.24 del 22 febbraio 2010 n. 
D. M. n. 44 del 21 febbraio 2011

Il sistema SNT gestisce in modo intelligente un flusso in uscita che 
parte dall’acquisizione degli atti, fino all’invio della notifica per mezzo 
mail PEC con conseguente recupero ed aggregazione delle ricevute
di notifica. L’interazione con gli utenti avviene mediante un’interfaccia 
web.
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• Archivio di Stato
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SW CHE AGISCE SUI METADATI 
SISTEMA TELEMATICO DELLE MISURE 
DI PREVENZIONE (SIT.MP) 

Occorre progettare il sw con estrema attenzione 
all’insieme dei metadati che si intende gestire  e 
dettare le regole per assicurarne la puntuale 
valorizzazione solo così il sistema di gestione 
documentale riesce a garantire le relazioni tra i 
documenti informatici, fascicoli informatici.
Assicurare il giusto compromesso tra ricchezza di 
dati e aumento del carico di lavoro nelle fasi di 
registrazione. 10



SW CHE AGISCE SUI METADATI 
SIT.MP 
Compromesso dati carico di lavoro
Per l’Albo degli amministratori giudiziari si è
scelto di utilizzare la pubblicazione di 
modulistica on line che assicura la 
valorizzazione di tutti i metadati necessari 
gestione documentale.
Per il registro misure di prevenzione si è
puntato alla condivisione dei metadati tra uffici 
senza però dimenticare l’importanza delle 
informazioni a fini del monitoraggio dell’attività
giudiziaria.

11



SIT.MP - REPOSITORY DOCUMENTALE
La realizzazione del sw SIT.MP prevede la 
classificazione dei documenti e la costruzione 
dell’indice del fascicolo sui seguenti elementi:
Materia;
Tipo procedimento;
Fase procedimento;
Tipologia atto.
Visualizzate gli atti del fascicolo informatico:
in ordine cronologico; 
per soggetti;
per tipologia atti; 12



Il modello di integrazione

Utente
SIT.MP

Sistema SNT

SIT.MP – INTEGRITA’ DEL FASCICOLO 
INFORMATICO
Per garantire l’integrità del fascicolo informatico nel 
SIT.MP è prevista la  cooperazione applicativa con 
altri sistemi tra cui notifiche penali.

Destinatario
Sistema SNT SIT.MP 13



Predisporre un sistema, sotto la vigilanza del 
“conservatore”, che riceva i fascicoli informatici dal 
repository “di lavoro” all’atto della chiusura del 
procedimento e li conservi integri e leggibili nel tempo 
sino al riversamento all’Archivio di Stato.

Archivio di medio e lungo termine –
archiviazione sostitutiva  
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POSSIBILITÀ DI RICHIEDERE IL CERTIFICATO 
PENALE;
REDAZIONE AUTOMATICA DELLA SCHEDA E 
ALIMENTAZIONE DEL CASELLARIO ;
REDAZIONE AUTOMATICA  DELLA TRASCRIZIONE 
ALLE CONSERVATORIE (EX PROGRAMMA NOTE) 
PER I BENI SEQUESTRATI;
BANCA DATI DEI BENI SEQUESTRATI E 
CONFISCATI CONSULTABILE DA TUTTI GLI 
UTENTI GIUSTIZIA, ANCHE DEL SETTORE CIVILE 
PER CONOSCERE I BENI PER CUI SI PROVVEDE 
(ESEMPIO UN’AZIENDA IN UN PROCEDIMENTO 
PER FALLIMENTO) SE SONO GIÀ OGGETTO DI 
ALTRI PROVVEDIMENTI ABLATIVI.

Implementazioni realizzate a da 
utilizzare meglio in materia di misure 
di prevenzione 
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