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Dipartimento per gli affari di giustizia

DIREZIONE GENERALE DEGLI AFFARI INTERNI
Ufficio III – Reparto I

Casellario e Registro delle sanzioni civili
                       MODULISTICA   PER   RICHIEDERE   L’ ACCESSO  
             AL NUOVO SISTEMA  INFORMATIVO  DEL  CASELLARIO  (SIC)
ISTRUZIONI  PER  COMPILARE I MODULI

Per registrare un ufficio iscrizione  (
)  oppure  per richiedere l’accesso al sistema limitatamente  ai servizi certificativi  oppure per richiedere aggiornamenti è necessario compilare i moduli  1) e 2),  nei quali  devono essere indicati: i dati dell’Ufficio e la tipologia di ufficio, il responsabile dell’Ufficio,  nonché  il  referente per la gestione degli accessi al sistema.  

1)  Per le attività  relative  alla banca dati del <casellario giudiziale>  compilare il modulo A)  per la gestione dei provvedimenti giudiziari (ex schede)  che si vogliono gestire;  il  Modulo B) invece per la gestione dei provvedimenti giudiziari (ex fogli complementari); infine  il  modulo C)   per indicare le autorità  giudiziarie  che  si vogliono gestire.    In sintesi i moduli  da compilare sono:

A)    GESTIONE  DEI PROVVEDIMENTI GIUDIZIARI (EX  SCHEDE)

B)   GESTIONE PROVVEDIMENTI GIUDIZIARI  DELL’ESECUZIONE (EX FOGLI COMPLEMENTARI)

C)   GESTIONE DELLE AUTORITÀ GIUDIZIARIE 

Per la banca dati   <Anagrafe della  sanzioni  amministrative da reato>   invece  il modulo è il seguente:

D) ANAGRAFE DELLE SANZIONI AMMINISTRATIVE DIPENDENTI DA   REATO 

2)  Per ciascun utente autorizzato devono essere indicati il ruolo, ossia il livello di autorizzazione per le attività di iscrizione, modifica, eliminazione e validazione e  quello relativo alle attività di certificazione. Il modulo R) da utilizzare per eventuali richieste di reset password, disabilitazione  dell’utente.  I moduli sono:

E) DATI RELATIVI  ALLE  PERSONE AUTORIZZATE ALL’ACCESSO  AL SISTEMA INFORMATIVO DEL CASELLARIO

F)  INDIVIDUAZIONE DEL RUOLO  UTENTE  -  LIVELLO DI  AUTORIZZAZIONE  PER LE ATTIVITA’   DI AGGIORNAMENTO   DATI  SUL SISTEMA 

G) INDIVIDUAZIONE DEL RUOLO UTENTE  -  LIVELLO DI AUTORIZZAZIONE PER  LE ATTIVITA’

       DI CERTIFICAZIONE    -   PER UFFICI LOCALI

H) INDIVIDUAZIONE DEL RUOLO UTENTE  -  LIVELLO DI AUTORIZZAZIONE PER  LE ATTIVITA’

       DI CERTIFICAZIONE  - PER UFFICI ISCRIZIONE  E GIUDIZIARI   

 R)     RICHIESTA di RESET,  RIASSEGNAZIONE PASSWORD  o DISABILITAZIONE UTENTE  

Avvertenza:   per indicare  nei  moduli  la voce di interesse  contrassegnarla con  una   (X)    [image: image2.wmf]X


�     Per la determinazione e la costituzione di uno o  più uffici si deve  tener conto  che gli utenti  autorizzati e assegnati per un determinato ufficio iscrizione non possono gestire (iscrivere, modificare o cancellare) i provvedimenti di proprietà di un altro ufficio iscrizione.   Ad esempio se nell’ambito di un  Tribunale  vengono  costituiti  due  uffici  iscrizione (uno per il GIP e uno per il Dibattimento)   gli utenti autorizzati per il GIP  non  possono gestire i  provvedimenti del  dibattimento e viceversa.
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