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STORIA DELLE MODIFICHE APPORTATE

Versione Data Descrizione Modifica
Documento

1.0 02/03/2005 | Prima emissione

1.1 14/03/2005 |Seconda emissione. Recepisce le  osservazioni
dell’ Amministrazione emerse in sede di verifica di
accettazione della Versione Intermedia.

2.0 18/07/2005 | Documento relativo alla fase 2.0

2.1 18/04/2006 | Documento relativo alla versione 2.1.x del software

22 22/08/2006 | Documento relativo alla versione 2.2.x del software

3.0 12/06/2007 | Documento relativo alla versione 3.0 del software

4.0 10/06/2008 | Documento relativo alla versione java 4.0 del software

4.1 18/11/2008 | Documento revisionato, aggiunti: paragrafo 7.2.1,
capitolo 11 (FIM)

4.2 05/02/2009 | Modificata I'immagine di anteprima del report
contenuta nel paragrafo 11.5 e la relativa descrizione

50 26/03/2009 | Documento relativo alla versione java 5.0 del software

51 20/04/2009 | Documento relativo alla versione java 5.1 del software

52 07/09/2009 | Documento relativo alla versione java 5.2 del software

53 20/10/2009 | Documento relativo alla versione java 5.2.3 del
software

5.4 23/07/2010 | Documento relativo alla versione java 5.4.0 del
software

7.0 28/02/2012 | Documento relativo alla versione java 6.0.00 del
software

71 19/03/2012 | Modificata interfaccia grafica dello stato delle notifiche

7.2 30/03/2012 | Modificato capitolo 7

8.0 29/06/2012 |Documento relativo alla versione java 7.0.00 del
software
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9.0 05/09/2012 |Adeguamento del manuale all’introduzione della

consolle dell’assistente del giudice

DEFINIZIONI E ACRONIMI

Nel presente capitolo e riportata la descrizione dei termini, degli acronimi e delle

abbreviazioni usate nell’ambito del Processo Civile Telematico.

Acronimo Descrizione

AG Archivio Giurisprudenziale

CcC Sigla abbreviata di riferimento alle informazioni del SICC

CdO Consiglio dell’Ordine

CPEPT Casella di Posta Elettronica Processo Telematico

CPC Codice di Procedura Civile

CPCPT Casella di Posta Certificata Processo Telematico

CSS Cascading Style Sheet
CTU Consulente Tecnico d’Ufficio
DL Sigla abbreviata di riferimento alle informazioni del SIL

DTD Document Type Definition

DSN Delivery Status Notification
GC Gestore Centrale
GL Gestore Locale
GRA Gruppo Referente Amministrazione

HTML Hyper Text Markup Language
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HTTP HyperText Transfer Protocol

HTTPS HyperText Transfer Protocol Secure

MIME Multipurpose Internet Mail Extensions

PCT Processo Civile Telematico

PDF Portable Document Format

PdA Punto di Accesso

PIN Personal Identification Number

PST Portale dei Servizi Telematici

ReGIndE Registro Generale degli Indirizzi Elettronici

ReLIndE Registro Locale degli Indirizzi Elettronici

RPC Remote Procedure Call

RTI Raggruppamento Temporaneo di Imprese
RUG Rete Unitaria della Giustizia
RUPA Rete Unitaria della Pubblica Amministrazione

S/IMIME Secure Multipurpose Internet Mail Extensions

SGR Sistemi di Gestione dei Registri

SICID Sistema Informativo Civile Distrettuale

SIECIC Sistema Informativo Esecuzioni Civili Individuali e Concorsuali

SMTP Simple Mail Transfer Protocol

SOAP Simple Object Access Protocol

SPC Servizio Pubblico di Connessione
SSLv3 Secure Sockets Layer version 3
UG Ufficio Giudiziario

UNEP Ufficio Notifiche e Protesti

W3C World Wide Web Consortium

WAI \Web Accessibility Initiative
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XHTML Xml Hyper Text Markup Language

XML eXtensible Markup Language
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RIFERIMENTI
Progressivo |Descrizione
1 Manuale Amministrazione, Installazione e Configurazione
Redattore Atti ver. 2.1 del 18/04/2006
2 Manuale di Gestione, Amministrazione, Installazione e Configurazione
dell’Ufficio Giudiziario ver. 2.1 del 18/04/2006
3 Manuale di Gestione, Amministrazione, Installazione e Configurazione
dell’Ufficio Giudiziario ver. 2.1 del 18/04/2006

GLOSSARIO

Archiviazione dei documenti: processo di memorizzazione dei documenti all’interno del
Repository Documentale.

Busta: file con struttura di tipo MIME che contiene due files: il primo con le informazioni di
instradamento ed un secondo file di tipo MIME, cifrato con la chiave pubblica dell’UG
destinatario, contenente a sua volta, I’indice della busta, ’atto firmato digitalmente e gli
eventuali allegati (opzionalmente firmati).

Certificato Digitale: Documento elettronico rilasciato da un certificatore, che attesta
I'appartenenza di una specifica chiave pubblica ad un soggetto identificato. Il certificato
contiene alcune caratteristiche anagrafiche e non dell'utilizzatore e la descrizione degli usi che
lo stesso soggetto pud fare del certificato. Ogni certificato ha una scadenza definita dal
certificatore.

Consultazione di documenti: processo di visualizzazione dei documenti che pu0 essere
possibile in seguito ad una richiesta rivolta al Repository Documentale al fine di identificare,
recuperare il documento ed inviarlo al sistema che ne ha fatto richiesta.

Contenuto del documento: rappresentazione dal file fisico del documento in formato
elettronico, nei diversi formati previsti.

Criteri di visibilita: regole secondo le quali un utente o una categoria di utenti sono abilitati
alla visualizzazione di un fascicolo.

Deposito documenti: processo di invio di un documento, firmato digitalmente, all’Ufficio
Giudiziario.

Documento: il "documento” é definito come la rappresentazione di atti, fatti e dati su un
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supporto intelligibile direttamente o attraverso un processo di elaborazione elettronica. Il
documento € costituito da oggetti, quali testo, immagini, disegni, dati strutturati, programmi
e codici operativi, filmati ed altro che, in base alla loro disposizione sul supporto, ne
determinano la forma e, attraverso le relazioni che fra essi sussistono, la struttura. (art la
Delib. AIPA n.42/2001)

All’interno del PCT ¢ rappresentato da qualsiasi entita che abbia rilevanza all’interno del
Procedimento Giudiziario. Esso puo essere un Atto, una Comunicazione di Cancelleria, un
Allegato.

Documento analogico: documento formato utilizzando una grandezza fisica che assume
valori continui, come le tracce su carta (esempio: documenti cartacei), come le immagini su
film (esempio: pellicole mediche, microfiche, microfilm), come le magnetizzazioni su nastro
(esempio: cassette e nastri magnetici audio e video). Si distingue in documento originale e
copia; (art 1b Delib. AIPA n.42/2001)

Documento digitale: testi, immagini, dati strutturati, disegni, programmi, filmati formati
tramite una grandezza fisica che assume valori binari, ottenuti attraverso un processo di
elaborazione elettronica, di cui sia identificabile ’origine (art 1d Delib. AIPA n.42/2001)

Fascicolo Informatico: formazione informatica del fascicolo d'ufficio, contenente gli atti del
processo come documenti informatici ovvero le copie informatiche dei medesimi atti.

Nell’ambito del Repository Documentale il Fascicolo Elettronico ¢ 1’unita archivistica
all’interno della quale sono raccolti tutti i Documenti prodotti nel corso di un Procedimento
Giudiziario; un Fascicolo Elettronico, pertanto, corrisponde ad un fascicolo fisico cartaceo.

HTML (HyperText Markup Language): Linguaggio caratterizzato da un insieme di tag e
regole per la composizione di documenti ipertestuali visualizzabili attraverso 1’ausilio di un
browser web.

HTTP (HyperText Transfer Protocol) : Protocollo di livello applicativo, basato su TCP/IP,
e utilizzato per la trasmissione di ipertesto e dati di diversa natura tra un server e un browser.

MIME (Multipurpose Internet Mail Extensions): E’ un formato standard per la creazione
di messaggi di posta elettronica o pagine di ipertesto. E’ stato creato con I’intento di rendere
possibile la trasmissione di suoni, immagini o file binari congiuntamente a file di testo.

Oggetti documentali: convenzione utilizzata nel presente documento per individuare
I’insieme complessivo delle entita di carattere documentale che vengono trattate nel PCT; gli
oggetti documentali si differenziano tra loro sulla base della tipologia; sono da considerarsi
oggetti documentali tutte le differenti tipologie di documenti trattati (ufficiali e non), tutte le
differenti tipologie di raccoglitori (Fascicoli, Folder) e le strutture di catalogazione (classi del
Titolario di Classificazione).
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PDF: é un formato di file basato su un linguaggio di descrizione di pagina sviluppato da
Adobe Systems per rappresentare documenti in modo indipendente dall'hardware e dal
software utilizzati per generarli o per visualizzarli.

Profilo del documento: insieme di dati che identificano in maniera univoca il documento,
che lo descrivono e raccolgono le informazioni che vengono a determinarsi nel corso della
sua elaborazione; fanno parte del profilo, ad esempio, il Numero Identificativo del
documento, il tipo di documento, eventuali riferimenti temporali, cambi di stato, ecc. Tale
insieme di dati pertanto e dinamico rispetto alla natura dell’oggetto documentale trattato.

Repository Documentale: gestore centralizzato del patrimonio documentale. Rappresenta
I’unita di archiviazione univoca e centrale a livello di Ufficio Giudiziario dei documenti

prodotti o ricevuti dall’Ufficio stesso.

SICID: applicativo di cancelleria per la gestione del registro dei procedimenti di Contenzioso
Civile, Diritto del Lavoro e Volontaria Giurisdizione.

SIECIC: applicativo di cancelleria per la gestione del registro dei procedimenti relativi alle
Esecuzioni Individuali e Concorsuali.

Tipologia documento: descrizione che identifica la caratterizzazione del documento
all’interno del Repository. Sono presenti diverse tipologie, tra cui Documenti Primari, che
vengono distinti dai propri allegati, che saranno invece denominati Documenti Secondari. In
particolare i Documenti Primari sono rappresentati dagli Atti che dovranno essere prodotti
nel corso del Procedimento Giudiziario.

Web browser: € la tipologia di software che permette la "navigazione™ in Internet. | due
browser piu diffusi attualmente sono Internet Explorer e Netscape Navigator, prodotti
rispettivamente dalla Microsoft e dalla Netscape Corporation. Funzione essenziale di questi
prodotti e quella di consentire la visualizzazione di pagine di ipertesto con contenuti
multimediali (immagini, suoni, immagini animate, ecc.). Per ipertesto si intende un testo
contenente dei riferimenti attivi (link o hyperlink) ad altri testi. Tali riferimenti sono
generalmente individuabili all'interno dei testi grazie alla colorazione e sottolineatura blu;
oppure sono rappresentati da immagini, che al passaggio del mouse, trasformano la "freccia"
in una "manina". Facendo clic su di un hyperlink, il browser visualizza la pagina oggetto del
riferimento, consentendo al lettore di "navigare” da una pagina all'altra in modo semplice.
Questa tecnologia puo essere applicata anche nell'ambito di una rete locale, ovvero isolata da
Internet, Intranet.

Wizard: sequenza dinamica di finestre che guidano e aiutano I’utente all’inserimento di dati
secondo regole ed automatismi prestabiliti.
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1 PREMESSA

Parzialmente tratta da “Polis - Manuale Utente”, a cura del Dott.
Pasquale Liccardo e del Dott. Carlo Maria Verardi (Magistrati in
Bologna)

“L’intelligenza connettiva é la pratica di moltiplicazione
delle intelligenze le une in rapporto alle altre all’interno

del tempo reale di un’esperienza”

Derrick De Kerckhove.

1.1 OBIETTIVI DEL DOCUMENTO

Obiettivo del presente documento € mostrare in dettaglio le funzioni offerte dall’interfaccia
grafica dell’applicazione Consolle del Magistrato attraverso 1’ausilio di figure esplicative e
note di dettaglio.

1.2 DESTINATARI DEL DOCUMENTO

Il documento € indirizzato ai magistrati che utilizzano I’applicazione Consolle del Magistrato
nella loro attivita quotidiana di consultazione dei fascicoli e scrittura dei provvedimenti.

1.3 PREREQUISITI PER LA COMPRENSIONE

Non esistono prerequisiti da segnalare per la lettura del documento; laddove necessario fare
riferimento al glossario per una spiegazione dei termini tecnici utilizzati.

1.4 LAVIDEOSCRITTURA

Il sistema Polis, ieri, e la Consolle del Magistrato, oggi, costituiscono il primo tentativo di
sviluppare un software per la scrittura degli atti e provvedimenti del Magistrato, capace di
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ausiliarne la fase di decisione attraverso una generale strutturazione informativa della
relazione Magistrato-Ufficio.

Non ¢ questa la sede per un’analisi approfondita di un processo esteso e spesso contraddittorio
quale quello sotteso all’adozione di programmi di office automation, per lo piu incentrati sui
sistemi di scrittura elettronica: in via di prima analisi, si puo dire come I’informatica
individuale crei e sedimenti all’interno degli Uffici giudiziari, una cultura dell’Ufficio
estremamente autoreferenziale, in cui ad es. la relazione Magistrato Avvocato -
organizzazione giudiziaria non rimanda ad un forte processo di revisione e gestione delle
informazioni da processo ma semmai alla sola cogestione di una fase quale quella difensionale
e decisionale, per lo piu irrelate e avulse dal contesto. L’attivita difensiva delle parti e la
decisione vengono vissuti dagli attori sociali come genere letterario, incapaci di essere
ricondotti ad una dimensione informativa complessiva quale quella sottesa al processo® .

In particolare, all’interno degli Uffici giudiziari, I'innovazione tecnologica viene normalmente
vissuta come ausilio alla scrittura delle sentenze, come word processing, per alleviare lI'unico
momento che il giudice sente proprio, il momento della decisione: nel momento della
solitudine onnipotente (cosi Borré) il giudice fa un uso della informatica che non coinvolge
I'Ufficio, di cui I'Ufficio non e in alcun modo partecipe. Qui si consuma in tutta la sua
ampiezza, il carattere paradossale di quest’esperienza: l'informatica non ¢ vissuta dai
potenziali "agenti dell’innovazione "come fulcro su cui far leva per un processo di generale
riorganizzazione degli Uffici, ma piuttosto crea ed alimenta il suo opposto, ovvero la
consapevolezza di una distanza culturale sempre maggiore tra il proprio ruolo, comunque
recettivo allo stimolo dell’innovazione tecnologica, e l'organizzazione, che ripropone
un’immagine di sé, burocratica ed inefficiente. La distanza tra Magistrato e Ufficio, del resto,
veniva consacrata dalla strutturazione complessiva del Sistema Informativo del processo
civile realizzato negli anni 80 in vari tribunali d’Italia, che assumeva come sua unica finalita
I’automazione delle cancellerie, delle attivita routinarie degli Uffici: ’office automation
progettata e realizzata lambisce la funzione decisoria, ne consacra il suo isolamento con la
semplicistica devoluzione a campo di intervento di Word processing.

Il consuntivo, per molti versi fallimentare di quella esperienza, denuncia la mancanza di una
dimensione progettuale complessiva del sistema informativo, che inserisca la scrittura, da
qualunque degli attori sociali del processo realizzata, nel campo delle tecnologie intellettuali

1 Si veda per tutti Monaci S, La motivazione delle sentenze civili, in atti delle settimane di studi del C.S.M.
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a cui appartiene, attraverso un riposizionamento della relazione Magistrato-Ufficio: il sistema
Polis e la Consolle del Magistrato non costituiscono soltanto un sistema di WP assistito ma
vogliono porsi come prima progettazione dei processi di lavoro legati alla scrittura della
sentenza: la ingegnerizzazione della fase come ingegnerizzazione complessiva del processo
produttivo e come riorganizzazione delle risorse umane che allo stesso presiedono.

1.5 LASCRITTURAE LE SUE FASI

. \ 2052
“La scrittura é un processo per fasi”* .

La scrittura della sentenza € una scrittura che conosce pause, interruzioni, revisioni, riscritture,
in cui lattivita di stesura ¢ normalmente interrotta dalla ricerca di precedenti, dalla

consultazione di dottrina, da momenti di discussione.

Non si € mai operato uno studio sulla genetica testuale della sentenza, di quel moltiplicarsi
spesso affannoso di avantesti che 1 piu anziani di noi conoscono sulle minute dell’ Avvocato,
nelle annotazioni a margine del precedente fotocopiato, nella prima minuta che si predispone
come promemoria per la relazione in Camera di Consiglio .

La scrittura del testo del provvedimento, qualunque sia ’organo decidente, costituisce un
segmento della produzione giudiziaria normalmente rimesso al singolo Magistrato® .

Il processo di produzione conosceva due fasi essenziali, rigidamente sequenziali:

@) La stesura della minuta: rimessa al Magistrato, sia nelle parti piu strettamente
motivazionali che nelle parti che riproducono eventi processuali o atti delle parti del processo.
Le tecniche di redazione adottate sono tra le piu varie: il processo di genesi testuale € un
processo non sempre lineare che muove dall’elaborazione di uno schema, giunge alla prima
stesura, conosce fasi revisione e riscrittura variamente realizzate. Postille, rimandi, tecniche di
cut up (tagliare a pezzi pagine di testo per poi rimetterli insieme in combinazioni di

2 3. Rohman “Pre-writing: The stage of discovery in the writing process” in Scavetta, Le metamorfosi della scrittura, Firenze pag. 43, nota 7

3 « L’insieme dei processi genetici che portano dal primo foglio bianco di una minuta al testo stampato finale, pud essere descritto come il
progressivo prendere forma di un oggetto che si costituisce, in rapporto allo scrittore, per distacco ed esteriorizzazione crescente. O anche
come cammino che collega due oggetti, percettivamante cosi diversi tra loro : la pagine come brutta copia, ancora vicina alla nebulosa

mentale dell’attore e la pagina stampata, che rappresenta la massima distanza tra 1’autore e il suo testo”. Cosi Scavetta, op cit. pag. 82 .
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montaggio) risultano piuttosto diffuse e comuni: 1’esigenza sottesa ¢ quella di superare la
regola prima della scrittura a inchiostro, ovvero la sua immutabilita .

Figura 1 — Esempio di minuta (1)
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Figura 2 — Esempio di minuta (2)
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Figura 3 — Esempio di minuta (3)

(b) La dattiloscrittura della minuta: costituisce una fase prettamente meccanica,
scarsamente implementata da routine operative, solo recentemente alleggerita

dall’introduzione di WP. Va rilevato che in molti Uffici, la cronica mancanza di personale ha
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imposto forme di irrituale dattiloscrittura della sentenza (affidata, ad es. a personale del
consiglio dell’ordine degli avvocati) ovvero di deposito della sentenza nella minuta redatta dal
Magistrato, che si era fatto carico di redigere comunque una minuta intelligibile.

La fase decisionale registra complessivamente una insufficienza di organizzazione del flusso
produttivo:

@ per ’assenza di ogni fase di ausilio alla scrittura e alla decisione del Magistrato. La
completa estraneita del S.I. del processo civile manifesta il limite progettuale piu evidente e
grave, in quanto il flusso di informazioni governato nel processo non rifluisce nella decisione
come fase ultima e significativa della sua progettazione .

(b) per la mancanza di una organizzazione interna che supporti la fase di passaggio dal
testo elaborato al testo dattiloscritto e pubblicato.

(©) per I’impossibilita di ricercare il precedente come dimensione conoscitiva interna
all’Ufficio e alla giurisdizione, se non attraverso la continuita assicurata dalla dimensione
collettiva del decidere ovvero la esternalizzazione dei provvedimenti ad opera della editoria
giuridica.
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1.6 LASCRITTURAELETTRONICA

Il testo elettronico, la sua esistenza sullo schermo costruiscono una relazione profondamente
diversa con la scrittura, piu immediata e diretta.

La consapevolezza della eterna mutabilita del testo produce una scrittura pit immediata,
irriflessiva in cui processo di elaborazione e processo di scrittura si fondono, proprio perché
liberata da una condizione cartacea che rendeva laborioso e mortificante ogni attivita di
limatura e revisione.

Il testo elettronico, nella sua pulizia formale, nasconde ogni iniziale impurita del pensiero
scritto, ogni sua imperfezione argomentativa: non e piu possibile risalire al primo testo, alla
prima scrittura, se non archiviata in un altro documento.

Scrittura e revisione, per lungo tempo fasi accuratamente distinte nel lavoro di stesura del
provvedimento, procedono di pari passo, diventano una modalita di scrittura.

L’ausilio alla scrittura fornito dai correttori sintattici, ortografici e stilistici priva la revisione
dei suoi compiti minuti: la revisione ha senso solo come revisione del pensiero scritto, come
ripensamento.

La facilita della scrittura elettronica si arricchisce delle fasi di copia, di spostamento dei
blocchi che aprono la scrittura a momenti di complessiva interazione con altri testi e altre
scritture che vanno adeguatamente considerati.

In primo luogo, I’editoria giuridica, sempre piu propensa all’uso del supporto informatico, ha
da tempo affiancato al repertorio cartaceo il repertorio informatico, con ricerche full-text* : cio
consente l’accesso immediato e diretto all’informazione, senza peraltro la mediazione
concettuale data dall’insieme delle voci e sottovoci proprie del Repertorio. Le possibilita di un
richiamo “irrelato” o potenzialmente “irrelato” costituiscono un rischio costante delle nuove
tecnologie informatiche .

In secondo luogo, la facilita della scrittura elettronica introduce una generale dimensione del
richiamo al precedente edito, diminuendo la considerazione del fatto e/o dei fatti oggetto di
giudizio: in cio si pud cogliere non solo il riflesso di un atteggiamento culturale gia

4 Si veda Pascuzzi G, Il diritto tra tomi e Bit: generi letterari e ipertesti., Padova 1997, pag. 64 e ss.
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ampiamente analizzato®, quanto anche la condizione del fatto all’interno del sistema
informativo ad oggi assicurato al processo. Il fatto rimanda normalmente alla scrittura
manuale dei verbali di udienza, sconta la dimensione minore di una scrittura manuale e con
essa, la difficolta della sua trascrizione, di una lettura chiara e consequenziale, ma soprattutto
il peso di una sua estesa riscrittura nella sentenza.

Gli atti difensionali e i provvedimenti decisori diventano cosi facile palestra di erudizione
dottrinale senza alcun richiamo alla dimensione complessiva del fatto e/o dei fatti dedotti in
giudizio e dell’attivita asseverativa condotta nel corso del processo.

% Scriveva Merryman, nel 1968 come “ il piul alto ruolo della dottrina, in confronto a quello della giurisprudenza , conduce naturalmente
quest’ultima ad emularla. La forma e lo stile delle sentenze italiane imita pedissequamente gli scritti dottrinali. La strada aperta al giovane
giudice per andare avanti, ¢ scrivere sentenze che dimostrino la sua abilita a muoversi facilmente nell’ambiente dottrinale. Nella stesura e
nella pubblicazione delle sentenze, predominano la astrattezza e il concettualismo della dottrina. .............. 1l rilievo piu che al fatto, ¢ dato
alla produzione di una chiara massima e questa astratta e concettuale statuizione separata dall’effettivo contesto dal quale & sorta, pud essere

la sola parte della sentenza che viene pubblicata”.

Taruffo M., La motivazione della sentenza civile, Padova 1975, pag 168 . La motivazione in quanto rigidamente strutturata secondo una
combinazione di passaggi logici cogenti, appare piuttosto come un modo per imporre la decisione, rafforzandone ’autorita formale e
sostanziale, in quanto tende a dimostrarla piu che a giustificarla, mettendone in evidenza i caratteri di necessita razionale. In sostanza, la

motivazione cosi concepita tende a dimostrare che la decisione ¢ I’unica soluzione possibile della controversia”.
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2 CONTENUTO DEL MANUALE

I contenuti del presente documento sono strutturati nel seguente modo:

a Il capitolo 1 riporta un estratto del manuale utente di Polis relativo, in particolare, al
valore della videoscrittura nel processo di redazione dei documenti giuridici.

a Il capitolo 2 mostra i contenuti del presente manuale.

a Il capitolo 3 introduce ’utente all’accesso ed al primo utilizzo della Consolle del
Magistrato.

a |l capitolo 4 descrive le funzionalita e le cartelle della Scrivania.
a Il capitolo 6 descrive le funzionalita per la gestione dell’ Agenda

a Il capitolo 7 descrive le funzionalita per 1’analisi del Ruolo e per la scrittura dei
provvedimenti, suddivise tra funzionalita di base e funzionalita avanzate.

a |l capitolo 8 descrive le funzionalita della sezione Ruolo di Udienza.

a Il capitolo 9 descrive gli strumenti forniti per personalizzare la presentazione delle
cartelle della Scrivania, i dati di profilo dell’utente ¢ la gestione dei modelli.

o |l capitolo 10 descrive le funzionalita per la gestione dei collegamenti ipertestuali.
o |l capitolo 11 descrive le funzionalita legate alle ricerche giurisprudenziali.

o Il capitolo 12 descrive le funzionalita legate alle funzioni informative per il
Magistrato(FIM).

a Il capitolo 13 contiene I’appendice A.

Nella stesura del manuale sono state adottate le seguenti simbologie:

@ simboleggia una nota

& simboleggia una sezione ad alta criticita
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3 INTRODUZIONE

3.1 Co0s’E LACONSOLLE?

E’ un programma che utilizza una base dati locale implementata in Apache derby, e che
attinge ai dati dei registri di cancelleria custoditi ed aggiornati dai programmi SICID e
SIECIC® trasferendoli, attraverso un’operazione denominata “estrazione”, dentro il personal
computer di ogni magistrato (e, in prospettiva, in quello del presidente di sezione per tutti i
ruoli della sezione da lui diretta). L’accesso al programma richiede 1’uso di una carta
personale dotata di microchip e protetta da una codice di identificazione personale (smart
card).

3.2 MODALITA DI ACCESSO

Per avviare la Consolle del Magistrato premere il pulsante Start di Microsoft Windows e
selezionare Programmi, quindi “Consolle Java”.

In alternativa, fare clic sulla corrispondente icona del desktop.

All’avvio si presenta la schermata di Login per ’accesso alla consolle specificando il ruolo
con cui si vuole utilizzare la consolle, ossia “Magistrato” oppure “Assistente” come indicato
in Figura 4.

® La disponibilita di uno o entrambi i sistemi e dei relativi dati dipende dal tipo di installazione effettuata lato server.
A\ "
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Accedi come:
(3) Magistrato

() Assistente

it

> Accedi ’ Esci J P Crea Nuovo Utente...

Versione 7.0.0

Figura 4 - Schermata Login

3.2.1 Accesso come Magistrato

L’accesso all’applicativo per il Magistrato € consentito previa autenticazione con Smart

Card.

L’accesso tramite Smart Card richiede, obbligatoriamente, 1’inserimento della stessa nel

lettore; una volta inserita correttamente la Smart Card, 1’operazione di Login puo essere

confermata con il tasto Accedi (come da Figura 4 - Schermata Login).

Dopo aver avviato 1’applicativo viene richiesto il PIN della smart card, (un esempio appare

nella Figura 5 - Richiesta del PIN):

D =]

FIN: ||

(] | Cancel |

Figura 5 - Richiesta del PIN

Successivamente all’inserimento del PIN premere OK.
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3.2.2  Primo Accesso per il Magistrato

La prima volta che si accede all’applicativo occorre selezionare “Accedi come: Magistrato”
premere il pulsante Crea Nuovo Utente e viene mostrata la maschera di registrazione

dell’utente in cui inserire i dati di input richiesti:

|~ -
Creazione nuova

Anagrafica

Nome| |

Cognome| |

Codice Fiscale| |

Ufficio Giudiziario | v] @

Profilo d'Uso | |

URL

URL Gestore Locale | http://localhost8081 |

Tipo SmartCard |5T_Incard_cr}rptoki2 "’|

Figura 6 - Registrazione nuovo utente (magistrato)

La lista a discesa denominata “Profilo d 'uso” permette 1’attribuzione del profilo all’utente che

si sta inserendo, il quale puo essere configurato come:
e Base
e Medio
e Avanzato

e Avanzato con statistiche
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L’utente Avanzato ¢ 1’utente che ha la possibilita di operare su tutte le funzionalita previste
nell’applicativo, I’utente Medio potra invece operare su tutte le funzioni ad eccezione dei
Collegamenti, mentre 1’utente Base non sara abilitato, oltre che ai Collegamenti, anche alla
funzionalita Scrivania.

Selezionando come ufficio una “Corte di Appello” il sistema si profila per 'utilizzo del
giudice di Corte di Appello, assegnando il profilo “Appello”.

Una volta valorizzati tutti i campi presenti nella schermata premere il pulsante Salva.

Per modificare i dati di profilo inseriti, consultare il paragrafo 12.1.1 “Profilo Utente”.

Il tasto aziona la funzione “Aggiorna Uffici e Certificati” (vedi anche §12.7), che
consente 1’aggiornamento della lista degli uffici e dei relativi certificati, in caso di variazione
della lista degli uffici abilitati al PCT o della ri-emissione dei certificati degli uffici gia
attivati.

Nella sezione “URL” ¢ possibile definire I’indirizzo per il collegamento al Gestore Locale e
scegliere la tipologia di smart card utilizzata dall’utente per il collegamento tramite PST.

Premendo il pulsante Salva verra richiesto il PIN dell’accesso alla smartcard per convalidare i
dati inseriti. Superata la convalida dei dati questi vengono registrati ed associati all’utenza
creata.

@ La registrazione della nuova utenza richiede, come obbligatorio, l’'inserimento della
Smart Card nel lettore.

@ Ripetere [’operazione per registrare altri eventuali utenti.

3.2.3 Accesso come Assistente

L’accesso all’applicativo per 1’assistente ¢ consentito previa autorizzazione di uno o piu
magistrati ad operare nella consolle.

Selezionando 1’accesso come “Assistente” nella Figura 4 e successivamente “Accedi” verra
proposta la finestra di “Login Assistente” come da Figura 7 consentendo all’assistente di

scegliere tra 2 diverse modalita di accesso ossia “Smartcard” e “Username e password”.

L’utilizzo della modalitda di accesso con smarcard richiedera la smarcard correttamente
inserita nel lettore e la digitazione del PIN di accesso carta.
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L’utilizzo della modalita di accesso con username e password richiedera I’inserimento degli
stessi nella finestra.

5 .

(@) Credenziali :
Q — : .

H- [ ]|Utilizza PST internet per I'accesso|
=

i (3) Smartcard

()] =

/)] () Username e password

-

wm Username

8- Password

=)

”

()

2 Conferma & Annulla

Figura 7 — Login Assistente

3.2.4  Primo accesso per I’Assistente

La prima volta che si accede all’applicativo occorre selezionare “Accedi come: Assistente”
premere il pulsante Crea Nuovo Utente e viene mostrata la maschera di registrazione
dell’utente in cui inserire i dati di input richiesti:

=\l
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—
Creazione nuova Utents

Anagrafica

Nome| |

Cognome| |

Codice Fiscale| |

Ufficio Giudiziario | M @|

URL

URL Gestore Locale | http://localhost8081 |

Tipe SmartCard |5T_Ir1 card_cryptoki2 "|

Figura 8 - Registrazione nuovo utente (assistente)

Una volta valorizzati tutti i campi presenti nella schermata premere il pulsante Salva.

Per modificare i dati di profilo inseriti, consultare il paragrafo 12.1.1 “Profilo Utente”.

Il tasto @ aziona la funzione “Aggiorna Uffici e Certificati” (vedi anche §12.7), che
consente 1’aggiornamento della lista degli uffici e dei relativi certificati, in caso di variazione
della lista degli uffici abilitati al PCT o della ri-emissione dei certificati degli uffici gia
attivati.

Nella sezione “URL” ¢ possibile definire 1’indirizzo per il collegamento al Gestore Locale e

scegliere la tipologia di smart card utilizzata dall’utente per il collegamento tramite PST.

Premendo il pulsante Salva verra richiesta una finestra di verifica della presenza
dell’autorizzazione ad usare la consolle da parte di almeno un magistrato. La verifica potra
essere fatta tramite smartcard oppure tramite 1’inserimento di utente e password. Superata la

convalida dei dati questi vengono registrati ed associati all’utenza creata.
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@ Nel caso di verifica della registrazione della nuova utenza tramite smartcard, richiede,

come obbligatorio, l'inserimento della Smart Card nel lettore.

@ Nel caso di utilizzo di “PST internet per [’accesso” I’autenticazione disponibile sara
esclusivamente con smartcard.

3.3 PRESENTAZIONE DEL SISTEMA

Dopo aver compiuto I’operazione di accesso al sistema, la finestra che appare all’utente ¢ la
seguente:

Visualizza  Fascicoli  Connessione| odellatore  Statistiche  Strumenti

Ruolo Contenzioso Civile - Tutto il ruolo [

Tutto il ruclo del 1 cvile

G % - ix: £l @ 3 ¢
e @l = pi b A T
[%8 Decreti Ingiuntivi
- Confsnuto Fascicolo  StampaRuolo  StampaPdf  EsporialnExcel  Annotazioni On/Off  Scrivi Provvedimento Dettagli On/OfF Crea Cartella
148 Ricorsi di urgenza
i -] -] -] -] el
Nupﬁero Ruolo V|Anno Ruolo ?|Anore ?|Convenuto ?|F'rosswma Udienza ?\Ora Prossima Udienza @
A

Archivio

[ Decreti Ingiuntivi

|48 Definiti con sentenza
[ Definiti in altro modo

ﬁ' | Ruolo di Udienza

' _wRuolo Diritto del Lavoro —
E‘ Ruolo Fallimentare v
E Rualo Prefallimentare —
E Ruolo Esecuzioni

5’3 Giurisprudenza
Controfirma

Deleghe E

#= Modellatore

aAgel\da

%Cﬂlhgamﬂ\ﬁ
> Eventi della Procedurz | Udienze|

E— p—
CLAUDIO PALUMEO | | Autore dei modeli: | giovedi 22 luglio 2010 - 9:57:59

Figura 9 - Schermata Principale
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Nella parte inferiore a sinistra della finestra (contrassegnata con la lettera A) é possibile
selezionare le principali funzionalita fornite dall’applicativo.

Nella seguente tabella ¢ riportato 1’elenco :

Icona Funzione Descrizione

Scrivania Permette di accedere ad un
vé — insieme di fascicoli con
\ Scrivania

caratteristiche comuni e
specifiche.

! = agenda Agenda Permette la gestione delle udienze
e degli appuntamenti privati.

Permette la gestione del Ruolo
| aRuolo Contenzioso Civile Ruolo relativo al registro indicato, a
! titolo di esempio é stato riportato
il tasto per I’attivazione del Ruolo
relativo al registro Contenzioso
Civile (Ciascun registro ha un
pulsante ad esso dedicato).

aRUDIDDirittn del Lavoro Ruolo Permette la gestione del Ruolo
relativo al registro indicato, a
titolo di esempio é stato riportato
il tasto per I’attivazione del Ruolo
relativo al registro Diritto del
Lavoro (Ciascun registro ha un
pulsante ad esso dedicato).

?aRuoloFammentare " |Ruolo Permette la gestione del Ruolo
| relativo al registro indicato, a
titolo di esempio é stato riportato
il tasto per I’attivazione del Ruolo
relativo al registro Fallimentare
(Ciascun registro ha un pulsante
ad esso dedicato).

),

— . )
7 SELEX ELSAG nét service
Secure Networking Solutions MMW

una Societa Finmeccanica



MINISTERO DELLA GIUsTIZIA—D.G.S.1.A. Pag. 43

REINGEGNERIZZAZIONE ED EVOLUZIONE DEGLI APPLICATIVI DEL SETTORE CIVILE DELLA
GIUSTIZIA FINALIZZATA AL PROCESSO TELEMATICO

MANUALE DELLA CONSOLLE DEL MAGISTRATO

a Ruolo Prefallimentare " |Ruolo Permette la gestione del Ruolo
relativo al registro indicato, a
titolo di esempio é stato riportato
il tasto per I’attivazione del Ruolo
relativo al registro
Prefallimentare (Ciascun registro
ha un pulsante ad esso dedicato).

aRuoloEsecuzioni Ruolo Permette la gestione del Ruolo
relativo al registro indicato, a
titolo di esempio é stato riportato
il tasto per I’attivazione del Ruolo
relativo al registro Esecuzioni
(Ciascun registro ha un pulsante
ad esso dedicato).

Permette di prendere visione di

aRuolodwdiema Ruolo di Udienza tutti i fascicoli appartenenti ai
diversi registri con una prossima
udienza fissata. L’utente ha la
possibilita di filtrare i fascicoli
stabilendo un intervallo
temporale di interesse per le date
di prossima udienza.
Permette di creare e
| s Modellatore Modellatore personalizzare i modelli di
! scrittura dei provvedimenti del
Giudice
Permette  di  effettuare e
@ Gl Collegamenti memorizzare collegamenti
ipertestuali.
Permette di controfirmare o
Y Controfima Controfirma rigettare provvedimenti ricevuti
per la controfirma.
2
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Permette di controfirmare o

% Deleghe Deleghe rigettare i documenti ricevuti per
delega.

Tabella 1 — Descrizione delle funzionalita principali della Consolle Magistrato

Nella parte centrale della finestra (contrassegnata con la lettera B) compare una griglia
contenente i fascicoli di competenza del Magistrato, se si accede alle funzioni Ruolo, Ruolo di
Udienza e Scrivania. Si noti che I’elenco dei fascicoli varia in base al criterio di ricerca

impostato nella parte superiore (contrassegnata con la lettera C).

Nella parte in alto a sinistra della finestra (contrassegnata con la lettera C) vi ¢ ’elenco delle
principali cartelle di raggruppamento dei fascicoli scelti in base alla funzionalita selezionata
nella parte inferiore a sinistra .

Nella parte centrale della finestra, sopra la griglia (contrassegnata con la lettera D) é possibile
visualizzare la barra contenente gli strumenti di lavoro del Magistrato.

Nella barra dei menu dell’applicativo, posta in alto a sinistra della schermata (contrassegnata
con la lettera F), vi ¢ I’elenco delle altre funzionalita fornite dall’applicativo.

Di seguito ¢ riportato 1’elenco:

Menu Sotto Funzioni Descrizione Tasti di combinazione
rapida
Scrivania Permette di accedere | MAIUSC+CTRL+S
ad un organizzazione
sistematica dei
Yisualizza . .
fascicoli.
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Ruolo  Contenzioso | Permette la gestione | MAIUSC+CTRL+R

Civile del Ruolo
relativamente al
registro  Contenzioso
Civile

Ruolo Diritto del |Permette la gestione | MAIUSC+CTRL+L

Lavoro del Ruolo
relativamente al
registro  Diritto  del
Lavoro

Ruolo Fallimentare | Permette la gestione | MAIUSC+CTRL+M
del Ruolo
relativamente al
registro Fallimentare

Ruolo Prefallimentare | Permette la gestione | MAIUSC+CTRL+N

del Ruolo
relativamente al
registro

Prefallimentare

Ruolo Esecuzioni Permette la gestione | MAIUSC+CTRL+O
del Ruolo
relativamente al

registro Esecuzioni

Agenda Permette la gestione | MAIUSC+CTRL+A
di Appuntamenti e di
Udienze del
Magistrato

Uscita Permette I’uscita | MAIUSC+CTRL+U

dall’applicativo.

Estrai Fascicoli Permette MAIUSC+CTRL+E
Fascical I’aggiornamento  del
Ruolo
\),

.4
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Ricerca Fascicoli Permette la ricerca di | MAIUSC+CTRL+C
uno o piu fascicoli
Ufficio Giudiziario Permette la| MAIUSC+CTRL+F
g . connessione
OAnesEIane
all’ufficio giudiziario
Internet PST Permette la| MAIUSC+CTRL+P
connessione
all’ufficio giudiziario
tramite portale dei
servizi telematici
Proprieta Permette la
visualizzazione e la
modifica del
nominativo dell’utente
Connesso.
Madellatore Importa Modelli Permette di importare
nell’applicazione dei
modelli di
provvedimenti
personalizzati.
Info Versione Permette di
visualizzare la
versione corrente
dell’applicazione.
Amministrazione Permette la gestione
S Utente del profilo utente, dei
filtri applicativi,
automatismi e tipi di
Registro attivi.
Gestione Profili Permette la gestione L
dei profili utente.
Gestione delle Viste |Permette la gestione
delle viste
),
-//‘ )
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Gestione Cartelle | Permette la gestione
Scrivania delle cartelle personali

Aggiorna uffici e |Aggiorna gli uffici e i

Certificati certificati

Backup Effettua un backup
Diagnostica di | Verifica dei
sistema componenti installati.

Gestione Tabelle di|Permette

Base I’aggiornamento  dei
Giudici,  Uffici e
Sistemi di calcolo

Tabella 2 —Funzionalita barra dei Menu

@ La prima volta che si accede all’applicativo la griglia centrale é vuota.

3.3.1 Modalita di lavoro connessa/disconnessa

La Consolle del Magistrato prevede due modalita di funzionamento distinte che vengono
indicate come connessa e disconnessa.

Per modalita connessa si intende una modalita di utilizzo della Consolle in presenza di una
connessione diretta con 1’Ufficio Giudiziario e tutti i suoi sistemi. La modalita connessa
prevede l’accesso attraverso la rete interna dell Ufficio Giudiziario (Intranet) o mediante un
collegamento Internet passando attraverso il PST.

Per modalita disconnessa si intende, invece, una modalita di utilizzo “fuori Ufficio” cioé

senza connessione con 1"Ufficio Giudiziario e con la sola possibilita di utilizzo dei dati locali’.

7 Per dati locali si intendono tutti i fascicoli, atti, documenti, ecc. precedentemente scaricati mediante accesso in modalita connessa della

Consolle del Magistrato.
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& Per ['utilizzo delle funzioni in modalita connessa attraverso PST e sempre necessaria la
presenza della smart card dell 'utente da utilizzare nell autenticazione con il PST stesso.

& Le funzioni in modalita connessa sono impostate di default per un accesso all’interno
dell’Ufficio Giudiziario (rete Intranet). Per utilizzare, invece, la rete Internet, e necessario

selezionare il menu “Connessione” e quindi “Internet (PST) .
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4 SCRIVANIA

4.1 DEFINIZIONE

Per “Scrivania” si intende una sezione della Consolle del Magistrato finalizzata ad ottimizzare
le funzionalita dell’applicativo, fornendo un maggior supporto, dal punto di vista gestionale,
al lavoro del Magistrato.

In termini di funzionalita la Scrivania permette di organizzare il carico di lavoro filtrando il
ruolo del Magistrato e scomponendolo in Cartelle. A ciascuna cartella é associato un filtro che
definisce le caratteristiche che un fascicolo deve rispettare per essere visualizzato nella
cartella. Una cartella € quindi definibile come un raggruppamento logico di fascicoli o meglio
di riferimenti ai fascicoli che la cartella permette di selezionare tra tutti quelli che
compongono il ruolo del magistrato.

Le cartelle possono essere di due tipologie:

e Predefinite, predisposte per default dall’applicazione. In esse confluiscono
automaticamente i fascicoli, man mano aggiornati, in base alle regole del filtro
associato a ciascuna cartella e indipendentemente dal registro di appartenenza. Le

cartelle di questo tipo non possono essere eliminate dall’utente.

e Personali, create dall’utente. In esse vanno a confluire tutti quei fascicoli che
corrispondono al filtro applicato dalla cartella e definito dall’utente. Le cartelle di
questo tipo possono essere create ed eliminate; 1’eliminazione di una cartella non
comporta in nessun modo I’eliminazione dei fascicoli visualizzabili selezionando la

cartella, ma solo I’eliminazione del raggruppamento logico da essa rappresentato.

Selezionata una cartella ’applicazione permettera di visualizzare nella griglia, visibile nella
parte destra della finestra, tutti i fascicoli che abbiano le caratteristiche specificate dal filtro
associato alla cartella scelta.

4.2 REQUISITI

La Scrivania & una delle funzionalita selezionabili del menu in stile Qutlook 2003

dell’applicazione. Selezionata tale voce nella parte sinistra dell’applicazione sara visibile un
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menu come quello mostrato nella Figura 10- Menu Scrivania, dove:
1. Le cartelle sono raggruppate in aree.
2. Lacartella selezionata é evidenziata da una riga evidenziata.

3. Le cartelle sono caratterizzate dall’icona & se alimentate automaticamente dal

sistema, e dall’icona % se alimentate manualmente dall’utente.

Le aree in cui sono suddivise le cartelle della Scrivania del Magistrato sono cinque aree:
Cartelle di attivita, Cartelle di Studio, Cartelle Personali, Attivita da altro ruolo, Personali
da altro ruolo. Nei successivi paragrafi verra fornita la descrizione di ciascuna area

%4 In visione

|_{".'3 In evidenza
% Leading case

Personali

b
Attivita da altro ruoclo ¥

Personali da altro ruolo b

Figura 10- Menu Scrivania

4.2.1 Cartelle di Attivita

Le Cartelle di Attivita rappresentano un contenitore logico “predefinito”, non modificabile
dall’'utente, in cui sono raggruppati automaticamente tutti quei fascicoli che siano
caratterizzati da attributi in linea con i vincoli imposti dai filtri associati, per default, dal
sistema alle singole cartelle.

Le cartelle di attivita sono:

e Cause in decisione.

=\l
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e Cause in riserva.
e Cause di nuova assegnazione.

e Udienze Collegiali.

4.2.2 Cartelle di Studio

La funzionalita Cartelle di Studio consente di raggruppare, in alcuni casi a totale discrezione

dell’utente, tutti quei fascicoli che presentino una certa importanza per il Magistrato.
La suddivisione dei contenitori viene visualizzata come segue:

e Inevidenza

e Leading case

e Invisione

L’inserimento dei fascicoli all’interno delle Cartelle “In evidenza” e “Leading case” avviene
in modalita manuale (come avviene per le Cartelle Personali, per le quali si veda il paragrafo
successivo), attraverso la funzione specifica “Inserisci in cartella” (vedi Figura 11- Dettaglio
Inserisci in cartella) presente nel menu contestuale attivabile con il tasto destro del mouse
dopo avere selezionato un fascicolo da una delle cartelle di Attivita (della funzione Scrivania
o0 della funzione Ruolo).

L’inserimento manuale di un fascicolo in una cartella non comporta lo spostamento del
fascicolo dalla cartella di origine alla cartella di destinazione, ma solamente la creazione di un
riferimento logico nel raggruppamento rappresentato dalla cartella di destinazione; al termine
dell’inserimento il fascicolo sara visibile sia nella cartella di origine che in quella di
destinazione.

Scrivi provwvedimento

Conkento Fascicolo

Insetisci in carkella b

Stampa Rualo

Export in Excel

Figura 11- Dettaglio Inserisci in cartella
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L’inserimento dei fascicoli all’interno della Cartelle “In visione” avviene automaticamente ad
opera del sistema. | fascicoli mostrati dalla cartella saranno quelli che sono concessi in visione
all’utente ma che non sono di sua proprieta (fascicoli di cui il giudice non ¢ assegnatario ma

per i quali ha diritto di lettura sul contenuto).

4.2.3 Cartelle Documenti

Le Cartelle Documenti rappresentano un contenitore logico “predefinito”, non modificabile
dall’utente, in cui sono raggruppati automaticamente tutti quei fascicoli che in relazione dello
stato del documento ad essi associati .

Le cartelle di documenti sono:
¢ In lavorazione
e Attesa cancelleria
¢ In controfirma
e Controfirmati
e Controfirma negata

e Coda deposito

4.2.4 Cartelle Personali

Le Cartelle Personali si distinguono in associate a filtro e non associate a filtro; le prime sono
ad alimentazione automatica, le seconde ad alimentazione manuale.

Le cartelle associate a filtro possono essere create dall’utente in completa autonomia, a partire
dalle cartelle della Scrivania; per fare questo é sufficiente impostare un filtro per la griglia di
una delle Cartelle di Attivita, e quindi creare la Cartella Personale sulla base del filtro
impostato (i fascicoli rimarranno comungue visibili nella griglia di origine nella quale sono
stati filtrati).

Le cartelle non associate a filtro vengono create utilizzando la funzione di Gestione delle
Cartelle (per i dettagli si rimanda al par. 12.4) e possono essere alimentate manualmente a
partire dalle griglie delle cartelle della Scrivania e del Ruolo. E’ possibile annullare
manualmente 1’associazione del fascicolo alle cartelle. Per inserire manualmente un fascicolo

in tali cartelle 1’utente dovra:

e selezionare un fascicolo nelle griglie della Scrivania
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e attivare il menu contestuale “Inserisci in cartella” (menu attivabile da tasto destro del
mouse)

e specificare la cartella desiderata dal menu di secondo livello che propone tutte le
cartelle utente.

4.2.4 Requisiti generici per la singola cartella

Selezionata una cartella, sulla destra la maschera appare cosi strutturata:

onsolle del Magistrato - v.5.0 =& x|

Visusiza Fascicoll Connessione  Modellatore _ Strumenti |
= Attt #1 | Scrivania - Cause in decisione @

(G2 cause in decisione P

& camseinriserva : 2 A v A
PPN | ozt | S| i | e st Sty || i evei | @izt
[S— [Detan cartela Trsera Tasdcol i
(8 Cause in decisione B  dopo udienza di preciazions conclusiori
) Studio 2 [|vea £ dopo la scadenza del deposito delle comparse.
G vine La cartella elenca | fascicoli el cause in decisione, e e
{53 In evidenza
3 Learing case
7 - - - - - ] - ] - - - - - -
G personali £ IMumero R... “¢lAnno Rusla ¢ [Attore. “7|Comvenuta RE “¢|Udienza .. “|Termini _“¢|Scadenz.. “|Scadenz.. “¢|Giomi Rit.. | Collegia... 77 |Classific.. “7[Oggetto ¢|Tele.. |Appunti <[
inidsnoper 2 79892 2005{GHINI LUCIANO NEGA KASSA ALEM 27 nov 2006, 60 157eb 2007 .. 17 mar 200 531 N0 00079892-2.. Opposizion... NO pio =
£ cartellax 73414 2008[S.6.C. SRL BANCA NAZIOMALE DEL L. 05 mar 200 59 04 mag 200... 03 giu 2007 453N0 00073414-2... Al contratt_. NO mio
3 cartelazos 72038 2005|AVALON SRL NEMBER ALESSANDRO 26 mar 200 56 21 mag 200... 20 giu 2007 436 N0 00072036-2... Sequestro... NO mio appunto
B corela oot 1184 2005HU LIHUA ELIA SERGIO 22gen 200 7912 apr 2007 .. 12 mag 200 475 N0 00071184-2... Opposizion... NO mio appunto
69240 2005|A%A ASS.NI SPA CAVALLERI FERDINANDO 12 mar 200 79 31 mag 200... 30 giu 2007 426 N0 00069240-2... Opposizion... NO
Qe 67197 2005|GEMEL SRL MIRO' IV, RE SRL. 05 mar 200. 79 24 mag 200... 23 giu 2007 4330 00067197-2... Altr contratt.. NO pio
B manule 2 2005 CEMEL SRL Lo 24 mag 200 L ssNo oo It contiatt_INO___Imio appunio [l
65079 2005[TRESOLDI UMBERTO PIRELLI& C. REAL ESTAT. 29 gen 200 7919 apr 2007 .. 18 mag 200 488 N0 00065078-2... Opposizion... NO
64818 2005|INTESA GESTIONE CREDITI SPABANCO POPOLARE DI VE. 05 mar 200 79 24 mag 200... 23 giu 2007 433N0 00064818-2.. Opposizion.. NO testo
61324 2005|RAS RIUNIONE ADRIATICADI ... LALLILIVIA 29.gen 200 7919 apr 2007 .. 19 mag 200 488 N0 00061324-2.. Opposizion... NO
57507 2005|PALUMBO ANTONINO ARBIZZONI GIACOMO 27 nov 2006, 0 15 feb 2007 ... 17 mar 200 531 NO 00057507-2... Opposizion... NO
54156 2005|MINISTERO DELLA GIUSTIZIA  GOSTA FRANGESGO 26 mar 200. B0 14 giu 2007 ... 14 lug 2007 4121N0 00054156-2... Opposizion... NO
53136 2005|L ABORATOIRES EXPANSCIEN... DE CENSO ANNA LUCRE. 051eb 2007 5906 apr 2007 .. 06 mag 200 481 N0 00053136-2... Vendita dic... NO
48673 2005 |RIMAS RISK MANAGEMENT SE... B.CF. ASS NI SRL. 22gen 200 7912 8pr 2007 .. 12 mag 200 475N0 00048673-2.. Opposizion.. NO  wsawa
47185 2005|NUOVA TIRRENA ASS.NI 3. CENTRO CLINICO CHL 19 mar 200 79,07 giu 2007 ... 07 lug 2007 4190 00047185-2... Opposizion... NO
39188 2005|REGGIANI TESSILE SPA NET SPA 19 mar 200 78,07 giu 2007 ... 07 lug 2007 41980 00039188-2.. Opposizion... NO o
36981 2005/AURORA ASS NI SPA CIS SPA 11 dic 2008 80 01 mar 200... 31 mar 200 517 N0 00036981-2.. Opposizion... NO
o1 2005 HOTELPLAN ITALIA SPA GRUPPO EUROTELS SPA 26 mar 200 60 25 mag 200... 24 giu 2007 432N0 00031011-2... Al contratt.. NO man
20109 2005|CARENZI ERALDO ALNERTI RAFFAELLA 20 nov 2006, 60 08 f2b 2007 ... 10 mar 200 538N0 00028106-2... Opposizion... NO
19292 2005[BERGAMASCHI ENRICO DOTTI VITTORIO 18 dic 2008 B0 08 mar 200...07 apr 2007 510N0 00019282-2.. Opposizion... NO ebbe
12558 2005|SALVATO ANTONINO BAGLIVO MICOLA 11 dic 2008 80 01 mar 200... 31 mar 200 517 N0 00012558-2.. Opposizion... NO
85189 2004/SALVATO ANTONINO BAGLIVO MICOLA 11 dic 2008 5001 mar 200... 31 mar 200 5170 00085189-2.._Opnosizion... NO =

£ savania

) Bopnn

H DAl 96« oo - o= Bl A A A EIEE €8 P =] blsave b eswa

= agenda

3 Ruolo Conkenzioso Civile
B8 Ruclo Ditto del Lavoro D

. Wodelatore

§9) colegament

% || annotazone [Eventi della Procedura |

|| v2ura prassari || actere dei modei: | wenerd) 29 agosto 2005 - 18:16:55

Figura 12 - Dettagli Scrivania

Nel riquadro A é contenuta la Toolbar delle operazioni possibili:
e apertura del contenuto di un fascicolo
e stampa Pdf
e stampa del ruolo
e export in excel del ruolo
e annotazioni On/Off

e scrittura di un provvedimento
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e dettagli On/Off

e crea cartella

Nel quadro B sono presenti i dettagli della cartella selezionata dall’utente, con una
spiegazione di massima delle caratteristiche presenti in essa. Per alcune cartelle in questa
sezione potranno comparire ulteriori condizioni di selezione per i fascicoli visibili in cartella.

Nel riquadro C é riportata la griglia contenente i fascicoli. Le colonne di cui si compone
ciascuna griglia sono specifiche per la cartella selezionata; talvolta, nei casi in cui il numero di
colonne ecceda il numero massime di colonne visualizzabili nello schermo (il numero dipende
dalla risoluzione grafica scelta dall’utente), le colonne nascoste possono essere rese visibili
con I’ausilio della barra di scorrimento.

4.2.5 Raggruppamenti e Filtri applicati ai fascicoli

E’ possibile ordinare, raggruppare ¢ filtrare per colonna; in caso raggruppamento, per ogni
gruppo viene visualizzato il conteggio parziale (come mostrato nella lett. C della Figura 12 -
Dettagli Scrivania). Il conteggio totale dei fascicoli & visualizzato appena sotto la griglia.

Se si desidera modificare un filtro gia impostato, 1’utente potra utilizzare 1’icona
“¥ Madifica

presente in basso a destra della schermata e personalizzare ulteriormente la
ricerca.

L’applicativo fornisce anche la possibilita di personalizzare la visualizzazione del griglia
attraverso il pulsante ] che, posto in alto alla destra della stessa, permette di visualizzare la
schermata (vedi Figura 13 - Configurazione griglia) in cui 1’utente potra:

e impostare le colonne che intende visualizzare e quelle che desidera nascondere;
e abilitare funzionalita avanzate di configurazione;

e impostare opzioni grafiche.
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i Configurazione gniglia

&= Moskra/Mascondi colonne =
Mumero Rualo 73]
&nno Ruala "
Ricorrents -
Ingiunko [+
Sormma [+
Bssegnazione ¥
Yisto ¥
Telematico v
Sppunti Il

&= Funzionalita™ griglia avanzate
Adatta colonne alla fineskra -
abilica Filkri i
Abilita Filkri awanzati Vv
Ahbilita popup Filkri rulk selezione -
Abilita raggruppamenti [+

= Funzionalita®™ arafiche
Sbilika caratteri anti-alias W
Carattere righe dati Test123
Colore selezione righe dati

Figura 13 - Configurazione griglia

Infine nel riquadro D sono presenti i tab contenenti 1’ Annotazione e gli Eventi della
Procedura del fascicolo selezionato nella griglia. (vedi, per una descrizione dettagliata,
rispettivamente i paragrafi 0 e 8.2.5).

4.2.6 Visibilita delle cartelle e dei fascicoli

Le “Cartelle di attivita” non sono cancellabili. Sono riempite automaticamente rispettando le
regole descritte di seguito. L’utente puo decidere di scegliere alcune opzioni in ordine alla
tempistica di inserimento e di eliminazione del fascicolo dalla cartella.

Le “Cartelle di Studio” non sono cancellabili. Inoltre:

\

e La cartella “In visione” ¢ automatica. Contiene quei fascicoli che altri magistrati hanno
concesso in visibilita al magistrato utente della consolle.

e Nelle cartelle “Leading case” e “In evidenza” I’inserimento delle cause ¢ libero ed
anche la loro eliminazione. Le cartelle non possono essere cancellate.
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Le “Cartelle Personali” possono essere create ed eliminate a piacimento dall’utente. La loro
alimentazione puo essere automatica 0 manuale.

4.3 ESEMPI DI REQUISITI SPECIFICI DELLE CARTELLE

In tutte le cartelle presenti nei raggruppamenti Cartelle di Attivita, Cartelle di Studio e
Documenti, sono presenti le colonne Anno, Ruolo. Per le altre colonne visualizzate nella
griglia di competenza delle singole cartelle si rimanda alla descrizione dettagliata che segue.

4.3.1 Cartelle di attivita
4311 Cause in decisione

Questa cartella contiene tutti i fascicoli nei quali risultano scaduti i termini di deposito delle
comparse conclusionali e delle note di replica assegnati dal giudice.

Le intestazioni delle colonne e i campi calcolati sono:
e Subprocedimento
e Attore
e Convenuto
e Udienza di precisazioni: data udienza.
e Scadenza memorie: i termini concessi per deposito di memorie e repliche.
e Scadenza deposito: data di assegnazione + termini.
e Giorni di ritardo: scadenza per il giudice + 30.
e Collegiale: indica se la causa é collegiale.
e Classificazione: campo il cui valore puo essere modificato dall’utente.
e Telematico: indica se si tratta di un fascicolo di natura telematica.
¢ Ruolo: ruolo di appartenenza della causa.
e Oggetto: oggetto della causa.
e Appunti: campo il cui valore puo essere modificato dall’utente.
Le Opzioni consentite, (vedi Figura 14 - Opzioni di visualizzazione per le Cause in decisione)
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1. Visualizzare nella Cartella i fascicoli dopo ’udienza di precisazione delle conclusioni;

2. Visualizzare nella Cartella i fascicoli dopo la scadenza del deposito delle comparse
conclusionali;

3. Visualizzare nella Cartella i fascicoli dopo la scadenza del deposito delle note di
replica;

£ _Consolle del Magistrato - v.5.0 =181

Visulizza  Fascicoli Comnessione  Modellstore  Strumenti

&l

5y Attivita %7 | Scrivania - Cause in decisione
£ Cause in decisione :
- )
o a | & | @ @ @
ausein servs
Contenute Fascicolo | Stampa Rucle | Esporta In Excel | Annatazioni Onjoff | Scrivi Provvedimento | Dettagii OnfOff | Crea Cartella

53 Cause di nuova assegnazione.
Trearia Fazdeol n cartela

Dettagl C:

{5 Udienza collegiale
5 Cause In decisione

& dopo l'udienza di precis zione conclusioni

&) Studio A [  dopola scadenza del deposia dele comparse
5 1n visione e el e sl @l e der ¢ dopola scadenza del deposito note di repica
{553 1n evidenza
55 Leading case
I s e e

Gy Personali 2 [wumeroR.. lannoRuslo 7 [attore “[conenut e “[udienza < [Scadenz.
Gpiniznoper2 79592 2005{GHINI LUCIANO NEGA KASSA ALEM 27 nov 2006, 80 157eh 2007 .. 17 mar 200... 00079922... Opposizian.. NOpio
5 cartellax 73414 2005(5.6.G. SRL BANGA NAZIONALE DEL L 05 mar 200 59 04 mag 200... 03 giu 2007 00073414-2... At contrati..NO  mio
G catela 005 72036 2005[aVALON SRL NENBER ALESSANDRO 26 mar 200 56 21 mag 200... 20 giu 2007 00072036-2... Sequestio... NO  mio appunta
[ 71188 2005|HU LIHUA ELIASERGIO 22gen 200 7812pr 2007 ..12 mag 200 00071184-2... Opposizion.. NO  mio appunta

89240 2005{AXA ASSNI SPA CAVALLERI FERDINANDO 12mar 200, 79 31 mag 200... 30 giu 2007... 00069240-2... Opposizlan... NO
Ger 57197 2005{GEWEL SRL MIRO' IMM.RE SRL Alr contratt.. NO

79 24 mag 200... 23 giu 2007.

3 manuale 2 DOMENICO 5 a 3 7| 43aio  JoooeT Aiti contratt
65079 2005[TRESOLDI UMBERTO PIRELLI& C. REAL ESTAT. 29 gen 200. 7919 apr 2007 ...19 mag 200 46BNO 00065076-2... Opposizion... NO
EE 2005|INTESA GESTIONE CREDITI SPABANCO POPOLARE DI VE. 05 mar 200, 79 24 mag 200... 23 giu 2007... 433N0 00064818-2.. Opposizion.. NO festo
61324 2005|RAS RIUNIONE ADRIATIGADI ... LALLILIVIA 29 gen 200. 7919 apr 2007 ...19 mag 200 46BNO 00061324-2... Opposizion... NO
67507 2005|PALUMBO ANTONING ARBIZZONI GIACOMO 27 nov 2006, 80 151eb 2007 ... 17 mar 200 531 N0 00057507-2... Opposizion... NO
54156 2005|MINISTERO DELLA GIUSTIZIA  COSTA FRANCESCO 26 mar 200 80 14 giu 2007 ... 14 lug 2007 4120 00054156-2... Opposizion... NO
53136 2005|LABORATOIRES EXPANSCIEN... DE CENSO ANNA LUCRE. 05feb 2007 5308 apr 2007 ...06 mag 200... 481N0 00053136-2... Vendita dic... NO
48673 2005|RIMAS RISK MANAGEMENT SE... B.G.F. ASS NI SRL 22 gen 200. 79/12apr 2007 ...12 mag 200 475N0 00048573-2.. Opposizion.. NO  wsawq
47185 2005|MUOVA TIRRENA ASS.NI 3.C CENTRO CLINICO CH 19 mar 200 79,07 giu 2007 ... 07 lug 2007 4190 00047185-2... Opposizion... NO
30188 2005|REGGIANI TESSILE SPA NET SPA 19 mar 200 79,07 giu 2007 ... 07 lug 2007 41980 00039188-2... Opposizion... NO =
36981 2005/AURORA ASS NI SPA €IS SPA 11 dic 2008 80 01 mar 200... 31 mar 200.. £7NO 00036981-2... Opposizion... NO
o1 2005|HOTELPLAN ITALIA SPA GRUPPO EUROTELS SPA 26 mar 200 60 25 mag 200... 24 giu 2007 43210 00031011-2... Alticontratt. NO  mah
20109 2005|CARENZI ERALDO ALNVERTI RAFFAELLA 20 nov 2006, 80 08 feb 2007 ... 10 mar 200 53810 00029108-2... Opposizion... NO
19202 2005[BERGAMASCHI ENRICO DOTTIVITTORIO 18 dic 2008 80 08 mar 200...07 apr 2007 510N0 00019202.2.. Opposizion.. NO b
12558 2005|SALVATO ANTONING BAGLIVO NICOLA 11 dic 2008 80 01 mar 200... 31 mar 200.. £7NO 00012556-2... Opposizion... NO
85189 2004/SALVATO ANTONINO BAGLIVO MICOLA 11 dic 2006 5001 mar 200... 31 mar 200 517 N0 00085189-2..._Opnosizion... NO ]
— 7 Modfica
£ sawania
4 | Appunti & Da0 9 1 1 frahoma HFEE AA4AA EIEE €8 fefak =] saa b |Estra
= hgenda
8 Rudlo Contenciosa Civie
8 Ruck Diito del Lavera
. wodelatore
£9) colegament
% | notasione | Eventidela Procedura
|| Loura Massari || autore dei modell: | wenerdi 29 agosto 2005 - 16:24:16

Figura 14 - Opzioni di visualizzazione per le Cause in decisione

4.3.1.2 Cause in Riserva

Questa cartella contiene le cause nelle quali lo stato del fascicolo ¢ “riservato”.
Le intestazioni delle colonne sono le seguenti:

e Subprocedimento

e Attore

e Convenuto

e Udienza di riserva: campo data ultima udienza.

e Scadenza deposito: data ultima udienza + 30.

e Giorni di Ritardo: numero di giorni dopo la scadenza deposito.
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¢ Ruolo: ruolo di appartenenza della causa.

e Oggetto: oggetto della causa.

e Prossima attivita: descrizione della prossima attivita.

e Classificazione: campo il cui valore puo essere modificato dall’utente.
e Data deposito: data deposito dell’ultimo provvedimento.

e Peso: campo il cui valore puo essere modificato dall’utente.

e Telematico: indica se si tratta di un fascicolo di natura telematica.

e Appunti: campo il cui valore puo essere modificato dall’utente.

4.3.1.3  Cause di nuova assegnazione

Contiene le Cause assegnate al giudice nelle quali non sia stata ancora tenuta la prima udienza
(nella tabella storico la data ultima udienza € vuota); la cartella contiene fascicoli afferenti a
registri diversi.

Il campo Stato puo assumere a titolo di esempio i valori “Assegnato a giudice” o ” Udienza di
prima comparizione/trattazione (ART. 183/350 CPC)”, e il campo “Dataprossimaudienza” ¢
maggiore della data corrente oppure € vuoto.

| fascicoli non saranno piu presenti nella griglia se esiste una data di ultima udienza, cioé é
stata tenuta udienza per quella causa.

Vanno esclusi dalle cause di nuova assegnazione i Ricorsi per decreto ingiuntivo che hanno il
loro percorso preferenziale (vedi il par. 4.3.1).

Le condizioni di default consentono una vista delle cause di nuova assegnazione in tempo
anticipato rispetto all’udienza di prima trattazione; dipendente dall’intervallo fra iscrizione
della causa a ruolo e prima udienza.

Intestazioni delle colonne:
e Subprocedimento
e Attore
e Convenuto
e Assegnazione: data di assegnazione della causa.
e Data Prossima Udienza: data della prima futura udienza.
¢ Ruolo: ruolo di appartenenza della causa.
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e Oggetto: oggetto della causa.

e Prossima attivita: descrizione della prossima attivita.

e Telematico: indica se si tratta di un fascicolo di natura telematica.
e Stato: stato in cui si trova il fascicolo.

e Appunti: campo il cui valore puo essere modificato dall’utente.

4.3.1.4  Udienza collegiale

La cartella contiene i fascicoli che debbono essere decisi in Udienza Collegiale.
Le intestazioni delle colonne sono:

e Attore

e Convenuto

e Data UltimaUdienza: data ultima udienza.

e Telematico: indica se si tratta di un fascicolo di natura telematica.

e Classificazione: campo il cui valore puo essere modificato dall’utente.

e Data prossima udienza: data della prossima udienza.

e Appunti: campo il cui valore puo essere modificato dall’utente.

e Peso: campo il cui valore puo essere modificato dall’utente.

e Ultimo aggiornamento: data di ultimo aggiornamento del fascicolo.

e Evento ultima udienza: evento associato all’ultima udienza tenuta.

e Ultimo evento: ultimo evento del fascicolo.

e Visto: flag modificabile dall’utente nel contenuto del fascicolo.

¢ Ruolo: ruolo di appartenenza della causa.

e Materia: materia della causa.

e Oggetto: oggetto della causa.

e Stato fascicolo: stato in cui si trova il fascicolo.

La cartella Udienze collegiali riguarda solamente le cause che debbono essere trattate avanti al
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Collegio e per le quali e stata appunto fissata una udienza delle parti avanti al collegio. Si
tratta di una attivita istruttoria e non decisoria.

4.3.2 Cartelle di Studio

43.2.1 In evidenza

Un procedimento (presente in una qualsiasi griglia) puo essere inserito manualmente
all’interno della cartella “In evidenza™ attraverso la funzione specifica “Inserisci in cartella”
attivabile dal menu a scomparsa (vedi Figura 11- Dettaglio Inserisci in cartella): il

procedimento rimane visibile anche nella cartella di appartenenza.

E’ possibile annullare manualmente [’associazione del fascicolo alla cartella attraverso

I’apposita funzione “Rimuovi dalla cartella’.

4.3.2.2  Leading case

Un procedimento (presente in una qualsiasi griglia) puo essere inserito manualmente
all’interno della cartella “Leading case” attraverso la funzione specifica “Inserisci in
cartella” attivabile dal menu a scomparsa (vedi Figura 11- Dettaglio Inserisci in cartella): il
procedimento rimane visibile anche nella cartella di appartenenza.

E’ possibile annullare manualmente 1’associazione del fascicolo attraverso 1’apposita funzione

“Rimuovi dalla cartella’.

4.3.2.3 In visione

Questa cartella contiene i fascicoli che altri utenti della Consolle del Magistrato hanno reso
disponibili in visualizzazione.

Le intestazioni delle colonne sono:
e Subprocedimento
e Attore

e Convenuto

e Prossima attivita: descrizione della prossima attivita.
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e Data UltimaUdienza: data ultima udienza.

e Evento ultima udienza: evento associato all’ultima udienza tenuta.
e Stato fascicolo: stato in cui si trova il fascicolo.

¢ Ruolo: ruolo di appartenenza della causa.

e Materia: materia della causa.

e Oggetto: oggetto della causa.

e Visto: flag modificabile dall’utente nel contenuto del fascicolo.

¢ Ultimo aggiornamento: data di ultimo aggiornamento del fascicolo.
e Ultimo evento: ultimo evento del fascicolo.

e Telematico: indica se si tratta di un fascicolo di natura telematica.

e Classificazione: campo il cui valore puo essere modificato dall’utente.
e Appunti: campo il cui valore puo essere modificato dall’utente.

e Peso: campo il cui valore puo essere modificato dall’utente.

4.3.3 Cartelle di Documenti
4.3.3.1  Dadepositare

La cartella contiene i fascicoli che hanno atti che il giudice deve ancora depositare.
Le intestazioni delle colonne sono:

e Attore

e Convenuto

e Data UltimaUdienza: data ultima udienza.

e Nome: nome del documento da depositare.

e Depositato: stato del deposito.

e Stato busta: stato della busta.

e Stato controfirma: stato della controfirma.

¢ Note Controfirma: eventuali note del Presidente del collegio.
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433.2 Attesa Cancelleria

La cartella contiene i fascicoli che hanno atti che il giudice ha depositato e che la cancelleria
deve ancora procedere alla loro accettazione.

Le intestazioni delle colonne sono:
e Attore
e Convenuto
e Data UltimaUdienza: data ultima udienza.
e Nome: nome del documento da depositare.
e Depositato: stato del deposito.
e Stato busta: stato della busta.
e Stato controfirma: stato della controfirma.

e Note Controfirma: eventuali note del Presidente del collegio.

4.3.3.3 In Controfirma

La cartella contiene i fascicoli che hanno atti inviati al Presidente del collegio per la
controfirma e non sono ancora ritornati al giudice relatore.

Le intestazioni delle colonne sono:
e Attore
e Convenuto
e Data UltimaUdienza: data ultima udienza.
e Nome: nome del documento da depositare.
e Depositato: stato del deposito.
e Stato busta: stato della busta.
e Stato controfirma: stato della controfirma.

¢ Note Controfirma: eventuali note del Presidente del collegio.
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4334 Controfirmati

La cartella contiene i fascicoli che hanno atti inviati al Presidente del collegio e che sono stati
inviati al giudice relatore controfirmati.

Le intestazioni delle colonne sono:
e Attore
e Convenuto
e Data UltimaUdienza: data ultima udienza.
e Nome: nome del documento da depositare.
e Depositato: stato del deposito.
e Stato busta: stato della busta.
e Stato controfirma: stato della controfirma.

e Note Controfirma: eventuali note del Presidente del collegio.

4.3.3.5  Controfirma negata

La cartella contiene i fascicoli che hanno atti inviati al Presidente del collegio e che non sono
stati controfirmati.

Le intestazioni delle colonne sono:
e Attore
e Convenuto
e Data UltimaUdienza: data ultima udienza.
¢ Nome: nome del documento da depositare.
e Depositato: stato del deposito.
e Stato busta: stato della busta.
e Stato controfirma: stato della controfirma.

¢ Note Controfirma: eventuali note del Presidente del collegio.
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4.3.3.6  Coda deposito

La cartella contiene i provvedimenti del giudice messi nella coda di deposito attraverso la
funzione “Deposita successivamente” disponibile al momento della funzione “Deposita”. Le
intestazioni delle colonne sono:

e Anno Ruolo

e Numero Ruolo

e Sub-procedimento

e Nome provvedimento: nome del documento da depositare.

e Inserimento in coda: la data di inserimento nella coda di deposito.
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5 APPUNTI

Il magistrato ha la possibilita di scrivere, leggere, modificare e cancellare appunti a carattere
generale non legati quindi ad un particolare fascicolo. Questa funzionalita puo essere attivata
cliccando sulla voce “Appunti” del menu “Visualizza”.

La schermata visualizzata ¢ la seguente:

€2 oot gt 708 TER. R —
Vicualizza  Fascicoli  Depositi  Connessione  Modellatore  Strumenti
4 . A = = o o .
¥ Scrivania - Cause in decisione @ &

[B% Cause in decisione

8 Cause in iserva Appunti P
[ Cause di nuova assegnaz E = QR D o 9 & ‘Tahoma H E A A Aﬁ E E E @@

F-g Udienza collegiale

[ Urgenze
“¢|Udienza di precisazioni EZI

8 In visione

@.’3 In evidenza

@.’3 Leading case

Documenti

148 In lavorazione

. Ricerche
. Ruolo di Udienza

i;é Ruolo Contenzioso Ci
I \.NRunlo Diritto del Lavora

|-+ Rucle Fallimentare

ﬁ Ruolo Prefallimentare £~
ﬁ Ruolo Esecuzioni
g Giurisprudenza
@ Controfirma
ﬁ Deleghe

#5. Modellatore

) Agenda

Figura 15 - Finestra Appunti

Questa sezione ha una funzionalita prevalentemente di Promemoria. L’utente puo utilizzare
questo spazio come una sorta di elenco di cose da fare. Gli appunti scritti vengono salvati
automaticamente su un file .rtf al cambio di contesto (passando ad esempio al Ruolo o alla
Scrivania) o alla chiusura dell’applicativo. Questo file ¢ presente solamente in locale (non ¢

salvato su server).

Le funzionalita utilizzabili sono le stesse usate all’interno delle Annotazioni:

e salvare gli appunti e ;
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o stampare gli appunti = ;
e selezionare una delle funzionalita di Taglia, Copia e Incolla [ os [ ;

e

e annullare/ripetere I’ultima operazione eseguita o

N - - L . - - %,
o effettuare la singola ricerca di una parola _— oppure la ricerca e la sostituzione _—;

e scegliere il tipo di carattere frahoma ==
]

e inserire elenchi puntati —;

e scegliere lo stile aAAda ;

EEGER

e scegliere la formattazione

e scegliere il colore carattere C ¢sfondo ;

6 AGENDA

6.1 INTRODUZIONE
L’Agenda del Magistrato ¢ una vera e propria agenda che sostituisce quella cartacea ed ¢
finalizzata alla gestione degli Appuntamenti e delle Udienze.

L'interfaccia utente (Figura 16 - Agenda) é orientata in modo da rendere semplice e veloce la
visualizzazione delle attivita.

E possibile scegliere tra 4 diverse modalita di visualizzazione: giorno corrente Oggi,
Giornaliera, Settimanale e Mensile cliccando sulla relativa icona nella barra dei pulsanti (vedi
lettera C della Figura 16 - Agenda).

Tramite un calendario bimestrale (vedi lettera B della Figura 16) e possibile selezionare un
intervallo a piacere di giorni da visualizzare.

E’ inoltre possibile inserire, modificare ed eliminare Appuntamenti ed Udienze e aggiornare
I'’Agenda con le Udienze inserite nel Sistema dei Registri. Tali informazioni sono visualizzate
nella parte centrale della finestra (vedi lettera A della Figura 16).

Le udienze visibili in agenda sono tutte quelle associate ai fascicoli assegnati al magistrato e
presenti nella base dati locale, indipendentemente dal registro di appartenenza di ciascun
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fascicolo.

Tutte le funzionalita dell’agenda saranno spiegate in dettaglio nei paragrafi seguenti.

e Modellstore  Strumenti

Agenda

g
@ Uenze D e C | Boos [T orsse [T ootmma [T versie

< maggio 2007 » 2007 lun, giu 18

w7 8 9 10111213
» 1915 16 17 18 19 20
u ot 22 23 24 25 28 27
= |5 29 a0 a1

cugne 2007 G

I mma v s d

= 123
(45678 310

|1t 12 13 14 15 16 17
. HEEHEEH Udienzs:

= [25 26 27 28 29 30 L

iati: A
lo CC - 20140 [2006(sub: )

10 del 18 giugno 2007
0 del 16 giugno 2007

luglis 2007 =2
| momoa v = d Confermata
= 1

wlz 345678
= (9 1011 12 13 14 15

@ (16 17 18 19 20 21 22
= |23 24 25 26 27 28 29

s (a0 3t

8 Ruslo Contenzioso Chvle

' Ruslo Diito del Lavoro

o Madslatore

§9) colegament

NUM LOCK: ON |

|| vaura prassari || actere dei modei: |

wenerdi 23 agosto 2008 - 18:29:33 |

Figura 16 - Agenda

6.2 AGGIUNGI APPUNTAMENTO

Per inserire un Appuntamento e necessario selezionare un giorno dell'agenda (e, nel caso di
visualizzazione giornaliera, un orario) e scegliere dal menu a scomparsa (attivabile con il tasto

destro del mouse) la voce “Aggiungi”.

La finestra che appare € la seguente :
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Creazione nuova atlivita |

{* Appurkarento  Udienza

MNome visualizzato  [Appuntamento
MNote
Sk IF‘ru:-p-:ustu:u LI
Aktivita gi I
Inizio  4[15/05/2008 b o[ioon » || [ Attivitd giomaliera
[« allarme con preasiso di IE ' IE are
Firme 4|15,I'EIS,I'2IIIEIB ] 4111:00 k

Ok, annulla

Figura 17 - Aggiungi Appuntamento

Un Appuntamento ha una data e ora di Inizio, una data e ora di Fine, una descrizione, delle
eventuali annotazioni, ed uno stato, che pud assumere due valori: Proposto o Confermato.
Una volta premuto il tasto “Ok” I’appuntamento inserito ¢ visualizzato sulla finestra
principale ed occupa una collocazione sul calendario in corrispondenza delle date e orari
inseriti.(vedi Figura 16)

Un appuntamento puo essere anche spostato tramite trascinamento su un diverso giorno e/o
orario. Nella visualizzazione Giornaliera, che permette di visualizzare anche le ore della
giornata, un appuntamento pu0 essere ridimensionato, abbreviandolo o allungandolo a
piacere.

Per modificare o rimuovere un Appuntamento, trasformarlo in attivita giornaliera o in
udienza, occorre selezionare l'elemento d'interesse e scegliere dal menu a scomparsa
(attivabile con il tasto destro del mouse) la voce di interesse per I'utente come illustrato di
seguito:
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Modifica. ..
Trasforma in attivita giornaliera
Trasforma in udienza

Rimuowi akkivita

6.2.1 FISSAZIONE DELLE DATE DI UDIENZA

Per inserire un’udienza il Magistrato deve compiere gli stessi passi effettuati per 1’inserimento
dell’appuntamento. La differenza risiede nel fatto che una volta selezionata la checkbox
“Udienza” verra visualizzata una diversa schermata in cui inserire la tipologia di Gruppo e
Tipo di udienza (vedi Figura 18— Aggiungi udienza); il Magistrato deve scegliere una tra le
seguenti tre categorie di udienza:

a Prima comparizione
a Precisazione conclusioni

a Altro tipo di udienza
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Creazione nuova atlivita |

" Appurkarento  (* Udienza  gruppo: |Precisazione Conclusioni vI kipo: IPrecisazinne Conclusioni {1... vI

Prima comparizione [
Nome visualizzato
Alkro tipo di udienza
MNote
Skata I
abhivita minrmaliera
Inizio 1|2I:I,I'I:IS,I'2EIEIB ] 40526k I- E
[ allarme con preasiso di IE ' IE are
Firme 4|2EI,I'EIS,I'2EIEIB ] 40327 b
dienze
Aggiungi
Rirnuowi
Ok, annulla

Figura 18 - Aggiungi Udienza

Dall’esame della Figura 18 emerge che anche un’Udienza ha una data ¢ ora di Inizio ed una
data e ora di Fine; in questo caso, tuttavia, la Data ed Ora di fine non é scelta direttamente dal
Magistrato, ma e calcolata sommando i tempi impostati nel panello di Amministrazione
Utente, Durate predefinite per tipo di udienza. Un’udienza ha inoltre una tipologia, delle
annotazioni, uno o piu Fascicoli associati.

Per poter associare un fascicolo ad una Udienza bisogna premere il tasto “Aggiungi”. La
maschera che appare € la seguente:
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Selezionare uno o pid Fascicoli dalla liska:

Mumero Ruolo

( Ha INELLI I

33803 2006 LUERTI TIZIAMA
33366 2006 MOHAMED ABDI
27206 2006 SAM DURANTE
26306 2006 ERAMEBILLA VO
25128 2007 C HOLDIMNG SPY
24286 2006 COLOMEO BRL
23116 2007 BINGO SPORT £
22236 2007 CIBRAFALUSTO
12158 2006 L& CAPPELLIMA
9902 2008 FALLTO LIMNK D

(] 4 annulla

Figura 19 - Aggiungi Fascicoli

Al suo interno sono mostrati i fascicoli che possono essere associati all’udienza in questione.
Per compiere tale operazione occorre selezionare con il mouse i fascicoli desiderati e premere
il tasto Ok.

Una volta concluso I’inserimento di tutti i dati nella maschera di Figura 18 - Aggiungi
Udienza, premere il tasto OKk. L’Udienza sara graficamente visualizzata nella finestra
principale. Un’udienza inserita manualmente dal Magistrato seguendo la procedura descritta si
trovera nello stato Proposta.

Ogni volta che un fascicolo viene scaricato per la prima volta o aggiornato 1’applicazione
sincronizza i dati relativi alle udienze del fascicolo con quelli registrati dal sistema di gestione
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del registro di appartenenza del fascicolo da aggiornare. Per ogni udienza individuata dal
sistema di gestione del registro viene creata dalla applicazione una udienza caratterizzata dallo
stato Confermata. Le udienze confermate si distinguono da quelle proposte per la presenza di
un contorno di colore rosso.

Un’udienza nello stato Confermata non pu0 essere spostata, ridimensionata o cancellata.
Inoltre, non é possibile modificare la tipologia dell'udienza né dissociare un fascicolo
confermato. Al contrario per un’Udienza in stato Proposta € sempre possibile effettuare le
operazioni di cancellazione e modifica.

@ Attraverso il pulsante “Mostra calendari separati”, presente in alto a sinistra della
schermata Agenda, € possibile impostare una migliore visualizzazione grafica degli
Appuntamenti e delle Udienze del Magistrato; in questa modalita gli eventuali appuntamenti
e udienze con date di inizio e fine completamente o parzialmente sovrapposte saranno visibili
affiancati.

7 AGENDA (CONSOLLE Il GRADO)

L’Agenda del Magistrato ¢ una vera e propria agenda che sostituisce quella cartacea ed ¢
finalizzata alla gestione delle Udienze.

L'interfaccia utente (Figura 20) e orientata in modo da rendere semplice e veloce la
visualizzazione delle attivita.

E possibile scegliere tra 2 diverse modalita di visualizzazione: Mensile e Annuale cliccando
sulla relativa icona nella barra dei pulsanti (vedi Figura 20).

In agenda saranno evidenziate in giallo tutte le udienze da tenere nella sezione del Magistrato
nei giorni in cui sono fissate le udienze camerali nel sistema di cancelleria (indipendentemente

dal magistrato che deve tenere 1’udienza).

Mentre le udienze che dovra tenere il Magistrato saranno visualizzate con un bollino Rosso
se:

- la causa ¢ del rito “ORDINARIO VECCHIO RITO” ¢ lo stato sia “Attesa esito
udienza di discussione collegiale”;

- la causa ¢ del rito “LAVORO?” ¢ lo stato Sia “Attesa esito discussione”;
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- la causa ¢ del rito “RITO CAMERALE CORTE D'APPELLO” e lo stato sia
“Attesa esito udienza camerale”;

- il magistrato sia relatore e l'udienza sia quella successiva, per ciascun
procedimento, alla scadenza dei termini per la replica alla conclusionale;

con un bollino Giallo se:

- il magistrato sia designato come presidente e l'udienza sia quella successiva, per
ciascun procedimento, alla scadenza dei termini per la replica alla conclusionale;

altrimenti per tutte le altre udienze non sara visualizzato nessuno bollino.

Per aggiornare le udienze dell’agenda ¢ stata aggiunta la funzionalita “AGGIORNA” che

avviare la procedura di aggiornamento dell’udienze e riportare cosi anche la data dell’ultimo
aggiornamento.

i —————— e D
ione  Modellatore  Statistiche  Strumenti
A .
Q@ O maggio 2012 i AGGIORNA | Uttimo aggiornamento: 20/02/2012 11:52
lunedi martedi mercoledi giovedi ~ venen di sabato
1 2 3 a 4 5

57 SEZ.01 (0 udienze)

.. 2012
2012

2012

.. 2012

iug... 2012
2012 7 3 @ 9 10 @ 11 12

.. 2012 43 SEZ.01 (24 udienze) 57 SEZ.01 (0 udienze)
.. 2012 @ 00:00 Udienza R.G. 972012
0 9 @ 00:00 Udienza R.G. 10/2012

lunedi martedi
gioved]

sabato 14 15 @ 16 17 @ 18 19
b 43 SEZ.01 (25 udienze) 42 SEZ.01 (0 udienze)
21 22 @ 3 24 @ 25 %
42 SEZ.01 (20 udienze) 42 SEZ.01 (0 udienze)
-+ Ruslo Contenzioso Civile
[ T——
0 % 29 @ 30 31 @
\.Z Controfirma 52 SEZ. 01 (20 udienze) 53 SEZ.01 (1 udienze)
#5 Modellatore
8 Collegamenti
»
Filippo Maguolo ‘ Profilo: Appello ‘ &} Connessione: Ufficio | Autore dei modelli: | lunedi 20 febbraio 2012 - 11:52:40

La funzione consente di prendere visione dei fascicoli che compongono il ruolo di cui il
magistrato & assegnatario. La Consolle permette di avere una visione del ruolo suddivisa per
registro.
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\ﬁ Scrivania

4 | Appunti

= agenda

a Ruolo di Udienza

t a Ruolo Contenzioso Civile
a Ruolo Diritto del Lavoro
a Ruolo Fallimentare

a Ruolo Prefallimentare
a Ruolo Esecuzioni

#5 Modellatore

@ Collegamenti

¥

Figura 21 - Menu selezione ruolo in base al registro

Sul lato sinistro dell’applicazione, nel riquadro evidenziato dalla lettera A della Figura 9 -
Schermata Principale e del quale viene mostrato un dettaglio nella sovrastante “Figura 21 -

Menu selezione ruolo in base al registro”, sara visibile un tasto di attivazione della funzione

Ruolo per ciascun registro (il tasto relativo ad un registro e visibile solo il registro é stato
scelto come attivo dall’utente, per ulteriori dettagli si veda paragrafo 12.1.5 “Registri attivi”).

Di seguito ¢ riportato 1’elenco delle principali funzionalita offerte di cui si compone la

funzione “Ruolo” e che, indipendentemente dal registro scelto, sono visibili nella toolbar
posta nella parte superiore della finestra:

),

7/ SELEX ELSAG

Secure Networking Solutions

|
net service
J

una Societa Finmeccanica



MINISTERO DELLA GIUSTIZIA—D.G.S.1.A. Pag. 75
REINGEGNERIZZAZIONE ED EVOLUZIONE DEGLI APPLICATIVI DEL SETTORE CIVILE DELLA
GIUSTIZIA FINALIZZATA AL PROCESSO TELEMATICO
MANUALE DELLA CONSOLLE DEL MAGISTRATO
Icona Funzione Descrizione
Permette di esaminare il
) dettaglio di uno o piu
A

Contenuko Fascicala

Contenuto fascicolo

fascicoli selezionati.

)

Stampa Ruolo

Stampa Ruolo

Permette di stampare i dati
dei fascicoli presenti nella

griglia.

s
A

Starmpa PdF

Stampa PDF

Permette di stampare i dati
dei fascicoli presenti nella
griglia su file in formato
PDF.

g

Esporta In Excel

Export Excel

Esporta
fascicoli

la griglia dei
in un documento
Microsoft Excel

Permette di visualizzare o

Q nascondere la schermata
Annatazioni OnfoFF Annotazioni On/Off relativa alle
annotazioni/eventi
procedura.
Permette di avviare la

E¥ .

Scrivi Provyvedimento

Scrivi

provvedimento

redazione di un documento.

Crea Cartella

Crea cartella

Permette di creare una
cartella personale.
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Permette di nascondere i
Dettagli On/Off dettagli della  cartella
selezionata

Dettaqgli OnfOFF

Tabella 3- Funzionalita di ciscun Ruolo

@ Si specifica che alcune tra le funzioni sopra elencate, tra cui Contenuto Fascicolo,
Stampa Ruolo, Esporta in Excel, Annotazioni On/Off e Dettagli On/Off sono comuni anche
alla sezione Scrivania.

Se si seleziona ad esempio il tasto “Ruolo Fallimentare” sara possibile visualizzare tutti i
fascicoli che compongono il ruolo del magistrato e che afferiscono al registro Fallimentare
come evidenziato in Figura 22 - Ruolo Fallimentare.

2 Consolle del Magistrato - v.5.0

Visualizza Fascicol Connessione Modelatore  Strumenti

Ruolo Fallimentare - Tutto il ruolo -
@ ) a 5] . &

Contenuto Fascicolo  StampaRuolo EsportaIn Excel  Annotazioni OnfOFF  Scrivi Provwedimento  Dettagi OnjOff ~ Crea Cartela

G Attvita
(G Tutta il ruolo
[ Fallmenti

5 Liquidazioni Coatte
Gettagi Cartella

@ Tutto i ruoke
La cartella elenca tutte le procedure del rudio falimentare

G Amministrazioni Straordinarie
[ Concordati Preventivi
G5 At digieal (nei f ascicoll)

&3 Personali

e - | | S N S S
(&5 Archivio Numero... 7 |Anno R... |attore %p|Conven.. %|Prossi.. % |DataUlt.. ¢ |Evento .. % |Ultimo.. “[StatoFa.. 7[0ggetto 7[Prossi.. [Ciftat  |Ruolo % [Materia _[sub F|Utimo..._|Ultimo... %|Classe _7|Peso 7 |TeleF|
hFE“WEHU Chiusi 5 2008SORCIO S.. PUZZOLA... mer 23 gen. ATTESAES.. Procedure NO GEMERAL... Fallimento NOMINATO... mar 15 lug ... 5-2008 - P 1NO #|

4 2008|MAS +2 EUROFINAS mer 23 gen... APPROVAT. ATTESAD... Procedure NO GEMERAL... Fallimento REVOCAT.. mar15lug... 4-2008-E 1NO
(& History 3 2008| MAESTRIR... mer 23 gen. ATTESAES.. Procedure NO GEMERAL... Fallimenta ACCETTAZ.. mar 15 lug ... 3-2008 - M. 1NO
9 Excasegna 3 200q] FRNACES.. mer 23 gen. ATTESAES... Procedure .. NO GENERAL... Fallimento. ACCETTAZ.. mar 15 lug .. 3-2008 - F. N0
3 2008| DDDDDD  mer 23 gen. ATTESAES... Procedure NG GENERAL... Fallimento NOMINATQ... mar 15 lug ... 3-2008 - D. 1NO
2 2008[TRONO SE... FIORELLIN. mer 23 gen... APPROVAT. FALLIMEN... Procedure NO GEMERAL... Fallimento DEPOSITA.. mar 15 lug... 2-2008 - FI. 1NO
1 2008| FUR.STE. mer 23 gen.. APERTO P. CONCORD... Procedure NO GEMERAL... Fallimento AMMISSIO... mar 15 lug.. 1-2008 - F. 1NO
1 2008| mer 23 gen... DECRETO GEMERAL. mar 15 lug ... 1 F. 1 NO
A aooe (GENERAL.. [Fa s Dol o |
1 2007| GEMERAL... Fallimi mar15lug .. 1 . 1NO
1 2007 | REYER mer 21 nov. DICHIARAT... Pracedure NO GEMERAL... Fallimento Fascicoloi.. mar15lug.. 1-2007 - R. 1NO
T 2008| BIBU ven 14 mar. ATTESAES.. Frocedure NO GEMERAL... Fallimento NOMINATO... mar 15 lug ... 7-2008 - BI. 1NO
3 2008| BIBI.SRL mer 23 gen. ATTESAES.. Procedure NO GEMERAL... Fallimenta ISTANZAP... mar15lug .. 6-2008 - BI. 1NO
:/g Scrivania
4| Appunt |
I >

= pgenda

=
2 Rucla i Udienza § Modfica

E fudla Contenziose Ciie Ba0 96 3 & basser v E A4A EIEE €8 et v blsaba b Jesa
E Ruela Dikta del Lavoro

8 RuckoFalimentare

B pudo proflinniare

E Ruslo Esecuzori

5 Modslatore

9 Colegamenti

2 || annotssicne | Eventi dells Procedura | Lotti e Beni | Lbreti | CausaOstativa |

Datamat5 Datamat0S | Autore dei model; lunedi 20 ottobre 2008 - 18:32:11

77 start Y R @rost.. |[@am.. - @ Moo cp.. 3. -[EE2E. <[ @PF..

Figura 22 - Ruolo Fallimentare
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8.1.1 Funzione “Udienze”: “Pannello udienze” e “Differimento

udienza’”

In ossequio alle modifiche introdotte dalla legge 18-06-2009 n. 69 e, piu specificatamente,
con I’introduzione del “calendario del processo”, di cui all’art. 81 disp. att. c.p.c., Si SOno rese
necessarie due implementazioni quali:

1. un pannello “Udienze” per la visualizzazione dell’elenco completo delle udienze, per
I’appunto, prenotate, fissate e tenute nel fascicolo selezionato, ciascuna tipologia delle
quali viene evidenziata con differenti colorazioni (cfr. Figura 23). Si fa presente che il
medesimo tab e relativo pannello é presente anche nel menu di dettaglio del fascicolo

(“Contenuto Fascicolo”).

# Consolle del Magistrato - ¥.5.3.0 (MEY)

Yisuzlizza  Fasdcoli  Connessione Modellatore Skrurnenti

4 - e .
b Ruolo Contenzioso Civile - Tutto il ruolo
Q‘_i! Tutto il rucle del contenziose civile,
IEZ Tutto il ruala u}{ Ll)f:ll .-"j_ | Ej l\f‘? | %

158 Diecreti Ingiunti-1 Contenuto Fascicdla  StampaRuolo  StempaPdF  EsportalnExcel  Armctaziori OnfOFf  Scrivi Provvedimento Dettai Onfoff
r-g Ricorsi di urgenza

[ At digital (nei Fascicoli) W
T -] - - - [l | -

m Mumer... “¢|Anno .. P|Attore 5 Conwve.. 7| Prossima Udienza Y |Ora Prossima Udienza ¢ |Data Ultima Wdienza
[ accoko

I:E DCrecreti Ingiumkivi

I:E Definiti con senkenza

r-g Definiti in altro modo

L
1
1

r-g Ex assegnati

EmEwEy

\ﬁ Scrivania Tipo | Data Udienza ‘ Sktato
= ?
= o dild \_-‘7_, | calendario processo 1141142010 11:11
Ruolo di Udienza
A Differimenta Z3j06/2010 11:11

i:cc i ii iiiiiii Iii i II i Udienza

-\ Giurisprudenza

@ (‘& ""@ @ 2 Annotazione Eventi della Procedura Udienze

ROBERTA MAESTRI | |Autare dei modeli: ” giovedi 24 giugno 3

Figura 23 — Pannello “Udienze”

2. la funzione “Differimento udienza” che fornisce un iter rapido di differimento di una
udienza. Si apre infatti un wizard per la redazione e il deposito del provvedimento de

o\
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quo; nella prima finestra verra visualizzata come data etichettata “prossima udienza” la
prima utile del processo (prefissata nel calendario) (cfr. Figura 24).

Si precisa che la funzione in parola & fruibile solo se nei modelli & presente il
provvedimento di “differimento udienza”: se cosi non fosse e necessario procedere
prima alla creazione di detto modello.

Nuovo proyvedimento ﬂ

Inserimento dati aggiuntivi

Drata udienza; |23-giu-2IIIII:I ;I
Prassima udienza: | 11-nowv-2010 ;I |1EI:3EI |§
Data decisione: |24--;|iu-2tlllil ;I

& Annulla

'_:, Scrivi Provvedimento | % Deposita

Figura 24 — Differimento Udienza

8.2 FUNZIONALITA BASE

Verranno descritte in seguito le funzionalita di base del Ruolo. Le funzionalita descritte sono

da intendersi indipendenti dalla scelta fatta dall’utente per quanto riguarda i registri attivi.

8.2.1 Aggiornamento dei fascicoli

La prima volta che si accede alla Consolle le griglie del Ruolo risulteranno vuote per tutti i
registri; per poter visualizzare i procedimenti di competenza del Magistrato & necessario

=\l
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effettuare 1’ Estrazione dei Fascicoli.

La funzionalita di Estrazione Fascicoli consente di allineare i dati dei fascicoli memorizzati
localmente sulla postazione del Magistrato con quelli presenti nell’archivio dei sistemi dei
Registri e del Repository documentale.

L’aggiornamento ¢ consentito solo in modalita connessa ed e attivabile mediante la selezione
della funzione Fascicoli della barra dei Menu dell’applicazione, cliccando sul pulsante
“Estrai Fascicoli” (vedi Figura 25) oppure all’interno del Contenuto Fascicolo per un singolo
procedimento (v. par. 8.2.3.3).

Yizualizza | Fazcicoli | Connesszione  Strumenti

E ztral Fazoicol Chil+t azc+E

Pro . e .
Ru Ricerca Fazcicoli Chrl+hd aiizc+C

Figura 25 - Pulsante per estrazione dei fascicoli

Se questa funzione e stata attivata dal Menu Fascicoli, la maschera presentata dal sistema sara
la seguente :
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*

Estrazione Documenti

Fascicoli Disponibili

;5; Seleziona Fasc. Urgenti

[ CC -
[ EF -
[ EF -
B CC-
B CC-
B CC-
B CC-
B CC-
[ CC-
B CC -
B CC -
&= CC -
&= CC -
= CC -
= CC -

@ CC- 00001115-2007 - EEEJBHTQAHYYZHTTQBKZRRU( &
CC - 00000005-2012 - PROVA /PLUTO

CC - 00000054-2012 - FDGFDGG / DFGDFGFDG
LAV - 00000002-2012 - 55555 / FFFFFFF
00000779-2011-1
188-2008 - MICVOSQLBELERYUDMPKQPIGPLQZU
136-2007 - BBBSHLXSZVFTHSREYFQMWSJLVVHG
00000521-2010 -
000015522009 -
00001968-2010 -
00000838-2011 -
00000119-2011 -
00000048-2011 -
00000678-2011 -
00000127-2011 -
00000015-2010 -
00000031-2011 -
00000802-2011 -
00000151-2011 -

- LLLPEQUOZNLTEPIXWGINIB

CCCYOIAWBJAGOYAGEBYSXWH
GGGIXXBMDTWEXYPZRIDPUY'
MMMJINSTVSBWMIBEPXWRAC
MQNGDTXZXSUKZHMBTWYIV!
CCCMWAYXIZDJABSIQPOWQBT
SSSETLKCWHIMQWGYKMPIRY!
PPPEBAUQWGWADLWBVEBDH
CCCCXPCBGQOERSNCEMTCDCO
MMIAZIJSSHNPYCCQVWLXLDH
FFFMMNJOZTGMFXIYZSRXEDWX
AAAMZACTCGSBOCDNWOQYIXX
GGGGEUDNLYTFFGODCSYBIBL!

Seleziona Fasc. Proprietario

4

“# Seleziona Fasc. Visibilita®

Fascicoli Selezionati
L

=

Seleziona Nuowi

[ FA -
[ EF -
= CC -
-

19-2010 - RRRTJRKWLVAKXWZRWTPXLDBTJZOR
169-2009 - DDDRKSGDNMVORZTXGPIAZYFGGLI

00000815-2009 - ZZZBFSEGGF/YCMEWNXPRLLLL ™
>

1332 fascicoli disponibili, 0 selezionati

m Chiudi ¥ Ectrai ¥ Ectraiin background

e ——MB—S—_—S"—_---——
Figura 26 - Estrazione Fascicoli

Ciascun fascicolo sara preceduto da una sigla identificativa del registro di appartenenza:
e CC, per i fascicoli del Contenzioso Civile
e LAYV, per i fascicoli del Diritto del Lavoro
e FA, per i fascicoli del Fallimentare
e PF, per i fascicoli del Prefallimentare

e EF, per i fascicoli delle Esecuzioni

Per poter completare 1’operazione di estrazione, occorre selezionare i procedimenti di
interesse dalla lista Fascicoli Disponibili (vedi Figura 26 - Estrazione Fascicoli) e, attraverso
’ausilio delle doppie frecce, inserirli all’interno della lista Fascicoli Selezionati.

In alternativa all’operazione sopra descritta 1’utente puo effettuare la selezione dei fascicoli
),
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tramite I’ausilio delle funzionalita presenti nella barra degli strumenti della schermata; nella
fattispecie con la funzione “Seleziona Fascicolo Proprietario” I’applicativo visualizzera in
automatico, all’interno della lista Fascicoli Selezionati, i soli procedimenti di competenza del
Magistrato; nel caso in cui venga selezionata 1’icona “Seleziona Fascicoli Visibilita” il
sistema, in automatico, visualizzera i soli procedimenti di cui ’utente ha visibilita, mentre per
poter scaricare le sole nuove assegnazioni occorrera selezionare la funzione “Seleziona
Nuovi” e automaticamente verra popolata la lista Fascicoli Selezionati.

Infine se si vuole estrarre insieme ai fascicoli d’interesse anche 1 documenti ad essi associati,

occorrera selezionare ’icona “Estrazione Documenti”.

L’ aggiornamento dei fascicoli puo essere coadiuvato dall’abilitazione di filtri (vedi Figura 27
- Applicazione dei filtri per la ricerca/estrazione dei fascicoli), presenti in un menu contestuale
attivabile dall’icona , dove I'utente ha la possibilita di personalizzare ulteriormente la
propria ricerca impostando i criteri desiderati (a titolo esemplificativo attivando un filtro per
lettere maiuscole e minuscole e/o con caratteri particolari ) e visualizzando in questo modo,
tra i fascicoli disponibili, solo quelli con il criterio specificato (o piu criteri).

A titolo di esempio, se si considera che i fascicoli vengono tutti contraddistinti da una sigla
iniziale® che identifica il registro di appartenenza, nel caso in cui si fosse interessati ad estrarre

1 soli fascicoli del contenzioso Civile, sarebbe possibile filtrarli digitando “CC” nel box di

testo accanto all’icona

8 Le sigle sono: CC = Contenzioso Civile; DL = Diritto del Lavoro; FL = Fallimentare; PF = Prefallimentare; EF = Esecuzioni Forzate.
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£ Eztrazione Fazscicol

| Estrazions Documenti| § Seleziona Fasc. Propistario| I Selezionia Fasc. Visbira | & Seleziona Musvi
Fascicod Disponibd {  Fascicol Selezionati

%
B CC - 00022236-2007 - CIBRA FAUSTO - CENTRO

|| Distingue maiuscole/mmsscole || SRL - PPC SERVIN
. lgroda maiuscole/rmiruzcele 0 1 CENTRO PROV] bl |
— ASALEGNO DANIE
Usa canstbes jolly A bRL I L1G. - D << l
- Ricesca dallirazio E S5PA - AGLLA
Ricerca ovungue

4 J i : | L

& Fascicol disponibil, 1 selezionati cwd | Estra |

Figura 27 - Applicazione dei filtri per la ricerca/estrazione dei fascicoli

Per attivare 1’operazione di estrazione premere 1’icona Estrai, per terminare 1’estrazione

premere 1’icona Interrompi, per annullare I’operazione premere il pulsante Chiudi.

Il Magistrato pud impostare un automatismo (vedi paragrafo 12.1.3) grazie al quale viene
avvisato della presenza nel SGR di aggiornamenti per i fascicoli del proprio ruolo.

:" La funzione di Estrazione fascicoli e una sezione comune a tutta [’applicazione in
quanto sotto funzione della barra dei Menu, per tanto attivabile in qualsiasi maschera della

Consolle visualizzata dall utente.

8.2.2 Ricerca Fascicoli

La funzione “Ricerca Fascicoli”, disponibile nella barra dei Menu dell’applicazione,
selezionando la voce Fascicoli (vedi Figura 28 - Pulsante di Ricerca fascicoli), permette di
eseguire una ricerca mirata dei procedimenti da aggiornare.
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Yigualizza | Fazcicaoll | Connezsione  Strument

E ztral Fascicali Chil+M aizc+E

Pro - - -
| Ricerca Fazcicoli Chrl+hd aizc+C

Ru

Figura 28 - Pulsante di Ricerca fascicoli

L’utente puo impostare dei parametri come:
e Numero Ruolo

e Anno Ruolo

Tali parametri alla pressione del pulsante ﬁl verranno elaborati dal sistema in
modo da proporre all’utente solo 1’ insieme dei fascicoli che li soddisfa (vedi Figura 29 -
Schermata di Ricerca dei Fascicoli).

() Ricerca Fascicol S
Criteri di Ricerca
Numero || | Anno | | s Ricerca

Estrazione Documenti 4 Seleziona Fasc. Urgenti Seleziona Fasc, Proprietarioc % Seleziona Fasc. Visibilita® Seleziona Nuovi

Fascicoli Disponibili : Fascicoli Selezionati

0 fascicoli disponibili, 0 selezionati

Chiudi ¥ Estrai ¥ Estraiin background

Figura 29 - Schermata di Ricerca dei Fascicoli
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Una volta effettuata la ricerca & possibile selezionare i soli fascicoli che si intende aggiornare
secondo la modalita descritta nel paragrafo “Aggiornamento dei fascicoli”.

: La funzione di Ricerca fascicoli é una sezione comune a tutta [’applicazione in guanto
sotto funzione della barra dei Menu, per tanto attivabile in qualsiasi maschera della Consolle

visualizzata dall utente.

8.2.3 Aggiorna stato depositi e controfirma

La funzione “Aggiorna stato deposito e controfirma”, disponibile nella barra dei Menu
dell’applicazione, selezionando la voce Fascicoli (vedi Figura 30 - Pulsante di Aggiorna stato
depositi e controfirma), permette di eseguire I’aggiornamento degli stati dei depositi effettuati
e dei provvedimenti inviati in controfirma.

Connessione Modellatore Statistiche

¥ Ectrai Fascicoli Cirl+Maiusc-E

I 4" Estrai Fascicoli (con ricerca) Ctrl+ Maiusc-C

(@) Aggiorna state depositi e controfirma

E:','. Aggiorna agenda e ruclo udienza

lisd Deposita buste in coda

Figura 30 - Pulsante di Aggiorna stato depositi e controfirma

8.2.4 Aggiorna agenda e ruolo udienza (Consolle 11 grado)

La funzione “Aggiorna agenda e ruolo udienza”, disponibile nella barra dei Menu
dell’applicazione, selezionando la voce Fascicoli (vedi Figura 31 - Pulsante di Aggiorna
agenda e ruolo udienza), permette di eseguire 1’aggiornamento delle informazioni contenute

dell’agenda e del ruolo udienza del magistrato.
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Connessione Maodellatore Statistiche

¥ Cotrai Fascicoli Ctrl+Maiusc-E

I -ﬁ" Estrai Fascicoli (con ricerca) Ctrl+ Maiusc-C

i Aggiorna stato depositi e controfirma

@8 Aggiorna agenda e ruelo udienza

li=] Deposita buste in coda

Figura 31 - Pulsante di Aggiorna agenda e ruolo udienza

8.2.1 Lacoda di firma e la firma massiva degli atti

Consolle consente anche di accantonare i documenti affinché vengano firmati, in via massiva,

successivamente.
In fase di redazione del provvedimento infatti oltre alle normali funzioni di videoscrittura tra
le funzioni di gestione telematica del provvedimento vi & anche l'apposita funzione

“Accantona per la firma” come indicato nella figura seguente:

2 3 Redattore: R.G. 26 / 2007 -
File  Modifica  Strumenti
n:;a_" Salva n:;a_" Salva con nome | ,." Inserisci P.D.M. @Aocantona per la firm: @ Salva e deposita | 9 Chiudi
= B Rt NENE
Home Inserisci Layout di pagina Riferimenti Lettere Revisione Visualizza & o
o —_
= ¥ P . - —_— Trova -
D TmesNewRe- 12 - AT AT Aav | - E(84 (1| Sq | sabcer AaBbCa [aampcal | PA | B
= Er1 - ‘ - 3¢ Sostituisd
abr . S == ‘= o B o Paragrafo Cambia
b7 é = = HE Q R il Enfasi [cor... Enfasi(ar.. | TNormale | - e [ Seleziona *

Incolla 7 G C 5§ - ahe x, X°
Paragrafo % | personal Stili Modifica

Carattere

(=]

Appunti Tx

N.R.G.26/2007

RS

TRIBUNALE ORDINARIO di MILANO

Figura 32 — Funzione per I’inserimento in coda di firma

Premendo il relativo pulsante il documento viene accantonato al fine di essere firmato

successivamente.
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Per procedere all'apposizione della firma massiva sui documenti accantonati per la firma sara
sufficiente attivare la funzione “Firma documenti in coda” dal menu “Depositi” come indicato

nella figura seguente:

II Consaolle del

Visualizza  Fascicoli | 0= Connessione Mot

EZ Firma documenti in coda

li=] Deposita buste in coda

Figura 33 - Pulsante per ’accesso ai provvedimenti in coda di firma

Il sistema consentira dunque di gestire i documenti accantonati attraverso I'apposita finestra

7Y Prowedimentiin cod

Test Connessione

Connessione selezionata:  Ufficio

State connessione: O connessione disponibile
Provvedimenti da firmare : Provvedimenti Selezionati
CC - 26/2007 - Verbale GENERICO - MMMVIJUCIHJZMRPLDX
create il 25 giugne 2012 11:52:05
CC - 1553/2009 - 281 sexies biparte - GGGOVLTNJLALIGCIG
creato il 12 giugne 2012 17:38:38
Tutti
=
>>
<<
« [ ] Visualizza anteprima provvedimenti
2 provvedimenti in coda, 0 selezionati
W Chiudi I Q Firma e Deposita ‘ ﬂ Elimina

Figura 34 — Provvedimenti in coda di firma
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Ciascun provvedimento in coda sara preceduto da una sigla identificativa del registro di
appartenenza:

e CC, per i fascicoli del Contenzioso Civile
e LAV, per i fascicoli del Diritto del Lavoro
e FA, per i fascicoli del Fallimentare

e PF, per i fascicoli del Prefallimentare

e EF, per i fascicoli delle Esecuzioni

dal numero del procedimento, dal nome del provvedimento, le parti principali e la data di
accantonamento per la firma.

Dallo stato connessione possiamo subito intuire se la connessione con 1’ufficio selezionato ¢
attiva e quindi la possibilita di effettuare i depositi in cancelleria. In caso affermativo come in
figura possiamo selezionare le buste che si intendono depositare in due modalita:
Tutti

tramite la funzione “Tutti” = | I’applicativo visualizzera in automatico, all’interno della lista
Provvedimenti Selezionati, tutti i provvedimenti in coda presenti nella consolle del
Magistrato altrimenti occorre selezionare i depositi di interesse dalla lista Provvedimenti da
firmare (Vedi Figura 34) e attraverso 1’ausilio delle doppie frecce, inserirli all’interno della
lista Provvedimenti Selezionati.

Per attivare 1’operazione di deposito delle buste premere il pulsante Firma e Deposita, per
annullare 1’operazione premere il pulsante Chiudi, mentre per rimuovere dalla coda di firma i
provvedimenti selezionati premere il pulsante Elimina.

Ove sia spuntata l'apposita opzione “Visualizza anteprima provvedimenti il sistema aprira
uno ad uno i documenti da sottoscrivere consentendo, per ciascuno di firmare o annullare la
firma attraverso gli appositi comandi evidenziati nella figura seguente:
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¢} Anteprima del documents

ATTENZIONE: Questo & il documento che sista per firmare, chiudere la finestra per proseguire @ Firma ) @ Mon Firmare | 200m: s 4
[ J— Heam K4 w2 b| ofizx e DOMA| 02 @kaq| . Apri Estemo
<¥ml version="1.0"?> - -

r

<VerbaleUdienza
xmins="http://schemi.processotelematico.giustizi
xminsins2="http://schemi.processotelematico.giu
xmins:ns3="http://schemi.processotelematico.giu
<ns3:procedimento ruclo="Contenzioso” ufficio='
<nsd:numero>26</ns3:numero>

<ns3:anno>2007</ns3:anno> N.R.G. 26/2007

</ns3:procedimento> g
<CalendarioProcesso»
<DataPropostax»2012-07-03T09:00:00</DataPropg
«/CalendarioProcesso>
</VerbaleUdienza>

Figura 35 — Anteprima dei provvedimenti in coda di firma

8.2.2 Deposito buste in coda

La funzionalita di Deposito buste in coda consente la visualizzazione di tutte le buste
memorizzate localmente sulla postazione del Magistrato e la possibilita di effettuare il
deposito in cancelleria.

Il deposito delle buste in coda e consentito solo in modalita connessa ed é attivabile mediante
la selezione della funzione Fascicoli della barra dei Menu dell’applicazione, cliccando sul

pulsante “Deposito buste in coda” (vedi Figura 36 - Pulsante per il deposito di buste in
coda).

Eﬁonsolle del
WVisualizza Fascicoli Connessione Moc

(3 Firma documentiin coda

™ Deposita buste in coda -

Figura 36 - Pulsante per il deposito di buste in coda

La maschera presentata dal sistema sara la seguente :
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rﬁ Depoasiti in coda @1

Test Connessione

Connessione selezionata:  Ufficio
. - F F .y
Stato connessione: @ connessione disponibile

Depositi in coda Depaositi Selezionati

CC - 10/2012 - Ordinanza CAUTELARE
create il 17 febbraio 2012 17:25:17

Tutti

>

<<

1 depositi in coda, 0 selezionati

Chiudi ¥ Deposita

Figura 37 — Deposito buste in coda

Ciascuna busta in coda sara preceduto da una sigla identificativa del registro di appartenenza:
e CC, per i fascicoli del Contenzioso Civile
e LAV, per i fascicoli del Diritto del Lavoro
e FA, per i fascicoli del Fallimentare
e PF, per i fascicoli del Prefallimentare
e EF, per i fascicoli delle Esecuzioni
dal numero del procedimento, dal nome del provvedimento e la data di creazione della busta.

Dallo stato connessione possiamo subito intuire se la connessione con 1’ufficio selezionato ¢
attiva e quindi la possibilita di effettuare i depositi in cancelleria. In caso affermativo come in
figura possiamo selezionare le buste che si intendono depositare in due modalita:
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Tutti
tramite la funzione “Tutti” LJ I’applicativo visualizzera in automatico, all’interno della lista
Depositi Selezionati, tutti i depositi in coda presenti nella consolle del Magistrato altrimenti
occorre selezionare i depositi di interesse dalla lista Depositi Disponibili (Vedi Figura 37 —
Deposito buste in coda) e attraverso 1’ausilio delle doppie frecce, inserirli all’interno della

lista Depositi Selezionati.

Per attivare 1’operazione di deposito delle buste premere il pulsante Deposita, per annullare

I’operazione premere il pulsante Chiudi.

8.2.3 Analisi del ruolo

Verranno analizzate le funzioni riguardanti particolarmente il Ruolo.

1 ¥ Consalle del Magis!

Fascicoli

Visualizza Depositi ~ Connessione

@ Ruolo Contenzioso Civile

[E= Tutto il ruolo

|48 Decreti Ingiuntivi

|48 Ricersi di urgenza
[ Provvedimenti Esecutivita

| Dispositivi da motivare

|48 Atti digitali (nei fascicoli)
|48 Provvedimenti in scrittura

2

Personali

48 Decreti Ingiuntivi
|8 Definiti con sentenza

[ Definiti in altro modo

Maodellatore

Strumenti

4
»

Ruolo Contenzioso Civile - Tutto il ruolo @

©

Crea Cartella

©

Esporta Fitro

@l 2 £ &

Contenuto Fascicolo Stampe/Export Annotazioni On/Off Scrivi Provvedimento

& & Raggruppamento:

[ Ex assegnati

i -] -] -] -] &)@
Numera Rualo “7|Anno Ruolo ¢ |Attare 7 |Canvenuto 7 |Prassima Udienza <¢|ora P
0 giu 2012/00:00 3
2061 2007|GGGJKTIXFICGSEQHFYNRHHVIXON. . BBBCQOGOKQTOFIKBBLNTHRUWBYURG
1653 2009|GGGOVLTNJLALIGCZGMTQERMDMZ... CCCINZSWMRSLSGSEWZYZMWRGOE... mer 21 set 2011 10:00
1320 2010|RRR¥HDKDDRXELDZJSVKVGIVAHIE... BBBUVRJHXKOUHEMITDMMFKBOESIO.. mer 30 mag 2012 08:30
1621 2010|GGGUXHASPROXQQUQHXKXGPDAIF... GGGWLSHFJVKOXUMOZBFUXKOSHCE..
26 2007 MMMYJUCIHIZMRPLDXVHCOAVKPSK. . RRRELBCVHRIDJLACKTLDXHZGMWZ mer 13 giu 2012 08:30
M3 2009|PPPWPYPYXMDORBJXRAXBZYSVBLL. .. PPPHXWFOLJHGUVGRGGBOGKHTTHA,
2012 2010|BBBTSHWSOUJRKPRTJCPFPDJKKW... CCCIYXWWLHGLNNJKBANKDS QHWUA.
788 2010\IIHDGTJEKUPXCXBRFHMUSYQAUZL... AAAYTOLUENRFADDUVAWMFVDKWGHM...
108 2011 |AAAELKMFPMGGBABRQOXBFARMHL... AAAVUDZGHIQYMIXRICGGFYIONHJKIC.. mer 25 mag 2011 12:30
42 2011|CCCPIKZLVRPJCPFIDIRKNQKGQXXA... PPPURXTZILECZGWVAQADCPBYSTOLH.. ven 20 mag 2011 08:40
796 2011 |IQNGDTAZHSUKZHMBTWYIVLIQEXYD .. IIDAHTHGJYHLBUCSGXPXVBCPCTHFM
130 2011|ININCQZDJKEBBDUYBHGWICYAFSBB... CCCTLGKIZTCIWWIRTOGBLOGNMCCS mer 05 ott 2011 12:00
682 2010|BBBKBXQCPADETSICXBBMJHBGMYQ . FFFEIWXTAEAKCPZOVRBTXVFWBPW. ./

E Scrivania

& Ricerche

| Ruclo di Udienza

| wRucle Diritte del Lavoro
E;‘ Ruclo Fallimentare

E Ruclo Prefallimentare
BB 45

»

>

0 ¥ oo

AAAAE EEEE

&)

m Eventi della Procedura Udienze
B Brrn Brverions & DRAE SO & &

Cs

\J
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8.2.3.1  Stampa ruolo

Cliccando sul pulsante Stampe/Export della barra dei pulsanti si ottiene la stampa di tutti i
fascicoli presenti nella griglia oppure solamente i fascicoli selezionati (nel caso di multi-
selezione), contenente i relativi dettagli. La funzione propone le seguenti stampe o funzioni di
esportazione:

e stampa ruolo; esegue la stampa del ruolo del giudice con anteprima del report. Con
Ctrl+Shift & possibile selezionare i fascicoli di cui si intende avere la stampa.

e stampa ruolo pdf: esegue la stampa del ruolo in formato pdf. Con Ctrl+Shift e
possibile selezionare i fascicoli di cui si intende avere la stampa.

e stampa della griglia; esegue la stampa della griglia visualizzata; con selezione colonne
e possibile personalizzare la stampa della griglia includendo o escludendo le colonne;

e esporta in PDF; esporta il contenuto della griglia in formato PDF;

e esporta in excel; esporta il contenuto della griglia in formato excel; con selezione
colonne e possibile personalizzare il foglio excel includendo o escludendo le colonne
della griglia

8.2.3.2 Scrivi Provvedimento

Cliccando sull’icona Scrivi Provvedimento della barra degli strumenti (vedi Figura 38 -
Schermata di una griglia del Ruolo) viene aperta la maschera di selezione di un modello di
documento. Per questa funzionalita si rimanda al par. 8.2.3.4.

8.2.3.3  Analisi di dettaglio di un fascicolo

Per esaminare con maggiore attenzione il dettaglio di uno o piu fascicoli & possibile
selezionarli nella griglia di visualizzazione e premere 1’icona Contenuto fascicolo (vedi
Figura 38 - Schermata di una griglia del Ruolo):

La selezione multipla di piu fascicoli si effettua mediante la selezione del primo fascicolo con
il mouse e 1’utilizzo successivo dei tasti Shift e Ctrl, secondo le modalita usuali nelle
applicazioni MS Windows.

La visualizzazione del contenuto dei fascicoli e presente nella maschera seguente:
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~
______ 1o & | Tribunale di Test (9876543210) 3
o
-8 Parte Attrice (0) E PRIMA SEZIONE
- Parte Convenuta {00 = o
B8 Parte Chiamata (0) S - Ruo!o g?nerale N® 30/2009
4 Parte Intervenuka (0) - — Iscrittoil 22/09/2009
= B4 pltre Parti (0) ] Giudice DTM32 DTM32
0 Atk del processo {0) ﬁ
1 Prowvedimenti in scrittura 8 Ruolo  PROCEDIMENTI SPECIALI SOMMARI
=) ?—\ Materia Procedimenti cautelari ante causam (Istr. Preventiva)
- Codice 012011 —
Oggetto Ispezione preventiva
& AttoriRicorrenti/Appellanti : C
PRIMO ATTORE PRIMO
b

(¥) Fascicola E Bal 9 & 8 |sansserd vl iz~ E A A
A EIEE cs b | salva [ | Estrai
D Docummenti [ Akt

Annotazioni

prendo una bella nota ...

|
|

Copertina Fascicolo

Figura 39 - Dettaglio di un fascicolo

Per esaminare il contenuto di tutti i fascicoli selezionati & possibile utilizzare i pulsanti di

scorrimento avanti/indietro rappresentati dalle icone O nella barra degli strumenti (vedi
lettera A della Figura 39 - Dettaglio di un fascicolo).

La finestra & organizzata in modo molto simile all' "Esplora Risorse" di Windows, mostra
infatti un albero organizzato per parti, il quale contiene gli Atti depositati (compresi i
Provvedimenti del Giudice) (vedi lettera B della Figura 39 - Dettaglio di un fascicolo). In base
all’elemento selezionato verra presentato un contenuto informativo diverso (vedi lettera C
della Figura 39 - Dettaglio di un fascicolo).

Infatti:

o se nella sezione B é selezionato I'elemento fascicolo (vedi Figura 39), nella sezione
C compare la copertina del fascicolo;

a se nella sezione B ¢ selezionato 1’elemento Attore o Convenuto, (vedi Figura 39)
nella sezione C compare la copertina di parte contenente, laddove ve ne siano, il
dettaglio degli atti depositati dalla parte (vedi la Figura 40 - Copertina di parte).
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l. FASCICOLO 26516/2007 - DI GTACOMO MALRD contro TACOVANTIMIND SANTD - Prossima udicnza = - ﬂ‘lz
- : =
On® [ s 48 R,
) senerale | S, Dot Lavorasions | (7] Stoeca | [ ) Eventi Procedaa |
[ sweemen =l o & ]| Tibunale di Datamat
T FASCICELD 265161007 2} 2 DECRETI
= @
ga BIAP] Rio Fhodive 01 & = .. Rualo generale N° 265162007
B Porte :"J. ¥ q:ut;:l = 'tr,J 18eritn |l 13062007
Y —— = Gindice DATAMAT0 LTES
B e Prarti (0} =
4[4 Akt del processa (10
85 Provvedmentiin sritra m RrteriRiconrentliappelani
DI GIACOMO MAURD
fove. DATAMATOR UTEMTETESTOR
=] Mt ineraduribe (13062007 18:07)
+ ALLEGATI
[ ATTO - ProcuraiBsl tscorsoDecrsloin gl Pagamsomma.pipim
(3 ATTO - HiRFscorsoDecrelongiuntPagamSommapit pTm
[ ATTO - DatiAtio wml.pfin
(¥ Fassicolo & DRADO & n st ﬂ|:v|';_.|ﬁ‘a£L
 Anoctazoriprecedenti | o0 = =| C & [ |Saba [ | st
D Dicuriwent § ALl
Annotazioni
I S | 0|
Parks Attrics {1

Figura 40 - Copertina di parte

o se nella sezione B é selezionato un atto depositato dalla parte, (vedi Figura 39 -
Dettaglio di un fascicolo) nella sezione C compare il testo dell’atto e 1’elenco degli
allegati qualora essi siano stati inseriti durante la redazione dell’atto da parte

dell’ Avvocato (vedi la Figura 41 - Dettaglio di un atto depositato):
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Figura 41 - Dettaglio di un atto depositato

@ Gli atti ufficiali del fascicolo sono visibili solo se é stata eseguita [’operazione di
aggiornamento dei documenti del fascicolo, altrimenti compare il messaggio “Atto non

presente nell 'archivio Locale”.

@ Selezionando un atto depositato dal giudice il comportamento € identico al caso di un
atto di parte.

& Se l'atto del giudice non e stato depositato mediante la Consolle del Magistrato, ma
acquisito tramite la postazione di acquisizione documentale, ci si trovera di fronte ad un caso
di deposito cartaceo; quindi, il Provvedimento avra un allegato (situazione altrimenti non
prevista) contenente il documento ‘“scansionato” mentre sull’atto “principale” ci sara

un’informativa che avverte l'utente del fatto che l’atto proviene da acquisizione cartacea.
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o se il fascicolo esaminato appartiene al registro delle Esecuzioni Forzate, la sezione
B apparira come in Figura 42.

= se nella sezione B & selezionato un atto depositato dal delegato (ovvero uno
degli atti che compare nel nodo “Atti del Delegato”), nella sezione C
compare il testo dell’atto e I’elenco degli allegati qualora essi siano stati
inseriti durante la redazione dell’atto da parte del Delegato. Fra gli atti del
delegato appariranno anche gli atti che il delegato stesso ha inviato in
controfirma al giudice (vedi §8.2.3.4.6).

= se nella sezione B e selezionato un atto depositato dal custode (ovvero uno
degli atti che compare nel nodo “Atti del Custode”), nella sezione C
compare il testo dell’atto e 1’elenco degli allegati qualora essi siano stati
inseriti durante la redazione dell’atto da parte del Custode.

4

B9 VISTA PER PARTI Wy

i |FASCICOLO 142009 (0)

----- B Esecutante/Creditore (0)
----- B8 Esecutato/Debitore (0)
----- B4 Parte Chiamata (0)

----- B4 Parte Intervenuta (0)
----- B4 Altre Parti(0)

----- {3 Atki del processo (0)

----- {3 Atki del Delegato (00 ] A
----- {3 Atki del Custode (0) | B
! Provvedimenti in scrittura

Figura 42 - Atti del delegato e del custode

o se nella sezione B ¢ selezionato “Provvedimenti in scrittura”, nella sezione C sono
mostrati i documenti del Magistrato in fase di redazione e, nella parte inferiore, il
testo del documento selezionato in formato HTML (vedi la Figura 43 - Dettaglio di
un provvedimento in scrittura):
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@. FASCICOLO 30/200% - PRIMO ATTORE PRIMO contro SESTO CHIAMATO IN CAUSA SESTO) - Prossima udienza :

Q@ [ T3 . 4% 63 268 8,X _.._

0 Generale | &4, Dati Lavorazione " (37 Storico " |_§| Eventi Procedura " Deleghe|

|Q,¢ VISTA FER PARTI v| : Marme Versione | Stako ... | Esitod... | Stato.. Data ulki Data ulki Presen
FASCICOLO 3002009 () E e —— ;
Jm Parte Attrice (1) g Ordinanza generica 2a/09/2009 Mo
B4 Parte Conwenuta (0) @
B4 Parte Chiamata (0) %‘ )
B4 Parte Intervenuta (07 1 Tribunale di MO]]O[]OII
B altre Parti (0) 3
[ Att del processo (0) —
) imenti in scrittura - Decreto di Ordinanza Generica 1
Ia]
=
= J
=
o Nel mezzo del cammin di nostra vita mi ritrovai per una selva oscura, ché la diritta via era
smatrita.
Ahi quanto a dir qual era & cosa dura esta selva selvaggia e aspra e forte che nel pensier rinova
la paura!
Tant’@ amara che poco & pii morte; ma per trattar del ben ch'i’ v trovai, dird de I'altre cose
ch’i” v’ho scorte.
To non so ben ridir com™’ v'intrai. tant’era pien di sonno a auel punto che la verace via ¥
(%) Fascicolo = = ;% D ] @ A & |56n55€l'if v| |12 vl & A
Annatazior & E E @ CcSs u Salva U Estrai
D Document | Akt
Annotazioni prendo una bellanota ..
A =
Prowvedimenti in scrittura

Figura 43 - Dettaglio di un provvedimento in scrittura

Le funzionalita presenti nella maschera di contenuto del fascicolo sono le seguenti:
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Icona Funzione Descrizione
Permette di visualizzare le
D Mostra/Nascondi annotazioni
annotazioni

Aggiorna i dati del

Permette di aggiornare tutti i

i fascicolo e dei | dati del  fascicolo e i
documenti documenti ad esso associati.

— Aggiorna i | Permette di aggiornare i

’i documenti presenti documenti del fascicolo.
nel fascicolo

Mostra lo stato di
condivisione del
fascicolo con altri

giudici

Permette di gestire lo stato
di visione di un fascicolo
con altri giudici

Mostra lo stato di

Permette di gestire lo stato

c; condivisione  del | di condivisione  di un
' fascicolo con  gli fascicolo con gli assistenti

assistenti

Cifra/decifra i| | Permette di cifrare/decifrare
% contenuto  di un i documenti di un fascicolo

fascicolo

Imposta lo stato di Permette di impostare la
, preso in visione per | Presa  in- - visione  del

un fascicolo fascicolo

Permette di  aggiornare

m Aggiorna la

visualizzazione

I’elenco dei provvedimenti

in lavorazione

N

Scrivi

provvedimento

Permette di avviare la
redazione di un nuovo
documento

»

Deposita documento

in lavorazione dei

Permette di attivare ’iter di
firma e deposito dei

),
{/‘
SELLEX ELLSHG

Secure Networking Solutions

net

.4
service

Information Technology g

una Societa Finmeccanica




MINISTERO DELLA GIUSTIZIA— D.G.S.1.A.

Pag. 98

REINGEGNERIZZAZIONE ED EVOLUZIONE DEGLI APPLICATIVI DEL SETTORE CIVILE DELLA
GIUSTIZIA FINALIZZATA AL PROCESSO TELEMATICO

MANUALE DELLA CONSOLLE DEL MAGISTRATO

fascicoli selezionati

documenti in lavorazione

Apri documento in

Permette  di
documento in lavorazione
(attivo solo per i documenti

aprire il

lavorazione
in lavorazione)
- Permette di salvare sul
@ Archivia Repository Documentale il

documento

Permette di eliminare il
o Elimina documento | documento dalla base dati
locale
Elimina Permette di eliminare il
g provvedimento provvedimento dal
remoto Repository Documentale
Y Mostra le versioni | Permette di  gestire le
del documento versioni del documento
Invia Permette di inviare in
i provvedimento in cancelleria un
pubblicazione provvedimento validato
Deposita Permette di depositare i
: prowedimenti  in provvedimenti in scrittura di
scrittura gei | PiU fascicoli selezionati
fascicoli selezionati
Invia Permette la controfirma di

provvedimento in

controfirma

un provvedimento da parte
di un altro magistrato

Tabella 4 - Funzionalita presenti nella sezione Contenuto Fascicolo
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riportata un’ulteriore barra degli strumenti per accedere alla scheda di dettaglio del fascicolo
visualizzato (vedi paragrafo seguente).

8.2.3.3.1 Copertina con sub-procedimento

Nella sezione dedicata, i sub-procedimenti vengono indicati attraverso: la data di creazione e
la descrizione di storico relativa all’evento di creazione degli stessi, come rappresentato in
figura seguente:

£\= Tribunale di Test (9876543210)
PRIMA SEZIONE

. Ruolo generale N° 255/2010
=
'd'/'J Iscritto il 21/09/2010
Giudice MAGUOLO FLIPPO

Ruolo  GENERALE DEGLI AFFARI CIVILI CONTENZIOSI
_r"l—.I Materia Altri istituti e leggi speciali (Altri istituti cpc)
= Codice 101002
Oggetto Revocazione della sentenza ex artt. 395 e ss. c.p.c.

\  Sub procedimenti: 29/04/2010 Aperto sub-procedimento di CORREZIONE ERRORE MATERIALE £ Dettagli
\ ,@ 150472010 Aperto sub-proc. CAUT. IN CORSO DI CAUSA (ISPEZIONE PREVENTIVA) @\ sup £ 33.' 4
27/03/2010 Aperto sub-procedimento CAUTELARE IN CORSO DI CAUSA (Assegno prowisorio per alimenti (art... = =% Procegiment

Figura 44 - Copertina fascicolo con sub-procedimenti

A lato dell’indicazione dei sub-procedimenti e presente la funzione ‘Dettagli sub
procedimenti” che ricerca nei registri di cancelleria i sub-procedimenti del fascicolo
selezionato.. | dettagli riportati per ogni sub procedimento sono:

e codice sezione

e numero ruolo

e 0ggetto
e stato
e rito

e parte principale
e controparte principale
e (data prossima udienza

e giudice

La seguente figura rappresenta un fascicolo con 3 sub-procedimenti aperti:
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255/2010 Revocazione d.. ATTESAESITO .. NUOVO ORDIN... SCALITE GIANMNI TRAMI FRANCO . MAGUOLO FILIPPO
255-1/2010 Assegno prowi.. ASSEGNATO A .. SUB PROC. CA... SCALITE GIANNI TRAMI FRANCO + MAGUOLO FILIPPO
255-2/2010 Ispezione preve... ASSEGNATO A .. SUB PROC. CA.. SCALITE GIANNI TRAMIFRANCO MAESTRI ROBERTA
255-3/2010 Revocazione d.. DEPOSITATAIS.. SUBPROC. C.. SCALITE GIANMNI TRAMIFRANCO + MAGUOLO FILIPPO

‘ [x] Chiudi‘

Figura 45 - Dettaglio sub-procedimenti

8.2.3.3.2 Dati Lavorazione

% Dati Lavarazione

Cliccando sull’icona | la schermata che viene visualizzata € la seguente:
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[ 2007 - ; = -
SELY ve L K8 2.
i) Genesake 5 DetiLavorazione | (7 stoeico | | [ Eventi Procedura |
Posa ded Fassicoln i|X
Appunti nti -
Riclagsificariang b:l.'lilé'ﬁﬁl G-2T07-0] A0 MALRO-TACIVANTLOND SANTO
i Sabes

Figura 46 - Dati Lavorazione

In questa sezione € possibile modificare i dati relativi a Peso del Fascicolo, Appunti e
Riclassificazione.

Il Peso puo essere impostato con valori compresi fra 1 e 10. Tale valore viene utilizzato per
definire quale peso si vuole considerare per la trattazione della causa in udienza. Nell’agenda,
visualizzando i dati relativi ad un’udienza impostata per una certa data, oltre ad avere la
visualizzazione dei fascicoli che la compongono, € possibile anche avere il dato relativo alla
somma dei singoli pesi assegnati ai fascicoli di quella data udienza.

@ Il valore relativo al peso impostato viene salvato registrandolo anche sui server
dell’Ufficio Giudiziario; in questo modo e possibile recuperare tale informazione da altre
macchine connesse allo stesso server, utilizzando lo stesso utente.

Gli Appunti del fascicolo possono contenere delle informazioni brevi che I’utente puo
visualizzare/modificare sia in questo contesto che nella griglia di visualizzazione del ruolo,
all’interno della relativa colonna Appunti. E’ utilizzabile sia per brevi annotazioni strutturate
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dalla lista a discesa sulle voci (definite nella maschera “Appunti Fascicolo” del menu
“Amministrazione Utente ” vedi 12.1.6), che per inserire delle brevi frasi direttamente nella
casella di testo associata. Gli Appunti del fascicolo possono essere modificati anche
direttamente dalla griglia dei fascicoli cliccando sul simbolo L visibile nel campo della
colonna Appunti, e selezionando una delle voci mostrate nella listbox a discesa che verra
mostrata a video (vedi Figura 47 - Modifica Appunti da griglia).

Oggetto | Tele... ¢ |Appunti |
Altri contratt... 'ﬁ

Sequestro .. o sppunto T Lu”al
Qpposizion... K |
Qpposizion...

Altri contratt... MO pin

Altri contratt... MO mio appunto

Qpposizion... MO

Figura 47 - Modifica Appunti da griglia

: L’informazione sul contenuto degli Appunti viene salvato registrandolo anche sui server
dell’Ufficio Giudiziario, in questo modo ¢ possibile recuperare tale informazione da altre
macchine connesse allo stesso server, utilizzando lo stesso utente.

Nella riclassificazione puo essere modificata la descrizione che, nel momento di estrazione dei
fascicoli, viene visualizzata come riferimento al fascicolo.

@ Il valore relativo alla riclassificazione viene salvato registrandolo anche sui server
dell’Ufficio Giudiziario; in questo modo e possibile recuperare tale informazione da altre
macchine connesse allo stesso server, utilizzando lo stesso utente.
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8.2.3.3.3 Storico

Cliccando sull’icona | C 5008 |5 schermata visualizzer tutti gli eventi scaricati sul fascicolo,
a seguito di aggiornamento dei SGR da parte delle cancellerie (vedi Figura 48 - Storico
fascicolo):

ﬂ___ FASCICOLD 6/2008 - CARDTI MANUELA contro RDSSI MARIO - Prossima udienza: - |ﬁ' |1|

Omo o % L G8 AR, 28R o8\ .

(1) Generalel 4, Datl Lavorazione (¥ Starico | | §| Eventi Procedural

Data Evento Descrizione Evento
09/06,2003 IM DECISIOME & SEGUITO DI DISCUSSIONE ORALE
09/06/2008 UDIEMES DISCIUSSIONE ORALE
09/06/2008 UDIEMZA DI DISC, ORALE FISSATA IL 09/06/2008
09/06{2003 1M DECISIOME
09/06{2003 LUDIENZA DI PRIMA TRATTAZIONE
09/06{2003 FRIMA UDIENZA FISSATA AL 09/06/2005
09/06/2003 FASCICOLO ASSEGMATC AL GIUDICE DATAMATI0 UTESD
09/06/2008 FASCICOLO ASSEGMATO ALLA SEZTONE 01
01/06{2003 ISCRITTO A RUOLC GEMNERALE

; Anteprima del documento che ha prodotto I'evento

Figura 48 - Storico fascicolo

Per gli eventi della lista dello storico, che sono stati registrati a seguito del deposito di un
particolare atto, e possibile visualizzare, nella parte inferiore della finestra, I’anteprima
dell’atto che ha prodotto 1’evento.
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8.2.3.3.4 Eventi Procedura

Cliccando sull’icona LLEventiPracedira| |3 schermata visualizzera tutti gli eventi dello storico
relativi al fascicolo, a seguito di aggiornamento dei SGR da parte delle cancellerie, ma
suddividendoli in eventi di cancelleria ed eventi di udienza con le relative date.

. FASCICOLO 26/2009 - PRIMO ATTORE PRIMO contro QUINTO INTERVENUTO QUINTO - Prossima udienza : M=1E3

Ox@ % . 48 @£3

) Generale | ©4, Dati Lavorazione | [T Storic0| [f| Eventi Procedura |

Data Evento di cancelleria Daka diudienza = Evento di udienza

01/09(2009 [INSERITA ANNOTAZIONE (oggetta: varia)

01/09/2009 [UDIENZA COMFERMATA IN CITAZIONE

01/09/2009 [FASCICOLO ASSEGMATO AL GIUDICE DTM3Z DTM32
01/09/2009  FASCICOLD ASSEGMATO ALLA SEZIOME 01
01/09/2009 ISCRITTO & RUOLO GEMERALE

Figura 49 - Eventi Procedura

:La funzione Eventi Procedura e presente in altre schermate della Consolle che
comportino la visualizzazione di una delle griglie del ruolo e del tab Annotazioni.

8.2.3.3.5 Eventi delle Deleghe

. . . - Deleghe
Per i fascicoli del registro delle Esecuzioni Forzate, la voce | | nel “contenuto del
fascicolo” € un filtro che permette al Magistrato di visualizzare cronologicamente gli eventi

dello storico legati esclusivamente al delegato.
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@ FASCICOLO 12/2009 - contro - Prossima udienza :

Q@0 e L KE &3

D Generals | 4, DatiLavorazions | (5 Storico | [ Eventi Procedura| Deleghe

Data Evento di cancelleria Data di udisnza Evento di udienza

Figura 50 - Deleghe nel contenuto del fascicolo

@ Gli eventi delle deleghe appaiono anche fra gli eventi della procedura evidenziati con il
colore giallo.

8.2.3.3.6 Mostra/Nascondi Annotazioni

Cliccando sull’icona D della barra degli strumenti (vedi lettera A della Figura 39 -
Dettaglio di un fascicolo), & possibile abilitare 0 meno la visualizzazione delle Annotazioni
relative al fascicolo che si sta consultando, al centro della schermata. Tale funzionalita verra
descritta in seguito al paragrafo 8.2.3.4.6.

8.2.3.3.7 Aggiorna i dati del fascicolo e dei documenti

Cliccando sull’icona i della barra degli strumenti (vedi lettera A della Figura 39 -
Dettaglio di un fascicolo), e possibile aggiornare i dati del fascicolo e dei documenti ad essi
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associati (se si lavora in modalita connessa). Tale funzionalita e stata gia descritta nel par.
8.2.1.

8.2.3.3.8 Aggiorna i documenti presenti nel fascicolo

Cliccando sull’icona " della barra degli strumenti (vedi lettera A della Figura 39 -
Dettaglio di un fascicolo) e possibile aggiornare i documenti presenti nel fascicolo (se si
lavora in modalita connessa). Tale funzionalita e stata gia descritta nel par. 8.2.1.

La maschera presentata dal sistema sara la seguente :

Estrazione Documenti

|® A Documenti Uficial
- [PFI] Atto inkroduttiva - DI GLACOMO MAURD {13/06/2007 18:07)

ProcuradlleLitificorsabecretalngiuntPagarSomma. pdf . p7rm (6 Kb)
MIRRicorsoDecretolngiuntPagamSomma.pdf.p?m (6 Kb)
Datifikko, xml.p7m (4 Kb)
EI Ordinanza {13/06/2007 18:25)

.. [¥] Datistto. xml.p?m (2 Kb}
4 Documenti in Lavorazione
----- Ordinanza (25 Kb
- [ ordinanza (24 Kb}

Estrai Documenti |

Figura 51 - Estrai Documenti

Dopo aver selezionato i documenti da estrarre, spuntandoli dall’albero presente nel riquadro

centrale della schermata, cliccare sull’icona Estrai Documenti. Per annullare 1’operazione
premere il pulsante Interrompi.
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8.2.3.3.9 Scrivi Provvedimento

A

Cliccando sull’icona "~ si avvia la redazione di un nuovo documento. Tale funzionalita

sara esaminata in dettaglio nel par. 8.2.3.4.

8.2.3.3.10 Apri documento in lavorazione

Selezionare nella maschera di “Contenuto Fascicolo” la voce “Provvedimenti in scrittura”
presente nell’albero di sinistra (vedi lettera A Figura 52):

. FASCICOLO 30/2009 - PRIMO ATTORE PRIMO contro SESTO CHIAMATO IN CAUSA SESTO - Prossima udienza :
S N r » # [* L . &
@@ [ % 1 4% O3 Z8E 0. » 2
0 Generale | 4, Dati Lavorazione | (7 Storico | | f| Eventi Procedura
# \1STA PER PARTI Versione Stato Deposito | Esito deposito Stato Controfirma Data ultima m...  Data ultima archiviazi...  Presente nel repository
v " - e
:J FASCICOLO 30/2009 {0) 3 .
B Parte Attrice (0) é n lavorazions
B Parte Convenuta () @ B
B Parte Chiamata (0) %‘ a
B Parte Intervenuta (0} @ : : : 1
B Alre part (0 2 Tribunale di Monopoli
“ 7 Ati del processa (0 —
 ovvediment] in scritbura 5 . . :
e T = Decreto di Ordinanza Generica 1
g
= B
o
Nel mezzo del cammin di nostra vita mi ritrovai per una selva oscura. ché la diritta via era smarrita.
Ahi quanto a dir qual era & cosa dura esta selva selvaggia e aspra e forte che nel pensier rinova la paural
Tant’é amara che poco & pill morte: ma per trattar del ben ch’i’ vi trovai, dird de ["altre cose ch’i” vho scorte.
Io non so ben ridir com'i’ v'intrai, tant’era pien di sonno a quel punto che la verace via abbandonai.
Ma poi chi’ fui al pie d'un colle giunto, 1 dove terminava quella valle che m’avea di paura i cor compunto, guardai in alto, e vidile «
(%) Fascicala = Q;b D o] G} N & |SansSerif v] D A A é EI EI EI CcS
U Salva u Estrai
Documenti [ Atk
D prendo una bella nota ...
Annotazioni
< | =
Provvedimenti in scrittura

Figura 52 - Provvedimenti in scrittura

| provvedimenti in scrittura sono tutti i provvedimenti, relativi al fascicolo di interesse, che
sono stati precedentemente creati mediante la funzionalita di scrittura di un Provvedimento
(par. 8.2.3.4) e non sono ancora stati depositati presso 1’Ufficio Giudiziario e, pertanto, sono
considerati in lavorazione (vedi lettera B Figura 52 - Provvedimenti in scrittura).

Nella lista che mostra I’elenco dei provvedimenti in scrittura ¢ possibile selezionarne uno e

aprire I’ambiente di redazione, per modificare il testo del documento, cliccando sull’icona

—— all’interno della barra degli strumenti.

Maggiori dettagli sull’utilizzo dell’ambiente di redazione saranno dati nel par. 8.2.3.4.
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8.2.3.3.11 Aggiorna la visualizzazione

Cliccando sull’icona m della barra degli strumenti (vedi la Figura 52) é possibile aggiornare
lo stato del deposito di tutti i provvedimenti per i quali sia gia stata effettuata 1’operazione di
deposito; inoltre nell’ambito dei provvedimenti collegiali, il medesimo pulsante serve ad
aggiornare lo stato di quei provvedimenti inviati in controfirma(paragrafo 7.1.3.4.3.1).

8.2.3.3.12 Archivia

Cliccando sull’icona a della barra degli strumenti (vedi la Figura 52) il documento in
lavorazione viene salvato nel Repository Documentale.

8.2.3.3.13 Elimina Documento (in locale)

Per eliminare un documento in lavorazione dalla base dati locale cliccare il pulsante - & nella
barra degli strumenti (vedi la Figura 52), se si elimina un documento archiviato la copia
presente nel Repository Documentale non verra cancellata.

8.2.3.3.14 Elimina Documento remoto

Per eliminare un documento in lavorazione dal Repository Documentale premere il pulsante

“o della barra degli strumenti (vedi la Figura 52), questo pulsante si abilita solo nel caso di
documenti archiviati.

8.2.3.3.15 Mostra versioni documento

Il pulsante © "\ della barra degli strumenti (vedi la Figura 52) & attivo solo nel caso si
selezioni un documento presente nel Repository Documentale, permettendo la gestione delle
versioni del documento selezionato.
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Versioni docume u
Autore Versione |Archiviazione Commento |[§5j
ILaURA PALMER 1.0 14 giugno 2012 14:24 primo A
LOREMZO ROSSI 2.0 14 giugno 2012 14:27 pppp
LOREMZO ROSSI 3.0 14 giugno 2012 14:34 anzi ass

Versioni archiviate: 3

Commento versione

!;u Recupera Versicne | & Chiudi |

Figura 53 - Mostra versione documento
8.2.3.3.16 Deposito di un provvedimento in scrittura

Il pulsante ® della barra degli strumenti (vedi la Figura 52) permette di attivare I’iter di
firma del provvedimento in scrittura relativo al fascicolo selezionato al momento dell’apertura
della maschera del contenuto fascicolo.

Premendo questo pulsante si attivera il wizard per la creazione della busta da inviare in
cancelleria come illustrato di seguito.

8.2.3.3.17 Deposito dei provvedimenti in scrittura dei fascicoli selezionati

»
Quando si seleziona il pulsante ®  della barra degli strumenti (vedi la Figura 52) viene

visualizzata una maschera contenente tutti i provvedimenti in scrittura relativi ai fascicoli di
cui é stata richiesta la visualizzazione del Contenuto Fascicolo.

La maschera che si attiva € la seguente:
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ﬂ,_ Deposita Documenti

X

| Anno FHuolo Mumero Fuolo Aftore Conyenuto Mome Documento |Data Liltima Modifi... |@

2007 26516 DI GIACOMO MAUL. [ACOVANTUOND .. Ordinanza |

I' zun? 26516 DI GIACOMO MAU... [ACOVANTUOND .. Ordinanza
26516 DI GIACCOMO MALL. ANTUOND . ]

r znn? 76516 DI GIACOMD MAU. . [ACOVANTUOND
™ 2007 26516 DI GIACOMD MAU.. [ACOVANTUOND . Decreta Ingiuntiva .. 30 maggio 2008
™ 2007 76516 DI GIACOMD MAU. . IACOVANTUOND . Decreto Ingiuntivo . 30 maggio 2008
2007 26516 DI GIACOMD MAU.. IACOVANTUOND . Decreta Ingiuntivo .. 30 maggio 2008
™ 2007 26516 DI GIACOMO MAU.. [ACOVANTUGND .
™ 2007 76516 DI GIACOMO MAU. . IACOVANTUOND . Decreto Ingiuntivo .. 03 giugna 2008
™ 2007 26516 DI GIACOMD MAU.. [ACOVANTUOND . Decreta Ingiuntiva .. 03 giugna 2008
™ 2007 76516 DI GIACOMO MAU... IACOVANTUONO .. Decreto Ingiuntiva .. 03 giugno 2008 . |

@ Deposita | &3 Annulla |

Figura 54 - Selezione e deposito documenti in lavorazione

Selezionando i documenti che si desidera depositare e premendo il tasto Deposita si attivera
ciclicamente per ogni documento selezionato la procedura di deposito che prevede, come
descritto con maggiore dettaglio nel par 8.2.3.4.2.8, i seguenti passi:

1. la visualizzazione dei dati di riepilogo di ciascun deposito
2. la presa visione dell’anteprima del documento da depositare
3. la firma con smart card.

4. il deposito del documento firmato sul server dell’ufficio.

Al termine di ciascun ciclo I’utente verra avvisato del numero di documenti depositati rispetto
al numero totale di quelli selezionati.

8.2.3.3.18 Inserimento File Libero

La funzione consente di associare ad un fascicolo la copia di un file selezionato dal file system
dell’'utente. Una volta associato il file risultera consultabile ogni qualvolta si accedera al
dettaglio del fascicolo.

Per accedere alla funzione e necessario selezionare uno dei nodi presenti nel panello
individuato con la lettera B nella Figura 39 - Dettaglio di un fascicolo, premere il pulsante
destro del mouse per aprire il menu contestuale mostrato nella Figura 55, quindi selezionare

“Inserisci file”.
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4 FASCICOLO 5/2008 ()
B8 Parte Attrice (0)

----- 88 Parte Convenuta (0)
----- 8 Parte Chiamata (0}

----- B3 altrd Inserisci file
L[ Akt T processn [0y
1 Prowwvedimenti in scrittura

Figura 55 - Menu inserisci file

A questo punto selezionare il file libero da associare al fascicolo utilizzando il tasto
“Seleziona file” come mostrato dalla Figura 56, fornire una descrizione, associare al file un
tipo e premere OK. Il file verra copiato nel database locale dell’applicazione.

Selezione file E3
File | CuselezionaFie | [ &7 anteprima |

Descrizione | |
Tipo | vl

Data Z0-obt-20053 |

| ok || amnula

Figura 56 - Selezione del file libero

Una volta associato al fascicolo il file sara visibile come nodo figlio del nodo selezionato in
precedenza come mostrato nella figura sottostante:
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4 FASCICOLO 5/2008 (0)
A3 Parte Attrice (0)

----- 4 Parte Convenuta (0)
----- A8 Parte Chiamata (o)
A Parte Intervenuta (o)

----- 88 Altre Parti (0
..... [ Atk del processa (0]
w_:] Provwwedimenti in scritbura

Figura 57 - File libero associato

8.2.3.4  Scrittura e deposito di un provvedimento

8.2.3.4.1 Scrivi Provvedimento

Si consideri la seguente maschera della Consolle:

18|
2 Attivich a Scrivania - Cause in decisione &
[ Cause in decisione -
>
) oN
£ Caseinriserva et
Contenuto Fascicolo | Stampa Ruclo | Esporta In Excal | Annotazioni OnjOFf | Scrivi Provvedimento || Dettagh OnjOFf | Crea Cartella
{53 cause di nuova assegnazione
Detkagli C: Inserisci i Fascicoliin cartslla
{5 Udienza collegisle
5 Cause in decisione & dopafudienza di precisazione conchisiont
a Studio A Atkivita " dopola scadenza del deposito delle comparse
G vsione La cartella lenca i fasticoli delle cause in decisione, s e
{3 1n evidenza
55 Leading case:
hPersnnali £
55 indano per 2
ﬁcavtel\ax 73414 2005|S.6.C. SRL. BANCA NAZIOMALE DEL L. 05 mar 200. 59 04 mag 200... 03 giu 2007 453 N0 00073414-2... Alfri contrat.. NO mio
5 cartella 2005 72036 2005|AVALON SRL NEMBER ALESSANDRO 26 mar 200. 56 21 mag 200... 20 giu 2007. 4360 00072036-2... Sequestro .. NO mio appunto
hcavtel\amanua\e 71184 2005|HU LIHUA ELIA SERGIO 22 gen 200. 7912apr2007 ... 12 mag 200 475NO 00071184-2... Opposizion... NO mio appunta
69240 2005 |A¢A ASSINI SPA CAVALLERI FERDINANDO 12mar 200 79 31 mag 200.. 30 giu 2007... 426N0 00069240-2... Opposizion... NO
Ds‘; 67197 2005|GEMEL SRL MIRO' IMM.RE SRL. 05 mar 200. 79 24 mag 200... 23 giu 2007 433N0 00067197-2... Aftri contratt . NO pio
ﬁmanua\ez 67196 2005|GEMEL SRL MANTEGAZZA DOMENICO 05 mar 200. 79 24 mag 200... 23 giu 2007 433N0 00067186-2... Alfri contrat.. NO mio appunto
65079 2005|TRESOLDI UMBERTO PIRELLI & C. REAL ESTAT. 29 gen 200. 7918 apr 2007 ... 19 mag 200 468 NO 00065078-2... Opposizion... NO
64919 2005 INTESA GESTIONE GREDITI SPABANCO POPOLARE DIVE, 05 mar 200 79 24 mag 200.. 23 giu 2007... 433N0 00064818-2... Opposizion.. NO  testo
61324 2005|RAS RIUNIONE ADRIATICADI ... LALLILIVIA 29 gen 200. 7919 apr 2007 ... 19 mag 200 468 NO 00061324-2... Opposizion... NO
57687 2005|PALUMBO ANTONINO ARBIZZONI GIACOMO 27 nov 2006. B0 15feb 2007 ... 17 mar 200 5§31 NO 000575G7-2... Opposizion... NO
54156 2005|MINISTERO DELLA GIUSTIZIA ~ COSTA FRANCESCO 26 mar 200. B0 14 giu 2007 ... 14 lug 2007 412N0 00054156-2... Opposizion... NO
53136 2005|LABORATOIRES EXPANSCIEN... DE GENSO ANNA LUCRE. 05 feb 2007 59 06 apr 2007 ... 06 mag 200 481 NO 00053136-2... Vendita dic... NO
48673 2005|RIMAS RISK MANAGEMENT SE... B.C.F. ASS.NI SRL. 22 gen 200. 7912 apr 2007 ... 12 mag 200 475 N0 00048673-2... Opposizion... NO wsqwg
47188 2005|NUOVA TIRRENA ASS.NI 3 C CENTRO CLINICO CHI. 19 mar 200, 79 07 giu 2007 ... 07 lug 2007 419 NO 00047185-2... Opposizion... NO
39188 2005|REGGIANI TESSILE SPA NET SPA 19 mar 200. 79 07 giu 2007 ... 07 lug 2007 418 NO 00039188-2... Opposizion... NO el
36981 2005|AURORA ASS NI SPA CIs SPA 11 dic 2006 80 01 mar200... 31 mar 200 517 NO 00036981-2... Opposizion... NO
31011 2005|HOTELPLAN ITALIA SPA GRUPPO EUROTELS SPA 26 mar 200. 60 25 mag 200... 24 giu 2007 432N0 00031011-2... Alfri contratt.. NO mah
29109 2005|CARENZI ERALDO ALVERTI RAFFAELLA 20 nov 2006. B0 08 feb 2007 ... 10 mar 200 538NO 00029108-2... Opposizion... NO
19282 2005|BERGAMASCHI ENRICO DOTTIVITTORIO 18 dic 2008 B0 08 mar200... 07 apr 2007 S10NO 00019282-2... Opposizion... NO ebbe
12558 2005|SALVATO ANTONING BAGLIVO NICOLA 11 dic 2006 80 01 mar200... 31 mar 200 517 NO 00012558-2... Opposizion... NO
85189 2004ISALVATO ANTONINO BAGLIVO NICOLA 11 dic 2006 80 _01 mar200... 31 mar 200 517 NO 00085188-2.._Opposizion... NO L‘
— 7 Madifica
& savania
o e Bl 9@ 3 3 fraom HlE E A4AA EIEE ¢8 e = blsava b eswal
= agenda
B8 Ruolo Conkenioso Civle
B Ruck Diito del Lavera
&5 Vodelatore
§9) colegament
2 | Annotazicne [Eventi dels Procedura
|| vaura prassari || actere dei modei: | wenerd) 29 agosto 2005 - 16:54:32

Figura 58 - Selezione fascicolo
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Cliccando il pulsante Scrivi Provvedimento (parte evidenziata Figura 58 - Selezione
fascicolo) viene aperta la seguente maschera:

i Selezione modello EI
Tutti | Preferiti |

| ] Modell
=] Contenzioso
=" ] Sentenza
L b # prova test
E|_| Decreto Ingiuntivo - Consegna Beni - Esecutivo
‘ot best decreto
E|_| Decreto Ingiuntivo - Consegna Beni e Fagamento samma - Non Esecu
‘@ test decreto new

ik, | annulla

Figura 59 - Selezione modello

Al suo interno vengono visualizzati i modelli per la redazione dei Provvedimenti, in

precedenza creati dal Magistrato, all’interno dell’applicazione, attraverso il Modellatore®.

% 11 Modellatore & uno strumento complementare alla Consolle del Magistrato che permette di creare, gestire e

organizzare ’attivita quotidiana di redazione degli atti da parte dei Giudici.

Per una completa analisi di questa funzionalita di redazione dei provvedimenti si rimanda ad un’attenta lettura

del relativo “Manuale Utente del Modellatore™.
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Si ha la possibilita di scegliere tra due diversi raggruppamenti: Preferiti e Tutti; nel primo
caso verra visualizzata una lista di modelli classificati dall’utente, al momento della loro
creazione con il Modellatore, come Preferiti; nell’altro invece verranno mostrati tutti i
modelli, anche quelli che I’'utente non ha classificato come Preferiti.

Per modello si intende la trasposizione in elettronico di un modello di provvedimento cartaceo
personalizzabile dall’utente, € nel quale in automatico, nella fase di redazione, verranno
inseriti dal sistema i dati del fascicolo per il quale si scrive il provvedimento.

Per aprire I’ambiente di redazione, selezionare un modello di documento e premere il pulsante
Ok.

Prima di visualizzare ’ambiente, se trattasi di sentenza, compare una maschera che permette
di selezionare la composizione del collegio. In caso di organo giudicante monocratico, la sua
composizione sara costituita dal solo magistrato che redige il provvedimento (vedi la Figura

60 - Selezione dell’organo giudicante monocratico),

X

#® Seleziona l'organo giudicante

DOrgano giudicante

() Monacratica () Callegiale

Giudice  Consolandi Enrico

Data decisione: | 17-feb-2012 ;l

Figura 60 - Selezione dell’organo giudicante monocratico

mentre in caso di organo collegiale (vedi la Figura 61 - Selezione dell’organo giudicante

collegiale) I’utente puo selezionare il Magistrato che partecipa all’organo; attraverso 1’icona
5'5 si inserisce il Magistrato componente il collegio, mentre con 1’icona % viene rimosso.
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X)

#® Seleziona I'organo giudicante
Organo giudicante

(") Manocratica (#) Collegiale

Magistrati della sezione (Fo/igtee] comp|et0]

33 magisteati nellz lists

Aliverti Emanuela A
Bichi Roberta

Biiti Rosella Presidente
Bonaretti Domenico
Consolandi Enrico
'Agosting Claudio
Datamaks0 Derme0
Datamatés Datamatbs
DiLeo Antonino % »P Gudice Datamatsn DtmeD
Formaggia Irene
Giudice Da Designare
Grechi Giuseppe
Lamarna Filippo % >> Giudice  Scuffi Massimo
Lapertasa Flavia Ferruccio
Maqgualo Filippo

Marescotti Baldo Federico G,
Marini Ines Maria Luisa
MMarra Alfonso

Megri Della Torre Paolo
Fatrone Giusepne

Relatore  Consolandi Enrico

(e)

Data decisione: |1?—Feb—2l312 LI

Figura 61 - Selezione dell’organo giudicante collegiale

Per terminare 1’operazione premere OK.

8.2.3.4.2 Ambiente di redazione

Lo strumento di Redazione permette la redazione e il deposito dei provvedimenti emessi dal
Magistrato. L'ambiente di redazione é realizzato all'interno di MS Word. Pud essere attivato
dalla Consolle del Magistrato mediante le funzionalita di creazione di un nuovo documento o
di apertura di un documento in lavorazione, previa redazione da parte dell’utente dei modelli
tramite la funzione Modellatore.

La Figura 62 seguente mostra I’ambiente appena introdotto.
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{3 Redattore: R.G. 413 / 2009 - Ordinanza GENER]

File  Medifica  Strumenti
ﬂj" Salva ﬂj” Salva con nome | " Inserisci P.D.M. @Aocantona per la firma @ Salva e deposita | o Chiudi
(= 9~ 0§~

Home Inserisci Layout di pagina Riferimenti Lettere Revisione Visualizza & o

3 T TimesMewRev 12 v AT AT | Aav | #) =~ Copoteto 7 AaBbCel AaBbCel | AaBbCel % 4 Toova -

- 53 =7 Paragrafo " 24 Sostituisci
incota s [Glc § - e x, x° w.-A-| =[E Enfasi(cor... Enfasi(gr.. | TNormale | _ Csﬂt"irl'ibv‘a s Seleziona -
Appunti = Carattere Fl Paragrafo El personal Stili Fl Modifica

&z
N.R.G.2009/413 =
FR]BUNALE ORDINARIO di MILANO
UNICA CIVILE
Nella causa civile iscritta al n. r.g. 413/2009 promossa da:
XXXXXXXX YYYYYYYY (CF. PPPLEVXPUSXYYFBT). con il patrocinio dell’avv. e
dell’avv. ARMANO GIAMPIERO (RMNGPR40D25M109A) Via Scovenna. 5 27038 VOGHERA
.. elettivamente domiciliato in presso il difensore avv.
ATTORET
contro
ZZZZTZZIZTZ QQQQQQQQQQ (CF. ), con il patrocinio dell'avv. e dell'avv. ERCOLANI -
GIANFRANCO (RCLGFR33T09L304A) PIAZZA DUOMO,. 53 27038 VOGHERA ; . ;
elettivamente domiciliato in presso il difensore avv. .
4 »

Figura 62 - Ambiente di Redazione

Il documento che viene generato attinge direttamente ai dati del fascicolo presenti nel
database, come si pud vedere, senza che si renda necessario un intervento manuale di
inserimento  (Figura 62). Per le sezioni che risultino gia parzialmente compilate si ha
comunque la possibilita di fare modifiche o cancellazioni intervenendo come su un qualunque

documento Word.

Tuttavia I’ambiente di redazione degli atti dispone di una barra degli strumenti che consente
I'attivazione di diverse funzionalita e che si apre mediante pressione del tasto “Strumenti” e

successiva selezione del menu “Mostra Strumenti Redattore” (cfr., sub, Figura 63)
# Redattore: R.G. 5430 / 2010 - Decreto di Differimento Udienza

File Maodificy

n_-:ln Salva @ strumenti redatkore
‘DB H Maodifica nome documenta.. AL ERRIL.
4;4 Hormale Punti di maokivazione atko LI G C §
/ Altri punti di motivazione ]
L R IR R RE:
2,
-7 )
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Figura 63 — Strumenti Redattore

Come anticipato, si apre cosi la barra degli strumenti e, di default, il sistema propone il primo

degli elementi di cui quest’ultima € composta, ovvero “Riepilogo dati”.

# Redattore: R.G. 5430 / 2010 - Decreto di Differimento Udienza

File  Modfica  Strumenti

[E sawa [:Jsalvaedeposita | & Chiudi

ﬁiepilogo dati v X

Nome Documento

Decreto di Differimento Udienza

Mnd\ﬁca‘

Fascicolo

Registro: Contenzioso Civile
MNurnero: 5430
Anno; 2010

Subprocedimento:

Organo Giudicante

Monocratico
Giudice! Maestri Roberta

Informazioni Documento

Decreto di
Differimento Udienza

Tipa documento:
Versione:
Aukore:

Data creazione:
Data ultima modifica: 20/lug,/2010 14:28

Stato busta: NON DEFINITO

"

DEHRISR|VEHB| S BLET DO

4;-[ Mormale + Grass = Times Mew Roman ~ 12

q 100% - @
EiE| [ - W

N.R.G. 543012010

: *

- TRIBUNNALE ORDINARIC di NOLANO
SEZIOME PEIMA CIVILE

= DECRETO DI DIFFERIMENT O UDIENZA
Il Giudice dott. ROBERTA MAESTEI,

- nella causa norg, S430/2010, ¢ endente

i tra

UUU U (C.F. ), con il patrocinio dell’avy. ROSA SERGIO, elettivamente domic
EORANING 1 25122 BRESCIA presso il difensore avv. ROS4A SERGIO

i}

GGG GGG (CF.)
col

E S RIS [ E
o

=6 4| |
Forme= S w [0 O ] A 2 (8] & &‘ﬁ'é'E:EGj!

i
&
o]

Disegno ™ L

Figura 64 — Barra degli strumenti

Mediante I’apertura del menu a tendina appaiono le ulteriori voci della barra degli strumenti

(cfr. Figura 65)
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ﬂ'j_" Salva ﬂ'j_" Salva con nome | f=lnseri

Riepilogo dati

Codice
Legge

Punti di Motivazione

Eventi della Procedura

Giurisprudenziale

Calendario del processo

ento

Maodifica

Figura 65 — Apertura menu a tendina per selezione funzioni Redattore

La tabella, che segue, illustra I'associazione tra la singola funzionalita presente in detto menu:

Permette la visualizzazione
di tutti i dati riassuntivi del

Riepilogo dati iani i . . .
pred Riepilogo dati fascicolo e del tipo di
Modello selezionato
Permette di inserire i Punti
Punti di Motivazione Punti di| di Motivazione relativi al
Motivazione tipo di atto.
_ Eventi della | Permette di inserire degli
Eventi della Procedura eventi dello storico
Procedura :
Permette di inserire un
Codice Riferimento codice | Fiferimento normativo ad un
Codice.
Permette di inserire un
Legge Riferimento legge riferimento normativo ad

una Legge.

Giurisprudenziale

Riferimento

giurisprudenziale

Permette di inserire un
riferimento

giurisprudenziale.

Calendario del processo

Calendario del

Processo

Permette di inserire le date
del calendario del processo.

Tabella 5 - Funzionalita presenti nell’ambiente Redazione Atti
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8.2.3.4.2.1 Punti di Motivazione

La voce PDM, presente menu a tendina di cui alla Figura 65, apre la maschera per la selezione
e ’inserimento dei Punti di Motivazione: la presente maschera si suddivide in due sezioni.

La prima “Punti di Motivazione relativi al tipo di atto” contiene i PDM relativi all’atto che si
sta redigendo, in precedenza creati dall’utente all’interno dell’applicazione attraverso il
Modellatore™.

La seconda “Altri Punti di Motivazione” contiene PDM relativi ad altri tipi di atti e comunque
disponibili anche per il documento de quo.

La maschera visualizzata é la seguente:

101 ppm vengono creati all’interno del Modellatore (vedi nota 7), attraverso un wizard per I’inserimento dei dati
necessari. Per una completa analisi di questa funzionalita si rimanda ad un’attenta lettura del relativo “Manuale

Utente del Modellatore” .
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Punti di Motivazione ¥ X

Punti di Motivazione relativi al tipo di atto

Ankeprima:

== Inserisci |

Altri Punti di Motivazione

Ankeprima:

[== Inserisci |

¥ Ricarica POM

Figura 66 - Inserimento dei PDM

Selezionando i PDM di interesse per 1’utente, sia all’interno della sezione denominata “Punti
di Motivazione relativi al tipo di atto” sia all’interno della sottostante sezione denominata
“Altri punti di Motivazione”, e premendo il pulsante “Inserisci” gli stessi verranno inseriti e
processati nel testo del documento.
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&N .
Il tasto 2 REAEPOMsente I'aggiornamento di tutti | PDM fruibili dalla Consolle

senza dover peraltro chiudere la finestra di redazione.

8.2.3.4.2.2 Inserimento Eventi della procedura

La voce Eventi della Procedura presente menu a tendina di cui alla Figura 65, permette di
visualizzare all’utente una lista di eventi legati al fascicolo, distinti in eventi di udienza ed
eventi di cancelleria. L’utente cliccando sul pulsante “Inserisci selezionati” inserisce
all’interno del documento solo gli eventi selezionati; in alternativa puo essere effettuata una
selezione di tutti gli eventi visualizzati, mediante il relativo pulsante “Inserisci tutti” (vedi
Figura 67 - Inserimento eventi della procedura):
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Eventi della Procedura v X

= 12/07/2010 - Evento di cancelleria;
ORDIMNANZA DI SEPARAZIONE CAUSE
= 12/07[2010 - Eventa di cancelleria:
COSTITUZIONE PARTE CON DOMANDA RICK
= 12/07[2010 - Evento di cancelleria:
DESIGNAZIONE GIUDICE

= 12/07[2010 - Evento di cancelleria:
ASSEGNAZIOME A SEZIONE

= 12/07/2010 - Evento di cancelleria;
ISCRIZIONE RUOLO GENERALE

O -

[ Inserisci selezionati

[== Inserisci bukki

Figura 67 - Inserimento eventi della procedura

8.2.3.4.2.3 Inserimento Riferimento Normativo ad un Codice

Attraverso la voce Codice, presente menu a tendina di cui alla Figura 65, dattore 1’utente puo
inserire un riferimento normativo all’interno del documento. Per inserire tale riferimento

I’utente deve inserire 1 dati ad esso relativi nella seguente maschera:
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Codice 7 X

Fonte Riferimento

Costituzione della Repubblica -

Arkicalo

Sottonurnerazione

Camma

[ Inserisci

Figura 68- Riferimento normativo ad un Codice

Inserendo le informazioni e premendo il pulsante “Inserisci” verranno mostrati i dati inseriti
nel testo del documento.

Il menu a tendina “Fonte di riferimento” permette la selezione della fonte cui attingere il
riferimento (cfr. Figura 69)

),

- . )
7SELEX ELSAG nét service
Secure Networking Solutions I ™

una Societa Finmeccanica



MINISTERO DELLA GIUSTIZIA— D.G.S.1.A.

REINGEGNERIZZAZIONE ED EVOLUZIONE DEGLI APPLICATIVI DEL SETTORE CIVILE DELLA
GIUSTIZIA FINALIZZATA AL PROCESSO TELEMATICO

MANUALE DELLA CONSOLLE DEL MAGISTRATO

Pag. 124

Fanke Riferimenta

X ione della Repubblica

Figura 69- Fonte Riferimento

Il menu a tendina “Sottonumerazione” permette 1’ulteriore selezione della sottonumerazione

dell’articolo, per I’appunto. (cfr.Figura 70)

Sottonumerazione

Figura 70- Sottonumerazione

8.2.3.4.2.4 Inserimento Riferimento Normativo ad una Legge

Selezionando la voce Legge, presente menu a tendina di cui alla Figura 65, sara mostrata la

maschera seguente:
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u

Fonte Riferimento

Sottonummerazione

Allegato

== Inserisci |

Figura 71 - Riferimento Normativo ad una legge

Il menu a tendina “Fonte di riferimento” permette la selezione della legge cui attingere il
riferimento (cfr. Figura 69)
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Fonte Riferimento

Accordo 3

Byviso di rettifica

Circolare

Zamunicako

Comunicazione contratto Collettivo Mazion
Costituzione & legai Coskituzionali

Decreto

Decreto Legge ¥

T

Figura 72 -Fonte Riferimento

Con le stesse modalita si provveda all’inserimento della data della legge e gli ulteriori
elementi

Inserendo le informazioni ¢ premendo il pulsante “Inserisci” verranno mostrati i dati inseriti
nel testo del documento.

8.2.3.4.2.5 Inserimento riferimento giurisprudenziale

La voce Giurisprudenziale, presente menu a tendina di cui alla Figura 65, apre la maschera
per I’inserimento dei dati di Riferimento Giurisprudenziale come raffigurato di seguito:
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Giurisprudenziale v X

Tipo documento

|

MNurmero

=
i}
=L
}l‘

Relazione interpretativa

|

Rivista

|

Posizione

& o)

Figura 73 - Riferimenti Giurisprudenziali (Sentenza)

Per la compilazione della casella di testo relativa all’Ufficio Giudiziario, premere il pulsante
posto accanto alla casella stessa. La maschera presentata é la seguente :

\J
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Elenco degli uffici x|

Selezionare un UFficio dallelenco soktostante:
) UFfici
=1 | Mazionale

=) Tukti i siti
------ # Tribunale di Test Balduina
------ # Tribunale di Ordinario di Gern
------ # Tribunale di Ordinario di Map
------ # Tribunale di Ordinario di Firer
------ # Tribunale di Ordinario di Milar
------ # Tribunale di Datamat
------ # Tribunale di Catania
------ # Tribunale di Lamezia
------ # Tribunale di Bari
------ # Tribunale di Bergamo
------ # Tribunale di Padova
------ # Tribunale di Bologna
------ # Tribunale di Imaola
------ # Tribunale di Porretta

Kl | B

ik | annulla |

Figura 74 - Elenco degli Uffici

Selezionare 1’Ufficio desiderato e cliccare su OK.

Di seguito, selezionare la voce occorrente (il provvedimento de quo) nel menu a discesa “Tipo
Documento” (cfr. Figura 75).

Tipo documento

Sentenza =

rdinanza
Decreto
Provwvedimento

Figura 75 — Tipo Documento

Inserire quindi la data nel relativo campo mediante il calendario attivabile dal pulsante LI
collocato a destra del campo “Data”.

Selezionare la “Relazione Interpretativa” dal relativo menu a tendina come da Figura 76, che
segue.
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Felazione inkerpretativa

Canformitd -

Diffarmita
Distinzione

Figura 76 — Relazione Interpretativa

Dopo aver inserito la “posizione” mediante compilazione manuale del campo a ciod preposto

> Inserisci

premere il tasto = per procedere all’inserimento del riferimento giurisprudenziale
de quo.
8.2.3.4.2.6 Inserimento del calendario delle udienze

Durante la redazione del provvedimento il magistrato potra inserire il calendario delle udienze
da tenere nel corso del procedimento tramite apposita funzione presente nel menu “Strumenti”

3 Redattore: RG, 26 / 2007 - Verbale GENERICO =@ %=
File Modifica  Strumenti
[ sava [ savaconnome | [ inserisci P.0.M. (5] Accantona per la firma (] Salva e deposita | € Chiudi
Calendario del processo ¥ x|d9-6a@-
Data udienza - Home | Inserisci  layoutdipagina  Riferimenti  lettere  Revisione  Visualizza - @
03/07/2012 09:00 " — —
G| | 7 memMewre-l2 /AT Aa =08l T Sq swsca ABbCa ampca| P B
Ba -2 "
Incolla ¥ [a]lc s - abe x, x* w-A-[E $y - 31~ Paragrafo | nfasifcor.. Enfasi(gr.. | THNommale |- Ca{f"h‘a Modifica
A stili -
Medifica | appinti Carattere 5 Paragrafo = | personal stili 3
° 3
Elimina
S oo 3
W Ok € Cancella
VERBALE DELLA CAUSA n.r.g. 26/2007
tra
AAAZKGADLOLJOGGBJHCVGLDWQIEBJOHX
MMMVJUCIHJZMRPLDXVHCOAVKPSKPSHQB
ATTORET
e
MMMJLXRPLVZCTNTBMMSGJOWHRMMWPPLI :
[[inserisci data e ora RRRBLBCVHRIDJLACXTLDXHZGMWZIVPVZ o
GGGQSYNPEDHYXBIXYLODGLXAOCELVMYD =
W Conferma e inserisci 0 e e "

Figura 77 — Inserimento calendario del processo

Ove la gestione del calendario venga elaborata dai sistemi di cancelleria le udienze del
calendario diventeranno visibili anche nella funzione di Ruolo di Udienza
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8.2.3.4.2.7 Salvataggio

= |
Questa funzionalita [ sava

come file .doc (MS Word document), mantenendolo aperto. Utilizzando [ saiva con nome

permette all’utente di salvare una copia del documento corrente,

I’utente potra scegliere il nome e il formato del documento di copia, ¢ la cartella in cui salvare
la copia (vedi Figura 78).

Salva i I@ Desktop j

Dacumenti

'j Risorse del computer

\Jpisorse direte

Diagrammi

How ko generate POF in Yisual Basic_MET using PDF Creator Pilok_File
manuale

Desktop manuali

nuovo_Imbuskatore

schemi

E;]Cnllegamentu & Docurnenti

m'i Collegamento a Risorse del compuker

Diacumenti

M ame file: IEI rdinanzaPR WA j Salva I
Salva come: IDncumentu POF [*.pdf] j Aniulla |

Documento POF [*.pdf] —"'7’:

Documento word [ .docl

Figura 78 - Salvataggio copia del documento

8.2.3.4.2.8 Salva e deposita

L’icona [+ Salva e deposita 1 ecente all’interno del Redattore consente di avviare la procedura
di deposito di un Provvedimento.

Il provvedimento da depositare viene salvato in Word e viene creata una sua copia in PDF in
maniera automatica, infatti il documento che verra depositato sara proprio la sua copia.

A seguito del salvataggio del documento, sara presentata all'utente una successione di
schermate (wizard) per la creazione della busta, tuttavia detto wizard é eludibile se non si
necessita di ulteriori verifiche e/ o inserimenti delle specifiche voci previste. La finestra che si
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apre di default é gia impostata per I’'immediata apposizione della firma digitale (come si veda
in Figura 79).

-Procedura di creazione della b u

Informazioni relative Documento:
al fascicolo

Sentenza GENERICA

# Riepilogo riferirmenti

Eventi secondari

da suggerire - L .
98 Inserisci nell'archivie giurisprudenziale

(inserimento atto non epurato)

';lb Anteprima |

& FIRMA ‘

& POM

Indietro Annulla
@ *x

\3;. Deposita successivamente

Vf Deposita Ora

Figura 79 — procedura di creazione della busta

Nel riquadro posto a sinistra di ogni finestra del wizard € contenuta la descrizione della
sequenza dei passi che devono essere compiuti per il completamento dell'operazione. Il passo
corrente &€ sempre evidenziato in blu.

a "Informazioni relative al fascicolo”: comprendono 1’Ufficio Giudiziario di
destinazione, il numero del ruolo, I’anno del ruolo, il subprocedimento L’utente
non pud modificare tali dati perché propri del provvedimento.

a “Riepilogo riferimenti”: viene visualizzata una maschera contenente i riferimenti
normativi e giurisprudenziali trovati dal motore di ricerca utilizzato dal repository
in cui il documento e stato archiviato. Per effettuare questa ricerca il documento da
depositare deve essere stato archiviato; il Magistrato avra la possibilita di
modificare, rimuovere 0 aggiungere occorrenze di riferimenti, oltre che completare
tali informazioni attraverso i relativi pulsanti.

\),

— )
7 SELEX ELSAG nét service
Secure Networking Solutions I ™

una Societa Finmeccanica



. MINISTERO DELLA GIUSTIZIA—D.G.S.1.A. Pag. 132

REINGEGNERIZZAZIONE ED EVOLUZIONE DEGLI APPLICATIVI DEL SETTORE CIVILE DELLA
GIUSTIZIA FINALIZZATA AL PROCESSO TELEMATICO

MANUALE DELLA CONSOLLE DEL MAGISTRATO

Procedura di creazione della busta _ ﬂ

Informazioni relative
al Fascicala

Riferimentl normathvl
D.Jos. n, 2701999

* Riepilogo riferiment

Muovao riferimento

% Eventi secondari da suggeri

& POM

% Firma digitals

ll | ﬂ Aggiungi | Modifica I Rirnuo |

@& Indietra = Avanti | %Annulla |

Figura 80 - Riepilogo riferimenti normativi

o “Eventi secondari da suggerire”: permette la selezione di eventi secondari che il
Magistrato vuole suggerire; la selezione degli eventi € possibile attraverso
I’inserimento del flag nella relativa casella, come mostrato nella maschera che
segue:
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Procedura di creazione della busta x|

Informazioni relative
al Fascicalo

# Riepilogo riferimenti [ Interruzione
[ Inteqrazione conkraddittorio

[+ Rimessione in istrutkaria
[ Rimessione presidente sezione
[ Rimessione presidente tribunale

= Ewenti secondari da sugger

3 POM

% Firma digitale

iI I_'I Seleziona Tutk | Deleziona kUt |

(:4}] Indietro [:-}) Beanki | % annulla

Figura 81 - Eventi secondari da suggerire

o “P.Q.M” (Per Questi Motivi) presente nel procedimento. Il testo del P.Q.M puod
essere modificato e ampliato (vedi Figura 82).
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Procedura di creazione della busta x|

. Informazioni relative
al Fascicalo

POM
# Riepilogo riferimenti

Definitivamente pronunziando sulla domanda proposta da

# Ewventi secondari da suggeri

% Firma digitale

Figura 82 - Visualizzazione P.Q.M

a “Firma digitale”: Dopo aver premuto il pulsante Avanti viene rivisualizzata una
maschera iniziale che consente, per I’appunto, la firma del documento (previo
inserimento del PIN della smart card). Il documento da depositare viene
impacchettato insieme ad un file di servizio DatiAtto.xml, che contiene in modo
strutturato, dati di profilo del procedimento (numero ruolo, anno ruolo,
subprocedimento, P.Q.M., riferimenti normativi e giurisprudenziali, ecc.), che
saranno utilizzati dai sistemi di registro della cancelleria. Accanto al nome del

_:!% Anteprima ‘
documento da firmare é presente il pulsante che consente di
aprire in visualizzazione il documento stesso a confronto con i dati di profilo
presenti nel file di servizio (vedi la Figura 83 - Confronto tra il file con i dati
profilo e il documento in pdf). L’anteprima del documento viene mostrata
automaticamente dal sistema al momento della firma se non é gia stata attivata

manualmente dall’utente, questo per garantire che I’utente prenda sempre visione
di cio che sta firmando.
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£

@ Anteprima del documento L

[ATTENZIOMNE: Questo é il documento che si sta per firmare, chiudere la finestra per proseguire ZOOM =t 4
XML ¥ L ol [nit + 3+ .
| Struttura dell'atto E - CQJ ﬁ B :. | ]} EJ: Q aHIE -} , ® M3 -
<Pl version="1.0"7 = — —
«0rdinanza xmins="http: {{schemi,processotelematico. gius 4
<ns1:procedimento ruolo="Specials” ufficio="98765432 H Tribunale di Monopoli ~
<nslinumera=30<fns1:numeroz 'é
<nsl:annos=2008 <fnsl:annos> & Decreto di Ordinanza Generica 1
</nsl:procedimentoz Lisaa
<dispositivo) =
<ns.3: PQM satins:ns3="http: [fschemi. processatelematic el mezzo del cammin di vostra vita mi ritroval per una selva oscurz, ché la diritta via era smarrita.
<fOrdinanza Abi quanto a dir qual era & cosa durs esta selva selvaggia @ aspra e forte che vel pensier rinova la
paura!
Tant'é amara che poco & pilt morte; ma per trattar del ben ch'i’ vi rovai, dird de 'alire cose ch'i’
v'ho score.
Io non 5o bexn ridir com’s” vintrai, tant"era pien di sonno a quel punto che la verace via abbandonai.
Mz poi cb'i” fui 2l pié d'un colle giunto, 13 dove terminava quella valle che m’avea di paura il cor
5 compunto, guardai in zlto, e vidi le sue spalle vestite zia de’ ragzi del pianeta che mena dritto altmi T
/L per ogne calle.
E Allor fu 1z paurs un poco quets, che nal lago del cor m'era durata la notte ch't’ passai con tanta
pista. E come quei che con lena affannata, uscite fuor del pelago a la riva, sl volze a acqua
T perigliosa & guata, cosl anime mio, ch’ancor faggiva, :i volse a retro a rimirar lo passo che won
E‘ lascié gid mai persova viva. Poi ch'éi posate un poco il corpe lasso, Tipresi via per la piaggis
= dizarta, siche '] pié fermo sempre era 'l pit basso.
— Ed ecco, quasi al cominciar de l'erta, una lonza leggera e presta molto, cke di pel macolato era
7/ covers; & mon mi =i parta d'inanzi al velto, anzi ‘mpediva tanto il mio cammino, ch'i’ fui per
= ritornar pidl volte valte.
E Temp’era dal principio del mattine, 2 ' sol monzava ‘n 50 con guells stells ch'eran con lui quacde
E I'amer divizo mosse di prima guells cose belle; 51 ch’a bene sperar m’era cagiove di quella flera z la
=] zaetts palle 1'ora del tempo e la dolce stgione; ma non =i che paura non mi desse la vista che
@ m’apparve d'un leone.
v
< )l | = rar o [0

Figura 83 - Confronto tra il file con i dati profilo e il documento in pdf

Per provvedimenti di tipo “Sentenza”, “Ordinanza” o “Verbale” sara possibile

2
richiedere I’inserimento dell’atto nell’archivio giurisprudenziale tramite 1’apposita
spunta su “Inserisci nell’archivio giurisprudenziale”. La richiesta di inserimento di

tale atto avverra in modo integro ossia senza 1’epurazione dei dati sensibili.

Dopo aver premuto il pulsante Firma e inserito il PIN corretto della smart card, ha

luogo la procedura di firma e cifratura dell'atto. Per terminare I’operazione di

creazione della busta e depositarla presso I'Ufficio Giudiziario premere il pulsante
\/ Deposta [ ytente viene avvisato con un messaggio di avvenuto deposito.

Il tasto “Deposita Successivamente”, permette di inserire il provvedimento firmato
dentro la coda di deposito. Attraverso la funzione “Coda deposito” disponibile nella
cartella “Scrivania” o attraverso la funzione “Deposita buste in coda” dal menu
Fascicoli, verra eseguito il deposito presso la cancelleria di riferimento.
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8.2.3.4.3 Comunicazioni di cancelleria e Notifiche

E’ possibile visualizzare lo stato di consegna della comunicazione/notifica di un
provvedimento depositato dal giudice, da parte della cancelleria, indicando lo stato della

notifica per ogni destinatario. Lo stato puo valere: “Consegnato” o “Non Consegnato”.

La figura seguente dimostra come attivare la richiesta di visualizzazione stato notifica.

-I
0.,,.0 O™ . 48 $ 2 =

Aggiorna  Aggiorna  Condivisions Deposita Nuova Modifica
£ Cifratura  Visto
Fascicolo documenti  Fascicola multiplo  documenta  documenta

U@ Dati Lavorazionel M Storicol L4 Bventi Procedura] . Udienza}
& visTa PR parTI - B2am W4 lapd e [e Dlﬁ| 03| @lﬁ@e.| < spritstem | |

Q

TRIBUNALE ORDINARIO di MILANO
DECRETO INGIUNTIVO TELEMATICO PROVVISORIAMENTE ESECUTIVO
Il Giudice dott. FILIPPO MAGUOLO,

Precedznte Successivo  Annakazioni

4 FASCICOLO 249/2010 (1)
i B Parte Attrice (0)

= B parte Convenuta (0)
B3 Parte Chiamata (1)

= B parte Intervenuta (1)
B8 Altre Parti (1)

& [ Atti del processo (1)

G
¥ Stato notifiche

" Prowvedimenti
Maodifica documento

N. R.G. 249/2010

0Z/11/20) 0321280

Ripristina criginale

annotazione

letto il ricorso per la concessione di deereto ingiuntivo depositato da
PAOLO ROMANO (C.F. ROMANOPAOLOOOOO0O0),

O H 00HH

Nome file | Dimensione ‘
28054749.xmlpTm 2633

Pa: InfoCert Firma Qualificata Serial#: ba38d

rilevato che dai documenti prodotti il eredito risulta certo, liquido ed esigibile;

7 Allegati
\UE s dell'atto

)

| < I -

Decreto (02/11/2010 11:39)

Figura 84 — Modalita di attivazione visualizzazione stato notifica

La figura seguente presenta lo stato della consegna delle notifiche per il provvedimento
selezionato con i dettagli dei singoli destinatari:
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Stato consegna notifiche @
g;) Destinatario Ruaolo |Tipu|ngia notifica Stato Data Perfezionam. ||_:f_]
AVVOCATO3 ... Awocato 5 Telematica Ottenuta ricevuta 19/03/2012 16:38:14 4
RADAELLI GI... Awocato 2 Ritiroin cancelleria Motificato 19032012 15:38:38
MAGUQLO FL... Awocato ¥ Telematica Ottenuta ricevuta 19/03/2012 16:38:15

Record ricevuti - 3

| — |

Figura 85 - Stato notifica per ogni destinatario

8.2.3.4.4 Apertura contestuale di piu provvedimenti

E’ possibile gestire contestualmente piu provvedimenti, ovvero redigerli e modificarli
lasciando aperti pit ambienti di redazione per ciascuno di essi.

8.2.3.4.5 Controfirma di un provvedimento di tipo collegiale.

La funzione di Controfirma di un provvedimento di tipo collegiale permette di gestire

I’apposizione della doppia firma digitale su di un provvedimento.

Essa si divide in due flussi distinti a secondo della funzione che deve svolgere il magistrato
utilizzatore della consolle. Nel caso il magistrato svolga la mansione di Relatore del Collegio,
dovra inviare il provvedimento ad un altro magistrato, di norma il Presidente del Collegio, per
I’apposizione della seconda firma. Mentre, nel caso sia Presidente del Collegio, il magistrato
firmera o rigettera i provvedimenti ricevuti.
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8.2.3.4.5.1 Invio in controfirma di un provvedimento collegiale

FASCICDLD 4/2009 - BANCA INTESA AG.34F contra QUARTO CONVENUTD) QUARTD - Prossima udienza: 8%
— e :
On® [ &% . 48 O3 2@ 84+ R

) Genwrake | &, DatiLavorasions | (1) Sevio] ) EvetiPrecmsura =2 |
o Versiong S0 DEposite Esto deposto | ato Controfims | Data utana modiica | Deta ulims srchivia... | Presente nel re..
P = o

BINJIIS U] JUBWIIPBAADIS

 Pascinka A0 9@ 3 3 pwsert ElEEE Y Y YE CERED

Provvadment i scritura

Figura 86 — Contenuto del fascicolo:provvedimenti in scrittura.

L’invio di un provvedimento in controfirma ¢ possibile, previa selezione di un provvedimento
collegiale, dalla maschera del contenuto del fascicolo attraverso il pulsante ﬁ oppure
Salva e invia in controfirma

direttamente dall’ambiente di redazione tramite il pulsante

In entrambi i casi verra avviata la procedura di creazione della busta e invio in controfirma
che permettera al relatore di allegare eventuali note e di scegliere, all’interno di una lista, il
magistrato controfirmatario a cui verra inviato il provvedimento.

@ La consolle propone come magistrato deputato alla controfirma quel magistrato che &
stato definito come “Presidente del collegio” o “Principale” durante la redazione del

provvedimento.

& L’invio in controfirma di un provvedimento e consentito solo nel caso in cui, in fase di
redazione (Figura 61),sia stato definito un organo giudicante di tipo Collegiale. In caso

Salva e invia in controfirma , . . . e g
nell’ambiente di redazione non sara visibile,

contrario il pulsante
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mﬁ

mentre il pulsante “ #i nel contenuto del fascicolo mostrera un messaggio di avviso.

Procedura di creazione della busta =
. Informazioni relative
al Fascicala
S Rieil Ferimenti
# Riepilogo riferimenti R
% Eventi secondari da suggeri Sentenza ‘ "% Bltening
Certificato : IDATAMATSZ UTENTETESTS2 - |
 POM
Controfirmatario : IDTM38 DTM33 hd |
Firma digitale
Mote
@ Aggiorna | Jb) Dettagli |
2
C% Firma |
KT
q:-] Indigtro V Inwia in conkrofirma % Annulla

Figura 87 — Procedura di creazione della busta:Invio in controfirma.

. o & Firma .
Una volta immessi i dati, il click sul bottone aprira
I’anteprima del documento, se non precedentemente visionato, e successivamente permettera
al magistrato relatore di poter apporre sul provvedimento la prima firma digitale. Dopo la

- \ ) ; Invia in controfirma
procedura di firma, sara necessario premere il pulsante v per

memorizzare il provvedimento nell’aerea di controfirma.

& Se la maschera di selezione del controfirmatario (vedi Figura 87) non proponesse
alcun giudice, o la lista non fosse aggiornata, si provveda all’aggiornamento del database

locale dei giudici come descritto nel paragrafo 12.6.

Una volta che il provvedimento € stato inviato in controfirma, lo stato indicato nella colonna
“Stato controfirma” della tabella dei provvedimenti cambia, assumendo il valore “In attesa di

controfirma”.
Skaka Cankrafirma
. In attesa di conkrofirma |0
Figura 88 - Stato Controfirma: “In attesa di controfirma”
2,
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& Quando un provvedimento si trova nello stato “Inviato in Controfirma” non é possibile
modificarne il contenuto, né eliminarlo, né depositarlo.
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A questo punto si deve attendere che il magistrato controfirmatario firmi o rigetti il

provvedimento pendente. Il pulsante m permette di aggiornare lo stato dei documenti in
controfirma per verificare se il controfirmatario ha provveduto alla firma o al rigetto. Se il
provvedimento inviato & stato controfirmato lo stato della controfirma nella tabella dei
provvedimenti assumera il valore “Controfirmato”.

|"-' Conkrafirmato |

Figura 89- Stato Controfirma: “Controfirmato”

Quando il provvedimento si trova nello stato “Controfirmato” non puo essere modificato ed ¢
pronto per il deposito telematico.

Nel caso in cui il magistrato destinatario abbia rigettato il provvedimento lo stato della
controfirma assumera il valore “Rigettato” e sara possibile la visualizzazione delle note

inserite dal Presidente nel momento del rigetto (Vedi Figura 90).

2, FASCICOLO 7/2012 - AMAAAA contro BBBEBEBBBE - Prossima udienz2 NN . s s o T e )
0,00¥%¥® - ~4sB3XH S %

Aggiorna  Aggiorna  Condivisione - Condividi Aggorna Deposito  Nuowe  Modifica  Deposite  Elimina  Archiviazione
d

Annotazioni Cifratura  Visto

fascicolo documenti fascicolo al collegio jepositi multiplo documento documento documento  documen o document
& VISTA PER PARTL Bl Nome Versione | Statodeposite | Esito deposito Stato Controfirma Data ultima modifica | Data ultima archiviazione
= T |Ordinanza COLLEGIALE RECLAMO 20 4 Depositato i1 15/02... € Errore fatale ®c o
A FASCICOLO 7/2012 (0] ©  |Ordinanza COLLEGIALE RECLAMO 20 & D i115/02... — Attesa di intervent... @ Coi
-~ B parte Attrice (0) g Ordinanza CAUTELARE con VERBALE 10
- B8 parte Convenuts (0) 2 |Ordinanza CAUTELARE 10
- B8 parte Chiamata (0) 3 |Ordinanza CAUTELARE 10
- B Parte Intervenuta () ©  |Ordinanza CAUTELARE 1.0 &I
- B3 Altre Parti 0) [l Orcinanza CAUTELARE o |2 Inlavo

3

H e

a 4 [NOTE DEL PRESIDENTE:

= | N.R.G. 201217 F

c Pagina 1

3 N.R.G. 2012/7

Note del presidente
i :| TRIBUNALE GRDINARIO di MILANO
TRIBUNALE ORDINARIO di MILANO Prima sez. SICC CIVILE
Prima sez. SICC CIVILE Iekpr liment itelareisertte-ah A g /2012 prom: dar
Nel procedimento cautelare iscritto al n. r.g. 72012 promosso da:. | AARAAA eFs e elfavr—e—del: 4
AAAAAA (CF.)conil patrocinio del’awv. e dell’aw. elettivamente dlifersere-awy—
Anrnicilinta in rraces il Aifaneara Ao L :
() Fascicolo E &0 9@ 8 8 [rehoma - EFl AAAA E EE ¢8 [Elsavaflesta
Documenti / Atti

Provvedimenti in scrittura

Figura 90 - Visualizzazione note del Presidente

: E’ comungue possibile rimuovere la controfirma, o comunque ripristinare lo stato di un
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provvedimento, selezionandolo e cliccando con il pulsante sinistro del mouse sulla voce
“Rimuovi Controfirma”. Tale azione, di tipo irreversibile, riportera il documento allo stato
iniziale, prima dell’invio in controfirma, consentendo.
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8.2.3.4.5.2 Controfirma di un provvedimento

La funzione di controfirma di un provvedimento collegiale & accessibile dal pulsante

@ Comteofiona nella finestra principale della consolle. In tale funzionalita, il
magistrato puo controllare quali provvedimenti sono stati sottoposti alla sua attenzione per
essere controfirmati. Il magistrato puo quindi scegliere se controfirmare o rigettare ogni
singolo provvedimento.

Si consideri la seguente maschera:

#® Consolle del Magistrato - v.5.0.0 21

Visualizzs  Fascicoli  Connessione  Modellatore  Statistiche  Strumenti |

- Criteri di ricerca

Controfirma

& Tutti

& Filtra per stato e data

(i Eseoui Ricerca |

-Parametri di ricerca

A

Tutd gii atti da confrofirmare

\)'é Serivania
4 | Appunti

= pgenda

A Ruolo di Lidienza

8 Ruclo Cantenziasa Cive

8 Ruola Dirto del Lavoro -

8 Ruclo Falmentere
8 Rucla Prefalimentare a 3

6 Ruolo Esectzioni Dettagl Atto

@ Giurisprudenza Registro: Contenzioso Civle Fascicalo: 42009

*, controfirma

5, Modslatore

Doc. originale: D Inviato in controfirma: wen 03 apr 2009

@ Collegamenti Note: note Stato: In attesa di controfirma

»
~ [ pettagi documenta
|| Datamat Trenta || Autore dei modell: | lunedi 06 aprie 2009 - 10:42:37

Figura 91 — Consolle del magistrato:Controfirma.

Nella parte in alto a sinistra (contrassegnata dalla lettera A) & possibile impostare dei filtri di
ricerca per raggruppare i provvedimenti presenti nella tabella (visibile nel riquadro C).
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—Criteri di ricerca

™ Tukki Al

% Filtra per skato e data

=
Ly Esequi Ricerca

—Parametri di ricerca

Stato IIn attesa di controfirma ﬂ

A2

[ qualsiasi data A3.
Dl I?-apr-ztltlg vI
al I?-apr-EEIIZIQ vI

Figura 92 - Controfirma, pannello ricerca

In particolare & possibile visualizzare tutti (vedi sezione Al di Figura 92) i provvedimenti
ricevuti per la controfirma oppure, impostando un filtro per stato (vedi sezione A2 di Figura
92), visualizzare:

e | provvedimenti in qualsiasi stato

e | provvedimenti in attesa di controfirma
e | provvedimenti controfirmati

e | provvedimenti rigettati

Inoltre, impostando le date (vedi sezione A3 di Figura 92) , € possibile definire un intervallo
di tempo nel quale ricercare i provvedimenti secondo la data di invio in controfirma.

J
Y

Apri atko

Selezionando un provvedimento dalla lista & possibile, con il pulsante (vedi sezione
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-

B di Figura 91), visualizzarne il contenuto, mentre, con il pulsante |23 3t

di Figura 91), salvarlo in locale.

(vedi sezione B

Nella parte inferiore della maschera (vedi sezione D di Figura 91) verranno visualizzati i
dettagli della controfirma per il provvedimento selezionato.

Per apporre la controfirma o rigettare il provvedimento & necessario cliccare sul il pulsante

Y

APt | si aprira la maschera del Wizard di controfirma con il contenuto del

provvedimento.

#% Wizard per la controfirma
Detkagli Akba

Registro: Contenzioso Civile Fascicolo: 30 [ 2009
Doc. originale: 9129193.pdf . p7m Inviato in controfirma: 2810972009
Moke: Crdinanza generica Stato: In attesa di controfirma

- I NI TSN EICIEN ) 1

4

,\
%
|

|

| Pagine

Tribunale di Monopoli

Decreto di Ordinanza Generica 1

el merzo dal cammin & nostra vita 76 ritreval per uma sehva oscura, che la dirmita via et smarita.
Abi guamto a dir qual ea é cosa dura esim selva selvagzia e aspr e forte che pel pensier rinova la
pauma!

Tant's amera che poco @ pin marte; ma per mattar del ben ch'i’ i troval, dira da [altre cose ch'i
v'ha score. -
I mon 5o ben rdir com'i’ v'intmai, tant'em pien df sonng a quel panto che la verace via abbmdonad.
Ma poi ch'i’ fui 2l pié d'vm colle Fumto, 1a dove terminava gualls valle che m'avea di paura i cor
compurie, gaardai m alio, e vidi le sue spalle vestite ziz de’ rage: del pianeta che mena drito aling
peragna calle

Allor fu la pamra un poco queta, che nal lago del cor m'em durata la notte ch'i” passal con tanta
pigl. E come quel che con lema affammata, wsciie fioor del pelaze a la mva, = volge a 'acqua
penigliosa @ g, cost l'animo mie, ch’ancer fuggiva, st velse 2 teto a rimirar lo passe che non
lascio gia mal persema viva. Pol chiel posato un poco D corpo lasso. mdpresi via per la piaggia
diserta, = che '] pie fermo sempre era "1 pin basse.

Ed ecco, guast al cominctar de 'ema, wma lonza legger & presta malto, che df pel macolato en
COveTta; & Dod mi si parta d'maps al volto, anzi ‘mpediva tamto I mio capming, ch'iT fid per
Titornar pid volie valio.

Terap'era dal principio del nwitice, 2 '] sol mentava "o st con quelle stalla cb'ezan con lui guands
1amnor divine maosse & prima guelle cose belle: 52 ch'a bepe sperar m'em cagions & quella feraa la
gaetia pelle 'om del tz=upo e La dolce stagione: ma non siche paura pon mi desse la vista che
m'apparve d'mn leona.

Commenti ¥ Alegati

Heriek® LTa SN0

5 Lat © O[O
‘Wisualizzazione docurnento Firmato

Figura 93 — Wizard di controfirma.
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P

Per controfirmare un provvedimento premere il pulsante , che effettua I’apertura della
maschera riportata in Figura 94.

{_} Procedura per la controfirma ﬁ
Registro: Contenzioso Civile Fascicolo: 772012

Doc. originale: 29414190, pdf.pTm Inviato in controfirma: 20/02/2012

Note: Ordinanza generica Stato: In attesa di controfirma

% Maschera per la Controfirma

Documento Note:

inserire eventuali commenti ...

Ritorno al
relatore

2 CONFERMA CONTROFIRMA l

] chiudi

Figura 94 — Controfirma di un provvedimento.

Il magistrato potra inserire eventuali note nel relativo campo. La pressione del pulsante “OK”
avviera la procedura di firma del documento. Nel caso in cui nel sistema di Cancelleria é stato
inserito correttamente il collegio e quindi il Presidente ha visibilita del fascicolo, sara
possibile depositare il provvedimento direttamente dal Presidente confermando 1’operazione
cliccando sul bottone “Deposita ora” 0 depositare successivamente cliccando la funzionalita
“Deposita successivamente”. Al termine della procedura si ritornera alla prima pagina del
wizard e il documento controfirmato riportera sul margine sinistro entrambe le firme e in
basso il messaggio relativo all’esito dell’operazione.
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¥ Wizard per la controfirma

Dettagli Atko

Registro: Contenzioso Civile Fascicolo: 30 [ 2009
Doc. originale: 2129193, pdf.p7m Inviato in controfirma:  23/09/2009
MNoke: Crdinanza generica Stato: Controfirmato

H = & M

4

BTSN

¥

\
%
|

DERE

I Pagine

Tribunale di Monopoli

Decreto di Ordinanza Generica 1

Wil marzo dal cammvin & nostza vita mi mtroval per woa selva oscura, cha la dintta via era smarrita.
Ali quants a diz qual ara § cosa dora esta selva selvaggia o aspra o forts che nal pezsior finova 1o
pazma

Tazt's amara che poce & pio moms; ma per trattar dal bz ch'y” vi trovad, dire de 1alire coss ch'i’
v'ba scogta.

Io noe 5o ben ndir com’t’ v'intzai, tant’era péen di sonzo 2 qual pente cke la verace via abbandozad.
Mz poi ch'i” fui al pis 4"m colls giuzto, 1a dove smuinava quella valls ks m'avea & pauma il cor
compuzte, guarda in alta, & vidi e sus spalls vestite gia de” raggi del pianeda che mana dnitto alend
per ogna calla.

Aller £ la peara u= poco queta, che nsl lago dsl cor m'srz durets la notts <2'8" pessai con fazta
pista. E come gued che con lena affemnata, wscito fuwer del pelage 2 la riva, s velge 2 'acqua
parigliose & guata, cosl I'animo mio, ch'ancor fuggiva, sd volss a retro 2 navirar lo passo cks nom
lascis gia mar parseza viva. Poi ch'd posate un pece dl corpe lasso, dprest via par [ plaggia
disarta, 51 che '] pis farme ssmpee ez 'l pin base.

Ed ecco, quasi 2l cominctar da I'sstz, una lonz2 legger2 & prestz molo, che di pal macolate sm
coverty; o mom mi si perta d'imand al veolte, azsi “mpediva tazio il mic camnwine, chi” fud par
ritornar pra volte valio.

Tazpsrz dal principio dsl mzitoo, & 7l sol mwoniava "= 52 con qualls swlle ch’sme con lui quands
1"amor divino maosse di prima qualls coss balls: 52 ck'a bana sperar m'ar2 cagrons di qualla fiera 2 1z
gaatia palke 1ora del temps & [ dalcs stagiona; ma mon =i che pavra mon mi dessa la vista che
m wpparve 4"an leons.

Commerti % Allegati

[ |

= 1dit _ 3 |i|

@ La controfirma &' stata apposta con successo e il documentn &' skako inviako al siskema remota.

o

Figura 95 — Controfirma avvenuta con successo.

Per rigettare un provvedimento ricevuto in controfirma premere il pulsante
provochera I’apertura maschera di Figura 96.
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Q Procedura per la controfirma

PR ———

Registro: Contenziose Civile Fascicolo: 772012

Doc. originale: 368192, pdf.pTm Inviato in controfirma: 15/02/2012

Note: Ordinanza generica Stato: In attesa di controfirma

?}g Ritorno al relatore

Documento NOTE DEL PRESIDENTE

e

-— ¥ QUOTAIL TESTO DEL PROVVEDIMENTO | BARRATO (tects) | MOM BARRATO (testo)
Controfirma

=) CONFERMA RITORNO AL RELATORE i

Chiudi

Figura 96 — Rigetto di un documento in controfirma.

In questa fase sara possibile quotare il testo del provvedimento con proprie annotazioni che
saranno poi visualizzate dal Magistrato Relatore. Alla pressione del pulsante “Quota il testo
del provvedimento” sara visualizzato il testo del provvedimento all’interno della maschera

centrale come mostrato nella Figura 97
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-
Q Procedura per la controfirma

===

Registro: Contenzioso Civile Fascicolo: 772012
Doc. originale: 8984459, pdf.pTm Inviato in controfirma: 20/02/2012
Note: Ordinanza generica Stato: In attesa di controfirma
o Ritorno al relatore
Documento NOTE DEL PRESIDENTE
oy
--—— ¥ BARRATO (tests) | NOMN BARRATO (testo)
Controfirma F
Pagina 1

M, R.G. 2012/7

TRIBUNALE ORDINARIO di MILAMO
Prima sez, SICC CIVILE
Mel procedimento cautelare iscritto al n. r.g. 7/2012 promosso da:
AAMAAA (C.F. ) con il patrocinio del’avv. e dellavv. eletivamente domiciliato in presso
difensore awv.

RICORRENTE/

contro

BEBEBEBEEE (C.F. ) con il patrocinio del'avy. e del'avv. elettivamente domiciliato in presso
il difensore awv.

RESISTENTE/I

1l Giudice dott. FILIPPO MAGUOLO,

a scioglimento della riserva assunta al'udienza del 15/02/2012,
ha pronunciato la seguente

ORDINANZA

=) CONFERMA RITORNO AL RELATORE

B Chiudi

Figura 97- Testo del provvedimento

Per quotare il testo del provvedimento sono possibili due modalita, la prima come evidenziato

nel punto 1, ¢ I’inserimento manuale di annotazioni da parte del Presidente che saranno

visualizzate in rosso mentre 1’altra modalita visualizzata nel punto 2 ¢ mediante 1’utilizzo
della funzionalita “BARRATO”. In questo caso si ha la necessita di selezionare una parte del
testo del provvedimento (le tre righe in rosso del punto 2), e cliccare successivamente sulla
funzionalita “BARRATO” cosi da ottenere il risultato come In Figura 98. Mentre si vuole
invertire I’operazione effettuata nel punto 2, utilizzare la funzionalita “NON BARRATO”

evidenziando il testo precedentemente selezionato e cliccare sul pulsante “NON BARRATO”
in questo modo il testo tornera nella sua forma originale.

Una volta terminato 1’inserimento delle note ¢ possibile confermare il ritorno al relatore

mediante la funzione di “CONFERMA RITORNO AL RELATORE”.
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r N
3 Procedura per la controfirma M
—— e ey
Dettagli Atto
Registro: Contenzioso Civile Fascicolo: 7/2012
Doc. originale: 368192.pdf.p7m Inviato in controfirma: 15/02/2012
Note: Ordinanza generica Stato: In attesa di controfirma
9 Ritorno al relatore

Documento NOTE DEL PRESIDENTE

pr—-%
- ¥ BARRATO (teste)J NON BARRATO (testo)J
Controfirma 2
Pagina 1
- N. R.G. 2012/7

Ritorno al
relatore

Note del presidente 1

TRIBUNALE ORDINARIO di MILANO
Prima sez. SICC CIVILE

[ ]

RICORRENTE/

contro

BBBBBBBBBB (C.F. ) con il patrocinio dell'avy. e del’avv. eletivamente domiciliato in presso
| il difensore avv.

RESISTENTE/I

1l Giudice dott. FILIPPO MAGUOLO,

a scioglimento della riserva assunta alludienza del 15/02/2012, 3
15N - Ladem L il

2 CONFERMA RITORNO AL RELATORE |

Chiudi

Figura 98 - Quotare il testo del provvedimento

8.2.3.4.6 Controfirma di un atto del delegato.

Nell’ambito delle Esecuzioni Forzate, 1’art. 591 bis cpc, identifica le possibili tipologie di
“delega” anche in considerazione delle diverse prassi in essere attualmente nei vari Tribunali,
e quindi individua un elenco di atti tipici per i quali prevedere il deposito in formato PDF,
che implementano il sistema con le informazioni principali sia per consentire il controllo da
parte del Giudice dell’Esecuzione, che per fornire aggiornamenti sullo stato del fascicolo.

TIPOLOGIE DI ATTI DEL DELEGATO DA CONTROFIRMARE:
1) Minuta decreto di trasferimento
2) Proposta progetto di distribuzione

),

— )
4/ SELEX ELSAG nét service
Secure Networking Solutions I ™

una Societa Finmeccanica



MINISTERO DELLA GIUsTIZIA—D.G.S.I.A. Pag. 151

REINGEGNERIZZAZIONE ED EVOLUZIONE DEGLI APPLICATIVI DEL SETTORE CIVILE DELLA
GIUSTIZIA FINALIZZATA AL PROCESSO TELEMATICO

MANUALE DELLA CONSOLLE DEL MAGISTRATO

Si e reso necessario un meccanismo di firma e deposito da parte del giudice che recepisce la
“Minuta del decreto di trasferimento” depositata dal delegato e la “Proposta progetto di
distribuzione”*. La finalita di tale nuovo evento dovra per ’appunto essere quella di allertare
il g.e. su tale proposta (bozza) da controllare in vista dell’udienza di approvazione del riparto.

## Consolle del Magistrato - v.5.2.0

Visualizza Fascicoli  Connessione  Modellatore  Strumenti

Criteri di ricerca

@ Tutti

() Filtra per stato e data

Esequi Ricerca

= 3 <nessuno ¥
Parametri di ricerca

‘(‘Numem fascicolo ‘(lAnnofasmcnlu ¢ |Stato ‘(‘Suh ‘(‘Nume ‘(lData invio in contrafirma ‘(‘Nume del propristario ‘(‘Nme dal proprietario
2009 In attesa di controfirma gio 09 apr 2009 Pippo Baudo Minuta del Decreto di Trasfer #
2008 In attesa di controfirma mer 08 apr 2009 Pippo Baudo Proposta Progetto di Distribu

Tutd gii atd Aontroﬁrm...

\';é Scrivania C
4 | Appunti
= pgenda

B Ruolo di Udienza

8 Ruslo Contenziaso Civle
§ Ruolo Dirtto del Lavoro

8 Ruclo Falimentare

A Ruclo Prefalimentare

a Ruolo Esecuzioni

9[_ rocrcs |

Dettagli Atto
Registro: Esecuzion forzate Fascicolo: 112008
Doc. originale: Inviato in controfirma: qio 08 apr 2009

Note: Minuta del Decreto di Trasferimenta (Lotto n.1) Stato: In attesa di controfirma

D

Alessio Berardi | Autore dei modelli; giovedi 16 aprile 2009 - 9:45:24

Figura 99 - Controfirma degli atti del delegato

Nella parte in alto a sinistra (contrassegnata dalla lettera A) € possibile impostare dei filtri di
ricerca per raggruppare i provvedimenti presenti nella tabella (visibile nel riquadro C).

11 da aggiungersi e tener distinto da quello gia presente — “Deposito progetto di distribuzione” - che in ogni caso gia contempla il deposito

del riparto da parte di giudice o avvocato o contabile o delegato.
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—Criteri di ricerca

™ Tukki Al

% Filtra per skato e data

=
Ly Esequi Ricerca

—Parametri di ricerca

Stato IIn attesa di controfirma ﬂ

A2

[ qualsiasi data A3.
Dl I?-apr-ztltlg vI
al I?-apr-EEIIZIQ vI

Figura 100 - Controfirma, pannello ricerca

In particolare e possibile visualizzare tutti (vedi sezione Al di Figura 100) i provvedimenti
ricevuti per la controfirma oppure, impostando un filtro per stato (vedi sezione A2 di Figura
100), visualizzare:

e | provvedimenti in qualsiasi stato

e | provvedimenti in attesa di controfirma
e | provvedimenti controfirmati

e | provvedimenti rigettati
Inoltre, impostando le date (vedi sezione A3 Figura 100) , e possibile definire un intervallo di
tempo nel quale ricercare i provvedimenti secondo la data di invio in controfirma.

J

el
Apri atko

Selezionando un provvedimento dalla lista & possibile, con il pulsante (vedi sezione

),

"/ SELEX ELSAG nét servicé

Secure Networking Solutions
una Societa Finmeccanica



MINISTERO DELLA GIUsTIZIA—D.G.S.1.A. Pag. 153

REINGEGNERIZZAZIONE ED EVOLUZIONE DEGLI APPLICATIVI DEL SETTORE CIVILE DELLA
GIUSTIZIA FINALIZZATA AL PROCESSO TELEMATICO

MANUALE DELLA CONSOLLE DEL MAGISTRATO

==

-

B di Figura 99), visualizzarne il contenuto, mentre, con il pulsante |23 32

di Figura 99), salvarlo in locale.

(vedi sezione B

Nella parte inferiore della maschera (vedi sezione D di Figura 99) verranno visualizzati i
dettagli della controfirma per il provvedimento selezionato.

Per apporre la controfirma o rigettare il provvedimento e necessario cliccare sul il pulsante
J

L
Apri atka |,

si aprira la maschera del Wizard di controfirma con il contenuto del
provvedimento.

#%® Wizard per la controfirma dei delegati

Dettagli Atko
Registro: Esecuzioni forzate Fascicolo: 12 | 2009
Doc. originale: Inviato in controfirma: 08/04j2009
Mote: Minuta del Decreto di Trasferime, . Stato: In attesa di controfirma
lH Save a Copy __“ Prirt @_. m "E,c 11-'. Review & Comment - Z Sign -
o | T@ . Ny 5 . L
M| ) | [ seectrex - (- ® - | [ [ © 70% ® | DD
-
- »
. 2
- Y
=
~ =
@ |:
-
e NER.C. 261332008
[==]
W
i
5
n
C
=]
[}
TRIBUNALE ORDINARIO DI MILANO
DECRETO INGIUNTIVO TELEMATICO
2 Il Guudice Diott. ENRICO CONSOLANDL
£ Letto il ncorso per la concessione di decreto ngiumtrvo depositato da PSA FACTOR ITALIA
£
% SPA (CF 10780800154) ;
b nlevato che dai documenti prodetti il credito nsulta carte, hquide ed ssigibile;
§ constderato che mussistono le condizion previste dall'art. 633 2 seguenti o pe
: INCIUNGE A
F] ARMANDO UREU, CF. (RRURNDTETOSE281S)
3
i CHRISTINA SIGOLI, CF. (SGLCRSTTDGRZ315T)
g & i pazare alla parte moorrents per le cansali di ow al vicorse, entro quaranta grom dallz notifica del
E ; Presenie decrate:
I L. s somms di Furo 15819,12
I"k: 2 gl interessi come da domnands
:'5 3. ls spese di questa procedura di Ingnmezione, liqumdate in Eure 434 00,00 per duztti, in Euo
=
'é 295.00,00 per enovad, in Eurs 1220000 per eshors:, altre il 12.50 %% per spese zenerali,
E Iva e Cpa. ed oltre alle successive occorrenda;
B AVVERTE
Q2 EIR . ¥
A 85x11in
10f 1 (]
Wisualizzazione documentao firmato

Figura 101 — Wizard di controfirma dei delegati.
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Per controfirmare un provvedimento premere il pulsante , che effettua I’apertura della

maschera riportata in Figura 102.

#% Wizard per la controfirma dei delegati

Dettagli Atko

Reqgistro: Esecuzioni forzake Fascicolo: 11} 2009
Doc. originale: Inviato in controfirma: 08/04/2009
Mote: Minuta del Decreto di Trasferime, ,, Stato: In attesa di controfirma

Qj&“ Maschera per la Controfirma
- Scegliere un certificato:
=

MNote:
insorre evertuall comment ...

Maschera per la controfirma

Figura 102 — Controfirma di un provvedimento.

Il magistrato potra selezionare il certificato con cui controfirmare il provvedimento ed inserire
eventuali note nel relativo campo. La pressione del pulsante “OK” avviera la procedura di
firma del documento, al termine della quale si ritornera alla prima pagina del wizard. Il
documento controfirmato riportera sul margine sinistro entrambe le firme e in basso il

messaggio relativo all’esito dell’operazione.

),

- )
7SELEX ELSAG nét service
Secure Networking Solutions I

una Societa Finmeccanica



MINISTERO DELLA GIUSTIZIA—D.G.S.1.A. Pag. 155
REINGEGNERIZZAZIONE ED EVOLUZIONE DEGLI APPLICATIVI DEL SETTORE CIVILE DELLA
GIUSTIZIA FINALIZZATA AL PROCESSO TELEMATICO
MANUALE DELLA CONSOLLE DEL MAGISTRATO
#¥ Wizard per la controfirma dei delegati
Dettagl Atko
Registro: Esecuzioni forzate Fascicolo: 11} 2009
Doc. originale: Inviato in controfirma: 03/04)2009
Mote: Minuta del Decreto di Trasferime. .. Stato: Controfirmato
# B Savea Copy [ Print Q ﬁ b \ ! "f'}; Reviewy & Commert  ~ Z Sign -
| | THissectren - @i - @ - ] [O][[J]© 0% - @[ 5D
P
-
. i
= -~
- 5 =
- |:
=
2 NE.C. 26133/2008
&
8
5
=
5
v TRIBUNALE ORDINARIO DI MITANO
" DECRETOQ INGIUNTIVO TELEMATICO
Q 2 Il Gindice Dott. ENRICO CONSOLANDL, —
" E Letto 1l ncorso per la concessione di decrefo mzimtrvo depositate da PSAFACTOR ITALTA
.
ram- % SP.A (CF 10780500154) ;
o a nilevato che dai decumenti predotti i eredito nsulta eerte, iquido ed asigibile;
o
£ § constderato che mussistons le condizion previste dall'art. 633 2 semuanti cpc;
g INGIUNGE A
] AFRMANDO URRU, CF. (REURND7STOSE2ELS)
é CHRISTINA SIGOLI, CF. (SGLCRSTTDESZ315Y)
g E di pagara alla parte Heorente per le causall & eud al reerse, entro quarantz gior dalla notifiea dal
E E prasente dacrato:
3 ?‘: 1. Iz somma di Furo 1581912
g 2. gl interess come da domanda
IE 3. la spese di questa procedura di inghmziona, liquidate in Buro 434,00,00 per diviiti, in Eure
E 295,00,00 per enorarl, in Euro 122,00,00 per esbors, oltre i1 12.50 %2 per spese generali,
é Lva. e Cpa. ed oltre alle successive occomrende;
g AVVERTE =
+] BSxilin |
1 af1 | L |
@ La controfirma &' stata apposta con successo e il documento &' stato inviato al sistema remoto,
Figura 103 — Controfirma avvenuta con successo.
Per rigettare un provvedimento ricevuto in controfirma premere il pulsante , che

provochera I’apertura maschera di Figura 104.
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#% Wizard per la controfirma dei delegati

Dettagli Atko

Registro: Esecuzioni forzake Fascicolo: 12 | 2009
Doc. originale: Inviato in controfirma: 08042009

Mote: Proposta Progetta di Distribuzione Stato: In attesa di controfirma

i

Maschera per il Rigetto

o
—— Scegliere un certificato:
E DATAMAT32 UTENTETEST32

4

Note:
ingerire eventuali commenti ...

Maschera per il rigetto

Figura 104 — Rigetto di un documento in controfirma.

Anche in questa fase sara possibile allegare delle note. Alla pressione del pulsante “OK” il
provvedimento sara rigettato ¢ verra mostrato 1’esito dell’operazione (vedi Figura 105).
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#% Wizard per la controfirma dei delegati

Detkagli Akka
Registro: Esecuzioni forzake Fascicolo: 12 [ 2009
Doc. originale: Inviato in controfirma: 03/04/2009
Note: Proposta Progetto di Distribuzione Stato: Controfirmato
j\_' lE Save a Copy ; Prinit Ca ﬁ “B,c 1 Review & Commert - éSign -
o | T . e . . E
- ) | IH oot e - G} ° & - | [ |[1] © 72% ® 0P
- e —
w | 0|
= A
2 ]
@ E Rigette della Proposta Progette di Distribuzione
]
8 Giudice rigettante UTENTETEST32 DATAMAT3?
? Registro Esecuziont forzate
z
= Fascicolo 12 /2000
B
'L% Nome del delegato Pippo Bando
? Inviato in controfirma 08/04/ 2002
g HNote del controfirmataric
&
—
?
i
par}
s
o
2]
=
[}
E
E
=}
(s}
=
v
A 8,26 % 11,6900
Taf (<] L]
0 Tl rigetto del documento e stato effettuato con successo.

Figura 105 - Esito del rigetto

8.2.4 Annotazioni

Nella schermata di visualizzazione del Ruolo, della Scrivania e dell’Ruolo di Udienza in
basso é presente un editor di testo che permette di inserire delle annotazioni (vedi lett. A
Figura 106 - Annotazioni). Questo strumento permette cliccando sulle relative icone di :

e stampare gli appunti = ;
. . s . . BS R
e selezionare una delle funzionalita di Taglia, Copia e Incolla ;

e annullare/ripetere I’ultima operazione eseguita e ;

. . . Y - - - "
o effettuare la singola ricerca di una parola _— oppure la ricerca e la sostituzione —;
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ahoma j |11 ;I .

scegliere il tipo di carattere IT

inserire elenchi puntati —;
scegliere lo stile A AA & ;

EEE.

scegliere il colore carattere C ¢ sfondo ;

scegliere la formattazione

salvare in locale le annotazioni inserite premendo & salva ;

salvare sul repository le annotazioni inserite & Archivia .

Visualizzare tutte le versioni precedenti delle annotazione |5 Versioni

L’annotazione sara comunque salvata sul Repository Documentale alla

Consolle.

onsolle del Magistrato - v.5.0

Visulizza  Fascicoli Comnessione  Modellstore  Strumenti

chiusura della

5 Attivies A
[ Cause in decisione

[ causeinriserva

&7

Stampa Ruslo

Contenuto Fascicalo

Scrivania - Cause in decisione

Esporta In Excel | Annotazioni On/off (| Serivi Provvedimenta

I

(@9

Dettagi Onjoff

Crea Cartella

53 Cause di nuova assegnazione.

JSEI
=
e

Inserisci Fascicol in cartela

DettaliC
{5 Udienza collegiale

[ Cause n decisione

B

& dopo l'udienza di precis zione conclusioni

e
&) popunt

= hgenda

d a0 5 3 1 fehoma el Bl AAA EEEE €8 fRa 5]

I | salva P | Estrai

(5 Studio. A |[aivia C dopnla scadienza deldeposito delle comparse
5 1n visione Lo el b e | eseedliele vEmin Gxstme ¢ dopola scadenza del deposito note di repica
{3 1n evidenza
{5 Leading case:
G Personali 2
5 iniziano per 2 .
9 cartellax BANGA NAZIONALE DEL L. 05 mar 200 59 04 mag 200... 03 giu 2007 00073414-2... Altr contrat
B cantelazos 72036 2005|AVALON SRL NEMBER ALESSANDRO 26 mar 200 56 21 mag 200... 20 giu 2007 43610 00072036-2... Sequestro .. NO mio appunto
G catelomanus 71184 2005HU LIHUA ELIA SERGIO 22 gen 200. 79/12apr 2007 ...12 mag 200 4750 00071184-2... Opposizion... NO mio appunto
69240 2005|AXA ASS.NI SPA GAVALLERI FERDINANDO 12 mar 200, 79 31 mag 200... 30 giu 2007... 426N0 00069240-2... Opposizion... NO
Qe 67197 2005|GEMEL SRL MIRO' IMIM. RE SRL. 05 mar 200 79 24 mag 200... 23 giu 2007 4330 00067197-2... Alri contratt.. NO pio
3 marue 2 67196 2005|GEMEL SRL MANTEGAZZA DOMENICO 05 mar 200 79 24 mag 200... 23 giu 2007 43310 00067196-2... Al contratt.. NO mie appunto
65079 2005[TRESOLDI UMBERTO PIRELLI& C. REAL ESTAT. 29 gen 200. 7919 :3pr 2007 ...19 mag 200 46BNO 00065076-2... Opposizion... NO
EE 2005|INTESA GESTIONE CREDITI SPABANCO POPOLARE DI VE. 05 mar 200, 79 24 mag 200... 23 giu 2007... 433N0 00064818-2.. Opposizion.. NO testo
61324 2005|RAS RIUNIONE ADRIATIGADI ... LALLILIVIA 29.gen 200 7919 apr 2007 ...19 mag 200 46BNO 00061324-2... Opposizion... NO
67507 2005|PALUMBO ANTONING ARBIZZONI GIACOMO 27 nov 2006, 80 151eb 2007 ... 17 mar 200 531 N0 00057597-2.. Opposizion... NO
54156 2005|MINISTERO DELLA GIUSTIZIA  COSTA FRANCESCO 26 mar 200 80 14 giu 2007 ... 14 lug 2007 4120 00054156-2... Opposizion... NO
53136 2005|LABORATOIRES EXPANSCIEN... DE CENSO ANNA LUCRE. 05feb 2007 5308 apr 2007 ...06 mag 200... 481N0 00053136-2... Vendita dic... NO
48673 2005|RIMAS RISK MANAGEMENT SE... B.G.F. ASS NI SRL 22gen 200 79/12apr 2007 ...12 mag 200 475N0 00048673-2.. Opposizion.. NO  wsqwa
47188 2005|NUOVA TIRRENA ASS.NI 3.C CENTRO CLINICO CHL 19 mar 200 79,07 giu 2007 ... 07 lug 2007 41980 00047185-2.. Opposizion... NO
30188 2005|REGGIANI TESSILE SPA NET SPA 19 mar 200 79,07 giu 2007 ... 07 lug 2007 4190 00039188-2... Opposizion... NO =
36981 2005/AURORA ASS NI SPA CIS SPA 11 dic 2006 80 01 mar 200... 31 mar 200 517N0 00036981-2.. Opposizion.. NO
o1 2005|HOTELPLAN ITALIA SPA GRUPPO EUROTELS SPA 26 mar 200 60 25 mag 200... 24 giu 2007 43210 00031011-2... Al contratt.. NO mah
20109 2005|CARENZI ERALDO ALNERTI RAFFAELLA 20 nov 2006, 80 0812b 2007 ... 10 mar 200 5380 00029109-2.. Opposizion... NO
19202 2005[BERGAMASCHI ENRICO DOTTIVITTORIO 18 dic 2008 80 08 mar 200...07 apr 2007 510N0 00018202.2... Opposizion... NO ebbe
12558 2005[SALVATO ANTONINO BAGLIVO NIGOLA 11 dic 2006 80 01 mar 200... 31 mar 200 517N0 00012558-2.. Opposizion... NO
85189 2004/SALVATO ANTONINO BAGLIVO MICOLA 11 dic 2006 8001 mar 200... 31 mar 200 517 N0 00085185-2..._Opnosizion... NO ]

3w |

B8 Ruolo Conkenioso Civle

B Ruck Diito del Lavera

& Vodelatore

§9) colegament

% | Amotazone [Eventi della Procedura |

|| v2ura prassari || actere dei modei: |

venerd 20 agosto 2005 - 18:54:32

),

Figura 106 - Annotazioni
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Cliccando sull’icona #Annatazioni OnfCFf presente nella barra degli strumenti della schermata (vedi
lett B Figura 106 - Annotazioni) é possibile nascondere o visualizzare la sezione relativa alle
annotazioni.

8.2.5 Eventi di procedura

Oltre alla redazione delle annotazioni il Magistrato ha la possibilita di visualizzare 1’elenco
degli eventi dello storico relativamente al fascicolo selezionato. Questi eventi sono suddivisi
in eventi di cancelleria e eventi di udienza con le relative date

Data Evento di cancelleria Data df udienza Evento di udienza

15/02/2007 RIMES50 FASCICOLO AL GIUDICE O AL COLLEGIC PER LA DECISIONE IN DATA 15/02/2...

15/02/2007 MEMORIA DI REPLICA DEPOSITATA DA Avv, VISCIANO ENRICO 1L 15/02/2007

(2601 /2007 (COMPARSA CONCLUSICNALE DEPOSITATA DA Avv, VISCIANO ENRICO 1L 26/01/2007

50/12/2008 [DATI DEL FASCICOLO MODIFICATI 1L 50/12/2006
i27]11}2006 IUDIENZA DI PRECISAZICNE CONELUSIONI - TN DECISIONE 1L 271172006
(03/03/2008 UDIENZA DI PRIMA COMPARIZIONE - RINVIATO PER PRECISAZIONE CONCLUSIONL AL ...

13/12/2005 PRIMA UIDIENZA FISSATA AL D9/03/2006

06/12/2005 FASCICOLO ASSEGNATO AL GIUDICE MASSART LAURA 1L 06/12/2005

0z 122005 FASCICOLO ASSEGNATO ALLA SEZIONE 03

01/12j2005 [[SCRITTO A RUOLG GENERALE IL 01/12/2005

Figura 107 - Eventi di procedura

La diversa colorazione delle righe ¢ relativa alla tipologia dell’evento.

8.3 FUNZIONALITA DI BASE SPECIFICHE DEI REGISTRI FALLIMENTARE E
ESECUZIONI

Per i registri Fallimentare e Esecuzioni, la funzione ruolo mette a disposizione nella parte
sottostante la griglia oltre alla funzioni “Annotazione” e “Eventi della Procedura” descritte
sopra anche altre funzioni specifiche di questi registri (vedi Figura 108):

e Lotti e Beni
o Libretti

e Causa Ostative

Annotazione | Eventi della Procedura || Lotk & Beni || Libretti | Cause Ostative

Figura 108 - Tab per Fallimentare ed Esecuzioni
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Nei paragrafi successivi verranno definite con maggiore dettaglio ciascuna delle funzioni
prima elencate.

8.3.1 Lotti e Beni

La funzione consente di prendere visione dei beni e dei lotti associati ad un fascicolo. Per ogni
bene e per ogni lotto vengono fornite informazioni di dettaglio in precedenza scaricate dal
sistema di gestione dei registri.

Ruolo Fallimentare - Tutto il ruolo -
@ & 5 £ A @

Contenuto Fascicoly  Stampa Ruslo  Esporta InExcel  Annotazioni OnjOFf  Serivi Provvedimento  Dettagli OnfOff  Crea Cartela

Dettagl Cartella

I3 Tutto 1 ruoko
La cartella elenca tutte le procedure del ruolo falimentare

|materia<7|sun p|ummo . Splutimo .. classe  [Peso  [Tele [T

(S T ST S S S —
[Numern.. 7|anna R |store  |conven. %Prossi. |Dataunt. F[Evento.. F[Umima.. [stat Fa. % [oggets |Prosei. [cimat  |Ruoin

7 2008 BIBU ven 14 mar. ATTESAES... Procedurs NO GENERAL.. Falimento NOMINATO 1ND A
23g ] [cENERAL _ [Falimento isTANZA P [mar15 lug
5 PUZZOLA... mer 23 gen ATTESAES... Procedure GENERAL.. Falimento NOMINATO... mar 15 lug ... 5-2008 - P. 1ND
4 EUROFINAS mer 23 gen... APPROVAT. ATTESAD... Procedurs o GENERAL.. Falimento REVOGAT.. mar1§iug.. 4-2008- E 1MD
3 WAESTRIR... mer 23 gen ATTESAES... Procedure NO GENERAL.. Falimento ACCETTAZ.. mar15lug ...3-2008 - M. 1HD
3 FRNACES.. mer 23 gen ATTESAES... Procedure NO GENERAL.. Falimento ACCETTAZ... mar15lug ... 3-2008 - F. 1HD
3 DDDDDD  mer 23 gen ATTESAES... Procedure NO GENERAL.. Falimento NOMINATO... mar 15 lug .. 3-2008- D 1HD
2 FIORELLIN mer 23 gen... APPROVAT. FALLIMEN... Pracsdure nNO GENERAL.. Falimento DEP. AMMI... mar 15 lug .. 2-2008 - Fl 1HD
1 FUR.STE mer 23 gen... RIMESSO CONCORD.. Pracdure nNO GENERAL.. Falimento Fasticolol.. mar151ug.. 1-2008 - F. 1HD
1 FUR.STE mer 23 gen... DECRETO OMOLOGA... Pracsdure nO GENERAL.. Falimenio 1 DESIGNAT... mar 15 lug ... 1-2008 - F 11D
1 DSGEWSGT mar 08 gen ATTESAES... Procedure ... NO GENERAL.. Fallimento . ACCETTAZ... mar15lug ... 1-2008- D... 1MD
1 TUFDH  mar 08 gen DICHIARAT... Procedure ... NO GENERAL.. Fallimento . Fascicolo .. mar15lug .. 1-2007 - T. 1MD
1 REYER  mer21 nov, DICHIARAT... Procedure .. NO GENERAL.. Fallimento . Fascicolo ... mar 16 lug .. 1-2007 - R... 1MO
@
< m | 3|
Lot Beni

I —
fiessun lotto selezionato jessun bene selezionato 4

3

Annotazione | Eventi della Procedura | Lotti e Beni | Librett | Cause Ostative

Figura 109 - Lotti e Beni

Nella Figura 109 sono state evidenziate quattro aree distinte della funzioni Lotti e Beni:

L’area contraddistinta dal numero 1 permette di elencare tutti i lotti di un fascicolo, ciascun
lotto della lista pud essere evidenziato selezionandolo con il mouse. L’area 2: permette di
visualizzare tutti i beni presenti nel lotto selezionato nell’area 1 come mostrato dalla Figura
110.
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Beni
(g BOX AUTO (immobiliare)
RS

Figura 110 — Beni di un lotto

Nell’area 3 viene visualizzato il dettaglio del lotto selezionato nell’area 1 (vedi Figura 111).

Lakti

,’ﬁr Lotto .3

5 Latto n.4

Tipo vendita: Yendita con incanto

~

Imporko; 0,008 0

Skima: J0000, 00

Base d'asta: 40000,00& =
w

Figura 111 - Dettaglio Lotto

Nell’ultima area rimante, 1’area 4, viene mostrato il dettaglio del bene selezionato nella
sovrastante area 2 (vedi Figura 112).

% Cr AT O (mmobiliare)

Bene BOw AUTO

Skirna: 0,00

Figura 112 - Dettaglio Bene

L’elenco dei lotti e dei beni viene aggiornato automaticamente ad ogni aggiornamento del
fascicolo.
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8.3.2 Libretti

La funzione elenca tutti i libretti bancari di un fascicolo mostrandoli in una lista selezionabile
con il mouse. Per ogni libretto selezionato viene mostrato nella parte destra del pannello
dedicato alla funzione i dettagli di quel libretto.

s Libretta n.6666

Libretto n., G666

Intestato a: fall.to puzzola s.r.l.
Iskituto: INTESA SAM PAOLC
Filiale: agenzia 3

aperta da: MPA

Apettail: 23 gennaio 2008
Saldo: 25000, 00E

Stata: APERTO

Annotazione | Eventi della Procedura || Lattie Beni | | jbretti | Cause Ostative

Figura 113 — Libretti

L’elenco dei libretti viene aggiornato automaticamente ad ogni aggiornamento del fascicolo.

8.3.3 Cause Ostative

La funzione delle Cause Ostative permette al magistrato di inserire, modificare e cancellare
nel suo database locale le eventuali cause ostative delle quali vuole tenere traccia durante lo
svolgimento del procedimento.

Tutte le cause ostative vengono come righe di una tabella composta dalle seguenti colonne:
e Data: data di riferimento per la causa ostativa.
e Descrizione: contiene una descrizione della causa in format testo semplice.
e Controparte: contiene il nome della controparte di riferimento per la causa ostativa.

e Valore causa: valore di riferimento per la causa ostativa.

Data Descrizione Controparte Valore causa

Annatazione | Eventi della Procedura | Lotti e Beni | Libretti| cause Ostative

Figura 114 - Pannello Cause Ostative
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8.3.3.1 Inserimento di una causa ostativa

Per inserire una nuova causa selezionare il tasto “Inserisci”, quindi inserire i dati richiesti
dalla maschera viene mostrata a video (vedi Figura 115).

£ (Causa ostativa

Data: 20-okk-2008  »

Descrizione:

Controparte: | W |

Credito della controparte; | 0.0 |

[ Ok ” Annulla

Figura 115 - Pannello di inserimento dati della Causa Ostativa

Il campo che specifica la controparte pud essere popolato selezionando uno tra i creditori del
fascicoli dalla lista a discesa visualizzabile selezionando il simbolo j| come mostrato in
Figura 116.

£ Causa ostativa

[ata: 20-okE-2005  w

Descrizione della causa

Descrizione:

Controparte:

Credito della controparte:

CAMIANT SERGIC

Ok AR

Figura 116 - Causa Ostativa, selezione controparte
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8.3.3.2 Modifica di una causa ostativa

Per modificare una causa ostativa selezionare la causa dalla lista e premere il tasto
“Modifica”. In alternativa é possibile selezionare la causa, premere il tasto destro del mouse e

quindi la voce “Modifica” dal menu contestuale.

Descrizione Conkroparte

Descrizione della causa

Insetisci

Cancella

Figura 117 - Causa Ostativa, modifica

Una volta selezionata ’opzione di modifica viene mostrato nuovamente il pannello di
inserimento della Causa Ostativa (Figura 115), questa volta perd con i campi gia compilati a
partire dai dati della Causa da modificare.

8.3.3.3 Cancellazione di una causa ostativa

Per eliminare una causa ostativa selezionare la causa dalla lista e premere il tasto “Cancella”.
In alternativa € possibile selezionare la causa, premere il tasto destro del mouse e quindi la

voce “Cancella” dal menu contestuale.

Descrizione Conkroparke
Cescrizione della causa TROMND SERGIC
Inserisci
Modifica
Cancella

Figura 118 - Causa Ostativa, cancellazione
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8.4

8.4.1 Cartella delegati

FUNZIONALITA DI BASE SPECIFICHE DEL REGISTRO ESECUZIONI

La cartella “Delegati” elenca i fascicoli nel contesto dei quali ¢ stato nominato un delegato.
Verra evidenziato attraverso una cromatura rossa i fascicolo che non sono stati aggiornati per

un periodo di tempo configurabile (default 180).

Strumenti

4 — :
Ruolo Esecuzioni - Delegati

@ La cartella elenca i fascicolo con incarico di delega

148 Esecuzioni Sospese 30

75

2009|CREDITORE1 NOME DEBITORE1 DEB

Documenti 2
48 Atti digitali (nei fascicoli)

48 Prowvedimenti in scrittura
Personali 2 I
Archivio 2
History %

4 Ex-assegnati

Filippo Maguolo ‘ ﬁ Connessione: Ufficio I Autore dei modelli: Filippo Maguolo

148 Tutto il ruolo 5 5 - fxz =4 N ¥
8 Nuova asse M{ ot = @ = I @
e gnazione Contenuto Fascicolo  StampaRuolo ~ StampaPdf  EsportalnExcel  Annotazioni On/Off  Scrivi Provvedimento Dettagli On/Off Crea Cartella
|44 Esecuzioni Immobiliari
- —
4 Esecuzioni Mobiliari (6 & Raggl
g Ricors ed itanze da i ~| ~ - ~| ~| [l -]
Numero Ruolo ‘r[Annn Ruolo “¢[Creditore F 71 ‘rlDelegaﬁ ‘rlNomina Delegato ?IGiomi Inattivita® ‘rIUmmo Afto. Depos@
2010|ROSSI VASCO MARINI ROBERTA FILIPPO MAGUOLO gio 20 mag 2010 127 IscrizioneRuoloPic 4

FILIPPO MAGUOLO ven 05 giu 2009 _A 268

O 7 Modifica

mercoledi 02 marzo 2011 - 14:43:41

Figura 119 - Cartella fascicoli delegati con allarme per “non aggiornamento”

8.4.2 Eventi delle Deleghe

Eventi delle Deleghe ‘

La voce

sul “Ruolo Esecuzioni” ¢ un filtro che permette al Magistrato di

visualizzare cronologicamente gli eventi della procedura legati esclusivamente all’attivita del

delegato.
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% Consolle del Magistrato - v.5.2.0

Visudlizza Fascicoli  Connessione  Modellatore  Statistiche  Strumenti

[C@ Attivita

[ Tutto il ruolo

5] " 5] e 5

ﬁ Muova assegnazione

a Esecuzioni Immobiliati

B Tutto Il rucke
La cartella elenca tuttii fascicoli del ruolo esecuzioni

@ Esecuzioni Mabiliari

IC5) Atti digitali {nei Fascicoli)

h Ricorsi ed istanze da
evadere

a Esecuzioni Sospese

& (=

-

L

Stamps Ruclo  Stampa Pdf  Esporta InExcel  Annotazioni OnfOFF  Scrivi Provwedimento  Dettagli OnfOff  Crea Cartella  fociorms Elenco

“¢'|Esecutato ¢ |Prossima Uule
\';é Serivania 4 2009|BANCA PROCEDENTE SPA DEBITORE ESECUTATO
3 2009|BANCA PROCEDENTE ALFA1
A‘] Appunti 13 2009|BOBB| 50LO RARRIRINO
pur 1 2009|ROSS| PAOLO UNIPOLBARCA S.P.A.
Agenda
i Rucla di Udienza
i Ruolo Fallmentare
i Ruola Prefallimentare
i Ruola Esecuzioni
v
;ﬁ"-! Giurisprudenza < >
\x Controfirma S
. Deleghe
Data Evento di cancelleria Data di udienza Evento di udienza
&5 podsllatore
9 Collegamenti
2 | Annotazions ” Ewenti della Pracedura || Latti e Beni ” Libretti || CausaOstativa| Eventi delle Deleghe J]

‘ UTEMTETEST32 DATAMATI2 ‘ Autare dei modeli: mercaledi 15 aprile 2009 - 16:15:24

Figura 120 - Eventi delle Deleghe

@ Gli eventi delle deleghe appaiono anche fra gli eventi della procedura

evidenziati con il colore giallo.

8.5 FUNZIONALITA AVANZATE

8.5.1 Aggiornamento dei fascicoli

La funzionalita avanzata consente di allineare i dati dei fascicoli memorizzati localmente sulla
postazione del Magistrato con quelli presenti nell’archivio dei sistemi dei Registri e del

Repository documentale, tramite 1’accesso Intranet all’Ufficio Giudiziario.

Per abilitare 1’aggiornamento dei fascicoli da casa (modalitd connessa in rete Internet) e
necessario controllare la correttezza del valore inserito nella voce URL Collegamento Punto
D’Accesso ed effettuare la seguente operazione:

verificare che il valore sia: https://www.processotelematico.giustizia.it/pda/PDAProxy

Dopo aver apportato le eventuali modifiche alla configurazione (vedi paragrafo 12.1), I’utente
potra operare secondo le medesime modalita della funzione base di aggiornamento dei
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fascicoli.

8.5.2 Risultati delle ricerche e proprieta della griglia

La schermata del Ruolo (vedi la Figura 122 - Selezione del risultato di interesse),
indipendentemente dal registro selezionato, presenta una griglia con i dati di profilo di ciascun
fascicolo. L utente puo personalizzare la modalita di visualizzazione attraverso le funzionalita
native della griglia stessa, ad esempio puo decidere quali campi utilizzare e quali nascondere.

E anche possibile ordinare, raggruppare e filtrare per colonna:

si supponga, ad esempio, di voler raggruppare i fascicoli sulla base di uno o piu criteri (per
esempio "Stato fascicolo™); occorre inserire nella combo Raggruppamenti il criterio di
selezione desiderato (vedi lettera A Figura 121 - Raggruppamento) e la griglia del ruolo
prendera il seguente aspetto:

T - - - - B =8 - - - - - - - - ~ [ ~ -
=] |Numera... |anno R.. |attore “|Conven.. 7 Prossi.. 7 DataUlt. 7 Evento.. “7|Uttimo.. |Opgetts |Prossi.. [Cifrato  “7|Ruolo 7 |Materia 7 |Sub |Utiimo ... “7|Uttima... “7|classe ¢|Pesn 7 [Telem™
7| Stato Fascicolo : ATTESA ESITO UDIENZA DI DEDUZIONI ISTRUTTORIE (Art.184) [22 elementi] =

+/-Stato Fascicolo : RISERVATO [31 elementi]

+/-Stato Fascicolo : ATTESA ESITO UDIENZA DI PRECISAZIONE CONCLUSIONI (Art. 189) [91 elementi]

+-Stato Fascicolo : ATTESA DEPOSITO PROVWEDIMENTI [14 elementi] B
+/-Stato Fascicolo : ATTESA DEPOSITO CONCLUSIONALI E REPLICHE [16 elementi]

+-Stato Fascicolo : ATTESA ESITO UDIENZA PRIMA TRATTAZIONE (Art. 183) [16 elementi]

+-Stato Fascicolo : ATTESA ESITO UDIENZA DI GIURAMENTO CTU (Art.193) [4 elementi]

Stato Fascicolo : ATTESA ESITO UDIENZA CAMERA DI CONSIGLIO [2 elementi]
83457 2005MINGRON... BANCA INT... mer 08 ma. Opposizion... Prossima... NO GENERAL... Allri istituti 1 MACCONE ... mer 21 ma... 00083457~ 1NO
10023859 2007|BANCA PO... ALDROVA... mer 18 apr Altri proced... Prossima... NO PROCEDI... Procedime. DESIGNAT... mar 03 giu ... 10023859- 1 NO
#-Stato Fascicolo : ATTESA ESITO UDIENZA DI COMPARIZIONE [11 elementi]
#-Stato Fascicolo : ATTESA ESITO UDIENZA PRIMA COMP. / TRATTAZIONE (Art. 183) [120 elementi]
#-Stato Fascicolo : ATTESA ESITO UDIENZA DI ASSUNZIONE MEZZI DI PROVA (Art.184) [9 elementi]
#-Stato Fascicolo : ATTESA ESITO UDIENZA DINANZI AL PRESIDENTE [1 elemento]
+ Stato Fascicolo : ATTESA ESITO UDIENZA PRIMA COMPARIZIONE (Art. 180) [3 elementi]
+ Stato Fascicolo : ATTESA ESITO UDIENZA TRATTAZIONE (Art. 350) [1 elemento]

Figura 121 - Raggruppamento

| pulsanti presenti nella griglia # (vedi lettera B Figura 121) consentono, se premuti, di
visualizzare i dati dei fascicoli accomunati dallo stesso "Stato fascicolo".

: Possono essere eseguiti pitl raggruppamenti in una stessa schermata.

Inoltre, per ciascuna colonna (che sia oggetto o meno di un raggruppamento), &€ possibile
impostare dei filtri ] usufruendo delle voci presenti nella lista a discesa (vedi lettera A figura
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seguente); supponendo di voler effettuare un filtro per anno di iscrizione a ruolo del fascicolo
(a titolo esemplificativo i soli fascicoli del 2006), la schermata visualizzata sara la seguente:

r Ll )

Nurnero.. ¢ Anno R 7 [Attale ‘(|Cnnver\uln ¢ |Prossima Udienza ‘(‘Data Uttima Udienza 7 |Eventn Ultima Udienza “7|Uttiro . | Stata Fascicalo E
78980 (Tueti) IVA SRL STORING SYSTEM SRL gio 24 mag 2007 ATTESAESITO UDIENZA PRI &
79510 |(Personalizzato. .} WSS NI SPA IMPAGLIAZZO ELISABETTA gio 10 mag 2007 B ATTESAESITO UDIENZA PRI
79278 19961 CIONI ALBERTO BOLONGARO RENATO gio 10 mag 2007 ATTESAESITO UDIENZA PRI
79077 2003166 P ENGINEERING & COSTRUCTI... HCG SRL gio 10 mag 2007 ATTESAESITO UDIENZA PRI
78726 ;EE; SRL CORREGGIARI GIORGIO gio 10 mag 2007 ATTESAESITO UDIENZA PRI
78262  z008| | ROSANNA ROSALBA NEOS BANCA SPA e 2 ST T2 ATTESAESITO UDIENZA PRI
78159 2007} A ITALIA SRL CANDELARESI PINO gio 10 mag 2007 ATTESAESITO UDIENZA PRI
77994 TUE[CAMPAGNA & C. SPA FALCON NET SCARL gio 10 mag 2007 ATTESAESITO UDIENZA PRI
77083 2006|STEFANINI DARIO BARBIER| PAOLA gio 12 apr 2007 ATTESAESITO UDIENZA PRI
76229 A 2006|L.E.H. SPA SERIX SRL gio 10 mag 2007 ATTESAESITO UDIENZA PRI
75653 PISONI GIANCARLO COLOMBO LORENZO lun 16 apr 2007 gio 22 feb 2007 RINVIATO AD ALTRA UDIENZA DI COMPA... ATTESAESITO UDIENZADI C
75583 2006(FALECNAMERIA GRANZIERQ SNC BERTANI SILVAND gio 12 apr 2007 gio 12 apr 2007 RISERVATO

TG UUG[ACE EUROPEAN GROUP LTD INVERMIZZI SILVIA lun 17 set 2007 gio 12 apr 2007 ATTESAESITO UDIENZA PRI

74616 2006(STUDIO B IMM.RE SRLIN LIQ. BAMCABS| [TALIA SPA lun 24 set 2007 gio 08 mar 2007 ATTESAESITO UDIENZA PRI

74200 2006(F LM.P.A SPA BEGGIATO PATRIZIA lun 02 apr 2007 ATTESAESITO UDIENZA PRI

73654 2006|0ANDILI ZINEB EL COND. VIA COARI 5 MILANO gio 10 mag 2007 gio 01 feb 2007 ATTESA ESITO UDIENZA PRI

26580 2006(RIVA GIOVANNA BORGO 1995 IN LIQ lun 01 ott 2007 lun 25 set 2006 ATTESAESITO UDIENZADI P

73025 2008ASTON SAS THE FASHION FIELD INTERN. gio 10 mag 2007 ATTESAESITO UDIENZA PRI

72603 2008 |DEFILIPFI CLAUDIO ESATRISPA mar 06 feb 2007 ATTESAESITO UDIENZA PRI

72067 2006|CENTRO EXPRESS SRL DAF ITALIA VEICOLI INDUSTRI. gio 10 mag 2007 ATTESAESITO UDIENZA PRI
71596 2006|IL SOLE 24 ORE SPA GARIANO LUIGI Iun 16 apr 2007 ATTESAESITO UD‘ENUFi'LI

. )

T
.

Figura 122 - Selezione del risultato di interesse

In alcune colonne ¢ possibile avvalersi dell’ausilio del Calendario (vedi lettera B Figura 122 -
Selezione del risultato di interesse) per 1’inserimento del filtro Data.

@ Per ripristinare la visualizzazione della griglia iniziale é sufficiente premere sulla X che
compare in basso a sinistra nella griglia (vedi lettera C Figura 122 - Selezione del risultato di
interesse).

Se si desidera modificare un filtro impostato 1’utente potra utilizzare 1’icona
¥ Modifica

presente in basso a destra della schermata (vedi lettera D Figura 122 -
Selezione del risultato di interesse) e personalizzare ulteriormente la ricerca come segue:

all’interno della schermata visualizzata (vedi Figura 123 - Modifica filtri (1)), I’utente potra
scegliere di modificare un filtro applicato, selezionando la voce AND oppure OR:
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£ Filtro personalizzato

OR. Ed

AMD
0OR

= |200& =

Figura 123 - Modifica filtri (1)

@ AND e OR sono operatori logici che permettono di indicare due o piu condizioni:
I'operatore AND indica che tutte le condizioni devono essere vere, mentre OR indica che ne
basta una vera.

Una volta selezionata la voce come in figura, cliccando sul pulsante & la maschera presentata
dal sistema sara la seguente:
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& Fillro perzonalizzato

R £

Aggiungi condizione
o =

Agaiungi gruppo

Figura 124 - Modifica filtri (2)

Nella combo visualizzata I’utente potra: selezionare la voce Aggiungi gruppo e il sistema in
automatico aprira un altro filtro aggiuntivo, oppure la voce Aggiungi condizione e verra
visualizzato, cliccando sopra con il mouse, la lista contenente tutti i filtri che possono essere
impostati nella griglia del ruolo, in modifica di quelli gia presenti.(vedi Figura 125):
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£ Filtro personalizzato

OR B

- [Anno Ruola] = |2EIEIE~ =

| MHumero Buolo |

Anno Bualo

Attore

Corvenuto

Proszsima dienza
Data Ultima Udienza
Ewento Ultima Udienza
[Itirmo Atto Depogitato
Stato Fascicolo
Dagetta

Prozsima Attivita'

Cifrata
. Ruala . &3 Arnula
b ateria
aka Sub celleria Data di udienza
“ 0] & SEZ.[03],[DATA. ..
ltimo Evento UDICENCOLLEGIO CO, .,
Ultirme Aggiornamento I note conclusive ex ...
FanNzZa DI FISSAZION, .,
Classe I mematia ex art.7 d..,
Pezo I MEMORIA EX ART ...
_ Event Telematico
Appunti

Figura 125 - Modifica filtri (3)

Per terminare 1’operazione premere OK, per tornare all’impostazione originaria della griglia
premere Annulla.

L’applicativo fornisce anche la possibilita di personalizzare la visualizzazione del ruolo
attraverso il pulsante ] posto in alto alla destra della griglia, alla pressione del quale viene
visualizzata una schermata (vedi Figura 126) in cui 1’utente potra:

e impostare le colonne che intende visualizzare e quelle che desidera nascondere;
e abilitare funzionalita avanzate di configurazione;

e impostare funzionalita grafiche.
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i Configurazione gniglia

&= Moskra/Mascondi colonne =
Mumero Rualo 73]
&nno Ruala "
Ricorrents -
Ingiunko [+
Sormma [+
Bssegnazione ¥
Yisto ¥
Telematico v
Sppunti Il

&= Funzionalita™ griglia avanzate
Adatta colonne alla fineskra -
abilica Filkri i
Abilita Filkri awanzati Vv
Ahbilita popup Filkri rulk selezione -
Abilita raggruppamenti [+

= Funzionalita®™ arafiche
Sbilika caratteri anti-alias W
Carattere righe dati Test123
Colore selezione righe dati

Figura 126 - Configurazione griglia

Infine, per ciascuna colonna é possibile impostare un ordinamento crescente o decrescente
cliccando il tasto sinistro del mouse sul titolo della colonna stessa. La presenza di tale
ordinamento é evidenziata dalla presenza di una freccia che compare accanto al titolo della

colonna e indica il verso dell’ordinamento.

8.5.3 Analisi di dettaglio di un fascicolo
8.5.3.1  Mostra/nascondi albero e scheda si dettaglio del fascicolo

Considerare la maschera di “Contenuto Fascicolo”, selezionando le frecce mostrate nella
figura di cui sotto, & possibile visualizzare per intero o nascondere la schermata di contenuto

del fascicolo o I’albero delle parti.
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01”0 D L2 3 = %’ m-l-g s ﬁu" o Jo "\ *

03 Generale | ), Dot Lavorasions | (1 Storien | 1) Eventi Procecura |
[ vista pEa paa = -1-|‘l:| Hame Yersne Stato | Esito deprosity | Data tina ma..., | Data ultima
T

Figura 127 - Dettagli delle funzionalita del Contenuto fascicolo

Infatti, premendo tale pulsante, la finestra assumera il seguente aspetto:

e._ FASCICOLO 25128/2007 - C HOLDING SPA IN LIQ. contro CACCIALUPI MASSIMO - Prossima udienza : 02,/05/2008 -8 |5|

On® [ 3% . 468 R.

) Generale | 4, Dati Lavorazinnel sz} Storicol |_{ | Eventi Procedura |

Ruole PROCEDIMENTI SPECIALI SOMMARI
?‘\ Materia Procedimenti cautelari ante causam (Sequestro)
Y= Codice 011001

Oggetto Sequestro conservativo ex art. 671 c.p.c.

o «gl Tribunale di Datamat
S OTTAVA SEZIONE

[1+]

=1

5 ~ Ruolo generale N* 25128/2007
E’n ) Iscrittoil 1210412007
2 Giudice DATAMAT30 UTE30
(2

(2]

S

(=]

m AttoriRicorrenti/Appellanti :

C HOLDING SPAIN LIQ.
Aw. MONTELLA GALEAZZO A.

& Convenutiingiunti/Appellanti :

CACCIALUPI MASSIMO

[
¥ Fascicola = Q}‘ D D @ LY ISansSeHF ;I |13 vl D B8 A é @ @ @ C s uSalva
" annotazioni precedenti { | Estrai

Documenti | Atk

O

Annotazioni

Copertina Fascicolo

Figura 128 - Nascondi albero

Oppure mostrera la schermata per intero dell’albero delle parti come segue:
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e._ FASCICOLO 25128/2007 - C HOLDING SPA IN LIQ. contro CACCIALUPI MASSIMO - Prossima udienza : 02,/05/2008 = | g |£|

0@ [ s . &8 A,

) Generale | 4, Dati Lavorazional M StoricDI | {| Eventi Pracedura |

| & vista per pagTI =]

- Parte Convenuta (0)
-8 Parte Chiamata (0)
- Parte Intervenuta (0)
B Altre Parti (D)

-1 Atti del processo {0)
I Provvedimenti in scrittura

Copertina Fascicolo

Figura 129 - Mostra albero

8.5.3.2 Inserisci/Modifica annotazioni

Per inserire e/o modificare un’annotazione, Sia nelle schermate principali del Ruolo, della
Scrivania e dell’ Ruolo di Udienza sia all’interno del contenuto fascicolo, e sufficiente andare
all’interno della relativa sezione Annotazioni e inserire i dati desiderati (come mostrato nella

Figura 130 - Inserimento/modifica di un’annotazione):
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EL & Raggruppamento:

‘l’r‘ - - - - -

Mumero Ruglo “¥|Anno Ruolo “r|Ricorrente “¥|Ingiunto “¥|Somma i d Nssegna.zione
946 BEEBABRMZATF KIGVTYEXAVEL.. IMMMWGQLOUWRJIMUCZAID. ..

1918 2010pWMXDNSYFECUOMOMZNF... SSSGNTBMVPGVAZCQIVCMM... 1.395,154

5 2012|PROVA PLUTO 0,00

T7s 2011 |GGGIPJGKJPUDIKBUAXCDE... DDDVRZIUWTDLMCOOXRXIBA.. 4.000,00

2012 2010 BEETSHWSOUJRKPRTICPF... CCCLYAWLHGLMNMJKBANK... 11.000,00

48 2011 |SSSETLKCWHIMOWGYKMPIR. .. ARKF SYHKQWNBGMYXWE... 4.871,30

744 2011 |RRRIXHMRIPBVGHNRNJQFKP... RRRFHTTEXVODEEDSABIEL 1.494 74

745 2011 |S5SGNWRKRENPYADORRSIG... NNMUJQDWIEJNYAKMNACIL... 2.667,00

W Eventi della Procedura
Salva L] Archivia [ Versioni BEXE 98 8 &

Udienze

M [ AAAx EIEEE cs

Tahoma

Figura 130 - Inserimento/modifica di un’annotazione

Premendo 1’icona Elsa'“, evidenziata in figura, I’annotazione viene salvata in locale e
memorizzata nel Repository Documentale alla chiusura della Consolle.

Premendo [ Archivia
immediatamente nel Repository Documentale.

I’icona evidenziata in figura, D’annotazione verra salvata
Premendo icona | Versioni evidenziata in figura, & possibile visualizzare tutte le precedenti

versioni dell’annotazione archiviate.

8.5.3.3 Mostra/nascondi annotazioni

La visualizzazione delle annotazioni inserite si ottiene premendo il pulsante D presente
nella barra degli strumenti, all’interno del contenuto fascicolo. In tal caso, la maschera assume
il seguente aspetto:
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. FASCICOLO 6/7008 - CAROTT MASLIELA conkro ROSSE MARTD = Prossima udienga = > _|&]|=
On® [ & _ &% .
0 Generale | S, Dot Lavorasions | (71 Stoeica | [ ) Eventi Procedaa |
| wisTa e panT =1 4 4 || Tribunale di Datamat o
2005 ) 3 ' PRIMA SEZIONE
r_.ll [T g
g E*ﬁg"a':"';;::]:' 5 Hualo generale N 62008
& ks I =
B Parbs Interesnuta 00 n t-tj Iseritta I 01ME2008
6 Altrs Parki (1) o Gidice DATAMATID UTERD
[ Akh el procesea (00 (=} )
A Proevedment in seriturs E Hunoln  GEMERALE DEGLIAFFARI QLI COMTENIIOS!
a :'J'."--_ Materia Al istini @ begai speciali (Tilela dei driii
= Codice 102011
Oygelte Privilegio
- =
Ph Artor|Ricorrardlidppallani ;
CARQTI MAMUELA
o, GRURSC AROILE UG
-
Ih Corprenuting A ppeant ;
ROSS5] MARIO
n E|
= Faarh M fad “D i—?'\\ISam‘Seﬂ.‘ duvl 'ﬂ‘g&l_
arr ZIEE & 8 i | sabva | | Estrai

Coperting Fascicoin

Figura 131 - Annotazioni Documenti

Selezionando il radiobutton Fascicolo (vedi la lettera A della Figura 131 - Annotazioni
Documenti), il Magistrato pu0 scrivere I’annotazione riguardante il fascicolo nel riquadro
rosso segnato dalla lettera C (vedi la Figura 131). Invece attraverso 1’icona Annotazioni
precedenti (vedi la lettera B della Figura 131) il Magistrato ha la possibilita di visualizzare le
annotazioni dei giudici che sono stati in precedenza proprietari del fascicolo.

8534 Cifratura del contenuto del fascicolo

Per evitare che i documenti che risiedono sulla postazione di lavoro del Magistrato possano
essere esaminati da terze parti non autorizzate, é resa disponibile una funzionalita di cifratura.
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.
Tale funzionalita viene attivata premendo il pulsante % presente nella barra degli
rl

strumenti del contenuto fascicolo, il quale assumera 1’aspetto w2 per segnalare 1’attivazione
della cifratura.

Dopo aver eseguito I’operazione non sara piu possibile la visualizzazione dei documenti
associati al fascicolo quindi, per poterne nuovamente esaminare il contenuto occorre decifrare
lo stesso premendo il medesimo pulsante.

Le operazioni di cifratura e decifratura sui fascicoli sono riportate anche nella maschera
principale in cui compare una colonna recante la dicitura Cifrato e il relativo stato: qualora
siano state eseguite operazioni di cifratura su di un determinato fascicolo 1’utente visualizzera

la voce SI all’interno del record.

Qualora un fascicolo sia stato decifrato durante la lavorazione e non sia stato piu cifrato, nel
momento in cui si chiude I’applicativo, viene presentata all’utente la seguente maschera in cui
si chiede di cifrare il fascicolo decifrato:

Cifratura contenuto fascicolo ' i[

I sequenti Fascicoli dopo essere stahi cifrat, durante la lavarazions sana rimasti in chiarg.
38/2005

Yool CIFRARLT 7

Figura 132 - Richiesta cifratura

8.5.3.5 Mostra lo stato di condivisione del fascicolo

—

La pressione del pulsante "E==" presente nella barra degli strumenti permette di gestire la
condivisione del fascicolo in particolare i criteri di accesso per ogni singolo utente.

La maschera che si attiva € la seguente :
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) Crter di Accessa

Filtro (Nome Giudice): |DAT]

Stato condivision% MNome giudice Cod.Fisc. giudice Data fine
| Datamath2 Giudice DTMTTTO6ANLZ9E0D

Chiudi

Figura 133 - Condivisone Fascicolo

Per ogni utente della lista si puo scegliere se dare o meno 1’abilitazione in lettura del fascicolo,
selezionando o deselezionando con il tasto sinistro del mouse la casella di spunta che

identifica 1’utente.

Con la pressione del tasto Chiudi i criteri di condivisione vengono automaticamente
aggiornati.

8.5.3.6  Mostra gli assistenti del fascicolo

¢

2
La pressione del pulsante © ““ presente nella barra degli strumenti permette di gestire la
condivisione del fascicolo con gli assistenti su singolo fascicolo.

La maschera che si attiva € la seguente :
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Aszsistenti fascicol u

Assistenti per il fascicolo 26/2012

[ ] ANTOMELLA ROSSI (dal 28/06/2012 al 18/07,/2012)
[ | LORENZO ROSSI (dal 28/05/2012 al 02/07,/2012)
LAURA PALMER (dal 01,/05/2012 al 30,/04,2014)
MARCO POLO (dal 08/06/2012 al 20/06,2012) (tutto il rucle)

Figura 134 — Assistenti Fascicolo

Per ogni assistente della lista si puod scegliere se dare o meno 1’abilitazione alla condivisione
del fascicolo, selezionando o deselezionando con il tasto sinistro del mouse la casella di
spunta che identifica I’assistente.

In questa funzione, per gli assistenti a cui é stato condiviso tutto il ruolo, sara possibile solo
visualizzarne lo stato senza la possibilita di modifica.

Per I’inserimento o la modifica dell’elenco degli assistenti si veda la funzione descritta nel
par. 12.2.

Con la pressione del tasto “OK” i criteri di condivisione vengono automaticamente aggiornati.

L’attivazione di tale funzione e disponibile anche dalla griglia del ruolo selezionando il

pulsante contenuto nella colonna “Assistenti”.

8.5.3.7 Imposta lo stato di presa in visione per un fascicolo

Il sistema offre la possibilita di impostare per un fascicolo lo stato di lavorazione come preso
in visione.

Tale funzionalita viene attivata premendo il pulsante ’ presente nella barra degli strumenti,
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¥

Una volta chiuso il dettaglio del fascicolo, nel campo della colonna “Visto” della griglia nella

il quale prendera 1’aspetto per segnalare ’attivazione della funzione.

finestra principale il valore visualizzato e’ S| all’interno del relativo record.

Se si desidera riportare lo stato su “Non preso in visione”, visualizzare nuovamente il

dettaglio del fascicolo, e premere il pulsante ,‘3 :

8.5.3.8  Apricon Word

Il pulsante @ e attivo solo qualora sia stato selezionato un atto ufficiale del Magistrato;
tale pulsante & impiegato per creare una copia dell’atto depositato in formato Word ed,
eventualmente, inserire commenti, evidenziazioni, ecc. utili durante il lavoro di stesura dei
Provvedimenti del Magistrato.

Si consideri la maschera seguente:

. FASCICOLO 26516/2007 - DI GIACOMI MAURD contro TACOWANTUNND SANTD - Prossima udienza s i _|&]=

Ou® [ s+ | &8 =20,

) Gererale | 1, Dot Lavorasions | [T Shorica | | EventiProceduea |

[ wisTa.per panm =] o '.7:-]'- P — ﬁ?  documanto modticato
T FASCITOLD ZESIBRIN0T (2) a S -
(ol - Parte Btheice (1) 5 i - W | = B I_” S [oee - @ |07 B -
B Parte Correanuta () E I H L/ {.;_' ﬂ 1 QIEI I" h.' !I:Elo. Lal | O3 =) [os = |!_h| 1l )
{8 Perbs Criamata i) e e
B Parts Interesnuta (00 E II_I: mred ekt | T
6 Atra Parti 100 == | »
524 ALt del processa {13 g A =
BE | Circhisnza ELANMGE00T L & g
' Proeeedmenki n serbiurs Pl
g L
"_"" Tribmale di Model Oifice Baldwina
0 OTTAVA SEZIONE
i
=
nella persona del groduce vnico Do, VINCENZO BASOLL
i Wigto il neogs per decreto dngiusnvo sonmo 8l oo 26516 2007 B0
d presencace mdata 130672007 da
3. MAURO DI GIACOMO (), elettivamente donmacilizie presse Jo studio in Indirizzo Telsmatico n
{ - delave. DATAMATOS UTENTETESTOR { CF. DTMTTTORAASBI04T) che 1ako rappoesenta
# ¢ difende;
Rucorrenie
canto
—
SANTO JACOVANTUONGD
[ L . i =l
= 4 A ldt ¥ wl | & 2 | B
Horre il | Di |
LE) Datiftio. =1l p7m B |
Alegati del
| | lI daemana
Crdnsnes (LI0G2007 18:25)
Figura 135 - Selezione di un atto depositato
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Supponendo di premere il pulsante in oggetto nella precedente maschera, viene aperta una
finestra di MS Word in cui e possibile, per esempio, evidenziare e/o modificare alcune parti di
testo:

il 186472.html - Microsoft Word - =] x|
Fle Modifica Wisualizza  Inserisci  Formato  Strumenti  Tabells  Finestra 2 Digitare una domanda, - X

FEEeEASE SRV BB o-o- BHORSEH|B T w0 -7,
24 Mormale + 9 pt, |- Times Mew Roman -9 -G C 8 E_ = Dvivév

|-|-1-|-2-|-3-|-4‘|-5-|-s§|-?-w-s-|-9-|-10-|-11-|-12-|‘13-|-14-|-15-|-1s-|-1?-|-1e-|-19-|-20-|-21-|-22-|-23‘|-24-|-25-|-dT

P —
- | iz =

=T EiE =

TRIBUNALE DI TEST DIROMA
Ricorso per mgnsone

I Zig, Mauro Di Giacomeo nato a 1, C.F. eresidentein  n. { -) rappresentate ¢ difeso dall'awv.
TESTOE UTENTE { CF DTMTTTORA4ER39ET), in forza di procura @ margine del presente atto
elettivamente domiciiato presso lo studio i wale tribunale oo 8 00100 roma (v - ttalia) . Tessera
tumero: Ordine di: Roma

premesso e considerato:
che MODIFICA DOCUMENTO
che MODIFICA DOCUMENTO
che MODIFICA DOCUMENTO

Tutto cid premesso e considerato, 4 sottoscritto avvocats, nell'interesse del proprio assistito,

ricotre
affinche il Tribunale wisti gl artt. 633 e 641 gpe, nglunga
Il Sig, Santo [acovantuono nato a 4, CF eresidentein n {-) dipagare al ricorrente la somma
i 2,00 oltre interess
Tutto cid con vittoria di spese, diritti ed onorari i compreso il rimborse delle spese generali come
da tariffa e da nota spese in atti.

A zostegno del propri assunt produce le seguentt prove documerntal;

1
2. =
3. nota spese +
o
¥
=[@E = 4 +]
Pg Sez A Ri Col REG REV EST 55C Italiano(Ital (O3

Figura 136 - Finestra MS Word

Dopo aver salvato le eventuali modifiche apportate, selezionando I’icona Documento
Modificato (vedi Figura 135), la maschera presentera il seguente aspetto:
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f, FASCICOLO 2E516/2007 » DI GIACOMD MALRD contro TACOVANTUOND SANTD = Prossima udienza s E = . — El_.‘-

Ou® [ s _ &8 2.,

) Gererade | L, Dot Lavorasione | 51 Storkon | | [ Sventi Procedua |

- I P J—
T FASCICOLD 2651672007 (23 a e R
(ol Parte ftkeica (1) 5 -
i Parte Corvenreda (0) E
B Parba Thamata (0) o
B Parta Intervenuta (00 -
B8 Atrs Parti (00 — Tribunale di Model Office Baldwina
=l delproemea ly 5 OTTAVA SEZIONE
B | rcnanza (LAMGR007 LE; &
4 Frovvedmett nosortturs Pl
=] e
= nella persona del gndice wnico Dot VINCENZO BASOLI
—
g Visto d ricorso per decreto mgiumtive serme al oo 26516 2007 RD.IL
o presentato in data 13062007 da

MAURC DI GLACOMO (), sletivamente domicilizto presso lo sudio in Indinzzo Telematco n
(-1 deflany. DATAMATIE UTENTETESTOS { CF. DTMTTTOEASEBIDE) che lalo rappresema -
e difende;
Fucarrente
cantra
MODIFICA DOCUMENTO
MODIFICA DOCUMENTD

MODIFICA DOCUMENTO

SANTO [ACOVANTUONO =
o Herme fia Dirensh
WY Datisteond pTn 12239

I.Alem'ﬂ del
i | Ll |dewmmn

Crdinanes [LI06{2007 18:25)

Figura 137 - Visualizzazione delle modifiche apportate

& Dopo aver effettuato le modifiche, nella maschera di contenuto del fascicolo comparira
sempre il documento originale e quello modificato.

8.5.3.9  Navigazione documento attraverso link

I link a documenti inseriti dagli attori esterni del processo tra atti e relativi documenti sono
navigabili. Ossia, nel caso siano presenti nell’atto principale depositato da attori esterni
collegamenti (intesi come link ipertestuali tra documenti) ad altri documenti dello stesso
deposito, e possibile al giudice navigare tra essi, similmente a quanto accade in un documento
ipertestuale.

Nella figura seguente si evidenzia un atto con link ipertestuali verso file allegati presenti nello
stesso deposito:

\),

— )
7 SELEX ELSAG nét service
Secure Networking Solutions I ™

una Societa Finmeccanica



MINISTERO DELLA GIUSTIZIA— D.G.S.1.A.

REINGEGNERIZZAZIONE ED EVOLUZIONE DEGLI APPLICATIVI DEL SETTORE CIVILE DELLA
GIUSTIZIA FINALIZZATA AL PROCESSO TELEMATICO

MANUALE DELLA CONSOLLE DEL MAGISTRATO

Pag. 183

e

|| FASCICOLO 13/2011

0.0 0O v & o 9 s & =

Aggiorna Aggiorna Condivisione Deposito  Muowvo Modifica
fascicolo documenti  fascicolo multiple  documento  documento

Precedente Annotazioni Cifratura  Visto

T Generale (EMIVEY Lavorazlonel m Stoncol [ Eventi Pmcedural | Udlenze}

T 4 p i
[& visTa PER PARTI - = Beam 441 a1h N‘ ohpx [e Dlr_ﬁ]‘ @[9| @Ik@e\| < Apri Esterno
4 FASCICOLO 13/2011 (1) g
Em Parte Attrice (1) ™=
LG =
o
i-- B8 Parte Convenuta ()] 5
B4 parte Chiamata (0) g
B3 parte Intervenuta (0 o ATTO PRINCIPALE
=m Altre Parti (0) 5
[ Atti del processo (1) g'
\:J Prowvvedimenti in scrittura 1
—_
—
e
S
| e
N, Allegati:
=]
=
= allegatol.pdf
=
L allegato? pdf
~1
—
v
0 HooH
rrr
MNome file Dimensione |
_ o 7 allegatol.pdf 40806
S de':::t; allegatol.pdf 26811
) DatiAtto xml.p7m 3232
NotalscrizioneRuolo.pdf.pTm 183874
— >
[AP] Atto introduttivo - (14/03/201111:17)

Figura 138 - Deposito con link ad altri documenti

Viene visualizzata I’anomalia qualora un atto contenga un collegamento ipertestuale verso un
documento non presente tra gli allegati al deposito, cosi come mostrato nella seguente figura:
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I-!:ru\‘.- T
O .0 @ K apy: Jpge % ¥ : 2 %

Aggiorna Aggiorna  Condivisione Deposito  Muovo Modifica
Auciasan fascicolo documenti  fascicolo Cicisagie multiplo  documento  documento

w 4, Dati Lavorazmnel [z} Storlrol I_LI Eventi Procedura} ) Udlanzew

- 4
[ & visTa PER PARTI - - Qggﬂ M 4t | p DII| ehax e Dlr_‘ﬂ & 2 @IID&QG\| <. Apri Esterno
.‘J FASCICOLO 13/2011 (1) g A
a&i Parte Attrice (1) =
: B Parte Convenuta (D) 5
B3 Parte Chiamata (0) g
ﬂi Parte Intervenuta (0) g_ ATTO PRINCIPALE
B Altre Parti (0) =
o Atti del processo (0] g
! Provvedimenti in scrittura 0
—
=
B
S
o
5
o
=
- .
- Allegati:
-
=
= allegatol.pdf
allegato2.pdf
v
[« . - |
O H 00HH
Collegamenti ipertestuali non presenti nel deposito
A col ti ipertestuali ti nel d i
Nome file Dimensione
allegatol.pdf 40806
- allegato3.pdf 26811
Allegati =970
] de':g;; Datitto.ml.plm 3222
\ 9y  MotalscrizioneRucle.pdf.p7m 183874
«—
[AP] Atto introduttivo - (14/03/2011 11:17)

Figura 139 - Collegamenti ipertestuali non presenti

8.6 FUNZIONALITA AVANZATE SPECIFICHE DEI REGISTRI FALLIMENTARE E
ESECUZIONI

Nel presente paragrafo saranno descritte le funzionalita di carattere avanzato che sono
specifiche del Ruolo relativamente ai soli registri Fallimentare ed Esecuzioni

8.6.1 Progetto Distribuzione

La funzione del Progetto di Distribuzione € esclusiva del Ruolo per i registri Fallimentare ed
Esecuzioni; condizione necessaria per accedere alla funzione ¢ che 1’applicazione si trovi
nella modalita connessa (vedi paragrafo 3.3.1).

Per accedere alla funzione premere nel menu (lettera A di Figura 9) il tasto “Ruolo
Fallimentare” o “Ruolo Esecuzioni”, quindi selezionare un fascicolo dalla griglia di una delle
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cartelle del gruppo “Attivita” o del gruppo “Personali”, infine premere il tasto destro del
mouse e scegliere la voce “Progetto Distribuzione” (vedi Figura 140).

Tutto il ruolo

) = = [
5 2 & £l i
Contenuko Fascicolo  Stampa Ruolo  Esporta ImExcel  Annotazioni OnfOFF  Scrivi Provvedimento L

Dettagli Cartella
I3 Tutto il ruslo
La cartella elenca i fascicoli di nuova assegnazione

I@ f Raggruppamento :

W] - [ -] ms we

Mumero... ¢ |Anno R... 97 |Attore YlConven... “¢|Prossi.. ¢ |Data UIt.. 5 |Evento ...
7 2008
g 2008 gio T apr
3 2008

RINVIATA ..
2 2007 Scrivi provvedimento
1 2008 Contenuto Fascicolo
1 2007 Stampa Ruslo er 21 fjov... ORDINANZ

Export in Excel

Inserisci in cartella »

Progetto Distribuzione

Agg. Lotti/Beni

Agg. Libretti

Figura 140 - Accedere al Progetto di Distribuzione

Una volta attivata la funzione il sistema cerchera di contattare il server dell’ufficio giudiziario
per ottenere la copia aggiornata del Progetto di Distribuzione, qualora non vi riesca
I’applicazione avvisa ’utente dell’impossibilita di accedere alla funzione per assenza di
collegamento o, nel caso sia gia presente una copia locale del progetto, consente la

visualizzazione della copia locale (I’utente viene informato che i dati del progetto potrebbero
non essere aggiornati).

Una volta ottenute le informazioni del Progetto di Distribuzione il sistema prima provvede a
salvarne una copia in locale (sovrascrivendo 1’eventuale copia salvata in precedenza), poi apre

una nuova finestra in cui vengono mostrare le informazioni appena ricevute (vedi Figura 141).
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4. progetto distribuzione i ] [

Progetto di distribuzione

Samma distribuita: | |1000.00]

Compenso esperka; 32,00
Prededuzione Spese procedura: 21.00
Legale procedura: T0L00
Compenso del custode: 11,00

I
Somma per creditori privilegiati ex art, 2748 2° comma c.c.! ||12D.?D

Privilegiato

Creditore Trroproiker Trrpronborchivografor
GRIYTRTORZ4E745C 33,00 45,00
Chirografo

Creditore i Irnporko 1 Debitore
GRZYTR7ER24B745C 45,00 $ZVTR?6R24B?45C

[ I
Restituzione
Dehitore : Imporko
GREYTRTER24B745C 5.50
L

| progetto di distribuzione visualizzato potrebbe non essere il piu' recente

Deposita | Annulla | Salva I

Figura 141 - Finestra del Progetto di Distribuzione

Nella finestra del Progetto di Distribuzione é possibile modificare tutti i campi relativi agli
importi previsti dal progetto (campi evidenziati in rosso nella Figura 141). Tutte le modifiche
apportate al progetto vengono salvate nella copia locale.

Se si decide di procedere direttamente con il deposito del provvedimento di approvazione del

Progetto di Distribuzione premere il tasto —lDEpE'SitE' altrimenti il tasto 4“”””"6 _

8.6.2 Stato Passivo

La funzione dello Stato Passivo ¢ esclusiva del Ruolo per il registro Fallimentare; condizione
necessaria per accedere alla funzione ¢ che I’applicazione si trovi nella modalita connessa
(vedi paragrafo 3.3.1).

Per accedere alla funzione premere nel menu (lettera A di Figura 9) il tasto “Ruolo
Fallimentare”, quindi selezionare un fascicolo dalla griglia di una delle cartelle del gruppo
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“Attivita” o del gruppo “Personali”, infine premere il tasto destro del mouse e scegliere la
voce “Stato Passivo” (vedi Figura 142 - Accedere alla funzione Stato Passivo).

<Ruolo Fallimentaré> Tutto il ruolo

o = = ) o
o 2 2] £ 2 (=
Contenuto Fascicola  Stampa Ruolo  Esporta InExcel  Annotazioni OnfOFF  Scrivi Provwvedimenta  Dettagli OnfOFF Crea Cartella

Dettagli Cartella

5 Tutto il ruclo
La cartella elenca tutte e procedure del ruolo falimentare

E@ i Raggruppamenta ;

Wl - - - - me @ - - -

Mumero... ¢ |Anno R 57| Aftare | Comven... ¢ |Prossi.. ¢ |Data Ut 57 |Evento .. ¢ |Ultimo .. 57| Stato Fa.. 57
7 2008 BIEL ven 14 mar... ATTESAES.. |
i 2008 BIBI.SREL mer 23 gen... ATTESAES.. |
1] 2008|S0ORCIO 5... PUZZOLA .. mer 23 gen... ATTESAES.. |
4 2008|MAS +2 EUROFIMAS mer 23 gen... APPROWVAT ... ATTESAD.. |
3 2008 MAESTRIR... mer 23 gen... ATTESAES.. |
3 2008 FRMACES.. mer 23 gen... ATTESHES.. |
3 2008 DoDDDD mer 23 gen... A Ml

TRONOSE.[FIORELLIN.|  |mer2a jen. Eall INMEN. |
1 2008 FUR.STE. mer 23 gen.. Serivi provvedimenta COrRD... |
1 2008 FUR.STE. mer 23 pen.. Contenuta Fascicolo LOGA... |
1 2008 DSGEWSGT mar 08 gen.. Stampa Rudl ESAES...|
1 2007 TU FDH mar 08 gen... Excport in Excel HIARAT... |
1 2007 REYER mer 21 nov... HIARAT... |

Inserisci in cartella »

Progetto Distribuzione

Stato Passivo

Agg. Lokti/Beni

Agg. Libretki

Figura 142 - Accedere alla funzione Stato Passivo

Una volta attivata la funzione il sistema cerchera di contattare il server dell’ufficio giudiziario
per ottenere la copia aggiornata dello stato passivo, qualora non vi riesca l'utente verra
avvisato dell’impossibilita di accedere alla funzione per assenza di collegamento.

Una volta ottenute le informazioni dello stato passivo il sistema prima provvede a salvarne
una copia in locale, poi apre una nuova finestra in cui vengono mostrare le informazioni
appena ricevute (vedi Figura 143).
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S inio szl \_JJLE
TRIBUNALE DI TEST
Sezione Fallimentare

Procedura ; 9/2008

Giuduce delegato; Giudice Test Rito: FALLIMENTARE [nuowvo rito)
[* Domanda Denominazione Privilegio Richiesto Chirografo Richiesto Privilegio Ammesso Chirografo Ammesso Stato
1 | Societd di provas.rl. |IDDDD‘D 11000.0 15000.0 11000.0 depositato
|Tcrtale Privilegio Richiesto : |Totale Chirografo Richiesto (Totale Privilegio &mmesso : (Totale Chirografo Ammesso
|3EIEIEIEI‘EI 11000.0 33000.0 11000.0
Armnmekk ] [ Ammetti parziale ] [ Rigetta

Figura 143 - Finestra Stato Passivo

Se decide di procedere con il deposito di un provvedimento di ammissione o rigetto di una
delle domande dello stato passivo, selezionare dalla tabella la domanda per la quale si intende

Arnrmekki

provvedere, quindi il tasto [ ] in caso di ammissione, o il tasto

| ammettiparasle | i caso di ammissione parziale o il tastol  Rioetts |'in caso di rigetto.

9 RuUOLO DI UDIENZA

a Ruclo di Udienza

La Consolle del Magistrato permette, cliccando sull’icona‘ della

schermata principale (vedi Figura 9), di accedere sezione Ruolo di Udienza.
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¢ ¥ Consalle del Magistrate -

Visualizza  Fascicoli  Depositi Connessione  Modellatore  Strumenti

X . :
“  Ruolo di Udienza  Ruolo Udienza Al
£ [ =
@ 2 B & 2
O Tutti % I Contenuto Fascicolo  Stampe/Export  Annotazioni On/Off  Serivi Provvedimento  Mostra appuntamenti
(Calend,
©lEinnd K € vyt [
4 giugno 2012 + IHEd - hd i - -
lun  mar mer gio ven sab dom Numera Ruolo ‘{‘Anno Ruola 7 [Sub ‘(lRuoIo ‘{‘Materia ‘{lOgg
26 2012 GEMNERALE DEGLIAFFARI Cl... Altri istituti e leggi speciali (Altri... Quea

28 29 30 31 1 2 3
4 5 6 7 8 g 10

v

0w n @ 13 o1 15 l \ -

=) ¥ Modifica

22 24 3 % 2 2 2 | |4

e Eventi dellz Procedura

\'ﬁ Scrivania
€ Ricerche

¢ Ruolo Contenzioso Civile

| avRuolo Difitto del Lavoro

ii Ruolo Fallimentare

F Ruolo Prefallimentare

 ECOCE

Figura 144 - Ruolo di Udienza

La griglia del Ruolo di Udienza mostra tutti i fascicoli che abbiano una data di prossima
udienza fissata in modo tale da costituire uno strumento di immediata comprensione per
I’utente dei procedimenti per i quali deve tenere un udienza. L’insieme dei fascicoli presenti
in griglia puo essere filtrato selezionando con 1’'uso mouse un intervallo di giorni dal
calendario visibile sulla sinistra della finestra.

9.1 LE FUNZIONALITA

L’utente puo effettuare varie operazioni su ogni fascicolo presente nella griglia del Ruolo di
Udienza attraverso i tasti visibili nella toolbar (vedi Figura 144 - Ruolo di Udienza).

9.1.1 Contenuto fascicolo

Il Magistrato puo visualizzare il Contenuto del Fascicolo (o di piu fascicoli se utilizza la

)

Contenuko Fascicolo

selezione multipla) premendo il pulsante Per le funzionalita possibili si
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rimanda al par. 8.5.3.

9.1.2 Stampa/Export griglia

:.‘.I'

L’utente cliccando sull’icona =#MPEEXPOT creq yn report contenete tutti i fascicoli presenti
nella griglia visualizzata. Per maggiori dettagli si rimanda al par. 8.2.3.1.

9.1.3 Annotazioni On/Off

Quando I’icona 'Annatazioni Onf/Off viene cliccata e risulta Annatazioni OnfOff  nella schermata non
viene visualizzata la sezione contenente le Annotazioni e gli Eventi della Procedura.

9.1.4 Scrivi provvedimento

E
L’utente cliccando sull’icona ScriviProwvvedimento.  pud accedere alla redazione di un
provvedimento per fascicolo selezionato nella griglia sottostante.

9.1.5 Mostra appuntamenti

5
5
L’utente cliccando sull’icona Mostra appuntamenti  nermette di visualizzare una finestra visibile

“in primo piano” con gli appuntamenti relativi alle date selezionate per la ricerca delle
udienze.

9.2 INSERIMENTO DI ANNOTAZIONI

Il magistrato puo inserire, modificare o rimuovere tramite il pulsante destro del mouse
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annotazioni personali nella giornata di riferimento.

Visualizza Fascicali Connessione Modellatore Strumenti

Depositi

“f Ruolo di Udienza : Ruolo Udienza

— ke
@ %
O Tutti E Contenuto Fascicolo Stampe/Expc
(3) Calendario
EL Ef Raggruppamento: |<ness

ﬁ’f| -

A giugno 2012 L

| m o m g v N d MNumero Ruolo b

26

2B 29 30 3 1 2 3 26
4 5 G 7 ] 9 10

1 12 13

18 19 20

26 7 Modificare appuntamento
Rimuowvere appuntamento

luglic 2012
d

| m m g v s

Ar

Inserire appuntamento

o

2 3 4 5 6 7 8 |°

10 11 @ 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22 <
3 24 25 26 2 23

--------- W Eventi della Pr.

~c Ruolo Contenzioso Civile

. wRuolo Diritto del Lavoro

E Ruolo Fallimentare
F Ruolo Prefallimentare
ERTCL 4B

Figura 145 — Annotazioni nel calendario del ruolo di udienza

10 RuoLo DI UDIENZA (CONSOLLE Il GRADO)

. . : Ruolo di Ldi
La Consolle del Magistrato permette, cliccando sull’icona ‘ﬂ see e
schermata principale (vedi Figura 9), di accedere sezione Ruolo di Udienza.
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3 Console del Migistratov600 - . =i

Visualizza  Fascicoli  Connessione  Modellatore  Statistiche  Strumenti

Contenuto Fascicolo Annotazioni On/Off  Scrivi Aggiorna

— f—

=

[~ id i ad = el 7]

v ‘r[Ruolu Udienza “(|Numem Ruolo <(\Anno Ruolo 7 |Sub. ‘rlData Udienza “/lora Udienza ‘r'Ru(

4 febbraio 2012 * . Relatore (in camera di consigli... 9 2012 mar 08 mag 2012 00:00 GEI4

T om. ) ssh 2 . Relatore (in camera di consigli 10 2012 mar 08 mag 2012 00:00 GEI
30'31 1. 2 3 &5
6 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
Ral 21 22 3 24 25 26
272829

marzo 2012

I mmg v s d

123 4
56 7 8 9101
12 13 14 15 16 17 18

O Tutti o
(® [Calendario| -~

[Fc< Ruslo Contensioso Cie
g Giurisprudenza
4

v
¥ Controfima ST |
s@: > e

Filippo Maguolo | Profilo: Appello | &3} Connessione: Ufficio | Autore dei model: | lunedi 20 febbraio 2012 - 12:10:24

Figura 146 - Ruolo di Udienza

La griglia del Ruolo di Udienza mostra tutti i dati delle udienze in modo tale da costituire uno
strumento di immediata comprensione per ['utente dei procedimenti per i quali deve tenere un
udienza. L’insieme dei fascicoli presenti in griglia puo essere filtrato selezionando con 1’uso
mouse un intervallo di giorni dal calendario visibile sulla sinistra della finestra.

10.1 LE FUNZIONALITA

L’utente puo effettuare varie operazioni su ogni udienza presente nella griglia del Ruolo di
Udienza attraverso i tasti visibili nella toolbar (vedi Figura 146).

10.1.1 Contenuto fascicolo

Il Magistrato puo visualizzare il Contenuto del Fascicolo (o di piu fascicoli se utilizza la

selezione multipla) premendo il pulsante (=ontenueFascesle  par o fyunzionalita possibili si
rimanda al par. 8.5.3.
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10.1.2 Stampa griglia

.

, . - Stampe/Export . .
L’utente cliccando sull’icona crea un report contenete tutte le udienze presenti

nella griglia visualizzata. Per maggiori dettagli si rimanda al par. 8.2.3.1.

10.1.3 Scrivi Provvedimento

Cliccando sull’icona Scrivi Provvedimento viene verificata la presenza del fascicolo nel
database locale, nel caso non fosse presente sara richiesto di effettuarne lo scarico e
successivamente viene aperta la maschera di selezione di un modello di documento. Per
questa funzionalita si rimanda al par. 8.2.3.4.

10.1.4 Annotazioni On/Off

Quando I’icona Annatazioni OnfCff viene cliccata e risulta Annotazioni Onfoff  nella schermata non
viene visualizzata la sezione contenente le Annotazioni e gli Eventi della Procedura.

11 RICERCHE

11.1 RUOLO GIUDICE

11.1.1 Ricerca ruoli

E la funzionalita che esegue la ricerca trasversale su tutto il ruolo del magistrato attraverso il
criterio di ricerca che permetta di filtrare (sulla base di: ruolo, numero di ruolo, anno, sub,
denominazione delle parte, tipologia parte, avvocato e oggetto) il cui risultato rappresenta il
contenuto di tutte le cartelle presenti in consolle (sia cartelle di sistema che personali); nella
figura seguente si evidenziano i parametri di ricerca e i risultati:
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Visualizza  Fascicoli  Connessione  Modellatore  Statistiche

Strumenti

Ricerca Ruolo

?’l Numero RG: (n./dal) (al) 50|
= Ricerca Documenti Anno R.G. l:l P rcern
Cognome/Denominazione Parte: l:l Nome Parte: | ‘ Tipo parta:l =
Cognome Awocato C JNomeawoato| ]
Oggetto: (tutti) -
Sezio... |R.G ‘Pane |Comroparte |Pross|ma Udienza ‘Stato Fascicolo Oggetto Ruolo |[-‘7J
01 212010 ATT CONV PROCEDIMENTQ DE... Querela difalso GENERALE DEGLIA.. &
1 312010 MAINI IMMOBILIARE . BELLINIVINCENZO ASSEGNATO A GIUDI... Espropriazione immo... GENERALE DELLEE
01 412010 ATTORE 2 CONVE 31/05/2010 11:30 ATTESA ESITO UDIE... Rogatorie civili GEMERALE DEGLIA.
01 512010 AAMAAA Ccccee AZSEGNATO A GIUDI... Procedimento diingi... PROCEDIMENTI SPE...
1 6/2010 BANCA SRL LUPPI MIRCO ASSEGNATO A GIUDI... Espropriazione immo... GENERALE DELLEE
o 6/2010 AARAAAAAAAA CCCCCcCCocCoc RIMESS0 AL PRESI.. Procedimento diingi... PROCEDIMENTI SPE...
o1 712010 AR CCCCCcCcC ASSEGNATO A GIUDI... Procedimento diingi.. PROCEDIMENTI SPE
01 8/2010 FFFF YTFYTF AZSSEGNATO A GIUDI... Procedimento diingi... PROCEDIMENTI SPE...
v 9/2010 ARRRA CCCCC ASSEGNATO A GIUDI... Procedimento diingi.. PROCEDIMENTI SPE
01 10/2010 FFF YYYY ASSEGNATO A GIUDI... Procedimento diingi... PROCEDIMENTI SPE...
v 1142010 AAMAAAAAA CCCCCCC ASSEGNATO A GIUDI... Procedimento diingi... PROCEDIMENTI SPE
01 1272010 GWGHVGH FYTFYT ASSEGNATO A GIUDI... Procedimento di ingi... PROCEDIMENTI SPE...
01 13/2010 GUGY YTFYTF ABSEGNATO A GIUDI... Procedimento diingi.. PROCEDIMENTI SPE
01 16/2010 PARTE NOME CAPUTO ANTONIO ASSEGNATO A GIUDI... Procedimento di ingi... PROCEDIMENTI SPE...
01 1712010 ROSE MARIO CONV AZSEGNATO AL GIU... Rogatorie civili GENERALE DEGLIA..
0 112011 SASAS WEWE ATTESA PROGRAMM. . Procedure Concorsuali GENERALE DEGLI A.
0 2011 MAGUOLO INDEBIT NN AZSSEGNATO A GIUDI... Procedure Concorsuali GENERALE DEGLIA..
LV 212011 ROSSI GIORGIO APPALTISRL ASSEGNATO A GIUDI... Risarcimento danni d_. CONTROVERSIE IN
0 22011 DI GIACOMO LOREN... MAGUOLO 31/05/2011 00:00 ATTESA ESITQ UDIE... Procedure Concorsuali GENERALE DEGLIA..
v 312011 IREN POVERETTO MA PR ASSEGNATO A GIUDI... Procedimento diingi.. PROCEDIMENTI SPE
v 102011 AMEDEO MINGHI CANVENUTO TONIO 28/02/2011 09:00 ATTESAESITO UDIE... Opposizione a precett.. GENERALE DEGLI A..
v 1142011 ROSSI MARIO BIANCHINI ANTONIO ASSEGNATO A GIUDI... Procedimento diingi... PROCEDIMENTI SPE
R el v 132011 ROSSI ANTONIO ALFASRL ASSEGNATO A GIUDI... Procedimento di ingi... PROCEDIMENTI SPE...
\ﬁ Scrivania b’
&’\"E;l hrﬁg@ » | Risulat: 23

Filippe Maguelo | &5 Connessione: Ufficio | Autere dei medelli: Filippo Maguelo

mercoledi 23 marzo 2011 - 18:25:29

Figura 147 - Ricerca ruolo

11.1.1 Ricerca Documenti

E la ricerca di tipo fulltext su tutto il ruolo del giudice, sugli appunti inseriti in consolle e sui
provvedimenti scritti con consolle. Questa funzionalita e disponibile attraverso il "desktop
search engine™ (indicizzazione) Microsoft denominato Windows Desktop Search o Windows
Search. Nel caso in cui il servizio di indicizzazione non sia attivo o non installato la ricerca

non sara disponibile.

Nella figura seguente si presenta il risultato di una ricerca di tipo fulltext:
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| £33 Consolle del Magistrato - v.5.6.0 (Beta

Visualizza

@ Ricerche

Fascicoli  Connessione Modellatore  Statistiche  Strumenti

" Ricerca Documenti L}

|,‘  Ricerca Rualo

M\

Registri di Cancelleria

}i Ricerca Fascicoli
&L Ricerca Beni

Q Ricerca CTU
i)

Motore ricerca: | £¥ Windows Desktop Search

=t ‘cunduminu eccelents ‘ ficerca una qualungue delle parole v| & Ricerca
tutte | I

e Hathomme i e parole

frase esatta

una qualunque delle parole

B anteprima | [PROVVEDIMENTO IN SCRITTURA] Decreto di RIGETTO D.1. generico (madificato il 02 marzo 2011 17:45)

Parti: CARNIANG MARING / FIELSO GIUSEPPE Ruolo: GENERALE DEGLI AFFART CIVILT CONTENZIOSI Oggetto: Opposiziane ord. ingiunzione ex artt, 22
L689/1981 ({violazione codice strada) State: ATTESA ESITO UDIENZA PRIMA COMP. / TRATTAZIONE (Art. 183)

Fascicolo: CC - 254/2010

] Anteprima | [PROVVEDIMENTO IN SCRITTURA (PDF)] Decreto di RIGETTO D.L. generico (modificata i 02 marza 2011 17:45)

Parti: CARNIANO MARING / FIELSO GIUSEPPE Ruolo: GENERALE DEGLI AFFARI CIVILI CONTENZIOSI Oggetto: Opposizions ord. ingiunzione ex artt. 22
L689/1981 ((violazione codice strada) Stato: ATTESA ESITO UDIENZA PRIMA COMP. / TRATTAZIONE (Art. 183)

Eascicolo: CC - 254/2010

4. Rualo di Udienza
- < Ruolo Conterzioso Civile
| suRuolo Diritto del Lavoro

Lm‘ Ruolo Fallimentare

F Ruale Prefallimentare

5= Ruslo Esecuzion

g Giurisprudenza
@ﬁ e @@ » | Risultati: 2 D Q Pagina 1 di 1 (5] @D

Filizpa Maguslo | 5§ Connessiane: Ufficia | Autore dei madelli Filippe Magualo | mercoled] 02 marzo 2011 - 17:46:15

Figura 148 - Ricerca documenti

11.1 REGISTRI DI CANCELLERIA

Sono le ricerche che interrogano direttamente i registri di cancelleria, e quindi, per il loro
utilizzo, é vincolante la connessione della consolle alla rete Giustizia.
Esse si distinguono in:

¢ Ricerca Fascicoli

¢ Ricerca Beni

e RicercaCTU

¢ Ricerca Delegati

11.1.1 Ricerca fascicoli

Tutti 1 registri sono consultabili per la ricerca; infatti I’elenco della “menu a tendina” della
voce “Registro”, propone tutti i registri della cancelleria, indipendentemente dal ruolo
rivestito dal magistrato che sta utilizzando la consolle. Una volta selezionato il registro in
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consultazione, € possibile specializzare la ricerca attraverso ulteriori filtri, cosi come
rappresentato in figura.
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Figura 149 - Ricerca fascicoli

Il tasto “Esporta” permette di esportare il contenuto della griglia in formato excel.

11.1.2 Ricerca beni

La ricerca & disponibile per i registri Fallimentare ed Esecuzioni forzate. E possibile
specializzare la ricerca attraverso ulteriori filtri, cosi come indicato in figura.

\),

7/ SELEX ELSAG

Secure Networking Solutions

|
net service
~ ——

una Societa Finmeccanica




MINISTERO DELLA GIUsTIZIA—D.G.S.I.A. Pag. 197

REINGEGNERIZZAZIONE ED EVOLUZIONE DEGLI APPLICATIVI DEL SETTORE CIVILE DELLA
GIUSTIZIA FINALIZZATA AL PROCESSO TELEMATICO

MANUALE DELLA CONSOLLE DEL MAGISTRATO

I3 Consolle del Magisrata

Visualizza  Fascicoli  Connessione  Modellatore  Statistiche  Strumenti

&
=, Ricerche

Ruole Giudice

Ricerca Beni L4

Registro: | [l Esecuzioni forzate !

L,,.) Ricerea Ruolo Filtri Ricerca
Comune: ‘bolouna | Indirizzo: | |
T—\ Ricerca Documenti
= Descrizione del bene: ‘ |

Reqgistri di Cancelleria & Ricerca

DATI CATASTALI

bjgj Ricerca Fascicoli I ‘1 ‘ Foglio: |2 |
3 cella: )
gl e
Graffato: ‘ ‘
9) Ricerca CTU Senone‘R.G |0ggeﬂ0 |Stat0 |R|to |Cred\tore Proc.. |F_secutalo |F'r055. Ud. | ‘G\udlce faz
mn 73t2009 Espropriazion... DEFINITO ESECUZIONE ... PUCCINI GIAC... UNICREDIT O Al
sporia
9 Ricerca Delegati e [ 7512009 [Espropriazion... [ATTESA ESIT... [ESECUZIONE .. |DEBITORE1 D...|CREDITOREA ...[1811/2010 09.| & [MAGUOLOFILI.| =
) :

\& Scrivania
P —

+_! Ruolo di Udienza

i;é Ruclo Contenziose Civile

l. .wwRuolo Diritto del Lavaro

Em' Ruolo Fallimentare

ﬁ Ruolo Prefallimentare
ﬁ Ruolo Esecuzioni

Q Giurisprudenza ¥
@‘&. ‘@@ » | Risuttati: 2 (4] Q Pagina 1 di 1 (> QD
Filippo Maguolo | ﬁ Connessione: Ufficio ‘ Autore dei modelli: Filippo Maguolo lunedi 04 aprile 2011 - 17:02:07

Figura 150 - Ricerca beni

Il tasto “Esporta” permette di esportare il contenuto della griglia in formato excel.

11.1.3 Ricerca CTU

E possibile selezionare tra tutti i registri della cancelleria, indipendentemente dal ruolo
rivestito dal magistrato che sta utilizzando la consolle i consulenti tecnici di ufficio. Una volta
selezionato il registro in consultazione dall’apposita tendina, ¢ possibile specializzare la
ricerca attraverso ulteriori filtri, cosi come rappresentato in figura.
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Figura 151 - Ricerca CTU

| tasti funzionali disponibili sono:

o “Dettagli”: dettaglia la specializzazione del professionista selezionato (ordini, titoli,

materie) e i dati anagrafici, cosi come indicato in figura
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Figura 152 - Dettagli CTU

e “Lista incarichi”: visualizza 1’elenco dei fascicoli nei quali risulta ancora attivo
I’incarico assegnato al professionista selezionato. Per i fascicoli assegnati al giudice
della consolle, sara possibile accedere al fascicolo locale attraverso il tasto funzione

“Apri Contenuto Fascicolo” .

IS incarichi del T [

M. di R.G. Giudice Momina Giuramenta Liquidazione Compenso
... BI2008 QUARTO GIUDICE 221022008 12/0212008
... BI2008 QUARTO GIUDICE 22/09/2008 22/09/2008 1.234,00
... 212009 QUARTO GIUDICE 20/01/2009 21/01/2009 22/01/2009 20/01/2009 1.355,00
... B2/2009 MAZZA ALBERTO 19/07/2010 20/07/2010

J ocmudi‘ |

Figura 153 - Incarichi CTU

e “Esporta” permette di salvare il contenuto della griglia in formato excel.
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11.1.4 Ricerca Delegati

La ricerca & disponibile per il registro delle Esecuzioni ed elenca i delegati censiti in
anagrafica; e possibile specializzare la ricerca attraverso ulteriori filtri, cosi come
rappresentato in figura:
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Figura 154 - Ricerca delegati

| tasti funzionali sono:

e “Lista incarichi”: visualizza 1’elenco dei fascicoli nei quali risulta ancora attivo
I’incarico di delega assegnato al professionista selezionato. Per i fascicoli assegnati al
giudice della consolle, sara possibile accedere al fascicolo locale attraverso il tasto
funzione “Apri Contenuto Fascicolo”

e “Esporta” permette di salvare il contenuto della griglia in formato excel.

11.1.5 Ricerca Minute

La ricerca é disponibile per tutti i registri ed elenca le minute per gli atti in controfirma; €
possibile specializzare la ricerca attraverso ulteriori filtri, cosi come rappresentato in figura:
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Figura 155 - Ricerca minute

| tasti funzionali sono:

e “Mostra note”: visualizza eventuali note inserite dal Giudice.

e “Esporta” permette di salvare il contenuto della griglia in formato excel.

12 STRUMENTI

Mediante il menu “Strumenti”, come mostrato nella Figura 156, € possibile attivare le seguenti
funzionalita del sistema :

o Amministrazione utente

o Gestione Assistenti

o Gestione profili

o Gestione delle viste

a Gestore cartelle

a Import/Export cartelle personali
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o Gestione tabelle di base
o Aggiorna Uffici e Certificati
o Backup

o Diagnostica sistema

%L Amministrazione utente

‘J_ Gestione Assistenti
i Lﬁ Gestione profili
1 [E] Gestione delle viste
[ Gestore cartelle
3 Import/Export cartelle personali
(3] Gestione tabelle di base
- Aggiorna Uffici e Certificati
& Backup

?_ Diagnestica sisterna

= =TT

Figura 156 - Menu strumenti

12.1 AMMINISTRAZIONE UTENTE

Selezionando dal menu Strumenti la voce “Amministrazione Utente”, si ha la possibilita di

’

gestire le seguenti funzionalita: “Profilo Utente”, “Filtri Applicativi”, “Automatismi”,
“Preferenze”, “Registri Attivi”’, “Appunti fascicolo” € “Cambio Codice Fiscale”.

’

12.1.1 Profilo Utente

La funzione “Profilo Utente” consente di modificare il profilo dell’utente.

La maschera presenta il seguente aspetto:
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7Y Arnministrazione

m 1.? Filtri ’ Autormatismi l}] Preferenze Registri ‘-—_l Appunti Cambio

fascicole Codice Fiscale

Mome: |Mario |

applicativi attivi

Cognome: | Rossi |

Codice Fiscale: | XRCOO000CGOO0000K

Profilo d'uso: |A'.fanzato v| &) modifica
Impostazione collegamenti Configurazicne proxy

Utficio giudiziario:
[Tribunale di Test (987654321V) ~|

[] Sestituisce il prowxy di default
Indirizzo:
Porta:

URL collegamento ufficic giudiziaric (gestore locale):

[http://localhost:8082 | b Test

Autenticazione proxy

URL collegamento esternc: Dominio:
https://mag.processotelemnatico. giustizia.it b Test Username:
Password:
Tipo Smart Card: Ignora per i seguenti indirizzi:
| 5T _Incard_cryptoki?2 v|
4 Applica I

Bl chiudi

Figura 157 - Profilo Utente

\ .

Nella sezione denominata “Anagrafica” ¢ possibile modificare i dati anagrafici dell’utente e il
profilo d’uso dell’applicativo (Avanzato, Medio, Base o altri eventuali nuovi profili creati
dall’utente).

\

Nella sezione denominata “Impostazione Collegamenti” ¢ possibile selezionare 1’Ufficio
Giudiziario di riferimento e gli URL di collegamento al Gestore Locale al Punto d’Accesso e
alla pagina web delle statistiche di sezione. Premendo il pulsante test il sistema verifica la
correttezza degli indirizzi impostati nelle rispettive caselle di testo.

“ .

Nella sezione denominata “Server proxy” ¢ possibile impostare le informazioni necessarie per
I’uso di proxy qualora I’accesso alla rete lo richieda.

),
"7/ SELEX ELSAG n@é

Secure Networking Solutions Information Technology

una Societa Finmeccanica



MINISTERO DELLA GIUsTIZIA—D.G.S.I.A. Pag. 204

REINGEGNERIZZAZIONE ED EVOLUZIONE DEGLI APPLICATIVI DEL SETTORE CIVILE DELLA
GIUSTIZIA FINALIZZATA AL PROCESSO TELEMATICO

MANUALE DELLA CONSOLLE DEL MAGISTRATO

12.1.2 Filtri Applicativi

Nella scheda relativa ai “Filtri Applicativi”, ¢ possibile impostare una serie di condizioni per
lo stato del fascicolo che definiranno quali procedimenti visualizzare nelle diverse griglie del
Ruolo. Attraverso questo strumento il Magistrato, pud decidere di non vedere nel proprio
ruolo quei fascicoli che si trovano in uno stato cosiddetto “definito”. La funzione permette di
stabilire in modo separato per ogni registro attivo (vedi 12.1.5) quali siano gli stati “definiti”
del fascicolo. A ciascun registro attivo & dedicato un tab etichettato con il nome del registro
corrispondente.

La maschera presenta il seguente aspetto:

3 hmmiisvssione v

- Profllow e . - HEglstrl Appunti Cambio
L R applicativi Automatismi Preferenze H attivi . . .

fa scicolo Codice Fiscale

= !ﬂﬁtemm !Mg | . Diritto del Lavero H— Diritto fallimentare ‘ Diritto prefallimentare i Esecuzioni forzate
Elenco degli stati per 1 fascicoli pendenti Elenco degli stati per 1 fascicoli definiti

ACCOLTO

ACCOLTO (PROC. DEF.)+ORD. DI MER. CAUSA DI RIG.
AMMESSO COM ORDINANZA

ANNULLATO

ARCHIVIATO

ARCHIVIATC PER COMCILIAZIONI PARTI
ARCHIVIATC PER MANCATA COMPARIZIOME PARTI
ATTIAL PG

>> | |ATTIAL PG ()

ATTIAL PM

ATTIAL PM (DOPQ SENTEMNZA)

<« | [ATTIAL PM (PER SO5T. SEZ. E GIUD.)

ATTITORMATI DAL PG

ATTITORMATI DAL PM

ATTITORMATI DAL PM (PER 50ST. SEZ. E GIUD.)
CAMCELLATO

COMCILIATO

CONVALIDA

DECING. ACCOLTO PARZ.

DEC. ING ACCOLTOTOT. - ESEC UTIVO

A

- [ ]

[] Visualizza tutto nel rucle « Applica

Chiudi

Figura 158 - Filtri Applicativi
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La prima delle due liste elenca gli stati per i quali il magistrato considera un dato fascicolo
come pendente ¢ quindi visibile nell’insieme di fascicoli mostrati nella griglia ruolo per il
registro selezionato. La seconda lista mostra gli stati per i quali un fascicolo viene considerato
definito e quindi non visibile tra i fascicoli del ruolo.

E possibile, attraverso i pulsanti posti al centro delle due liste, spostare uno o piu stati da un

elenco all’altro impostando cosi quali fascicoli mostrare o meno nella griglia del ruolo.

Selezionando o deselezionando la casella di spunta posta nella parte inferiore della maschera
si attiva o meno la funzionalita di filtro. In particolare selezionando la casella verranno
ignorate le impostazioni presenti nelle liste e saranno mostrati nel griglie del registro
selezionato tutti i fascicoli indipendentemente dallo stato in cui si trovano.

Con il pulsante Applica saranno registrate le modifiche apportate alle suddette impostazioni.

12.1.3 Automatismi

Al fine di rendere piu flessibile il calcolo degli orari e delle durate delle udienze fissate
nell’agenda del Magistrato, il pannello “durate predefinite per i tipi di udienza” all’interno del
menu Automatismi (lett. B Figura 159 - Automatismi) permette di impostare la durata media
in relazione alla tipologia di udienza. Premendo il pulsante applica i tempi verranno impostati
nel sistema e considerati in fase di calcolo.
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.3 Amministrazione ut X
Profilo = Filtri F E] 7 Registri Appunti Cambio
utormatismi
i ? i izl attivi ‘_1 fascicolo Codice Fiscale

utente applicativi

Contrello aggiornamenti

Verifica disponibilitad aggiornamenti [

A Frequenza di verifica: 1 J|hh ] J| M

&7 Applica I

Durate predefinite per i tipi di udienza

Prima comparizione E
B Precisazione Conclusioni E
Altro tipo di udienza E

? Applica I

Allarmi

Soglia di allarme per fascicoli delegati: (giorni)
&« Applica I

E] Chiudi

Figura 159 - Automatismi

All’interno della stessa maschera (lett. A Figura 159 - Automatismi) pud essere impostata
I’attivazione o meno del controllo della presenza di fascicoli da aggiornare. Pud essere
impostato ’intervallo di tempo che intercorre fra le richieste. Di default i controlli saranno
attivati ad un intervallo di 60 minuti. Durante 1’utilizzo della Consolle del Magistrato, se a
fronte di una richiesta, fosse riscontrata la presenza di fascicoli da aggiornare, 1’applicativo
fornira un messaggio di avviso con il numero di fascicoli da aggiornare. Tale controllo é
eseguito nei tempi definiti dall’utente nella maschera di impostazione (es. ogni due ore, ogni 4
ore, ogni 6 ore), qualora la funzione sia stata attivata.

Selezionando la casella descritta come “Verifica disponibilita aggiornamenti” si attiva o meno
il controllo della disponibilita di aggiornamenti dai SGR (SICID e/o SIECIC) sui fascicoli
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assegnati al Magistrato. Una volta apportate le modifiche € necessario premere il pulsante
Applica.

Modificando il valore impostato accanto alla scritta “Frequenza di verifica” ¢ possibile
modificare I’intervallo temporale che intercorre fra un controllo ¢ 1’altro. Una volta apportate
le modifiche € necessario premere il pulsante Applica.

12.1.4 Preferenze

Nella scheda relativa alle “Preferenze” ¢ possibile indicare alcune preferenze nell’uso della
consolle.

All’interno della maschera (lett. A Figura 160) & possibile scegliere il tipo di formato per la
visualizzazione delle date. Una volta apportate le modifiche € necessario premere il pulsante
Applica.

All’interno della stessa maschera (lett. B Figura 160) “Annotazioni” ¢ possibile decidere se si
desidera visualizzare o meno (in maniera predefinita) il campo annotazioni sulla griglia del
ruolo. Una volta apportate le modifiche & necessario premere il pulsante Applica.

\

All’interno della stessa maschera (lett. C Figura 160) “Richiesta pubblicazione predefinita” ¢
possibile decidere se si desidera per quali atti proporre 1’archiviazione nella funzione di
deposito dell’atto descritto al paragrafo 8.2.3.4.2.8. Una volta apportate le modifiche é
necessario premere il pulsante Applica.
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3 Amministrazione u —
Profilo = Filtri . w == Registri ~ Appunti Cambio
Y ytente ?applicativi ’ Automatismi attivi '.—] fascicolo Codice Fiscale
Scelta formato date

E dd MMM vy
gio 28 giu 2012

« Applica J

Annctazioni

Maostra annotazioni

L4 Applica

Richiesta pubblicazione predefinita

Sentenze

C [ Grdinanze
[] Verbali

& Applica

Bl chiudi

Figura 160 - Preferenze

12.1.5 Registri attivi

Nel menu Registri attivi della sezione Amministrazione Utente é possibile selezionare,
attraverso la check box corrispondente, i Registri che il Magistrato intende visualizzare

all’interno dell’applicazione, come mostrato nella figura seguente:
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Amministrazione utente

X

Profilo utente || Filtri applicativi .ﬁ.utnmatismi| Reqistri attivi |.ﬁ.ppunti Fascicolo

Feqgiskri akkivi

Caontenziosa Civile “:l w |
—
Diritta Fallimentare “:l w |
Dirittar prefallimentare “:l w |
Esecuzioni Forzate “:l A |

Applica

Figura 161 - Gestione Registri attivi

Premendo il pulsante Applica i dati e le impostazioni inseriti verranno aggiornati.

12.1.6 Appunti Fascicolo

In questa sezione del menu Strumenti é possibile impostare dei contenuti standard da inserire
negli appunti dei fascicoli.

Si consideri la seguente maschera:
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Amministrazione utenkte ﬂ

Prafila utente | Filtri applicativi | Automatismi | Registri attivi Appunti fascicolo |

—Appunti Fascicalo

Modifica

Rirnuoevi

_ _
[ eomet |

[ Appunti del Fascicolo |

Chiudi |

Figura 162 - Appunti fascicolo

Per poter inserire I’appunto di interesse & necessario cliccare sul pulsante =~ #938ndl - verry
proposta una maschera in cui ’utente potra digitare il Nuovo Appunto e, dando I’OK,
visualizzarlo nella schermata come mostrato in Figura 162.

Ad ogni riga inserita corrisponde una occorrenza di Appunto che pud essere associata ad un
fascicolo direttamente nelle griglie del Ruolo (vedi Figura 15 - Finestra Appunti) o nel
Contenuto del fascicolo, e piu precisamente in Dati lavorazione (vedi paragrafo 8.2.3.3.2).

Nella maschera di Appunti Fascicolo e sempre possibile Modificare e/o Rimuovere i dati

inseriti attraverso 1’ausilio dei relativi pulsanti.
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12.1.7 Cambio Codice Fiscale

Attraverso il tab denominato Cambio Codice Fiscale e possibile gestire quei casi,
probabilmente sporadici, in cui, per qualche motivo, il Magistrato abbia la necessita di
cambiare il codice fiscale con il quale si autentica presso la Consolle. L’operazione
ovviamente ha come obbiettivo la possibilita che il Magistrato continui, pur autenticandosi
con credenziali diverse, a lavorare sugli stessi dati che fino a quel momento nel corso del suo
lavoro erano stati collezionati. Non deve essere confusa pero con il semplice cambio di smart
card (rinnovo smart card) o con la creazione di un nuovo utente, in virtt dello scenario di
seguito descritto.

Dopo essersi procurato una nuova smart card contenente il suo nuovo codice fiscale e avendo
avuto cura di conservare la vecchia smart card, I’utente sara in grado di effettuare la procedura
di cambio del codice fiscale. L’operazione, effettuabile dopo aver avviato la Consolle
autenticandosi tramite la vecchia smart card, richiede I’inserimento manuale del nuovo codice
fiscale nell’apposito campo testuale e la lettura della nuova smart card, che il Magistrato avra
cura di sostituire alla vecchia nell’apposito lettore. Un avviso presente nel pannello principale,
invita I'utente ad effettuare un backup preventivo della sua base dati locale, in quanto la
procedura in oggetto comporta delle modifiche alla stessa. La durata dell’operazione dipende
dalle dimensioni della base dati del Magistrato, quindi maggiore € il numero dei fascicoli sui
quali il Magistrato lavora attraverso la Consolle, maggiore ¢ il tempo richiesto dalla procedura
per giungere al termine. E” importante sottolineare che alla fine della procedura, la Consolle,
previa notifica tramite una finestra informativa, procedera automaticamente alla sua chiusura.
Al successivo riavvio il Magistrato potra autenticarsi soltanto tramite la nuova Smart Card,
ritrovando dati e configurazioni identiche allo stato della Consolle prima dell’esecuzione della
procedura, nuovo codice fiscale a parte.
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Amministrazione utente

| Prafilo utente || Filkti applicativi || Aukamatismi || Registri attivi || Appuniti Fascicnlu:ul Cambio Codice Fiscale

Ayviso imporkante

Attenzione l'operazione di cambic codice fiscale va esequita solamente se in possesso
delfa ruova smart card rifasciata per f nuovo codice fscale. L a procedura comporta la
chiusura immediata delfa Consolfe af termine delle operazioni. La durata di esecuziohe
delfa procedura, che puc protrarsi per altuni minuti, dipende dalfe dimensiont def xoeclo
e dalle caratteristiche hardware della macchina. Si consigha i effettuare un backup
prima of procedere,

[1Ha letta T'avvisa e woglio continuare;

Inserimento nuovo codice fiscale e lettura nuowva smartcard

Moy codice Fiscale | Qi

Figura 163 - Tab per il cambio del Codice Fiscale

12.2 CREAZIONE E GESTIONE DEGLI ASSISTENTI

Il magistrato puo creare utenze per gli assistenti tramite I'apposita funzione presente nel menu
strumenti.

All'attivazione della relativa funzione presente nel menu strumenti consente I'inserimento, la
modifica e I'eliminazione degli assistenti.
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tramite la funzione "aggiungi"

ROSSI LORENZO

Dettaglio relativo all'assistente sopra selezionato
Registro

Codice Fiscale Data fine validita’

27/06/2012 e
30/04/2014 Aggiungi
20/06/2012
Meodifica
L
Disattiva

Tipo associazione

Contenzioso Civile
Diritto del Lavoro
Esecuzioni forzate
Prefallimentare
Fallimentare

Figura 164 —

by

Fascicoli condivisi: 8 4
Fascicoli condivisi: 0

Tutto il ruolo

Tutto il ruolo

Tutto il ruolo

Gestione assistenti

possibile associare al magistrato operatore un assistente
tramite inserimento dei relativi dati.

Data inizio validita® |25 giugne 2012 Ea a
Data fine validita” lj| [3

[] abilita visualizzazione appunti

Conferma password: | |

Nome Username:
Cognome | | @
X X . MNuova password: | |
Codice Fiscale | | Ricerca
Soggetti

m | - Diritto del Lavoro ﬁ Diritto fallimentare - Diritto prefallimentare - Esecuzioni forzate

[] TUTTO IL RUOLO

A = = =
¢ |Materia ¥ |Stato “¢|Fascicolo h'4
[ Autri istituti e legai speciali (Altri istituti cpe) ATTESA ESITO UDIENZA PRIMA COM... 26/2012 A
[T Autri istituti e legai speciali (Libro Il cpc) ATTESA ESITO UDIENZA DI PRECISA... 1320/2010

[] Contratti e obbligazioni varie ASSEGNATO A GIUDICE 1875/2007

[[] Controversie di dirittoc amministrativo ATTESAESITO UDIENZA PRIMA CONM... 42/2011

[] Diritto societario - procedimenti ante d.l.vo n. 5/2003 ASSEGMNATO A GIUDICE 2061/2007

[] Diritto societario - procedimenti ante d.l.vo n. 5/2003 PROCEDIMENTO DEFINITO 2842007

[[] Locazione e comodato di immabile urbano - affitto di a.. ATTESA ESITO UDIENZA DI DISCUS... 1553/2009

[[] Locazione e comodato di immaobile urbano - affitto di a... ATTESA ESITO UDIENZA DI DISCUS... 105/2011

[[] Locazione e comodato di immaobile urbano - affitto di a... ATTESA ESITO UDIENZA DI DISCUS... 130/2011 b/
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Figura 165 — Gestione assistente

Il sistema, inseriti i dati dell'assistente, consente di condividere la visibilita dei fascicoli
tramite selezione per materia.

Selezionando I'apposita funzione e possibile, da questa schermata, abilitare la possibilita, per

I'assistente, di visualizzare gli appunti del fascicolo.

12.3 GESTIONE PROFILI

Attivando la voce “Gestione Profili” dal menu Strumenti, si ha la possibilita di definire
I’insieme delle funzionalita del sistema che costituiscono ciascun profilo d’uso tra quelli

selezionabili nel tab “Profilo Utente ” visto in precedenza.

Nella Figura 166 ¢’ riportata la maschera che viene visualizzata :

Gestione del profilo utente

1 Prof 555? A
= Medio
] #vanzato
= &} Appunti
@ & Strumerti
- ¥ &g Archivio
- &} Rudlo
F kg Scrivania
¥ &} Menu Yisualizza
v & g Menu Fascicali
F kg Menu Connessione
F kg Contenuto Fascicolo
F kg, Modellatore
B
Crea Una copia e personalizza | Elimima Applica Elxiugf
Figura 166 - Funzioni per profilo
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La maschera presentata all’utente contiene la lista a discesa dei Profili Utente (vedi lettera A
della Figura 166) ed una lista delle funzionalita del sistema:

o Base
o Medio

o Avanzato

Per ciascun profilo selezionato accanto ad ogni funzione troviamo una casella che ne indica
I’attivazione, se e valorizzata con un segno di spunta, allora la funzione é attiva e sara quindi
visibile all’utente qualora scelga come profilo d’uso quello corrente, se non lo ¢ ’utente non

potra accedere alla funzione in esame.

La gestione dei profili consente di crearne e personalizzarne di nuovi; cio é possibile
utilizzando il pulsante Nuovo all’interno della maschera di Gestione del profilo utente.

Creazione nuovo profilo

Profilo

Modello profilo Avanzato con Statistiche

Nome nuovo profilo ||

& Annulla ‘ ) Crea ‘

Figura 167 - Creazione nuovo profilo
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|3 Gestione dei profili utent

Profilo: | profilol "| l"Nucu.ro| & Elimina

2. Profilo: profile

£2-[v] Agenda
Appunti
Collegamenti
Controfirma
Deleghe
Giurisprudenza

&2-[¥] Menu Fascicoli

&8 [¥] Menu Statistiche

£8- | Menu Strumenti

£8-[/| Menu Visualizza

~[¥] Modellatore

&[] Ruolo Contenzioso Civile

&-~| Ruolo Diritto Fallimentare

B} Ruolo Diritto Prefallimentare

B} Ruolo Diritto del Lavoro

&[] Ruolo Esecuzioni Forzate

~[v] Ruolo di Udienza

£5-[¥] Scrivania

¥ Import / Export @ Annulla| D Salva eEsci

Figura 168 - Creazione nuovo profilo

L’utente potra nominare il profilo creato e associargli una visualizzazione personalizzata (ad
esempio scegliendo di non visualizzare nell’applicazione alcune cartelle della Scrivania)
selezionando o deselezionando la checkbox corrispondente alla cartella/funzione che si
desidera abilitare o disabilitare (vedi Figura 168 - Creazione nuovo profilo).

@ Alcune funzionalita della Consolle (tra cui Appunti, Ruolo, Contenuto fascicolo e
$$ufficio_giudiziario$$ $$avvocato_parte_attrice$$ $$domicilio_controparte$$
$$collegio_giudice$$ $$cf _terzo_chiamato$$ ) sono considerati strumenti di “Default”
dell’applicazione, per tanto non personalizzabili dall utente al momento della creazione di

un nuovo profilo.

Il pulsante Import/Export consente di importare da file xml un profilo precedentemente
salvato o di esportare il profilo selezionato in un file XML.
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e

[Nome profilo

[ test
[ profilod

Esporta

Figura 169 - Import/export profilo utente

Premendo il pulsante Salva e Esci tutte le nuove impostazioni vengono aggiornate.

12.4 GESTIONE CARTELLE

Gli utenti, attivando la voce “Gestione cartelle” dal menu Strumenti, hanno la possibilita di
effettuare la personalizzazioni sulle cartelle mostrate nella Scrivania e nel Ruolo (distinto per
ciascun registro attivo) attraverso la funzione di Crea Cartella Personale.

A differenza della personalizzazione effettuata dal Ruolo, in cui I’associazione di un Filtro e
condizione necessaria alla creazione della cartella, in questa sezione 1’utente puo creare
cartelle personali senza vincoli alcuni.

Si consideri la seguente maschera:
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i Gestione delle cartelle

4
J %:l Crea Cattella Personale Elirminia @ MModifica; ¥

@ Udien

= studio
- @ In evi
EIEP Personali

----- 5 cartel
----- @ cattel
----- 5 cartel
..... @ 67

----- ) manu

=+ Attivita

----- & Tutto

----- [ Defini

----- & Defini

EIEF Hiskary

-G Ex as

= ativiea'
- Tato
==

H H — . .
B @ Cause di nuova assegnazione

za colleqiale

----- [ In visione

denza

----- 5 Leading case

----- [ iniziano per 2

la %
la 2005
la manuale

ale 2

[—:I---E* Ruolo Contenzioso Civile

il ruolo

----- @ Diecreti Ingiuntivi
----- @ Ricarsi di urgenza

i Fascicali)

ti con sentenza
ti in altro modo

seqnati

-5 Ruolo Diritta del Lavoro

il ruolo

2 Mmmwm ki Temin i bin

Figura 170 - Gestione Cartelle

Al

[

Fascicoli presenti: 10

Avendo cura di selezionare, all’interno della schermata, la cartella Personali (vedi lett. A

della Figura 170 - Gestione Cartelle), I’icona

t.-' Crea Carbella Personale

presente nella toolbar

diviene attiva (vedi lett B della Figura 170 - Gestione Cartelle); I’utente in questo modo puo

creare una nuova cartella, associandogli un nome ed una descrizione attraverso la seguente

maschera:
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Muowa cartella x|

Mome: INLIO'-.-'F'. CARTELLA PERSOMALE

AlA|A[D|C|OF= =IF S@)

Descrizione:

k. annulla

Figura 171 - Creazione di una cartella personale senza filtri

Premendo il pulsante OK la nuova cartella sara inserita nell’albero delle cartelle della
Scrivania o del Ruolo (per il registro selezionato) sotto “Personali”.

L’utente, selezionando una delle sue cartelle personali, ¢ abilitato ad eseguire una di queste

operazioni: % Elimina %" Modifica .

Il pulsante Elimina permette di eliminare la cartella selezionata, il pulsante Modifica
permette di cambiare il nome e la descrizione in precedenza assegnati.

12.5 IMPORT/EXPORT CARTELLE PERSONALI

| filtri impostati dal magistrato nelle griglie di visualizzazione dei ruoli (Contenzioso Civile,
Diritto del Lavoro, Fallimentare, Prefallimentare ed Esecuzioni Forzate) e memorizzati sotto
forma di "Cartella personale associata a filtro" potranno essere esportati in un file XML; il
salvataggio del file viene proposto nella directory di default (documenti) che potra essere
modificata dall’utente sfogliando tra le risorse del sistema proposta dalla finestra di selezione
file.

La figura seguente riporta I’esempio della funzione di esportazione delle cartelle personali

create dell’utente:
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|Ru0|0 MNome cartella Descrizione
L] Contenzioso Civile ruclo 2010 Filtro : [Anno Ruolo] inizia per 2010
|| Contenzioso Civile ruolo 2011 Filtro : [Anno Ruolo] inizia per 2011
L] Diritto del Lavoro ruclo 2011 Filtro : [Anno Ruolo] inizia per 2011

Esporta

Figura 172 - Export cartelle personali con filtro

I filtri possono essere importati. L’import permette di selezionare, dopo la scelta del file xml,

le cartelle singolarmente per I’effettiva importazione all’interno della consolle.

La prima volta che il magistrato eseguira I’operazione di import il sistema propone il percorso
di default di lettura file (documenti) con la possibilita di modificarlo; successivamente il

sistema proporra 1’ultimo percorso utilizzato.

La figura seguente, invece, rappresenta la funzione di importazione dopo la selezione del file
xml:
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File selezionato:  Cartelle Consollexml 4 Seleziona File

|Ru0|0 Mome cartella Descrizione |E£|
L] Contenzioso Civile ruolo 2010 Filtro : [Anno Ruolo] inizia per 2010
L} Contenzioso Civile ruclo 2011 Filtro : [Anno Ruolo] inizia per 2011

Importa

Figura 173 - Import cartelle personali con filtro

Viene previsto, nella “barra pulsanti”, il tasto “Esporta Filtro” che salva in un file XML il

filtro usato correntemente al momento dell’invocazione della funzione.

Di seguito la figura per attivazione della funzionalita:
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# Consolle del Magistrato - v.5.6.0 {Beta)

visudlizza  Fasdcoli  Connessione Modellatore  Statistiche  Strumenti

N . .. . . .. -
Loty Ruolo Contenzioso Civile - Decreti Ingiuntivi et

= [ > 3
@ 2 & & A S -~ I -
Contenuto Fascicolo Stampe/Export Annotazioni OnCff Scrivi Prowweditento Dettagli OOt Crea Cartella Esporta Fittro
%| - - - -l
Murmero Rudlo ‘f‘Anno Ruolo 7 [Ricorrente ‘(‘Ingiunto ‘(|Somma
11 201 O[AAAAAAAAY Cccoooee 4
g 201 0[AsAA CCCce |

E‘g‘ Scrivania
g Ricerche Esportazione Filtro

Home filtro:

.| Rualo di Udienza

[FS TR
!

l_ .LwPunlo Diritko def Lavora 7

E: Ruolo Fallimentars

E Ruolo Prefalimentare
. Annulla |~ Esporta
E Ruolo Esecuzioni
! Giurisprudenza
B Controfirma

ﬁ Deleghe

_‘ﬁ Modellatore

@ Agenda .
9 Collegamenti
& 7 Modifica

Filippo Maguola | Profilo: Awvanzato con Statistiche | ﬂ Connessione: Ufficio | Autore dei modelli: mercoled 03 giugno 2011 - 16:23:01

Descrizione:

Figura 174 - Esporta filtro corrente

12.6 GESTIONE TABELLE DI BASE

La funzione “Tabelle di base” consente I’aggiornamento delle tabelle locali relative alle
seguenti informazioni:

0 Giudici : Insieme dei giudici presenti nell’anagrafica dell’ufficio;

Gestione tabelle di base

Aggiornamenti disponibili

Giudici fogiornaka: 20 aprile 2009 17:40

| Aggiorna || chiudi |

Figura 175 - Tabelle di base

\J
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Selezionando la casella posta accanto alla denominazione della tabella o del gruppo di tabelle
e premendo il pulsante Aggiorna é possibile effettuare 1’aggiornamento desiderato.

12.7 AGGIORNA UFFICI E CERTIFICATI

La funzione “Aggiorna Uffici e Certificati” consente 1’aggiornamento della lista degli uffici e
dei relativi certificati, in caso di variazione della lista degli uffici abilitati al PCT o della ri-
emissione dei certificati degli uffici gia attivati.

La funzione puo essere attivata dal menu “Strumenti” cliccando sulla voce “Aggiorna Uffici e

Certificati” .

Amministrazione utente
Gestione profil
Gestione delle viste
Gestore cartelle

Gestione kabelle di base

Aggiorna UFFici & Certificati

Backup

Diagnostica sisterma

Figura 176 - Aggiorna uffici e certificati

12.8 BACKUP

La funzione di “Backup” presente nel ment menu Strumenti indica un'importante operazione
tesa a duplicare, su differenti supporti di memoria, le informazioni presenti sulla propria
postazione di lavoro.

Quest’attivita, per tanto, costituisce un supporto fondamentale al lavoro del Magistrato: in
caso di guasti o0 manomissioni, il backup consente infatti di recuperare i dati dell'utente o degli
utenti che utilizzano la postazione.

Una volta selezionata la funzione viene creato in automatico un File.zip che 1’utente potra

salvare all’interno del proprio PC.

@ L’operazione di Backup, essendo un salvataggio dei dati, comporta la chiusura

dell’applicazione. Per tanto [’utente verra avvisato con un messaggio di conferma chiusura.
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13 COLLEGAMENTI

13.1 COME CREARE E ORGANIZZARE UN COLLEGAMENTO

\ Collzgannenti .
Il menu @ : presente nella toollbar della Consolle del Magistrato
consente la visualizzazione di una sezione dell’applicativo dove poter inserire dei

collegamenti ipertestuali ( vedi Figura 177).

I collegamenti ipertestuali (o LINK) sono delle parti di testo che hanno un collegamento attivo
ad un altro punto della rete, permettendo di accedere ad una RISORSA web. L'esempio piu
classico € l'apertura di una pagina web.

Modellstore  Strumenti

Collegamenti (£
@2 9 X J 53 ¥ 5 @

[agaiunts rapda: Aggiungi

Segalbri

4| Appunti

= ngenda

8 Ruslo Contsrzioso Civi

8 Ruolo Diitto del Lavoro

s modelatore

7 Colegamenti

|| Loura Massari | Autore dei modell: | sabato 30 agosto 2008 - 12:44:05

Figura 177 - Schermata dei Collegamenti
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Per poter creare un collegamento ¢ necessario cliccare sull’icona Nuovo Collegamento (vedi
lettera A di Figura 177 - Schermata dei Collegamenti); il sistema in automatico visualizzera
un schermata dove il Magistrato potra inserire il Nome, la URL e la Descrizione del
collegamento che si desidera impostare (vedi Figura 178 - Nuovo Collegamento):

Muowo collegamento

La carkella di memarizzazione &: Segnalibri

Mome collegamento; I

URL: |

Descrizione:

Salva Chiudi

Figura 178 - Nuovo Collegamento

Il sistema memorizzera il link all’interno della cartella Segnalibri che di default compare nella
schermata (vedi Figura 179 - Visualizzazione dei Collegamenti):
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£_Consolle del Magistrats - v.5.0

Visusizza Fascicoli Comnessione  Modellstore  Strumenti

Collegamenti (£

@;'-«AJ e ¥ D &

agunts rapice fgguai |

W& Segnalbri

£ [GIUSTIZIA - http: . giustizia.i|

bty giustizia i

4| Appunti

= Agenda

4 Ruolo Contenzioso Civie
8 Ruolo Diitto del Lavoro

s modelatore

7 Colegamenti

|| Loura Massari | Autore dei modell: | sabato 30 agosto 2008 - 12:48:36

Figura 179 - Visualizzazione dei Collegamenti

In alternativa I’inserimento di un Link puod essere effettuato attraverso la funzione

Agguntarapida: esente al di sotto della barra degli strumenti (vedi lettera A Figura 177 -
Schermata dei Collegamenti); in questo caso sara sufficiente digitare nella relativa combo il

. . . . . . Aggiungi .
link che si desidera impostare e, successivamente, premendo il pulsante & il
collegamento verra immediatamente aggiunto e visualizzato nella schermata sottostante.

E’inoltre possibile creare e personalizzare le cartelle in cui poter inserire e raggruppare i
propri collegamenti attraverso il pulsante Nuova Cartella, all’interno della barra degli
strumenti (vedi lettera A Figura 177 - Schermata dei Collegamenti). Inserendo il Nominativo e
la Descrizione la stessa verra salvata come sotto cartella dei Segnalibri (vedi Figura 180);
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@ Proprista del N Collegamenti [2)
collegament =
Carels @2 0 X J e 5 5 @
NNNNN
NUOVA
CARTELLA agunts rapice fgguai |

W& Segnalbri

-6 fova carTerLA

42 GIUSTIZIA - hhtp: [fuwwer gustizia.it

4| Appunti

= agenda

7 Colegamenti

|| Loura Massari | Autore dei modell: | sabato 30 agosto 2008 - 12:49:38

Figura 180 - Inserimento Nuova Cartella

13.2 FUNZIONALITA AVANZATE

All’interno della barra degli strumenti della sezione Collegamenti (vedi Figura 177) sono
disponibili ulteriori funzionalita di supporto all’utente per la gestione dei Link, come elencato
nella tabella di seguito riportata:

FUNZIONE DESCRIZIONE
@ Permette di effettuare il
bER) collegamento  al  link

selezionato nell’applicazione.

/4 Permette di inserire il nuovo

Rinomina nominativo del link
=\l
b /\)
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selezionato nell’applicazione.

V] Permette di modificare i dati
Modifica inseriti  per un link gia
registrato nell’applicazione.

A Permette di eliminare il link
i ] creato nell’applicazione.
=) Permette di importare dei
127 e link all’interno
dell’applicazione.
e Permette di esportare dei link
Esparta

presenti nell’applicazione e

salvarli all’esterno.

14 RICERCHE GIURISPRUDENZIALI

Le ricerche giurisprudenziali permettono al magistrato di ricercare, nell’ambito del distretto,
gli atti processuali resi pubblici mediante la funzione di pubblicazione come evento di
cancelleria. La ricerca viene eseguita sui provvedimenti pubblicati dell’intero distretto,

compresa la Corte d’ Appello.

Le ricerche sono mirate esclusivamente a quelle tipologie di provvedimenti per i quali sia
permessa la pubblicazione quali:

1) Ordinanze
2) Decreti

3) Dispositivi
4) Sentenze

La ricerca del provvedimento puo essere “strutturata” oppure una “ricerca per testo libero”.
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43 consolic del Magistrate vl

Visualiza  Fascicoli  Connessione  Modellatore  Statistiche  Strumenti

4
L

7_7‘ Giurisprudenza

Cranclogia ricerche

Ricerche giurisprudenziali

Filtri Ricerca

@& ‘@e » | Totale documenti: 1 (0,63 secondi)

= 0ggi (1)
Data: 02 marzo 2011 1555 - Risult | AR | ~| [N | R Graco | -]
g2 Teri
Ultima settimana Numero | | anno| |
&2 Ultimo mese Dal v |al = | GE (nessuna selezione) EB
&2 Precedenti
E | ricerca [tutte le parcle | [ forme flesse,
e -
includi documenti cartacei digitalizzati  Resat I (s Ricerca I Risultati per pagina:
Ufficio |Sez |Ruulu ‘Tmulug\a ‘Depuslm |Annu |Num Ra |Annu ‘Num Sent. ‘ ‘Glumce |Cnmmpam=. ‘Gra ‘
|« - | (Tribunaledi.. 01 GEMNERALE ... Sentenza 23/08/2010 2010 195 2010 5 5 MAGUOLOF..DE BARDIS.. SOCIETATE.. Pri.. =) 4
Pulisci elenco I
\'ﬁ Scrivania
& Ricarche
#_| Ruolo di Udienza
-4 Ruolo Contenzioso Civile
|, _wRuslo Diritta del Lavoro
i,;‘ Ruolo Fallimentare
ﬁ Ruolo Prefallimentare
g Ruolo Esecuzioni
v
I
(4] J Q ‘Pagmaldil (] I (»)] J =

Filippe Maguolo | 55} Connessione: Ufficio | Autore dei modeli: Filippa Magualo |

mercoledi 12 marzo 2011 - 15:55:44

Figura 181 - Ricerche giurisprudenziali

14.1 RICERCA STRUTTURATA

La ricerca strutturata consta di una serie di campi dove digitare il dato conosciuto per la

ricerca.
I campi disponibili sono:
a. Numero ruolo
b. Anno ruolo
c. Grado
d. Sezione
e. Data del deposito dal/al
f. Giudice

I\l
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Ficerca struturata

HNumers Ruclo Anna Ruola Grado v

Data deposito dal v El v|  Gudce v

Figura 182 - Ricerca giurisprudenziale strutturata

14.2 RICERCAPER TESTO LIBERO

La ricerca per testo libero permette al magistrato di ricercare un atto mediante una porzione di
testo in esso contenuta.

Ricerca per testo libero
Testo
" Reset s Ricerca

Figura 183 - Ricerca giurisprudenziale per testo libero

14.2.1 Sintassi per la ricerca testuale

Il campo di ricerca per testo libero accetta una sintassi composta da operatori logici e caratteri
speciali. Gli elementi specificabili sono i seguenti:

14.3 ALTRI PARAMETRI

Corrispondentemente al campo “Tipologia Documenti del Magistrato” vi € una casella

Includi i documenti elettronici acquisiti digitalmente dalla wersione cartaces

che se viene spuntata permette, al
magistrato, di ricercare anche quei provvedimenti che sono stati scansionati dal cartaceo ed
inseriti nel fascicolo informatizzato™.

14.4 RISULTATI DELLA RICERCA

La griglia sottostante , una volta immessi i criteri di ricerca prescelti e premuto il pulsante

“Ricerca”, si popola con gli atti corrispondenti a tutti i parametri immessi 3

12 Tale scansione viene eseguita tramite I’apposita funzione di “Acquisizione digitale degli atti” nei sistemi di gestione dei registri

informatizzati (SICID/SIECIC).

13 | parametri di ricerca si intendono combinati con operatore logico AND. Valorizzando un nuovo parametro la ricerca si raffina.
A\ "
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La griglia mostra una serie di dati sugli atti ricercati, in particolare si trovano:
1. Tipo documento: uno dei tipi indicati nel presente capitolo.
Anno e numero ruolo: dati del fascicolo nell’ambito del quale 1’atto € stato depositato.
Attore: nome e cognome (o denominazione) dell’attore principale.
Convenuto: nome e cognome (o0 denominazione) del convenuto principale.

Data deposito: data di deposito dell’atto.

o g M w N

Giudice: il magistrato che ha redatto I’atto.

Tipo docum... [Anno ruolo | Mumero ruolo |Attore Caonvenuto Data deposito |Giudice |L

Figura 184 - Campi degli atti ricercati

Dopo aver selezionato 1’atto da voler visualizzare, cliccando due volte sulla riga

corrispondente e possibile aprire il documento prescelto.

15 FUNZIONI INFORMATIVE PER IL MAGISTRATO (FIM)

Il sottosistema “Funzioni Informative per il Magistrato” (FIM) ha lo scopo di fornire una
visione completa sullo stato delle attivitd del magistrato, consentendo 1’accesso ai dati di
sintesi dei procedimenti a ciascun utente secondo i propri criteri di visibilita. E prevista infatti
la gestione di dati di sintesi differenziati per tipologia di utente, in modo da riportare a diversi
livelli di analiticita ed aggregazione situazioni sintetiche per:

e Magistrato
e Presidente di Sezione

e Presidente del Tribunale

Le Funzioni Informative per il Magistrato (FIM) hanno lo scopo di assistere i magistrati, ed
eventualmente i loro collaboratori, nel monitoraggio dell’andamento del proprio ruolo €, piu
in generale, nel caso dei Presidenti dell’U.G. o di Sezione, nel monitoraggio dell’attivita

dell’intero UG e delle sezioni che lo compongono.
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15.1 MODALITA DI ACCESSO

La naturale collocazione delle statistiche gestionali & quella di essere fruibili tramite 1’accesso
diretto agli strumenti per la visualizzazione integrati nella stazione di lavoro del Magistrato,
nota come Consolle del Magistrato, che é stata quindi arricchita di una nuova sezione
denominata “Statistiche”. Sotto questa sezione e stata inserita una voce di menu denominata
“Genera Report”, che permette di accedere al wizard per la generazione guidata dei report.

Accedendo a tale funzionalita il magistrato ha la possibilita di consultare e monitorare
I’andamento dell’attivita di sua competenza all’interno dell’Ufficio Giudiziario usufruendo di
report predefiniti messi a disposizione del sistema.

15.2 SCELTADEL RuoLO

Il ruolo dell’utente genera delle restrizioni sui report consultabili, sui filtri necessari per
I’elaborazione dei report e, conseguentemente, anche sui dati di sintesi visibili all’interno
degli stessi.

Quando un utente entra nella sezione Statistiche della Consolle del Magistrato si trovera

davanti ad un wizard in cui dovra impostare una serie di filtri necessari per 1’aggiornamento
dei dati.

Tramite questo wizard sara possibile filtrare i dati in modo che il report scelto visualizzi solo
le righe soddisfacenti il ruolo impostato.

La prima scelta che I’utente dovra effettuare sara il Ruolo (Figura 185) :

e Magistrato
e Presidente di Sezione

e Presidente del Tribunale

Per verificare quali ruoli puo assumere 1’utente connesso, verra effettuata un’interrogazione in
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tempo reale nella base dati delle statistiche, in modo trasparente all’utente.

In base dei ruoli disponibili per I’utente connesso verro visualizzata la seguente maschera:

£ Creazione Guidata Report

Selezionare il ruolo

® Magistrato

) Presidente di Sezione

i) Presidente di Tribunale

Indietro ‘ Avanti l

Figura 185 — Maschera di scelta del Ruolo per ’accesso alle Statistiche

Se I'utente ¢ un Magistrato non potra effettuare questa scelta in quando gia appartenente al
gruppo che ha maggiori limitazioni. Infatti un Magistrato puo visualizzare solamente i dati di
propria competenza. Quindi questa prima opzione risultera gia selezionata e non modificabile.

Se I'utente ¢ un Presidente di Sezione, potra scegliere se visualizzare i report come Magistrato
oppure come Presidente di Sezione. Naturalmente non potra scegliere il ruolo di Presidente di
Tribunale.

Se scegliera il ruolo di Magistrato vedra esclusivamente i dati di propria competenza, cosi
come se fosse un semplice Magistrato.
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Se invece scegliera di assumere il ruolo di Presidente di Sezione per la visualizzazione dei
report, potra vedere i dati relativi a tutti i magistrati della Sezione in cui e Presidente.

Questa opzione da la possibilita di distinguere le statistiche relative a quelle sezioni in cui

I’utente non assume il ruolo di Presidente ma solo di Magistrato.

Se ad esempio un utente & magistrato nella Sezione 01 e Presidente nella Sezione 02, per
visualizzare le proprie statistiche personali relative alla Sezione 01 dovra scegliere come ruolo
Magistrato. Se invece € interessato alle statistiche relative alla Sezione 02, in cui € Presidente,
allora dovra scegliere di visualizzare il report assumendo il ruolo di Presidente di Sezione. In
questo modo vedra i dati di tutta la Sezione 02. Naturalmente, nel caso in cui 1’utente sia
anche magistrato in questa sezione, vedra anche i propri dati. Ma non potra vedere i dati della
Sezione 01, in cui non ha ruolo di Presidente ma di Magistrato.

Il medesimo criterio viene infine applicato nel caso in cui I’utente sia Presidente di Tribunale.
Potra scegliere uno qualisiasi dei tre ruoli disponibili. Per i primi due valgono le regole
sopradescritte, mentre nel caso in cui scelga di visualizzare le statistiche come Presidente di
Tribunale potra vedere i dati di tutto 1’ufficio. Questa distinzione ¢ utile soprattutto per
visualizzare un sottoinsieme di dati ben definito.

15.3 SELEZIONE DI UN REPORT

Alcuni dei report realizzati sono richiamabili solo dai Presidenti di Sezione o di Tribunale.
La scelta del Ruolo avra quindi effetto anche sulla lista di report disponibili.

Se un utente avra, nella maschera precedente, scelto il Ruolo di Magistrato, potra qui vedere
elencati solo i report visibili ai Magistrati.

Dopo aver scelto il ruolo, all’utente verra presentata una seconda maschera in cui potra
scegliere quale report visualizzare (Figura 186). La maschera presentera la lista dei report
organizzata secondo una gerarchia ad albero e raggruppata per Aree Tematiche.

Le Aree Tematiche sviluppate sono le seguenti:

e Analisi degli Incarichi

e Analisi dei Sopravvenuti
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e Analisi dei Tempi di Cancelleria
e Analisi delle Definizioni

e Analisi delle Pendenze

e Analisi delle Udienze

e Analisi Economica

e Area dei Confronti

e Tempistica del Magistrato

e Tempistica del Procedimento

Nel paragrafo 15.6 viene riportata una tabella (Tabella 6) che elenca i report disponibili
riportando per ciascuno le principali informazioni, quali ad esempio una breve descrizione, la

lista dei parametri d’ingresso obbligatori e la frequenza d’accesso.

Nel paragrafo 15.7 viene descritta la Matrice degli Accessi (Tabella 7) che mostra, per ciascun
report, quali gruppi di utenti possono accedervi. Se un utente avra, nella maschera precedente,

scelto il Ruolo di Magistrato, potra qui vedere elencati solo i report visibili ai Magistrati.

Sulla base della scelta effettuate nella maschera precedente, verra visualizzata la seguente

maschera, dalla quale 1’utente potra scegliere il report da visualizzare.
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= Creazione Guidata Report

Scegliere il report da generare

| Analisi delle Pendenze

D I(AP001) Analisi dei fascicoli pendenti al mese per l'ufficio per rito e materia

D (AP002) Analisi dei fascicoli pendenti al mese per sezione e per tipologia di giudice
[ | Tempistica del Magistrato
] Analisi Economica

Descrizione

Wengono mostrati il numero dei fascicoli pendenti in un determinato mese nell'Ufficio raggruppati
per rito e materia distinguendo tra fascicoli portanti e sub-procedimenti, primo e secondo grado

«[Til»

Indietro

Figura 186 — Maschera per la scelta del Report da visualizzare

In questa maschera 1’utente potra scegliere quale report visualizzare. Per scegliere un report
sara sufficiente selezionarlo e premere il pulsante “Avanti”.

Nel caso in cui 1'utente prema il pulsante “Avanti” senza aver selezionato un Report verra
visualizzato un apposito messaggio di errore (Figura 187).
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= Creazione Guidata Report

Scegliere il report da generare

] Analisi delle Pendenze
D (APDD1) Analisi dei fascicoli pendenti al mese per l'ufficio per rito e materia

D (AP002) Analisi dei fascicoli pendenti al mese per sezione e pertipologia di giudice
[ ] Tempistica del Magistrato

[ 1 Analisi Economica

Errore

Selezionare un report

0K

Descrizione

Yengono mostrati il numero dei fascicoli pendenti in un determinato mese nell'Ufficio raggruppati
per rito e materia distinguendo tra fascicoli portanti e sub-procedimenti, primo e secondo grado

<Ly

Indietro

Figura 187 - Messaggio di errore in caso di mancata selezione di un Report

15.4 IMPOSTAZIONE DEI FILTRI

Dopo aver scelto il report da visualizzare all’utente verra presentata 1’ultima maschera del
wizard, che presentera una serie di campi per I’impostazione dei filtri necessari all’esecuzione
del report (Figura 188).

I report realizzati sono di tipo statico e 1’utente deve impostare alcuni parametri d’ingresso per
lanciare il report di interesse. | dati visualizzati nei report sono quindi filtrati in base alle
condizioni scelte.

Tutti i filtri richiesti sono presentati sotto forma di elenchi in modo che gli utenti possano
selezionare il valore del parametro richiesto senza doverlo immettere manualmente.

Inoltre gli elenchi di valori utilizzati sono di tipo dinamico e vengono aggiornati dalla base
dati ad ogni richiesta dell’utente.
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= Creazione Guidata Report

Selezione filtri per report (AP001) Analisi dei fascicoli penden...

Origine Contenzioso Civile

Periodo Trimestre |Primo

Ufficio Ufficio 1

Sezione Tutte

Giudice

Indietro

Figura 188 - Maschera di selezione dei filtri per la visualizzazione di un report

Il primo filtro da impostare sara L’Origine dei Dati, dove ’utente dovra scegliere il sistema
sorgente dal quale provengono i dati desiderati. Potra quindi scegliere se visualizzare le
statistiche relative al Contenzioso Civile e VVolontaria Giurisdizione oppure quelli relativi alla
Diritto del Lavoro.

Il secondo filtro da impostare sara il Periodo di Competenza al quale devono fare riferimento i
dati visualizzati.

La granularita minima dei dati a livello temporale &€ mensile, e a seconda dei casi il periodo di
competenza puo essere aggregato a livello trimestrale, semestrale ed annuale.

A seconda del report richiesto in questa sezione potra essere presente solamente la scelta

dell’anno oppure, piu frequentemente, la scelta dell’anno e successivamente, a cascata, quella
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del Semestre, Trimestre o Mese.

Un altro parametro obbligatorio per i report ¢ la scelta dell’Ufficio.

Dopo aver scelto 1’Ufficio 1’utente potra decidere se specificare ulteriolmente la ricerca
scegliendo anche una Sezione ed eventualmente anche un Giudice.

Nel caso in cui non venga effettuata la scelta della Sezione e/o del Giudice si intendera come

se ’utente avesse scelto “Tutte le Sezioni” e/o “Tutti 1 Giudici”.

La possibilita di scegliere 0 meno una sezione ed un giudice, nonché I’insieme di valori tra 1
quali sara possibile effettuare queste scelte, dovranno essere regolamentare sulla base del

ruolo assunto dall’utente, come di seguito evidenziato.

Nel caso in cui I’utente abbia scelto il ruolo di Magistrato, in questa maschera potra scegliere

L’Ufficio, dalla lista degli Uffici in cui & Magistrato. Il campo Ufficio & obbligatorio e
preimpostato con I’Ufficio utilizzato dall’utente nella consolle. Naturalmente, nel caso
in cui 'utente sia magistrato in un solo Ufficio, il campo sara preimpostato con
quell’Ufficio e la lista non conterra altri valori.

La Sezione, dalla lista delle Sezioni dell’Ufficio selezionato. Il campo Sezione ¢
facoltativo ed inizialmente non valorizzato. Se 1’utente non scegliera la Sezione potra
visualizzare tutti i dati di propria competenza di tutte le Sezioni in cui ha assegnazioni
dell’Ufficio selezionato. Questa lista sara ricaricata ogni qualvolta I’utente modifichi

la selezione dell’ Ufficio.

11 Giudice sara preimpostato con il nome dell’utente e non modificabile.

Nel caso in cui I’'utente abbia scelto il ruolo di Presidente di Sezione in questa maschera potra
scegliere

L’Ufficio, dalla lista degli Uffici relativi alle Sezioni di cui ¢ Presidente. Il campo
Ufficio & obbligatorio e preimpostato al primo valore della lista. Nel caso in cui
I’utente sia presidente di una o piu Sezioni appartenenti pero ad un solo Ufficio, il

campo sara preimpostato con quell’Ufficio.

La Sezione, dalla lista delle Sezioni in cui ¢ Presidente tra quelle dell’Ufficio
selezionato. Il campo Sezione e facoltativo ed inizialmente non valorizzato. Se I’utente
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non scegliera la Sezione potra visualizzare tutti i dati relativi alle Sezioni in cui é
Presidente tra quelle dell’Ufficio selezionato. Questa lista sara ricaricata ogni

qualvolta I’utente modifichi la selezione dell’Ufficio.

Il Giudice, dalla lista dei Giudici appartenenti alla Sezione scelta. Se ['utente non
avesse scelto una Sezione allora la lista dei Giudici conterra tutti i Giudici dell’Ufficio
selezionato. Questa lista sara ricaricata ogni qualvolta I’utente modifichi la selezione
dell’Ufficio o della Sezione.

Nel caso in cui 1’'utente abbia scelto il ruolo di Presidente di Tribunale in questa maschera
potra scegliere:

L’Ufficio, dalla lista degli Uffici di cui € Presidente. Il campo Ufficio ¢ obbligatorio e
preimpostato al primo valore della lista. Nel caso in cui ’utente sia Presidente in un

solo Ufficio il campo sara preimpostato con quell’Ufficio.

La Sezione, dalla lista delle Sezioni dell’Ufficio selezionato. Questo campo ¢
facoltativo ed inizialmente non valorizzato. Questa lista sara ricaricata ogni qualvolta

’utente modifichi la selezione dell’ Ufficio.

Il Giudice, dalla lista dei Giudici della Sezione Scelta. Se non avesse scelto una
Sezione allora la lista dei Giudici conterra tutti 1 Giudici dell’Ufficio selezionato.
Questo campo sara inizialmente vuoto ed é facoltativo. Questa lista sara ricaricata ogni

qualvolta I"utente modifichi la selezione dell’Ufficio o della Sezione.

15.5 VISUALIZZAZIONE DELL’ANTEPRIMA DI UN REPORT

Dopo aver impostato i parametri d’ingresso 1’utente potra avviare 1’elaborazione del report

premendo sul pulsante “Fine” (Figura 188).

Quando I’elaborazione del report sara completata verrda visualizzata una maschera di

Anteprima (Figura 189), dalla quale sara possibile avviare la stampa dela report.

I report per le statistiche gestionali seguono tutti la medesima linea grafica, con una

rappresentazione tabellare dei dati, raggruppati per diverse dimensioni di analisi.
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A Report APOD1: APDO1 =18l

Fle Edit View Aeport Help

Design Preview |

& mBE [1% 4 » M Cancel

AP001 - Analisi dei fascicoli pendenti nel mese per I'ufficio, per rito e materia

Estrazione dati del : 03/02/2009
versione Database Sorgente; 6.3.03
Data Osservazione datic  31/10/2008

Mese: 10/2008
Ufficio: TRIBUNALE CIVILE DI PROYA

Fascicali Portanti SubProcedimenti

Prima Grado 1 1
ACCERTAMENTI TECHICI
‘ 120 - Successioni
CAUTELARI ANTE CAUSAM
‘ 015 - Procedimenti cautelari ante causam tAzioni a tutela della prop. e az. residuali)
DIVORZI GILUDIZIALI
‘ 111 - Famiglia
NUOYO ORDINARIO TRIB. PRIMO GRADO(post 01/03/2006)
‘ 130 - Diritti reali - possesso - trascrizioni
‘ 180 - Controversie di diritto amminisirativo
PROCEDIMENTI POSZESE0R!
‘ 020 - Procedimenti possessori
SUB PROC. CAUTELARE IN CORSO DI CALUSA
012 - Procedimenti cautelari ante causam (str. Preventiva)

015 - Procedimenti cautelari ante causam (Azioni a tutela della prop. e az. residualiy
019 - Procedimenti cautelari in genere (Altri)
8UB PROC. MODIFICA'REVOCA DECRETO
‘ 413 - Giudice tutelare
SUB PROC, PROROGA
‘ 413 - Giudice tutelare
YOLOMTARIA GIUR. PRIMO GRADO
400 - Altri istituli e leaqi speciali
411 - Famiglia
413 - Giudice tutelare

05/02/2009 Pagina 1 di 1

Page 1 of 1

Figura 189 - Maschera di Anteprima di un Report

Nell’intestazione del report vengono visualizzate le informazioni relative a:

e Data di osservazione dei dati, cioé la data in cui il sistema statistico si € posto per
osservare i dati. Tipicamente questa data ¢ 1’ultimo giorno del mese in esame, ¢ per
aggregazioni temporali maggiori (es. semestre) ¢ 1’ultimo giorno dell’ultimo mese del
periodo in esame. Fanno eccezione i casi in cui si stia visualizzando un periodo
temporale per il quale non siano ancora disponibili i dati completi, come nel caso di
caricamenti effettuati a meta mese. In questi casi la data di osservazione corrispondera
alla data di aggiornamento dei dati;

e Data di estrazione dei dati, cio¢ la data dell’ultimo caricamento dei dati che si stanno
visualizzando;

e Versione del database sorgente da cui sono stati caricati i dati, che in base alla scelta

dell’utente puo essere Contenzioso Civile e Volontaria Giurisdizione oppure Diritto
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del Lavoro. Tale informazione perde di significato nel caso di report con confronti
temporali su periodi diversi e quindi in questo caso non viene visualizzata;

e Nome dell’Ufficio;

e Periodo temporale di competenza dei dati, che puo essere riferito, a seconda del report
visualizzato, ad un intervallo mensile, trimestrale, semestrale od annuale (es. 05/2007).

Nel corpo principale del report sono stati strutturati utilizzando una visualizzazione dei dati
tabellare a campi incrociati, raggruppando ed aggregando le informazioni di riepilogo per le
varie dimensioni di analisi.

Nel pie di pagina viene visualizzata la data di stampa ed il numero di pagine di cui € composto
il report.

La maschera dell’anteprima di stampa presenta nella parte in alto una serie di pulsanti che
permettono di navigare tra le pagine del documento, di impostare lo zoom e di avviare la
stampa del report.

Il pulsante & awia la stampa del report. Viene avviato il driver della stampante in uso sul
sistema client, il quale visualizza una maschera che permette le funzionalita standard di

stampa (nome della stampante, scelta delle pagine da stampare, numero di copie, ecc...)

| pulsanti @ = IHM permettono di regolare il formato della pagina visualizzata in
base a tre diversi formati predefiniti oppure impostando a mano la percentuale di zoom
desiderata.

| controlli 4 4 |1 4 permettono di navigare nelle diverse pagine del report,
permettendo di visualizzare la prima pagina, ’'ultima, andare avanti e indietro, oppure di

specificare un particolare numero di pagina da visualizzare.
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stampa 2 x|
tampante
Nome: | S8 ¥R¥245 PCLS | Proptieta |
Stato: In pausa
Tipo: Xerox WorkCentre 232
Percorso:  X_10.3.1.185 [~ Stampa su file
Commento:
~Pagine da stampare ~Copie
% Tutte Numero di copie: =
" pagina corrente " Selezione
" Pagine: | [V Fascicola
Immettere i numeri di pagina efo gli intervall
di pagina separati da virgole. Es.: 1,3,5-12
~Z00m
Stampa di: lDocumento :] Pagine per foglio: |1 pagina LI
Stampa: ITutte le pagine nellintervallo _:I Adatta al Formato: IN S SAA R ERES zl

Opzioni. ..

[ o ]

Annulla I

Figura 190 - Scelta delle Impostazioni di Stampa

15.6 APPLICAZIONI DI ANALISI

La tabella sequente presenta la lista dei report per le statistiche gestionali.

Le colonne di tale tabella indicano 1’area tematica di appartenenza del report, il codice, il
nome, la descrizione, le dimensioni di analisi, i parametri d’ingresso obbligatori richiesti per
il caricamento dei dati e la frequenza di accesso.

AREA TEMATICA | NOME

TITOLO

DESCRIZIONE

DIMENSIONI

DI ANALISI

PARAMETRI

OBBLIGATORI

FREQUENZA

DI ACCESSO
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DIMENSIONI | PARAMETRI |FREQUENZA
AREA TEMATICA | NOME TITOLO DESCRIZIONE
DI ANALISI | OBBLIGATORI | DI ACCESSO
ANALISI AEO01 | Contributo Vengono mostrati il numero di trimestre, Origine, Ufficio, | trimestrale
ECONOMICA unificato fascicoli iscritti in un determinato | ufficio, rito, Anno e
versato nel trimestre nell'Ufficio, del’importo | materia, Trimestre
trimestre per | del contributo unificato versato, esenzione dal
I'ufficio per del numero dei fascicoli integrati | contributo
rito ed e dell'integrazione del contributo | unificato
materia unificato, raggruppati per ufficio,
rito e materia e distinguendo tra
fascicoli esenti dal pagamento del
contributo unificato e non.
Vengono mostrati il numero dei
o fascicoli pendenti in un - - - .
ANALISI DELLE |[APOO1 |Analisidei determinato mese nell'Ufficio mese, ufficio, | Origine, Ufficio, | mensile
Lo raggruppati per grado, rito e .
PENDENZE fascicoli materia_distinguendo tra fascicoli grado, rito, Anno e Mese
pendenti al portanti e sub-procedimenti. materia,
mese per Nel caso in cui i dati si riferiscano fascicolo
ad un mese antecedente alla
l'ufficio per data di aggiornamento dei dati portante
come pendenti si intendono i
rito e materia | fascicoli pendenti all'ultimo giorno
del mese.
Nel caso in cui i dati si riferiscano
al mese di aggiornamento dei dati
come pendenti si intendono i
fascicoli pendenti alla data di
aggiornamento.
Vengono mostrati il numero dei
L fascicoli pendenti in un - . - .
AP002 | Analisi dei determinato mese per grado, mese, ufficio, Origine, Ufficio, | mensile
N sezione e tipologia di giudice,
fascicoli distinguendo tra fascicoli portanti grado, aLLE L
. e sub-procedimenti. . .
pendenti al sezione, tipo
mese per Nel caso in cui i dati si riferiscano giudice,
ad un mese antecedente alla
sezione e per data di aggiornamento dei d:_m fascicolo
come pendenti si intendono i
tipologia di fascicoli pendenti all'ultimo giorno portante
del mese.
giudice Nel caso in cui i dati si riferiscano
al mese di aggiornamento dei dati
come pendenti si intendono i
fascicoli pendenti alla data di
aggiornamento.
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AREA TEMATICA | NOME

TITOLO

DESCRIZIONE

DIMENSIONI

DI ANALISI

PARAMETRI

OBBLIGATORI

FREQUENZA

DI ACCESSO

AP003

Analisi dei
fascicoli
pendenti per
giudice, rito e
materia al

mese

Vengono mostrati il numero dei
fascicoli pendenti in un
determinato mese per grado,
giudice, rito e materia,
distinguendo tra fascicoli portanti
e sub-procedimenti.

Nel caso in cui i dati si riferiscano
ad un mese antecedente alla
data di aggiornamento dei dati
come pendenti si intendono i
fascicoli pendenti all'ultimo giorno
del mese.

Nel caso in cui i dati si riferiscano
al mese di aggiornamento dei dati
come pendenti si intendono i
fascicoli pendenti alla data di
aggiornamento.

mese, ufficio,
grado, giudice,
rito, materia,
fascicolo

portante

Origine, Ufficio,

Anno e Mese

settimanale

AP004

Analisi dei
fascicoli
pendenti per
giudice, rito e
oggetto al

mese

Vengono mostrati il numero dei
fascicoli pendenti in un
determinato mese per grado,
giudice, rito e oggetto
distinguendo tra fascicoli portanti
e sub-procedimenti.

Nel caso in cui i dati si riferiscano
ad un mese antecedente alla
data di aggiornamento dei dati
come pendenti si intendono i
fascicoli pendenti all'ultimo giorno
del mese.

Nel caso in cui i dati si riferiscano
al mese di aggiornamento dei dati
come pendenti si intendono i
fascicoli pendenti alla data di
aggiornamento.

mese, ufficio,
grado, giudice,
rito, oggetto,
fascicolo

portante

Origine, Ufficio,

Anno e Mese

settimanale

AP005

Analisi dei
fascicoli
pendenti per
fase del
procediment
0 per giudice,

rito e materia

Vengono mostrati il numero dei
fascicoli pendenti in un
determinato mese suddivisi per
fascicoli portanti e sub-
procedimenti, grado, giudice, rito
e materia e distinti per fasi del
procedimento.

Nel caso in cui i dati si riferiscano
ad un mese antecedente alla
data di aggiornamento dei dati
come pendenti si intendono i
fascicoli pendenti all'ultimo giorno
del mese.

Nel caso in cui i dati si riferiscano
al mese di aggiornamento dei dati
come pendenti si intendono i
fascicoli pendenti alla data di
aggiornamento.

mese, ufficio,
fascicolo
portante,
grado, giudice,
rito, materia,
fase del

processo

Origine, Ufficio,

Anno e Mese

settimanale
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AREA TEMATICA | NOME

TITOLO

DESCRIZIONE

DIMENSIONI

DI ANALISI

PARAMETRI

OBBLIGATORI

FREQUENZA

DI ACCESSO

APO06

Analisi dei
fascicoli
pendenti per
fase del
procediment
0 per sezione
e tipologia

giudice

Vengono mostrati il numero dei
fascicoli pendenti in un
determinato mese per grado,
sezione e tipologia giudice
suddivisi per fasi del
procedimento e distinti per
fascicoli portanti e sub-
procedimenti.

Nel caso in cui i dati si riferiscano
ad un mese antecedente alla
data di aggiornamento dei dati
come pendenti si intendono i
fascicoli pendenti all'ultimo giorno
del mese.

Nel caso in cui i dati si riferiscano
al mese di aggiornamento dei dati
come pendenti si intendono i
fascicoli pendenti alla data di
aggiornamento.

mese, ufficio,
grado,
sezione, tipo
giudice, fase
del processo,
fascicolo

portante

Origine, Ufficio,

Anno e Mese

mensile

AP0O7

Analisi dei
fascicoli
pendenti per
anno di
iscrizione,
rito e materia
per giudice

nel mese

Vengono mostrati il numero dei
fascicoli pendenti in un
determinato mese per grado,
giudice, anno di iscrizione del
fascicolo, rito e materia e distinti
per fascicoli portanti e sub-
procedimenti.

Nel caso in cui i dati si riferiscano
ad un mese antecedente alla
data di aggiornamento dei dati
come pendenti si intendono i
fascicoli pendenti all'ultimo giorno
del mese.

Nel caso in cui i dati si riferiscano
al mese di aggiornamento dei dati
come pendenti si intendono i
fascicoli pendenti alla data di
aggiornamento.

mese, ufficio,
grado, giudice,
anno di
iscrizione, rito,
materia,
fascicolo

portante

Origine, Ufficio,

Anno e Mese

mensile

APO07b

Analisi dei
fascicoli
pendenti al
mese per rito

e materia

Vengono mostrati il numero dei
fascicoli pendenti in un
determinato mese, raggruppati
per rito e materia e distinti tra
fascicoli portanti e sub-
procedimenti.

Nel caso in cui i dati si riferiscano
ad un mese antecedente alla
data di aggiornamento dei dati
come pendenti si intendono i
fascicoli pendenti all'ultimo giorno
del mese.

Nel caso in cui i dati si riferiscano
al mese di aggiornamento dei dati
come pendenti si intendono i
fascicoli pendenti alla data di
aggiornamento.

mese, ufficio,
rito, materia,
fascicolo

portante

Origine, Ufficio,

Anno e Mese

mensile
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Viene mostrato il numero dei
S fascicoli definiti nel trimestre . . . .
ANALISI DELLE |[ADO0O1 |Analisidei nell'ufficio suddivisi per fascicoli trimestre, Origine, Ufficio, | trimestrale
Lo portanti e sub-procedimenti, -
DEFINIZIONI fascicoli grado, rito e materia, ufficio, Anno e
definiti nel d|st_|ng_uendo per_tlpologla di fascicolo Trimestre
definizione ed esito.
trimestre Vengono considerati portante,
nell'ufficio procedimenti definiti tutti i grado, rito
procedimenti con eventi di tipo: T
per rito, Sentenza (Pubblicazio_ne _ materia,
Sentenza - data pubblicazione,
materia, Lettura del dispositivo, sentenza | tinologia di
a verbale - data decisione ...),
tipologia di Estinzione (data evento di definizione,
estinzione), Altre modalita
definizione (trasmissione ad altro ufficio esito
giudiziario, non luogo a
ed esito provvedere, ...),

Ordinanza/Decreto (Ordinanza di
convalida di sfratto, decreto
ordinanza di accoglimento totale,
....), Riunione, Definito per
conciliazione, Definito per 186
quater. Nei casi di Sospensione,
Interruzione e Cancellazione i
provvedimenti vengono
considerati definiti solo nel caso
in cui non abbiano poi avuto un
evento di riassunzione nel
periodo che si sta osservando.
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AREA TEMATICA | NOME

TITOLO

DESCRIZIONE

DIMENSIONI

DI ANALISI

PARAMETRI

OBBLIGATORI

FREQUENZA

DI ACCESSO

ADO002

Analisi dei
fascicoli
definiti nel
trimestre per
sezione, per
rito, materia,
tipologia di
definizione

ed esito

Viene mostrato il numero dei
fascicoli definiti nel trimestre
suddivisi per fascicoli portanti e
sub-procedimenti, grado,
sezione, rito e materia,
distinguendo per tipologia di
definizione ed esito.

Vengono considerati
procedimenti definiti tutti i
procedimenti con eventi di tipo:
Sentenza (Pubblicazione
Sentenza - data pubblicazione,
Lettura del dispositivo, sentenza
a verbale - data decisione ...) ,
Estinzione (data evento di
estinzione), Altre modalita
(trasmissione ad altro ufficio
giudiziario, non luogo a
provvedere, ...),
Ordinanza/Decreto (Ordinanza di
convalida di sfratto, decreto
ordinanza di accoglimento totale,
....), Riunione, Definito per
conciliazione , Definito per 186
quater.

Nei casi di Sospensione,
Interruzione e Cancellazione i
provvedimenti vengono
considerati definiti solo nel caso
in cui non abbiano poi avuto un
evento di riassunzione nel
periodo che si sta osservando.

trimestre,
ufficio,
fascicolo
portante,
grado,
sezione, rito,
materia,
tipologia di
definizione,

esito

Origine, Ufficio,
Anno e

Trimestre

trimestrale
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AREA TEMATICA | NOME

TITOLO

DESCRIZIONE

DIMENSIONI

DI ANALISI

PARAMETRI

OBBLIGATORI

FREQUENZA

DI ACCESSO

ADO003

Analisi dei
fascicoli
definiti nel
mese per
giudice, per
rito, materia,
tipologia di
definizione

ed esito

Viene mostrato il numero dei
fascicoli definiti nel mese
suddivisi per fascicoli portanti e
sub-procedimenti, grado,
sezione, giudice, rito e materia,
distinguendo per tipologia di
definizione ed esito.

Vengono considerati
procedimenti definiti tutti i
procedimenti con eventi di tipo:
Sentenza (Pubblicazione
Sentenza - data pubblicazione,
Lettura del dispositivo, sentenza
a verbale - data decisione ...),
Estinzione (data evento di
estinzione), Altre modalita
(trasmissione ad altro ufficio
giudiziario, non luogo a
provvedere, ...),
Ordinanza/Decreto (Ordinanza di
convalida di sfratto, decreto
ordinanza di accoglimento totale,
....), Riunione, Definito per
conciliazione, Definito per 186
quater, Nei casi di Sospensione,
Interruzione e Cancellazione i
provvedimenti vengono
considerati definiti solo nel caso
in cui non abbiano poi avuto un
evento di riassunzione nel
periodo che si sta osservando.

mese, ufficio,
fascicolo
portante,
grado,
sezione,
giudice, rito,
materia,
tipologia di
definizione,

esito

Origine, Ufficio,

Anno e Mese

settimanale

ADO004

Analisi dei
fascicoli
definiti nel
mese per
giudice, per
rito, oggetto
tipologia di
definizione

ed esito

Viene mostrato il numero dei
fascicoli definiti nel mese
suddivisi per fascicoli portanti e
sub-procedimenti, grado,
sezione, giudice, rito e oggetto,
distinguendo per tipologia di
definizione ed esito.

Vengono considerati
procedimenti definiti tutti i
procedimenti con eventi di tipo:
Sentenza (Pubblicazione
Sentenza - data pubblicazione,
Lettura del dispositivo, sentenza
a verbale - data decisione ...),
Estinzione (data evento di
estinzione).Altre modalita
(trasmissione ad altro ufficio
giudiziario, non luogo a
provvedere,...).Ordinanza/Decret
0 (Ordinanza di convalida di
sfratto, decreto ordinanza di
accoglimento
totale,....).Riunione.Definito per
conciliazione Definito per 186
quaterNei casi di Sospensione,
Interruzione e Cancellazione i
provvedimenti vengono
considerati definiti solo nel caso
in cui non abbiano poi avuto un
evento di riassunzione nel
periodo che si sta osservando.

mese, ufficio,
fascicolo
portante,
grado,
sezione,
giudice, rito,
oggetto,
tipologia di
definizione,

esito

Origine, Ufficio,

Anno e Mese

settimanale
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AREA TEMATICA

NOME

TITOLO

DESCRIZIONE

DIMENSIONI

DI ANALISI

PARAMETRI

OBBLIGATORI

FREQUENZA

DI ACCESSO

TEMPISTICA
DEL
PROCEDIMENT
O (DURATA

COMPLESSIVA)

TPOO3

Durata media
dei
procedimenti
definiti nel
mese per

giudice

Vengono mostrati i valori medi
delle durate dei procedimenti
definiti nel mese raggruppati per
ufficio, sezione, giudice, rito,
materia ed oggetto e suddivisi
per tipologia di definizione.

La durata del procedimento
viene calcolata come:

la data di definizione del
procedimento —

la data di iscrizione —

gg di sospensione

La data di definizione del
procedimento varia con il tipo di
definizione. (es: per Sentenza =
data di pubblicazione; per
Sentenze a Verbale = data
decisione ).

Nel caso di procedimenti che
abbiano oggetto amministrazioni
di sostegno, viene considerata
come data di iscrizione la data di
apertura amministrazione.Nel
caso di procedimenti che abbiano
oggetti di diritto societario, viene
considerata come data di
iscrizione la data di deposito
istanza.

mese, ufficio,
sezione,
giudice, rito,
materia,
oggetto,
tipologia di

definizione

Origine, Ufficio,

Anno e Mese

mensile

TPO03a

Durata media
dei
procedimenti
definiti
nell'anno per

giudice

Vengono mostrati i valori medi
delle durate dei procedimenti
definiti nell’anno raggruppati
per ufficio, sezione, giudice,
rito, materia ed oggetto e
suddivisi per tipologia di
definizione.

La durata del procedimento
viene calcolata come:

la data di definizione del
procedimento —

la data di iscrizione —

gg di sospensione

La data di definizione del
procedimento varia con il tipo
di definizione.

(es: per Sentenza = data di
pubblicazione; per Sentenze a
Verbale = data decisione ).
Nel caso di procedimenti che
abbiano oggetto
amministrazioni

di sostegno, viene considerata
come data di iscrizione la data
di apertura amministrazione.
Nel caso di procedimenti che
abbiano oggetti di diritto
societario, viene considerata
come data di iscrizione la data di
deposito istanza.

anno, ufficio,
sezione,
giudice, rito,
materia,
oggetto,
tipologia di

definizione

Origine, Ufficio

e Anno

annuale
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AREA TEMATICA | NOME TITOLO DESCRIZIONE
DI ANALISI | OBBLIGATORI | DI ACCESSO
TP003s | Durat di Vengono mostrati i valori medi ¢ Oriaine. Uffici tral
s |Durata media | yejie qurate dei procedimenti semestre, rigine, Ufficio, | semestrale
. definiti nel semestre raggruppati -
dei per ufficio, sezione, giudice, rito, ufficio, Anno e
. . | materia ed oggetto e suddivisi .
procedimenti f O Y sezione, Semestre
per tipologia di definizione.
definiti nel La durata del procedimento giudice, rito,
semestre per | Viene calcolata come: materia,
P la data di definizione del
giudice procedimento — oggetto,
la data di iscrizione —
gg di sospensione tipologia di
La data di definizione del
procedimento varia con il tipo di | definizione
definizione.
(es: per Sentenza = data di
pubblicazione; per Sentenze a
Verbale = data decisione ).
Nel caso di procedimenti che
abbiano oggetto amministrazioni
di sostegno, viene considerata
come data di iscrizione la data di
apertura amministrazione.
Nel caso di procedimenti che
abbiano oggetti di diritto
societario, viene considerata
come data di iscrizione la data di
deposito istanza.
TEMPISTICA TMOO1 | Analisi dei Viene mostrato, per intervalli dei | semestre, Origine, Ufficio, | semestrale
DEL depositi delle | tempi di deposito, il numero delle | ufficio, Anno e
MAGISTRATO ordinanze riserve sciolte nel semestre intervalli tempi | Semestre
riservate nel | nell'ufficio di deposito
semestre per
ufficio
TMO002 | Analisi dei Viene mostrato, per intervalli dei | trimestre, Origine, Ufficio, | Trimestre
depositi delle | tempi di deposito, il numero delle | ufficio, Anno e
ordinanze riserve sciolte nel trimestre sezione, tipo Trimestre
riservate nel |raggruppato per sezione e giudice,
trimestre per | tipologia di giudice intervalli tempi
sezione e di deposito
tipologia di
giudice
\),
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TMOO03 | Analisi dei Viene mostrato, per intervalli dei | mese, ufficio, | Origine, Ufficio, | mensile
depositi delle | tempi di deposito, il numero delle | sezione, Anno e Mese
ordinanze riserve sciolte nel mese giudice, rito,
riservate nel |raggruppato per ufficio, sezione, | materia,
mese per giudice, rito, materia ed oggetto | oggetto,
giudice intervalli tempi
di deposito
TMOO03t | Analisi dei Viene mostrato, per intervalli dei | trimestre, Origine, Ufficio, | trimestrale
depositi delle | tempi di deposito, il numero delle | ufficio, Anno e
ordinanze riserve sciolte nel trimestre sezione, Trimestre
riservate nel |raggruppato per ufficio, sezione, | giudice, rito,
trimestre per | giudice, rito, materia ed oggetto | materia,
giudice oggetto,
intervalli tempi
di deposito
TMO0O03s | Analisi dei Viene mostrato, per intervalli dei | semestre, Origine, Ufficio, | semestrale
depositi delle | tempi di deposito, il numero delle | ufficio, Anno e
ordinanze riserve sciolte nel semestre sezione, Semestre
riservate nel | raggruppato per ufficio, sezione, | giudice, rito,
semestre per | giudice, rito, materia ed oggetto | materia,
giudice oggetto,
intervalli tempi
di deposito
TMO0O03a | Analisi dei Viene mostrato, per intervalli dei | anno, sezione, | Origine Ufficio |annuale
depositi delle | tempi di deposito, il numero delle | giudice, rito, e Anno
ordinanze riserve sciolte nell'anno materia,
riservate raggruppato per ufficio, sezione, | oggetto,
nell'anno per | giudice, rito, materia ed oggetto | intervalli tempi
giudice di deposito
N
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TMO0O04 | Analisi dei Viene mostrato, per intervalli dei | mese, ufficio, | Origine, Ufficio, | mensile
depositi delle | tempi di deposito, il numero delle | sezione, Anno e Mese
ordinanze riserve sciolte nel mese giudice, stato
riservate nel |raggruppate per sezione, giudice |del fascicolo
mese per e stato del fascicolo prima della | prima della
giudice e per |riserva. riserva,
stato del intervalli tempi
fascicolo di deposito
prima della
riserva
Viene mostrato il numero delle
. sentenze depositate, pubblicate, - -
TMO06 | Analisi delle | viate al registro, ritornate dal semestre, Origine, Ufficio, | semestrale
registro, impugnate nel semestre S
sentenze raggruppate per ufficio, tipo ufficio, tipo Anno e
depositate, sentenzg e collegialita del sentenza, Semestre
provvedimento e, nel caso delle
pubblicate, ;entenze dgposﬂa_te, distinte per collegialita del
intervallo di deposito sentenza.
inviate al L - provvedimento
Il numero di giorni tra la decisione
registro e il deposito sono dati da: intervallo
' data di deposito - la maggiore tra |’
ritornate, la data di rimessione, la data di | geposito
scadenza repliche , la data di
impugnate scadenze conclusionali e la data | gentenza
decisione.
dal registro | giorni dal deposito alla
pubblicazione vengono calcolati
nel semestre | come la differenza tra le due
date.
per ufficio | giorni dalla pubblicazione
all'invio al repertorio vengono
calcolati come la differenza tra le
due date.
| giorni dall'invio al repertorio al
ritorno vengono calcolati come la
differenza tra le due date.| giorni
dalla pubblicazione
allimpugnazione vengono
calcolati come la differenza tra le
due date.Nel caso di sentenze a
verbale la data di decisione &
considerata anche come data di
deposito e come data di
pubblicazione nel caso in cui
mancasse.
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Viene mostrato il numero delle
TMO007 | Analisi delle isn(i/r;:tegz; i%?gtsrg?tribf:;g'g;t & trimestre, Origine, Ufficio, | trimestrale
registro, impugnate nel trimestre -
sentenze raggruppate per ufficio, sezione, ufficio, Anno e
depositate, tipo g|_ud_|c3e| tipo senter_12a e sezione, tipo Trimestre
collegialita del provvedimento e,
; nel caso delle sentenze - .
pubblicate, depositate, distinte per intervallo giudice, tipo
inviate al deposito sentenza. sentenza,
registro, Il numero di giorni tra la decisione collegialita del
e il deposito sono dati da:
ritornate dal | data di deposito - la maggiore tra. | proyvedimento
la data di rimessione, la data di
registro, scadenza repliche , la data di , intervallo
scadenze conclusionali e la data
impugnate | decisione. deposito
| giorni dal deposito alla
nel trimestre | pubblicazione vengono calcolati | sentenza
come la differenza tra le due
per sezione e | date.
| giorni dalla pubblicazione
tipologia di all'invio al repertorio vengono
calcolati come la differenza tra le
giudice due date.
| giorni dall'invio al repertorio al
ritorno vengono calcolati come la
differenza tra le due date.
| giorni dalla pubblicazione
allimpugnazione vengono
calcolati come la differenza tra le
due date.
Nel caso di sentenze a verbale la
data di decisione € considerata
anche come data di deposito e
come data di pubblicazione nel
caso in cui mancasse.
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AREA TEMATICA | NOME

TITOLO

DESCRIZIONE

DIMENSIONI

DI ANALISI

PARAMETRI

OBBLIGATORI

FREQUENZA

DI ACCESSO

TMO008

Analisi delle
sentenze
depositate,
pubblicate,
inviate al
registro,
ritornate dal
registro,
impugnate
nel mese per

giudice

Viene mostrato il numero delle
sentenze depositate, pubblicate,
inviate al registro, ritornate dal
registro, impugnate nel mese
raggruppate per ufficio, sezione,
giudice, rito, materia, oggetto,
tipo sentenza, collegialita del
provvedimento e, nel caso delle
sentenze depositate, distinte per
intervallo deposito sentenza.

Il numero di giorni tra la decisione
e il deposito sono dati da:

data di deposito - la maggiore tra
la data di rimessione, la data di
scadenza repliche , la data di
scadenze conclusionali e la data
decisione.

| giorni dal deposito alla
pubblicazione vengono calcolati
come la differenza tra le due
date.

| giorni dalla pubblicazione
all'invio al repertorio vengono
calcolati come la differenza tra le
due date.

| giorni dall'invio al repertorio al
ritorno vengono calcolati come la
differenza tra le due date.| giorni
dalla pubblicazione
allimpugnazione vengono
calcolati come la differenza tra le
due date.Nel caso di sentenze a
verbale la data di decisione &
considerata anche come data di
deposito e come data di
pubblicazione nel caso in cui
mancasse.

mese, ufficio,
sezione,
giudice, rito,
materia,
oggetto, tipo
sentenza,
collegialita del
provvedimento
, intervallo
deposito

sentenza

Origine, Ufficio,

Anno e Mese

mensile
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Viene mostrato il numero delle
. sentenze depositate, pubblicate, . . - .
TMOO08t | Analisi delle inviate al registro, ritornate dal trimestre, Origine, Ufficio, | trimestrale

registro, impugnate nel trimestre -

sentenze raggruppate per ufficio, sezione, ufficio, Anno e

depositate, gludlce, rito, materla,_ o_ggetto, sezione, Trimestre
tipo sentenza, collegialita del

bblicate, provvedimento e, nel caso delle iudice, rito,

pubblicate sentenze depositate, distinte per giudice, nito

inviate al intervallo deposito sentenza. materia

registro Il numero di giorni tra la decisione oggetto, tipo

' e il deposito sono dati da: '

ritornate dal | data di deposito - la maggiore tra | gentenza,
la data di rimessione, la data di

registro, scadenza repliche , la data di collegialita del
scadenze conclusionali e la data

impugnate | decisione. _ provvedimento
| giorni dal deposito alla

nel trimestre | pubblicazione vengono calcolati , intervallo
come la differenza tra le due

per giudice date. deposito
| giorni dalla pubblicazione
all'invio al repertorio vengono sentenza
calcolati come la differenza tra le
due date.
| giorni dall'invio al repertorio al
ritorno vengono calcolati come la
differenza tra le due date.| giorni
dalla pubblicazione
allimpugnazione vengono
calcolati come la differenza tra le
due date.
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AREA TEMATICA | NOME

TITOLO

DESCRIZIONE

DIMENSIONI

DI ANALISI

PARAMETRI

OBBLIGATORI

FREQUENZA

DI ACCESSO

TMO008s

Analisi delle
sentenze
depositate,
pubblicate,
inviate al
registro,
ritornate dal
registro,
impugnate
nel semestre

per giudice

Viene mostrato il numero delle
sentenze depositate, pubblicate,
inviate al registro, ritornate dal
registro, impugnate nel semestre
raggruppate per ufficio, sezione,
giudice, rito, materia, oggetto,
tipo sentenza, collegialita del
provvedimento e, nel caso delle
sentenze depositate, distinte per
intervallo deposito sentenza.

Il numero di giorni tra la decisione
e il deposito sono dati da:

data di deposito - la maggiore tra
la data di rimessione, la data di
scadenza repliche , la data di
scadenze conclusionali e la data
decisione.

| giorni dal deposito alla
pubblicazione vengono calcolati
come la differenza tra le due
date.

| giorni dalla pubblicazione
all'invio al repertorio vengono
calcolati come la differenza tra le
due date.

| giorni dall'invio al repertorio al
ritorno vengono calcolati come la
differenza tra le due date.| giorni
dalla pubblicazione
allimpugnazione vengono
calcolati come la differenza tra le
due date.Nel caso di sentenze a
verbale la data di decisione &
considerata anche come data di
deposito e come data di
pubblicazione nel caso in cui
mancasse.

semestre,
ufficio,
sezione,
giudice, rito,
materia,
oggetto, tipo
sentenza,
collegialita del
provvedimento
, intervallo
deposito

sentenza

Origine, Ufficio,
Anno e

Semestre

semestrale
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AREA TEMATICA | NOME TITOLO DESCRIZIONE
DI ANALISI | OBBLIGATORI | DI ACCESSO
Viene mostrato il numero delle
. sentenze depositate, pubblicate, - . -
TMO008a | Analisi delle inviate al registro, ritornate dal anno, ufficio, Origine, Ufficio |annuale
sentenze registro, impugnate nell'anno sezione e Anno
raggruppate per ufficio, sezione, ’
depositate, gludlce, rito, materla,_ o_ggetto, giudice, rito,
tipo sentenza, collegialita del
pubblicate, provvedimento e, nel caso delle materia,
sentenze depositate, distinte per
inviate al intervallo deposito sentenza. oggetto, tipo
registro Il numero di giorni tra la decisione | gantenza
' e il deposito sono dati da: '
ritornate dal | data di deposito - la maggiore tra | co|legialita del
la data di rimessione, la data di
registro, scadenza repliche , la data di provvedimento
scadenze conclusionali e la data
impugnate | decisione. _ , intervallo
| giorni dal deposito alla
nell'anno per | pubblicazione vengono calcolati | deposito
come la differenza tra le due
giudice date. sentenza
| giorni dalla pubblicazione
all'invio al repertorio vengono
calcolati come la differenza tra le
due date.
| giorni dall'invio al repertorio al
ritorno vengono calcolati come la
differenza tra le due date.| giorni
dalla pubblicazione
allimpugnazione vengono
calcolati come la differenza tra le
due date.Nel caso di sentenze a
verbale la data di decisione é
considerata anche come data di
deposito e come data di
pubblicazione nel caso in cui
mancasse.

TMO010 |Elenco delle |Viene presentato I'elenco delle mese, ufficio, | Origine, Ufficio, | settimanale
ordinanze ordinanze riservate ancora da sezione, Anno e Mese
riservate da | depositare i cui termini per il giudice,
depositare deposito sono superiori ai 40 oggetto, stato
oltre 40gg giorni e gli effettivi giorni di riserva
per giudice riserva, raggruppate per sezione,

giudice ed oggetto
\),
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TMO11 |Analisi dello |Viene presentato il numero delle | mese, ufficio, | Origine, Ufficio, | mensile
stato delle ordinanze riservate al mese grado, giudice, | Anno e Mese
ordinanze raggruppate per grado, giudice ed | oggetto, stato
riservate al oggetto e suddivise per stato. riserva
mese per Vengono inoltre presentati i valori
giudice medi dei giorni di riserva per le
ordinanze riservate con stato
“sciolta”
TMO012 |Elenco delle |Viene presentato I'elenco delle mese, ufficio, | Origine, Ufficio, | settimanale
sentenze da |sentenze ancora da depositare i | sezione, Anno e Mese
depositare cui termini per il deposito sono giudice,
oltre 120gg superiori ai 120 giorni e gli oggetto, stato
per giudice effettivi giorni di ritardo, sentenza,
raggruppati per sezione, giudice | sentenza
ed oggetto
TMO013 |Elenco delle |Viene presentato I'elenco delle mese, ufficio, | Origine, Ufficio, | settimanale
sentenze da | sentenze ancora da pubblicare e | sezione, Anno e Mese
pubblicare gli effettivi giorni di ritardo, giudice,
per giudice raggruppati per sezione, giudice, |oggetto, tipo
oggetto e tipo sentenza sentenza, stato
sentenza,
sentenza
N
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AREA TEMATICA

NOME

TITOLO

DESCRIZIONE

DIMENSIONI

DI ANALISI

PARAMETRI

OBBLIGATORI

FREQUENZA

DI ACCESSO

T™M014

Analisi delle
sentenze al
mese per

giudice

Viene presentato il numero delle
sentenze al mese raggruppate
per sezione, giudice, oggetto e
suddivise tra sentenze
Depositate, Pubblicate, Inviate al
Registro, Ritornate dal Registro
ed Impugnate. Vengono inoltre
presentati i valori medi dei giorni
dalla decisione al deposito, dal
deposito alla pubblicazione, dalla
pubblicazione all'invio al registro,
dall'invio al ritorno dal registro per
le sentenze con stato pubblicate,
inviate al registro, ritornate dal
registro.

Il numero di giorni tra la decisione
e il deposito sono dati da:

data di deposito - la maggiore tra
la data di rimessione, la data di
scadenza repliche , la data di
scadenze conclusionali e la data
decisione.

| giorni dal deposito alla
pubblicazione vengono calcolati
come la differenza tra le due
date.l giorni dalla pubblicazione
all'invio al repertorio vengono
calcolati come la differenza tra le
due date.| giorni dall'invio al
repertorio al ritorno vengono
calcolati come la differenza tra le
due date.| giorni dalla
pubblicazione all'impugnazione
vengono calcolati come la
differenza tra le due date.Nel
caso di sentenze a verbale la
data di decisione & considerata
anche come data di deposito e
come data di pubblicazione nel
caso in cui mancasse.

mese, ufficio,
sezione,
giudice,
oggetto, tipo
evento

sentenza

Origine, Ufficio,

Anno e Mese

mensile

ANALISI DEI

SOPRAVVENUTI

AS001

Analisi dei
fascicoli
sopravvenuti
nell'anno per
ufficio, rito e
materia ed

oggetto

Viene presentato il numero dei
fascicoli iscritti o che hanno avuto
un mutamento di rito o un evento
di riassunzione nell'anno per
ufficio, materia,rito ed oggetto
distinguendo tra fascicoli portanti

e sub, primo e secondo grado

anno, ufficio,
grado, rito,
materia ed
oggetto,
fascicolo

portante

Origine, Ufficio

e Anno

semestrale
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DI ANALISI | OBBLIGATORI | DI ACCESSO
AS002 |Analisi dei Viene presentato il numero dei trimestre, Origine, Ufficio, | trimestrale
fascicoli fascicoli iscritti o che hanno avuto | ufficio, grado, |Anno e
sopravvenuti | un mutamento di rito o un evento | rito, materia, Trimestre
nel trimestre | di riassunzione nel trimestre per | oggetto,
per rito e rito, materia ed oggetto fascicolo
materia ed distinguendo tra fascicoli portanti | portante
oggetto e sub, primo e secondo grado
AS003 | Analisi dei Viene presentato il numero dei mese, ufficio, | Origine, Ufficio, | settimanale
fascicoli fascicoli iscritti o che hanno avuto | grado, rito, Anno e Mese
sopravvenuti | un mutamento di rito o un evento | materia,
nel mese per | di riassunzione nel mese per rito, | oggetto,
rito, materia | materia ed oggetto distinguendo | fascicolo
ed oggetto. | tra fascicoli portanti e sub, primo | portante
e secondo grado
AS004 | Analisi dei Viene presentato il numero dei mese, ufficio, | Origine, Ufficio, | settimanale
fascicoli fascicoli iscritti o che hanno avuto | grado, rito, Anno e Mese
sopravvenuti | un mutamento di rito o un evento | oggetto,
nel mese per | di riassunzione nel mese per rito |fascicolo
rito e oggetto | ed oggetto distinguendo tra portante
fascicoli portanti e sub, primo e
secondo grado
AS010 |Analisi delle |Viene mostrato il numero dei trimestre, Origine, Ufficio, | trimestrale
iscrizioni nel | fascicoli iscritti nel trimestre per ufficio, ufficio |Anno e
trimestre per | ufficio di provenienza, rito e di provenienza, | Trimestre
ufficio di materia ed oggetto rito, materia,
provenienza, oggetto
rito e materia
ed oggetto
N
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DIMENSIONI | PARAMETRI | FREQUENZA
AREA TEMATICA | NOME TITOLO DESCRIZIONE
DI ANALISI | OBBLIGATORI | DI ACCESSO

AS001b | Analisi dei Viene presentato il numero dei anno, ufficio, Origine, Ufficio | semestrale
fascicoli fascicoli assegnati o che hanno grado, rito, e Anno
assegnati avuto un mutamento di rito o un | materia ed
nell'anno per |evento di riassunzione nell'anno | oggetto,
ufficio, rito e | per ufficio, materia,rito ed oggetto | fascicolo
materia ed distinguendo tra fascicoli portanti | portante
oggetto e sub, primo e secondo grado

AS002b | Analisi dei Viene presentato il numero dei trimestre, Origine, Ufficio, | trimestrale
fascicoli fascicoli assegnati o che hanno ufficio, grado, |Anno e
assegnati nel | avuto un mutamento di rito o un | sezione, tipo Trimestre
trimestre per | evento di riassunzione nel giudice, rito,
sezione e trimestre per rito, materia ed materia,
tipo giudice | oggetto distinguendo tra fascicoli | oggetto,
per rito e portanti e sub, primo e secondo | fascicolo
materia ed grado portante
oggetto.

ASO003b | Analisi dei Viene presentato il numero dei mese, ufficio, | Origine, Ufficio, | settimanale
fascicoli fascicoli assegnati o che hanno grado, Anno e Mese
assegnati nel | avuto un mutamento di rito o un | sezione, tipo
mese per evento di riassunzione nel mese | giudice, rito,
sezione e per sezione, tipo giudice, rito, materia,
tipo giudice | materia ed oggetto distinguendo | oggetto,
per rito, tra fascicoli portanti e sub, primo | fascicolo
materia ed e secondo grado portante
oggetto.

ASO004b | Analisi dei Viene presentato il numero dei mese, ufficio, | Origine, Ufficio, | settimanale
fascicoli fascicoli assegnati o che hanno | grado, giudice, | Anno e Mese
assegnati nel | avuto un mutamento di rito o un | rito, oggetto,
mese per evento di riassunzione nel mese | fascicolo
giudice, per |per giudice, rito e oggetto portante
rito e oggetto | distinguendo tra fascicoli portanti

e sub, primo e secondo grado
\),
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DI ANALISI | OBBLIGATORI | DI ACCESSO
AS009b | Analisi delle | Viene mostrato il numero dei trimestre, Origine, Ufficio, | trimestrale
assegnazioni | fascicoli assegnati nel trimestre ufficio, ufficio |Anno e
nel trimestre | per ufficio di provenienza, rito, di provenienza, | Trimestre
per ufficio di | materia ed oggetto rito, materia,
provenienza, oggetto
rito e materia
ed oggetto
AS010b | Analisi delle | Viene mostrato il numero dei trimestre, Origine, Ufficio, | trimestrale
assegnazioni | fascicoli assegnati nel trimestre ufficio, ufficio |Anno e
per Ufficio di | per ufficio di provenienza, per di provenienza, | Trimestre
provenienza |sezione, rito e materia ed sezione, rito,
nel trimestre | oggetto materia,
e sezione oggetto
ANALISI DEI TC002 |Analisi Viene mostrato il ritardo medio mese, ufficio, | Origine, Ufficio, | mensile
TEMPI DI dell'attivita di | della registrazione evento per sezione, Anno e Mese
CANCELLERIA cancelleria sezione, giudice, tipo di evento giudice, tipo
per mese, evento
per sezione e
per giudice
ANALISI DEGLI [INOO1 |Analisi degli |Viene mostrato il numero degli anno, ufficio, Origine, Ufficio | semestrale
INCARICHI incarichi incarichi assegnati, il numero giudice, e Anno
nell'anno per | degli incarichi liquidati ed il tipologia
ufficio compenso liquidato nell'anno per | incaricato,
ufficio, incaricato, tipologia incaricato
incaricato e giudice
INOO2 | Analisi degli | Viene mostrato il numero degli trimestre, Origine, Ufficio, | trimestre
incarichi nel | incarichi assegnati, il numero ufficio, Anno e
trimestre per | degli incarichi liquidati ed il sezione, tipo Trimestre
sezione compenso liquidato nel trimestre | giudice,
per incaricato, tipologia tipologia
incaricato, sezione e tipo giudice |incaricato,
incaricato
\),
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INOO3 | Analisi degli | Viene mostrato il numero degli mese, ufficio, | Origine, Ufficio, | mensile
incarichi nel |incarichi assegnati, il numero sezione, Anno e Mese
mese per degli incarichi liquidati ed il giudice,
giudice compenso liquidato nel mese, tipologia
raggruppati per sezione, giudice, |incaricato,
tipologia incaricato ed incaricato | incaricato
ANALISI DELLE |[AU002 |Analisidelle |Viene mostrato il numero delle mese, ufficio, | Origine, Ufficio, | mensile
UDIENZE giornate di giornate di udienza, il numero dei | sezione, Anno e Mese
udienza nel | fascicoli trattati e la media di giudice
mese per fascicoli trattati per giornata,
giudice raggruppati per sezione e giudice
AUO003 | Analisi delle | Viene mostrato il numero delle mese, ufficio, | Origine, Ufficio, | settimanale
udienze nel | udienze tenute nel mese per sezione, Anno e Mese
mese per sezione, giudice, rito, materia , giudice, rito,
giudice in oggetto e tipo di udienza, materia,
base al ruolo | distinguendo per collegialita e per | oggetto, tipo di
per rito e ruolo del giudice nello udienza,
materia ed svolgimento dell'udienza collegialita,
oggetto ruolo giudice
Viene mostrato il numero di
fascicoli pendenti, raggruppati per - . - .
AREA DEI AP010 | Confronto sezione, tipologia di giudice, anno, ufficio, Origine, Ufficio |trimestrale
, giudice, rito e materia, per ogni . .
CONFRONTI dell mese dell'anno. sezione, tipo e Anno
andamento Nel caso in cui i dati si riferiscano giudice,
: .| ad un mese antecedente alla P :
dei fascicoll data di aggiornamento dei dati giudice, rito,
pendenti nei | CoMe pendenti si intendono i materia
fascicoli pendenti all'ultimo giorno
vari mesi di |delmese. =
Nel caso in cui i dati si riferiscano
un al mese di aggiornamento dei dati
come pendenti si intendono i
determinato | fascicoli pendenti alla data di
aggiornamento.
anno per
sezione, tipo
giudice,
giudice, rito
e materia
),
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Viene mostrato, per ognuno degli
ultimi 5 anni, il numero dei - . -
ADOQ06 | Confronto fascicoli definiti nell'ufficio anno, ufficio, Origine, Ufficio | semestrale
, raggruppati per tipologia di . o
dell definizione, tipologia di giudice, tipologia di e Anno
andamento | P rito e materia. definizione,
; .| Vengono considerati : A
dei fascicoli procedimenti definiti tutti i tipologia di
definiti negli | Procedimenti con eventi di tipo iudice, rito,
9 :Sentenza (Pubblicazione 9
ultimi 5 anni | Sentenza - data pubblicazione, materia
Lettura del dispositivo, sentenza
nell'ufficio a verbale - data decisione
...)Estinzione (data evento di
per tipologia | €stinzione)Altre modalita
(trasmissione ad altro ufficio
di giudice, giudiziario, non luogo a
provvedere, ...).
per rito, Ordinanza/Decreto (Ordinanza di
convalida di sfratto, decreto
materia e ordinanza di accoglimento totale,
....). Riunione Definito per
tipologia di conciliazione . Definito per 186
quater. Nei casi di Sospensione,
definizione. Interruzione e Cancellazione i
provvedimenti vengono
considerati definiti solo nel caso
in cui non abbiano poi avuto un
evento di riassunzione nel
periodo che si sta osservando.
AS006 | Confronto Viene mostrato per ogni anno il anno, ufficio, Origine, Ufficio | semestrale
dell’ numero dei fascicoli iscritti 0 che | rito, materia e Anno
andamento | hanno avuto un mutamento di rito
dei fascicoli | o un evento di riassunzione
sopravvenuti | nell'ufficio raggruppati per rito,
negli ultimi 5 | materia
anni
nell'ufficio
per rito,
materia
\),
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AS006b | Confronto Viene mostrato per ogni anno il anno, ufficio, Origine, Ufficio | semestrale
dell’ numero dei fascicoli assegnati o | rito, materia e Anno
andamento | che hanno avuto un mutamento
dei fascicoli | di rito o un evento di riassunzione
assegnati nell'ufficio raggruppati per rito,
negli ultimi 5 | materia
anni
nell'ufficio
per rito,
materia
Tabella 6 - Elenco dei Report FIM
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15.7 MATRICE DEGLI ACCESSI

La seguente tabella riporta 1I’elenco dei report mostrando quali ruoli possono accedervi.

I report sono suddivisi per Area Tematica. Per ciascun report € indicato il codice, il nome e

€,

nelle ultime tre colonne ¢ indicata una “x” nel caso in cui il report sia accessibile

rispettivamente dai Presidenti di Ufficio, da Presidenti di Sezione e dai Magistrati.

AREA TEMATICA

NOME

TITOLO

PRESIDENTE

UFFICIO

PRESIDENTE

SEZIONE

MAGISTRATO

ANALISI ECONOMICA

AE001

Contributo unificato versato nel
trimestre per ['ufficio per rito ed

materia

ANALISI DELLE

PENDENZE

AP001

Analisi dei fascicoli pendenti al

mese per |'ufficio per rito e materia

AP002

Analisi dei fascicoli pendenti al
mese per sezione e per tipologia di

giudice

AP003

Analisi dei fascicoli pendenti per

giudice, rito e materia al mese

AP004

Analisi dei fascicoli pendenti per

giudice, rito e oggetto al mese

AP005

Analisi dei fascicoli pendenti per
fase del procedimento per giudice,

rito e materia

APQ06

Analisi dei fascicoli pendenti per
fase del procedimento per sezione

e tipologia giudice
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AREA TEMATICA NOME TITOLO PRESIDENTE | PRESIDENTE | MAGISTRATO
UFFICIO SEZIONE
APOO7 Analisi dei fascicoli pendenti per X X X
anno di iscrizione, rito e materia per
giudice nel mese
APOO7b | Analisi dei fascicoli pendenti al X X X
mese per rito e materia
ANALISI DELLE ADO001 Analisi dei fascicoli definiti nel X
trimestre  nell'ufficio  per rito,
DEFINIZIONI
materia, tipologia di definizione ed
esito
ADO002 Analisi dei fascicoli definiti nel X X
trimestre per sezione, per rito,
materia, tipologia di definizione ed
esito
ADO003 Analisi dei fascicoli definiti nel X X X
mese per giudice, per rito, materia,
tipologia di definizione ed esito
ADO004 Analisi dei fascicoli definiti nel X X X
mese per giudice, per rito, oggetto
tipologia di definizione ed esito
TEMPISTICA TPO03 Durata media dei procedimenti X X X
definiti nel mese per giudice
DEL PROCEDIMENTO e per giuch
(DURATA
COMPLESSIVA)
TPO03a Durata media dei procedimenti X X X

definiti nell'anno per giudice
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AREA TEMATICA NOME TITOLO PRESIDENTE | PRESIDENTE | MAGISTRATO
UFFICIO SEZIONE

TPO03s Durata media dei procedimenti X X X

definiti nel semestre per giudice
TEMPISTICA TMO001 Analisi dei depositi delle ordinanze X
riservate nel semestre per ufficio
DEL MAGISTRATO

TMO002 Analisi dei depositi delle ordinanze X X
riservate nel trimestre per sezione
e tipologia di giudice

TMO003 Analisi dei depositi delle ordinanze X X X
riservate nel mese per giudice

TMO03t Analisi dei depositi delle ordinanze X X
riservate nel trimestre per giudice

TMO003s | Analisi dei depositi delle ordinanze X X
riservate nel semestre per giudice

TMO003a | Analisi dei depositi delle ordinanze X X
riservate nell'anno per giudice

TM004 Analisi dei depositi delle ordinanze X X X
riservate nel mese per giudice e
per stato del fascicolo prima della
riserva

TMO006 Analisi delle sentenze depositate, X
pubblicate, inviate al registro,
ritornate dal registro, impugnate nel
semestre per ufficio
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AREA TEMATICA

NOME

TITOLO

PRESIDENTE

UFFICIO

PRESIDENTE

SEZIONE

MAGISTRATO

TMO007

Analisi delle sentenze depositate,

pubblicate, inviate al registro,
ritornate dal registro, impugnate nel
trimestre per sezione e tipologia di

giudice

TMO008

Analisi delle sentenze depositate,

pubblicate, inviate al registro,
ritornate dal registro, impugnate nel

mese per giudice

TMO08t

Analisi delle sentenze depositate,

pubblicate, inviate al registro,
ritornate dal registro, impugnate nel

trimestre per giudice

TMO0O08s

Analisi delle sentenze depositate,

pubblicate, inviate al registro,
ritornate dal registro, impugnate nel

semestre per giudice

TMO008a

Analisi delle sentenze depositate,

pubblicate, inviate al registro,

ritornate dal registro, impugnate

nell'anno per giudice

TMO010

Elenco delle ordinanze riservate da

depositare oltre 40gg per giudice

TMO11

Analisi dello stato delle ordinanze

riservate al mese per giudice
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AREA TEMATICA NOME TITOLO PRESIDENTE | PRESIDENTE | MAGISTRATO
UFFICIO SEZIONE

TMO012 Elenco delle sentenze da X X X
depositare oltre 120gg per giudice

TMO013 Elenco delle sentenze da X X X
pubblicare per giudice

TM014 Analisi delle sentenze al mese per X X X
giudice

ANALISI AS001 Analisi dei fascicoli sopravvenuti X
nell'anno per ufficio, rito e materia
DEI SOPRAVVENUTI

ed oggetto.

AS002 Analisi dei fascicoli sopravvenuti X
nel trimestre per rito e materia ed
oggetto.

AS003 Analisi dei fascicoli sopravvenuti X
nel mese per rito, materia ed
oggetto.

AS004 Analisi dei fascicoli sopravvenuti X
nel mese per rito e oggetto.

AS010 Analisi delle iscrizioni nel trimestre X
per ufficio di provenienza, rito e
materia ed oggetto.

AS001b | Analisi dei fascicoli assegnati X

nell'anno per ufficio, rito e materia

ed oggetto
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AREA TEMATICA NOME TITOLO PRESIDENTE | PRESIDENTE | MAGISTRATO
UFFICIO SEZIONE
AS002b | Analisi dei fascicoli assegnati nel X X
trimestre per sezione e tipo giudice
per rito e materia ed oggetto.
ASO003b | Analisi dei fascicoli assegnati nel X X X
mese per sezione e tipo giudice per
rito, materia ed oggetto.
AS004b | Analisi dei fascicoli assegnati nel X X X
mese per giudice, per rito e
oggetto.
AS009b | Analisi delle assegnazioni nel X
trimestre per ufficio di provenienza,
rito e materia ed oggetto.
AS010b | Analisi delle assegnazioni per X X
Ufficio di provenienza nel trimestre
e sezione.
ANALISI DEI TEMPI TCO002 Analisi dell'attivita di cancelleria per X X X
mese, per sezione e per giudice
DI CANCELLERIA
ANALISI INOO1 Analisi degli incarichi nell'anno per X
fficio
DEGLI INCARICHI det
IN002 Analisi degli incarichi nel trimestre X X
per sezione
INOO3 Analisi degli incarichi nel mese per X X X
giudice
ANALISI AU002 Analisi delle giornate di udienza nel X X

DELLE UDIENZE

mese per giudice
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AREA TEMATICA NOME TITOLO PRESIDENTE | PRESIDENTE | MAGISTRATO
UFFICIO SEZIONE

AU003 Analisi delle udienze nel mese per X X X
giudice in base al ruolo per rito e
materia ed oggetto

AREA APO10 Confronto  dellandamento  dei X X X
fascicoli pendenti nei vari mesi di
DEI CONFRONTI

un determinato anno per sezione,
tipo giudice, giudice, rito e materia

ADO006 Confronto  dell'andamento  dei X
fascicoli sopravvenuti negli ultimi 5
anni nell'ufficio per rito, materia

AS006 Confronto  dell'andamento  dei X
fascicoli sopravvenuti negli ultimi 5
anni nell'ufficio per rito, materia

AS006b | Confronto  dell'landamento  dei X

fascicoli assegnati negli ultimi 5

anni nell'ufficio per rito, materia
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16 APPENDICE A

16.1 SCRIVANIA

Nome cartella Descrizione

La cartella elenca i fascicoli delle cause in decisione. La cartella
contiene tutti i fascicoli che rappresentano cause in decisione dai
ruoli che le prevedono e che allo stesso tempo sono in uno degli
stati "non definiti", se questi sono stati specificati.

La cartella elenca i fascicoli delle cause in riserva. La cartella
contiene tutti i fascicoli la cui descrizione dello stato e' costituita
dalla dicitura "riservato” e che allo stesso si trovi in uno degli stati
"non definiti", se questi sono stati specificati.

La cartella elenca i fascicoli delle cause di nuova assegnazione. La
cartella contiene quei fascicoli che verifichino allo stesso tempo le
seguenti condizioni: non siano dei decreti ingiuntivi, non sia

Cause di huova specificata la data di prossima udienza oppure questa sia
assegnazione posteriore a quella attuale, la "descrizione stato" sia "assegnato a"
oppure "ART. 183", la "data ultima udienza" non sia specificata, lo
stato appartenga al gruppo degli stati "non definiti", se tale gruppo
e' stato specificato.

Cartella delle udienze collegiali. La cartella contiene tutti quei
fascicoli per cui e' stato definito un collegio oppure il cui oggetto e'
contenuto nella seguente lista: 111001, 111011, 111021, 111401,
016001, 016011, 111002, 111012, 111022, 111101, 111102,
111103, 111201, 111211, 111212, 111301, 111999, 112102,
112103, 112202, 101001, 171001, 171002, 171311, 171321,
170001, 170009, 170021, 170031, 170999, 172001, 172012,
172021, 172031, 172999, 173001, 173012, 173021, 173031,
173999, 110001, 110002, 146232, 146239, 146331, 151110,
151111, 151112, 151120, 151130, 151999, 152110, 152112,
152999, 153110, 153112, 153120, 153121, 153122, 153123,
153999, 154112, 154120, 154121, 154122, 154123, 154999,
120001, 171201. Se sono stati specificati gli stati "non definiti" i
suddetti fascicoli ne fanno parte.

La cartella elenca i fascicoli delle cause che il magistrato ha deciso
di inserirvi.

La cartella elenca i fascicoli delle cause che il magistrato ha deciso
di inserirvi.

La cartella contiene quei fascicoli che non appartengono all'utente,
ma che gli sono stati concessi soltanto in visione.

Cause in decisione

Cause in riserva

Udienza collegiale

In evidenza

Leading case

In visione

16.2 RUOLO CONTENZIOSO CIVILE

Nome cartella Descrizione

Tutto il ruolo Tutto il ruolo del contenzioso civile.

La cartella contiene i fascicoli afferenti al registro del Contenzioso
Civile che sono ricorsi per decreto ingiuntivo pervenuti e non definiti
ed i ricorsi per i quali il magistrato ha chiesto I'integrazione della
documentazione.

Decreti Ingiuntivi
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La cartella contiene i fascicoli afferenti al registro del Contenzioso
Civile che sono "PROCEDIMENTI SPECIALI SOMMARI" e che non
sono "Decreti Ingiuntivi". Se gli stati "non definiti" sono specificati,
gli stati di tali fascicoli ne devono far parte.

La cartella contiene i fascicoli afferenti al registro del Contenzioso
Civile che sono ricorsi per decreto ingiuntivo pervenuti e definiti ed i
ricorsi per i quali il magistrato ha chiesto I'integrazione della
documentazione.

La cartella contiene i fascicoli afferenti al registro del Contenzioso
Civile che siano definiti con sentenza e che non siano decreti
ingiuntivi. Se gli stati "definiti" sono stati specificati, gli stati di tali
fascicoli ne devono far parte.

La cartella elenca i fascicoli definiti, ma non "definiti con sentenza",
Definiti in altro modo e che non sono decreti ingiuntivi. Se gli stati "definiti" sono stati
specificati, gli stati di tali fascicoli ne devono far parte.

La cartella contiene i fascicoli afferenti al registro del Contenzioso
Civile e che sono "ex assegnati”.

La cartella elenca gli atti digitali presenti nei fascicoli afferenti al
registro del Contenzioso Civile.

Ricorsi di urgenza

Decreti Ingiuntivi (archivio)

Definiti con sentenza

Ex assegnati

Atti digitali (nei fascicoli)

16.3 RUOLO ESECUZIONI FORZATE

Nome cartella Descrizione

Tutto il ruolo La cartella elenca tutti i fascicoli del ruolo esecuzioni

La cartella elenca i fascicoli afferenti al registro delle Esecuzioni
Immobiliari che sono di nuova assegnazione. Se gli stati "non
definiti" sono stati specificati, gli stati di tali fascicoli ne devono far
parte.

La cartella elenca i fascicoli afferenti al registro delle Esecuzioni
Immobiliari che sono delle procedure esecutive che hanno come
oggetto immobili pignorati. Se gli stati "non definiti" sono stati
specificati, gli stati di tali fascicoli ne devono far parte.

La cartella elenca i fascicoli afferenti al registro delle Esecuzioni
Immobiliari che sono delle procedure esecutive che hanno come
oggetto beni mobili o crediti del debitore. Se gli stati "non definiti"
sono stati specificati, gli stati di tali fascicoli ne devono far parte.
La cartella elenca gli atti digitali presenti nei fascicoli afferenti al
registro delle Esecuzioni Immobiliari.

La cartella elenca gli atti (sia digitali che cartacei) afferenti al
registro delle Esecuzioni Immobiliari che sono pervenuti su
procedimenti in carico rispetto ai quali il magistrato deve
provvedere. Se gli stati "non definiti" sono stati specificati, gli stati di
tali fascicoli ne devono far parte.

La cartella elenca i fascicoli afferenti al registro delle Esecuzioni
Immobiliari che sono dei procedimenti sospesi dal magistrato. |
Esecuzioni Sospese procedimenti rimangono nella cartella limitatamente al periodo di
sospensione. Se gli stati "non definiti* sono stati specificati, gli stati
di tali fascicoli ne devono far parte.

La cartella elenca i fascicoli afferenti al registro delle Esecuzioni
Immobiliari in cui vi sia un incarico di delega di qualsivoglia natura
Delegati (delega dell'intero fascicolo, di tutte le attivita di vendita, di singoli
lotti, 0 anche di una o piu attivita di cui all'art 591 bis cpc); la

Nuova assegnazione

Esecuzioni Immobiliari

Esecuzioni Mobiliari

Atti digitali (nei fascicoli)

Ricorsi ed istanze da
evadere
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Nome cartella Descrizione

presente cartella contiene altresi ogni informazione relativa al
delegato (data di nomina, allarme inattivita ecc.)

La cartella elenca i fascicoli afferenti al registro delle Esecuzioni
Immobiliari che sono dei procedimenti per i quali il magistrato ha
emesso il provvedimento di estinzione. Se gli stati "definiti" sono
stati specificati, gli stati di tali fascicoli ne devono far parte.

La cartella elenca i fascicoli ex-assegnati afferenti al registro delle
Esecuzioni Immobiliari.

Definite

Ex-assegnati

16.4 RUOLO FALLIMENTARE

Nome cartella Descrizione
Tutto il ruolo La _ce_lr_tella elenca tutti i procedimenti del ruolo fallimentare non
definiti.
La cartella elenca le procedure fallimentari (ovvero i procedimenti
Fallimenti appartenenti al rito del Vecchio Fallimentare o del Nuovo

Fallimentare) non definite.

La cartella elenca le procedure, non definite, inserite nell'ambito
del rito delle Liguidazioni Coatte Amministrative.

La cartella elenca le procedure, non definite, che rientrano nei riti
Amministrazione Straordinaria Grandi Imprese e Amministrazione
Straordinaria (Legge Marzano).

La cartella elenca le procedure, non definite, che rientrano nei riti
Concordato Preventivo e Nuovo Concordato Preventivo.

La cartella elenca gli atti digitali presenti nei fascicoli del ruolo
fallimentare (sia definiti che non definiti).

Fallimenti Chiusi La cartella elenca i procedimenti definiti del ruolo fallimentare.

Ex-assegnati La cartella elenca i fascicoli ex-assegnati del ruolo fallimentare

Liquidazioni Coatte

Amministrazioni
Straordinarie

Concordati Preventivi

Atti digitali (nei fascicoli)

16.5 RUOLO DEL DIRITTO DEL LAVORO

Nome cartella Descrizione

La cartella elenca tutti i procedimenti del diritto del lavoro (fatta
esclusione dei decreti ingiuntivi) non definiti.

La cartella elenca i ricorsi per decreto ingiuntivo del diritto del
lavoro non definiti.

La cartella elenca i tutti i fascicoli (esclusi i decreti ingiuntivi) del
diritto del lavoro per i quali deve essere ancora emanato il
Dispositivi da motivare provvedimento di motivazione (ovvero in attesa della pubblicazione
del provvedimento o della pubblicazione della sentenza a seguito
della lettura del dispositivo in udienza).

La cartella elenca i fascicoli del diritto del lavoro (esclusi i decreti
ingiuntivi) non definiti che fanno parte delle cause in riserva.

Tutto il ruolo

Decreti Ingiuntivi

Cause in riserva
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La cartella elenca i fascicoli di nuova assegnazione (esclusi i
decreti ingiuntivi) e che non siano definiti nel diritto del lavoro. Si
definisce "di nuova assegnazione" quel fascicolo per il quale non
sia stata tenuta nessuna udienza ma che sia nello stato di
"Assegnato a giudice", "Attesa assegnazione sezione", "Rimesso
al presidente del tribunale" o "Rimesso al presidente della sezione"
ed in piu per il quale non sia stata fissata nessuna udienza o che la
data di prossima udienza fissata risulti nel futuro.

La cartella elenca tutti i fascicoli non definiti (esclusi i decreti
ingiuntivi) che siano ricorsi di urgenza.

La cartella elenca i fascicoli riguardanti i procedimenti collegiali non
definiti del diritto del lavoro.

La cartella elenca gli atti digitali presenti nei fascicoli afferenti al
registro del Diritto del Lavoro.

La cartella elenca i ricorsi per decreto ingiuntivo del diritto del
lavoro definiti.

La cartella elenca i fascicoli del diritto del lavoro definiti con
sentenza.

La cartella elenca i fascicoli del diritto del lavoro definiti né con
decreto né con sentenza.

Ex assegnati La cartella elenca i procedimenti definiti del diritto del lavoro.

Nuova assegnazione

Ricorsi di urgenza

Cause collegiali

Atti digitali (nei fascicoli)

Decreti Ingiuntivi (archivio)

Definiti con sentenza

Definiti in altro modo

16.6 RUOLO PREFALLIMENTARE

Nome cartella Descrizione

La cartella elenca tutti i procedimenti del ruolo prefallimentare non
definiti.

La cartella elenca i fascicoli di nuova assegnazione e non definiti
del ruolo prefallimentare. In questo caso, si definisce "di nuova
Nuova assegnazione assegnazione" quel fascicolo che sia nello stato "Assegnato a
giudice" e per il quale non sia stato emesso alcun provvedimento
fuori udienza.

La cartella elenca i fascicoli del ruolo prefallimentare in corso di
causa (ovvero né definiti né di nuova assegnazione).

La cartella elenca gli atti digitali presenti nei fascicoli del ruolo
prefallimentare (sia definiti che non definiti).

La cartella elenca i fascicoli del ruolo prefallimentare definiti con
dichiarazione di fallimento, di insolvenza o di incompetenza.

La cartella elenca i fascicoli del ruolo prefallimentare definiti con
decreto di rigetto.

La cartella elenca i fascicoli del ruolo prefallimentare definiti in
nessuna delle modalita precedentemente descritte, ovvero
annullati, riuniti, improcedibili, inammissibili, irricevibili o per i quali
sia stato dato il "non luogo a provvedere".

Tutto il ruolo

Prefallimentare

Atti digitali

Definiti con sentenza

Definiti con decreto

Definiti in altro modo
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Nome cartella Descrizione

Ex-assegnati La cartella elenca i fascicoli ex-assegnati del ruolo prefallimentare.

16.7 RUOLO CONTENZIOSO PER CORTE D’APPELLO

Nome cartella Descrizione

La cartella elenca tutti i procedimenti del ruolo contenzioso non
definiti.
La cartella elenca i fascicoli del rito Camerale

Tutto il ruolo

Rito camerale

Rito lavoro La cartella elenca i fascicoli del rito Lavoro

La cartella elenca i tutti i fascicoli (esclusi i decreti ingiuntivi) del
diritto del lavoro per i quali deve essere ancora emanato il
provvedimento di motivazione (ovvero in attesa della pubblicazione
del provvedimento o della pubblicazione della sentenza a seguito
della lettura del dispositivo in udienza).

La cartella elenca i fascicoli che risultano sospesi per effetto art.

Sentenze con dispositivo
letto in udienza da motivare

Ex art. 373 c.p.c

373 cpc.
Ex art. 351 c.pc. Elenca i sub-procedimenti di sospensiva ex art. 351 cpc
Procedimento 288 cpc Elenca i sub-procedimenti di correzion errore materiale della
sentenza
Rimessi in istruttoria La cartella elenca i fascicoli rimessi in istruttoria
Sub-procedimenti Elenca tutti i sub-procedimenti

16.8 RuUOLO DIRITTO DEL LAVORO PER CORTE D’APPELLO

Nome cartella Descrizione

Tutto il ruolo La cartella elenca tutti i procedimenti del ruolo lavoro non definiti.
La cartella elenca i tutti i fascicoli (esclusi i decreti ingiuntivi) del
diritto del lavoro per i quali deve essere ancora emanato |l
provvedimento di motivazione (ovvero in attesa della pubblicazione
del provvedimento o della pubblicazione della sentenza a seguito
della lettura del dispositivo in udienza).

La cartella elenca i fascicoli del diritto del lavoro (esclusi i decreti
ingiuntivi) non definiti che fanno parte delle cause in riserva.

Sentenze con dispositivo
letto in udienza da motivare

Cause in riserva
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