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CORTE D’APPELLO di MILANO
Uifficio del FUNZIONARIO DELEGATO ner le Spese di Giustizia

Fel 0234335805 46100 comail spese.camilanoa siustizia i

VO Precnetios 1 200122 Milane

Al Sienor Dirtgent) ded
Tribunali del Distretro i
Corte di Appelio di Milano
Mitano, 15/05/2019
Prot n.

OGGFTTO: Spese di Giustizia sui capitoli di bilancio 1360-1362

A oseeuito di recenti rilievi dell’tspettorato, che ha riscontrato lacune nelle documentazione inviata o questo
ificin, & considorate 1o responsatulita gravanti su questo Funzionario Delegato in merito al mancato
discarico dei Rendiconti da parte dei competenti organi di controllo, si raccomanda a tutt: ghi Uffici di
allepare ai modelli di pagarmento tutta_la_documentazione giustilicativa della spesa necessaria per
I'emissione dell’ordinativo di_sagamento, precisande che, qualora parte della documentazione s andatd
smarrita o distrutta si dovra aliegare copia della denuncia di smarrimento/distruzione alie compatent

autorita,

Sitichiamano a tale proposite i principr che informana il controllo di regolarita amministrativa e contabie,
comne esplicitati dal DLgs 30 giugno 2011 n. 123 e dalle precedent disposiziont recate dalla legge, dal
Repolamento di Contabilita Generale dello Stato e all’art. 21, comma 2, del DL 4 luglio 2006, n, 2235, a
norma del quale "al pagamento delle spese di giustizia st provvede secondo le ordinarie procedure stabilite
dalln vigente normativa di contabilita generale dello Stato’

Cio premesso si precisa che, qualora i modelli di pagamento risultino mancanti della documentazione
cocritta i cur g da elencazione nell’allegato, non si potra procedere al pagamiento fine alla integrarione

dely documentazione giustificativa necessaria.

siraccomanda a tutti gl Uffice in indirizzo di volersy adeguare alle present: prescrizioni nonche ad impartire

i necessarie istruzioni a tutti i funzionari e addetti al <ervizio presso codesti Tribunali e agh Uffici del

Ceadhice di 2ace dei rispettivi circondari,

Siconfida in und proficua collabarazione anche al fine di rendere un scrvizio pru rapide all'utenza

Cordial saluti.
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CORTE D’APPELLO di MILANO
Ufficio del FUNZIONARIO DELEGATO per le Spese di Giustizia

Tel.0254335803 -4640, e-mail spese.ca.milano@giustizia.it
Via C. Freguglia, 1 — 20122 Milano

DOCUMENTAZIONE TITOLI DI SPESA

Per tutte le tipologie di spesa & necessario allegare al modello di pagamento firmato digitalmente, ad
attestare la conformita della documentazione a quanto conservato nel fascicolo, la seguente

documentazione:

Per tutti i titoli relativi ai diversi beneficiari elencati: Ordine o decreto di liquidazione con attestazione della
esecutivita e, in corrispondenza della tipologia la seguente documentazione.

Tipologia di beneficiario

Documentazione richiesta

Difensore — Patrocinio a
spese dello Stato

Decreto di ammissione al Gratuito Patrocinio o copia del verbale di udienza da cui
risulti il provvedimento di ammissione, Istanza di liquidazione, Nota spese,
documentazione giustificativa di eventuali spese, iscrizione del difensore all’elenco
speciale per il patrocinio a spese dello Stato.

Difensore — D’ Ufficio di
imputato irreperibile

Nomina a difensore, Decreto di irreperibilita o, in mancanza, documentazione che
provi la ricerca dell’irreperibile di fatto, Istanza di liquidazione e nota spese,

Difensore — D'Ufficio di
imputato insolvibile

Nomina a difensore, Documentazione che provi I'insolvibilita dell'imputato, Istanza di
liquidazione e nota spese.

Interpreti Decreto di nomina o estratto del verbale, se nominato in udienza, richiesta di
liquidazione , documentazione giustificativa di eventuali spese

Traduttori Decreto di nomina ,verbale di conferimento dell'incarico dal quale risulti il termine
concesso per il deposito dell’elaborato, atto dal quale risulti la data dell’avvenuto
deposito, Richiesta di liquidazione, Documentazione giustificativa di eventuali spese
Verbale di affidamento in custodia, atto dal quale risulti I'eventuale data del termine

Custodi

———

della custodia, documentazione giustificativa di eventuali spese

Periti e consulenti

Provvedimento di nomina, verbale di conferimento dell'incarico dal quale risulti il
termine concesso, eventuali autorizzazioni concesse, atto dal quale risulti la data
dell'inizio delle operazioni peritali, atto dal quale risulti I'avvenuto deposito della
perizia , documentazione giustificativa di eventuali spese

Giudici Popolari

Verbale di convocazione

Eventuale verbale di giuramento (ove non prestato in udienza)

Attestazione delle udienze effettuate

Eventuali autorizzazioni concesse

Richiesta di liquidazione

Eventuale attestazione dello svolgimento di lavoro autonomo o della perdita del
diritto alla retribuzione (rilasciata dal datore di lavoro)

Autocertificazione dello stato di casalinga

Esperti del Tribunale di
Sorveglianza e GOT

Richiesta di liquidazione
Attestazione della cancelleria dell’attivita svolta
Eventuali verbali di udienza per controllo del superamento delle 5 ore (GOT)

Testimoni

Decreto di citazione

Richiesta di liquidazione

Certificazione della cancelleria attestante la presenza in udienza
Eventuali autorizzazioni concesse (es autorizzazione al mezzo aereo)




